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Introduccion

El catalogo bibliografico permite a los usuarios de la
Biblioteca encontrar, identificar, seleccionar y acceder a los
recursos relevantes para satisfacer sus necesidades de
informacion.

El registro bibliografico contiene la descripcién de un recurso
gue le permite ser identificado y distinguido de otros
recursos similares. También contiene informacién que
permite a los usuarios buscar recursos relacionados a partir
de una serie de puntos de acceso (principales y secundarios),
incluido el/los autor(es) o productores y otras personas o
entidades asociadas con la creacidn del recurso, y por medio
de titulos, series, temas y clasificaciones tematicas.

Para los recursos en soportes fisicos, el registro del catdlogo
ademas se asocia con registros administrativos de items
(ejemplares) que se utilizan para cumplir una funcion de
inventario y para indicar la ubicacién fisica exacta de los
recursos dentro del acervo de la Biblioteca Nacional Mariano
Moreno de la Republica Argentina (BNMM) y permitir de ese
modo a los usuarios seleccionar y obtener ese recurso.

Ademas, los registros del catdlogo aspiran a constituirse en
registros de referencia para todas las bibliotecas del pais y
del resto del mundo sobre la produccidn editorial argentina,
constituyendo a la BNMM en agencia bibliografica nacional y
contribuyendo -por medio del control bibliografico
resultante- a la creacion de la Bibliografia Nacional Argentina.

El Manual de procedimientos: catalogacion

El objetivo de este Manual es el de ser una guia practica para
la incorporacion al catalogo bibliografico y su base
administrativa asociada, por medio del Sistema Integrado de
Gestion Bibliotecaria (SIGB) Aleph 500, de los registros de los
recursos que adquiere la BNMM.

Uso del Manual en PDF

En el mismo se detallan los procedimientos a seguir para los
distintos niveles de descripcion bibliografica adoptados por los
departamentos de Desarrollo de Colecciones y de Procesos
Técnicos de la Direccion Técnica Bibliotecoldgica. Estos niveles
se corresponden con los requerimientos de nivel minimo y
completo para registros bibliograficos MARC 21 y el primer y
segundo nivel de descripcidn detallado por RCCA2, rev. 2002,
actualizacién 2003.

Sobre la base de lo estipulado en 0.9 Introduccion de RCAA2,
donde se considerd necesario se han adoptado politicas
propias, que se identifican dentro del documento por medio de

la mencién [ JZoINEINYIYE |.

Algunos tipos de materiales, por su especificidad, requieren del
concurso de normativa suplementaria para su descripcion
completa y detallada. Tal es el caso de la Descripcion
bibliogrdfica internacional normalizada -ISBD-, ed. consolidada
de 2011, y Descriptive cataloging of rare materials (books) -
DCRM(B)- (2011), de aplicacién para materiales raros y
antiguos, y la Norma internacional general de descripcion
archivistica -ISAD(G)-, traduccidn al espafiol de 2010, para
materiales de archivo.

A lo largo de este Manual se especifican los distintos niveles de
tratamiento bibliografico que se dan a los diferentes tipos de
materiales. En general, para el conjunto de los materiales el
tratamiento es monografico o seriado, sin embargo para
algunos casos particulares se utilizan el nivel de coleccion y de
subunidad (para materiales de archivo) y el nivel analitico (para
partes componentes de algunos recursos continuos y
monografias seleccionados).

Si bien en este Manual se incluyen instrucciones, decisiones de
politicas y ejemplificacion relacionadas con el analisis del
contenido de los recursos, el detalle completo de estos aspectos
esta desarrollado en el Manual de procedimientos: clasificacion
e indizacion, actualmente en curso de publicacion.

Este Manual fue convertido a un PDF para aprovechar las
ventajas de un documento portable con enlaces internos y
externos y marcadores predefinidos, ademds de la posibilidad
de agregar comentarios personalizados que ayuden al trabajo
cotidiano de los catalogadores.

A pesar de estar ya por la octava version y de haber sido
(desde la inicial de octubre de 2011, que contaba con apenas
63 paginas) redisefiado, corregido, completado y ampliado, se
considera que todavia no alcanzé una forma definitiva o
estable tal que permita tomarlo como un recurso de hojas
sustituibles (si bien esa es la intencién a futuro). Por eso, y por
razones de economia y hasta de ecologia, es que se desalienta
su impresion.

El Manual esta incluido en la herramienta web EdgililId], v
desde la opciéon documentacién | manuales > procedimientos
CAT se puede acceder a él por medio del navegador que se
utilice en cada puesto. Sin embargo, no todos los navegadores
habilitan el uso completo de enlaces internos/externos y
marcadores. Por eso, se sugiere descargar el PDF en el
escritorio de la propia sesion del puesto de trabajo y abrirlo
desde alli con el programa Adobe Acrobat Reader. De ser
necesario, solicitar al personal del Departamento de Sistemas
la instalacion de este utilitario en la versiéon mas actualizada
que permita el sistema operativo.

Una vez abierto, se puede Buscar (Ctrl+F) dentro del contenido
del PDF. Ademas, los Marcadores (Bookmarks) funcionan
como un indice adicional (y mas cdmodo, ya que puede estar
desplegado todo el tiempo) al de la Tabla de contenido:
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Buscar (Ctrl+F)
permite la busqueda
avanzada, por palabras
completas y distinguir
mayusculas y minusculas

Archive  Edicion  Ver

abrir Marcadores Marcadores

@ - Q-E-.

Opciones D
permite cambiar el
tamafio del texto de los
marcadores a pequeiio
(recomendado)

u Introduccién

El Manual se puede ‘navegar’ a través de numerosos enlaces
(que se distinguen dentro del texto por su color azul y por
mostrar un puntero ‘mano’ al posar el cursor sobre ellos)
ubicados en lugares que se consideraron pertinentes: internos,

Unificacion de registros. Borrado

Cargar un item

Cndiﬁcgj'li.tﬁ]n de la procedencia. En reg

il iFir-o

vin ol Fetatie dal idomm

Los enlaces externos se distinguen dentro del texto por el
mismo color azul pero mostrando un puntero ‘mano’ con un
recuadro ‘W’ al posar el cursor) al hacer clic pueden mostrar
una Advertencia de seguridad: Este documento estd tratando

Ventana

/ e contenido il

Ayuda

DPT_Manual_CATv...

Buscar

Buscar v

Antenor Siguiente

‘ ‘ Camoo filo aue contiene elementos de informacidn |

que llevan a otras partes del documento, y externos, que
llevan a sitios web con documentacién relacionada, util para la
codificacion de los registros:

La selecciar

ar de Codigo de dos (2) o tres (3) registrada ¢

, produccién o caracteres, tomado de Marc

W] Code Listf@ Countries.

de conectarse a: ... . Al presionar el botén Permitir, se abre en
una nueva pestaia (o ventana) del navegador la pagina
enlazada.

Cuando el ¢
paises en fc
los siguient

——fo AW
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de Espafia. Disponible en: http://www.bne.es/es/Micrositios/Guias/Marc21 [consultado 1 mar. 2016]
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HCL Technical Services Policies and Procedures [en linea] (2011). Harvard College Library. Cambridge : HCL. Disponible en:
http://hcl.harvard.edu/technicalservices/policies/historical/#cataloging (en inglés) [consultado 13 oct. 2011]

Introduccion de datos en formato MARC monografias en Absysnet [en linea] (s.f.). Generalitat Valenciana. Direccié General
del Llibre i Biblioteques. Disponible en: http://xlpv.cult.gva.es/files/marcmonograf.pdf [consultado 1 mar. 2016]

ISAD (G) : Norma internacional general de descripcion archivistica, 2a ed. (2000). Adoptada por el Comité de Normas de
Descripcidn, Estocolmo, Suecia, 19-22 sept. 1999. Madrid : Subdireccién de los Archivos Estatales. Disponible
en: http://www.mecd.gob.es/cultura-mecd/dms/mecd/cultura-mecd/areas-cultura/archivos/recursos-
profesionales/normas-archivisticas/isad.pdf [consultado 1 mar. 2016]

Manual de MARC 21 para la Biblioteca de la Universidad Complutense [en linea] (2012). Biblioteca Complutense. Servicio de
Proceso Técnico y Normalizacion. Madrid : Universidad Complutense. Disponible
en: http://www.ucm.es/BUCM/intranet/doc6440.pdf [consultado 1 mar. 2016]

MARC 21 Format for Bibliographic Data, 1999 ed., update no. 22 [en linea] (abr. 2016). Library of Congress Network
Development and MARC Standards Office. Washington, D.C. : Library of Congress. Disponible
en: http://www.loc.gov/marc/bibliographic [consultado 2 mayo 2016]

Procedimientos generales para la catalogacion [en linea] (2015). Euskadiko Liburutegien Sistema Nazionala = Sistema
Nacional de Bibliotecas de Euskadi. Donostia - San Sebastidn : SNBE. Disponible en:
http://www.kultura.ejgv.euskadi.eus/contenidos/informacion/doc_eips/es_doc_eips/adjuntos/2015-
Prozedurak_spa.pdf [consultado 1 mar. 2016]

Reglas de catalogacion angloamericanas (2004) 2a ed., rev. 2003. Joint Steering Committee for Revision of AACR. Bogota :
Rojas Eberhard Editores.
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Sistema Integrado de Gestidn Bibliotecaria (SIGB) Aleph 500, versién 20.01

Acceso

12 Ingresar al Médulo de Catalogacién de Aleph 500 desde el
icono en el escritorio de la sesidn del usuario en Windows:

i Alternativamente, si el icono no esta en el
escritorio, ingresar por: Inicio > Todos los
programas > ALEPH > Cataloging

Ingresar el nombre de Usuario y la Contraseia
correspondientes a la cuenta staff asignada.

Contrasena ALEPH

Usuario: |

Contrazefia: | | Cancelar

[ Aouda

il

La opcion Guardar contraseiia debe estar deshabilitada. Si no
lo estuviera, se debe consultar con los administradores del
sistema para que lo haga.

Para crear en el escritorio del usuario un acceso directo al Mdadulo de Catalogacién Aleph, acceder al disco local C: > AL500 >
Catalog > bin, hacer clic con el botén derecho del mouse sobre el icono > Enviar a > Escritorio (crear acceso directo)

Comprobaciones bdasicas iniciales

i Catalogacién ALEPH - Versién 20.01 Base: BNAO1 (BNA01) Servidor: 192.168.0.13:6991 (20.01) Usuario:

ALEPH Ver Catalogacidn Items Editar Editar texto Adminst. de registros Remoto  *Servidios Ayuda IE

= ] | CR No. de sistema 1196377 La Biblioteca - () Afio: 2004

Comprobar en la barra de titulo (superior) si el cliente esta
conectado a la base BNAO1 en el servidor de produccién y con
el usuario (cuenta de staff) correspondiente.

El servidor de produccidn tiene la IP: 192.168.0.13:6991
Comprobar el estado del servidor: cuando estd conectado,

el rombo en el extremo izquierdo de la barra de operaciones
debe ser de color verde.

E?Iniciu| | MARC B

Si no esta conectado, seguir los siguientes pasos: en la
barra de menu: ALEPH > Conectar a > BNAO1

I Catalogacion ALEPH - Yersion 20.01 Base:
ALEPH Yer Catalogacion Items Editar  Editar
Coneckar a.., 4
Seleccionar base ADM » ENALD
Lo
ENASD

Bitacora del servidor de PCs

Histarial de Impresion

Si estd conectado, pero con la cuenta de otro usuario: en la
barra de operaciones, hacer clic con el botdon derecho sobre el

icono T [llave] > Ingresar como otro usuario.

Recordar la precaucion de deshabilitar la opcidon Guardar
contrasefa.

Al momento de abrir el Médulo de Catalogacion, el cliente GUI del sistema descarga desde el servidor en la terminal (la PC del
puesto de trabajo) las actualizaciones disponibles y necesarias para trabajar. Si hubiera algiin problema con la conexién o con la
descarga de actualizaciones, el catalogador debe informarlo al responsable de su area o, en ultima instancia, a los
administradores del Sistema.

Barra de operaciones
s E | A mlig

La barra de operaciones permite abrir los diferentes médulos
del Sistema: Adquisiciones, Catalogacién, Circulacion,
Préstamo interbibliotecario y Administracion.

los permisos/privilegios asignados a la cuenta staff de
quien(es) se desempeifia(n) en el puesto.

Elicono permite cambiar el usuario.
Se debe tener en cuenta que sélo estdn disponibles aquellos

maddulos que fueron instalados en la terminal de acuerdo con , . . .
El icono #%! cierra todos los mddulos del sistema.
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Ventana del Médulo de catalogacion

ajx

barra del ment

T Pl = i Catalogacion ALEPH - Version 20.01 Base: BNAO1 (BNAO1) Servidor: 192.166.0.13:6991 (20.01) Usuario: NZEBALLOS
MEPH Ver Catalogacdn Items Edtar Edtartexto Adminst deregistros Remoto "Servidos Am_

barra de catalogacion | —g || [+ | Bic No. de sistema 1267408 La metamorfosis : (Kafka, Franz, 1883-1924) Alo: 2007 | B3 (A (1 [0 & B B [0 l)
(9! [ces. tarrs = EE] e barra del item
pestafias principales =) |@ i ¥ ilﬂ l Cabecera LDR __ _ auuoucamaazznM\M,\a,.“-m ﬂ
a : No. Control 001 _ _ 001267403
& [R] Editar Registros «d| | Fecnay hora 005 _ _ 20160517205950.0
BNAO1-1267403 (NEW760.M Descr. fisica 007 _ _ta e n e no01~tdspann
[1] Importar Registros | 008 12041252007~~~ ~ag"~"~"gr 001~fdspa
Info general oos __ _
(7] Disparadores Ho. Bibl. Hac. D15 __ a AR-2007
1581 020 __ a 978-987-550-547-6
Fuente catalog. 040 __ a AR-BaBN
= b spa
panel de navegacion c A‘;_s”"
e aacr
4 1 2l codigo idioma 041 1 E £pa
h ger
B @zm-msma p— 08B0 1 a 821.112.2(437)-32
B-{ OBJETOS = = 3 2001
& po-Tnagen de 1202 082 14 ag 833
& BHas0 copewey = =350
T [T -y
Céd. de baras - 0087119 < a e :
| panel de administracién gm.mm-mrw Titulo ZE 13 2 t:r':;?'::m'ﬁ:; I - Raman Seéton
@ Cid. de baerasvow;?g: < Franz Kafka ; prologo traduccién y cronologia
) C6d. de barras - 009 R 260 __ a Buenos Aires i o — :
= - b Longseller, —/—| barra de divisién horizontal |
barra de divisién vertical li c 2007.
ot st | e 4 gt | £t |
1. Mansajes L.
5
b
—— w7 & F i barra de operacionesl
———— o A @ 3
Heee——r—

a —
I
Un marco de color rojo identifica en todo momento a la seccidn de la ventana sobre la que se estd trabajando.

Barra de catalogacion

| BK No. de sistema 1256 A quarter century of poelll barra de catalogacion

B ]
ﬁ] ||CDd.Barrai . ;II IH| barra de item

bibliografica BNAO1, se debe ingresar el nimero de sistema
(BIB=) del registro y hacer clic en la flecha azul *, o presionar

La barra de catalogacion describe sucintamente el contenido
del registro: el formato [BK, para libros, CR para recursos
continuos, etc.], el No. de sistema, el titulo, (el autor), y el afio
de publicacion. Para recuperar un registro de la base

Enter.

Ademas permite:

Bt BB [ ol [ [x) ey

% Abrir plantilla (predefinida segun el tipo de material)
g .
“E desplegar el Arbol (para ver los registros administrativos vinculados al registro bibliogréfico)

Dividir editor (para comparar dos registros bibliograficos)
ver el registro en Pantalla completa
ig Guardar en servidor y en unidad local

Verificar el registro actual

I:IZI activar el Teclado de caracteres especiales

ver el registro actual en la seccion Busqueda

@ ver informacién de Adquisiciones del registro actual

[ Cerrar el registro actual

Cerrar todos los registros abiertos
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Pestaiias principales del Médulo de catalogaciéon

Las pestafias principales se presentan en una fila de iconos que
corresponden a la mayoria de las actividades que se realizan
en la catalogacion. Al hacer clic en cada icono se invoca la
interfaz asociada; por ejemplo: el icono de items (Ejemplares)

llama la interfaz para llevar a cabo las actividades relacionadas
con los items; para desplazarse entre las secciones, se pueden

utilizar las teclas de acceso rapido de Aleph:

Ctrl+B F9

0

| | &

Registros bibl.  ftems

Teclas de acceso rapido en Aleph 500 versién 20.01

Administracion Busqueda

Visualizacién Verificar registro ctri+u
Cambiar a la seccién Registro bibliografico F2 Ordenar registro Ctri+M
Cambiar a la seccién Ejemplares (items) F8 Ingresar al modo texto Ctril+F12
Cambiar a la seccién Administracién Ctrl+B Editar texto

Cambiar a la seccién Busqueda F9 Deshacer ctril+Z
Catalogacién Repetir ctri+y
Abrir plantilla Ctrl+A Nuevo campo (seleccionar desde lista) F5
Duplicar registro Ctri+N Nuevo campo (definido por el usuario) F6

Ver en el OPAC web Ctrl+0 Nuevo subcampo F7
Guardar en servidor y en unidad local Ctri+L Ingresar valores Unicode F11
Activar el teclado Ctrl+K Cortar Ctri+X
Imprimir Ctrl+P Copiar Ctri+C
Navegar registros Ctrl+G Copiar subcampo(s) Ctrl+S
Editar (registro) Copiar campo(s) Ctri+T
Abrir forma (Cabecera/LDR y 008) Ctrl+F Copiar registro cerl+D
Expandir desde plantilla Ctrl+E Pegar ctri+Vv
Buscar encabez. de campo de la base actual F3 Pegar subcampo(s) AIt+S
Buscar encabez. de campo de otra base Ctrl+F3 Pegar campo(s) Alt+T
Buscar encabez. de subcampo de la base actual | F4 Pegar registro Alt+D
Buscar encabez. de subcampo de otra base Ctrl+F4 Borrar subcampo(s) Ctril+F7
Buscar opciones de subcampo Ctrl+F8 Borrar campo(s) Ctrl+F5
Verificar campo ctri+w Borrar registro del servidor Ctrl+R

Para la resolucion de problemas y/o solicitudes relacionadas con el SIGB
se debe contactar a los administradores del Sistema.

= Tabla de contenido
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Plantillas predeterminadas

Para cada formato y tipo de material que se cataloga en la
BNMM existe una plantilla predisefiada, guardada en el
servidor, que contiene los campos y los valores y/o datos que
se utilizan con mayor frecuencia para la descripcidon completa
0 abreviada de ese material.

Crear y editar plantillas locales

Al editar un registro migrado para corregirlo y/o completarlo,
se recomienda seguir siempre el procedimiento de Editar >
Expandir desde plantilla, y elegir la plantilla predeterminada
mas adecuada al formato y el tipo de material que se describe.

Cuando el catalogador trabaja con una serie o coleccién de
recursos en los que para su descripcion se repiten uno o varios
campos (o lo hacen con ligeras variaciones) con idéntica
informacién, puede optar por Duplicar el registro (Ctrl+N), o
bien (practica recomendada) por crear una plantilla local, por
medio del siguiente procedimiento:

Afadir a un registro abierto por la plantilla del formato
correspondiente los campos y los valores y/o datos que se
repiten y guardarla en la unidad local, por medio de
Catalogacion > Crear plantilla en unidad local

." Catalogacion ALEPH - Version 20.01 Base: BNAD1

ALEPH Ver | Catalogadén Items Editar Editar texto
=) | [ abrir plantila ctrl+a
Muevo registro

Ij | Cod. By Abrir registro de unidad local

=) | B | Duplicar registro Cirl+N

. Ver en seccion Busgueda

E| [R] Edi Ver en OPAC Web Ctrl+0
B Abrir registro en Adquisiciones
Abrir registro en Seriadas

Guardar en unidad local
Guardar todo en unidad local
Renombrar en unidad local

Guardar en servidor y unidad local Ctrl-+H

Compartir plantillas locales

Se abre un cuadro de didlogo Crear plantilla, asignar un
nombre corto y descriptivo > Aceptar.

Crear plantilla

Aceptar

Ingress nombre de archive de |z plantills: Cancelar

il

I | Ayuda

En el cuadro de didlogo que se abre al hacer clic sobre Abrir
plantilla, las plantillas disponibles en el servidor se muestran
en minusculas, seguidas de la extensidén .mrc y la aclaracion
(BNAO1) mientras que las plantillas locales lo hacen en
mayusculas, seguidas de la extension .MRC vy la aclaracion
(Local).

Las plantillas locales solo estan disponibles en la instalacion
local del cliente GUI, es decir, en el puesto de trabajo del
catalogador que las cred.

Para borrar una plantilla local, ir a C: > AL500 > Catalog >
template. Seleccionar la plantilla XXX.MRC y borrar (Supr/Del).

No es posible, desde el cliente GUI, crear y guardar plantillas
en el servidor. En cambio, si resulta necesario trabajar en
varios puestos en base a una plantilla local propia, se puede
copiar el archivo XXX.MRC (alojado en C: > AL500 > Catalog >
template) y pegarlo en la unidad compartida de la red BN que
se utilice y desde alli copiarlo y pegarlo en idéntico directorio
del/los otro(s) puesto(s) de trabajo.

Sin embargo, si el responsable de procesos técnicos lo
considera apropiado y la cantidad y especificidad del material
a catalogar lo amerita, puede solicitar la creacion de una nueva
plantilla en el servidor, dirigiendo su pedido por nota a

los administradores del Sistema.

=— Tabla de contenido
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El registro bloqueado por permisos

Cuando se abre un registro bibliografico para editarlo
(corregirlo o enriquecerlo), el Sistema puede avisar por medio
de una ventana emergente dos diferentes tipos de bloqueos -

ALEPH Catalog x|

Usted tiene negado el permizo basado en los campos "OWN".
l %, Sus cambios no se guardaran en el servidar,

Ante cualquiera de estas advertencias, el catalogador se debe
abstener de realizar cualquier modificacion en el registro ya
que, tal como avisa el Sistema, ninguno de los cambios que
efectle se guardard luego en el servidor. Debe cerrar el

relacionados con el propietario ("OWN") o el nivel de
catalogador- que ese registro especifico posee para alguna(s)
cuenta(s) staff en particular:

ALEPH Catalog x|

El registro fué actualizado por un catalogador con nivel superior,
! ' Sus cambios no se guardaran en el servidor,

registro y comunicar la novedad al responsable de su area,
para que lleve a cabo las modificaciones necesarias o, en caso
de no poder hacerlo, las comunique a los administradores del
Sistema.

En cada drea donde se cataloga, a la cuenta staff del responsable se le asigné un nivel de catalogador superior, para
poder intervenir en este u otros casos similares. Sin embargo, el responsable debe recordar que el nivel superior
otorga un permiso para acceder a la modificacién del registro: al momento de guardarlo en el servidor, el
responsable debe hacerlo bajando el nivel al estandar de los catalogadores (20), ya que de otro modo el registro
seguira bloqueado.

Registro temporalmente bloqueado

Un registro que haya sido editado por un usuario staff en un
cliente GUI (instalacion del médulo de catalogacion en un
puesto de trabajo determinado) no puede ser intervenido por
otro usuario en otro puesto durante un periodo de tiempo
cercano a los 30 min. El Sistema bloquea el registro para

Guardar en la unidad local

prevenir que un mismo registro bibliografico pueda ser
editado y/o modificado por dos catalogadores al mismo
tiempo. En el caso de que el catalogador detecte este tipo de
bloqueo, debe cerrar el registro, esperar el lapso mencionado
y luego volver a abrir el registro en cuestion.

La opcidn Guardar en unidad local solo es apropiada para
utilizar en registros completamente nuevos que no pudieron
ser completados y que se retomaran mas tarde.

Sin embargo, se recomienda NO usar esta opcién cuando se
efecttia una edicidn (correccién, enriquecimiento) de registros
previamente guardados en el servidor, ya que al volver a
abrirlos y enviarlos nuevamente al servidor, se produce la
duplicacion de ese registro en la base bibliografica (BNAO1).

Los registros se deben guardar directamente en el servidor aun cuando no estén completamente
codificados, tomar nota del No. de sistema y volver a traerlos por ese nUmero desde el servidor al
momento de editarlos y completarlos.

=— Tabla de contenido
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Antes de catalogar

Determinacion del tipo de publicacion del recurso

Antes de catalogar se debe definir el tipo de publicacion del
recurso para su adecuada identificacion y tratamiento,
haciéndolo coincidir con alguna de las tres categorias de tipos
de publicacidn (monografia, publicacidn seriada, recurso
integrado), teniendo en cuenta la forma en que fue (o es)
producido, publicado, distribuido y/o actualizado. Tener
presente que el recurso bibliografico en mano se puede
manifestar bajo diferentes formatos y soportes, segun el tipo
de publicacion seleccionado.

La decisién sobre el tipo de publicacidn se basa en las
instrucciones del documento Determinacion del tipo de
publicacion, elaborado por la Comisidn para la Elaboracién de
las Politicas de Procesos Técnicos de la BNMM.

En caso de no contar con informacién suficiente para
determinar el tipo de publicacion del recurso, se debe decidir

Inicio del proceso documental

siguiendo las instrucciones del documento Determinacion... y
si con posterioridad fuera posible recabar informacion
concluyente sobre el tipo de publicacidén o sobre una
modificacidn en el mismo se puede rever la decisién tomada.

Se debe tener en cuenta que el editor de un recurso
bibliografico puede decidir cambiar el tipo de publicacion: de
monografia a recurso integrado (por ejemplo: al publicar
paginas de reemplazo en lo que ha sido una monografia en
una Unica parte almacenada en una carpeta), de monografia a
publicacién seriada (por ejemplo: al expandir el plan de
contenido de un recurso en una sola parte a otro en varias
partes que ya no cuente con una conclusion predeterminada),
o de publicacion seriada a recurso integrado (por ejemplo: al
cambiar la publicacién de entregas sucesivas hacia la
publicacién de un sitio web actualizable).

El proceso documental en el SIGB comienza siempre con una
busqueda bibliografica.

La busqueda se realiza en primer lugar en la base bibliografica
local BNAO1 para determinar si ya existen registros que
coinciden en forma total o parcial con el recurso que se
describe.

Esta busqueda inicial es un paso esencial del proceso,
imprescindible para:

®  tomar la decision de si el recurso en mano es una copia (un
nuevo ejemplar de un recurso ya catalogado) o si requiere un
nuevo registro;

= saber si en la base bibliografica BNAO1 hay variantes en las
entradas de los puntos de acceso, por ejemplo: Marx, Karl;
Marx, Carlos;

= determinar si en la base bibliografica BNAO1 existen
versiones del recurso en ediciones sucesivas o traducciones a
otros idiomas: esa informacion es potencialmente util para
establecer relaciones entre los registros [ver Campos de
enlace], de acuerdo con las politicas del area;

= decidir si se debe completar o no un titulo uniforme
[ver campos 130 (Entrada principal - Titulo uniforme) y 240
(Titulo uniforme)].

K Catalogacisn ALEPH - Versidn 20.01 Base: bna01 (BNAOT) Servidor: 200.69.147.125:6991 (20.01) Usuario: ALEPH
*Servicios  Ayuda ﬂ

ALEFH Ver Catalogacion Items Editar Editar texto  Adminst, de registros

ir a la pestafia busqueda (F9) i B
[F] Buscar por Palabras clave 1. Biisqueds Awsnzada }z.Basqueda CCL Mulibase | 3. Blsaueda Mukizamps |
(Ctri+A+F) R
- Bisqueda [ Palabras Adyacentes [ =1
Ble | utar = H
[H] Mostrar resultados @y Co No o e v,
[muslquier parte dal regizra + | | El Q
oy o " NO | IEI Q

[Cotquiar parts dd vegira ¥ | |

Limpiar

EI Cruzar Conjuntos

oy
“o
" Primer Conjunte, Mo Segunde

(o]

" Sequndo Conjunto, Mo Primero
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4

& ™/ Busqueda en la base bibliografica local BNAO1

Busqueda avanzada

Este tipo de busqueda permite combinar criterios mas
especificos de campos y recuperar la informacion presente en
campos no indexados (por ejemplo, Editor) y en campos de
longitud fija (por ejemplo, Cédigo de idioma), en combinacion
con operadores booleanos (Y “AND”, O “OR”, NO “NOT”).

Si no se esta seguro de que haya items (ejemplares) asociados
al registro, se prefiere evitar utilizar el filtro Sub-Biblioteca.

La pestaia de busqueda se abre por defecto en la sub-pestafia
1. Busqueda Avanzada. Esta presenta algunas opciones ya

predeterminadas:

Base: BNAO1 (base bibliografica)
Conector Y (corresponde al operador booleano AND)

Las opciones se pueden configurar de acuerdo con las
necesidades de recuperacion. Es posible:

Instrucciones

= cambiar de base a la BNA10 (Autoridades) o a la externa LOC
(Library of Congress);

= marcar la opcion Palabras adyacentes, para fijar |a relacidn
de orden entre los términos de busqueda;

= elegir los campos de bldsqueda mediante el desplegable ¥;

= modificar los conectores entre los diferentes campos: Y
(AND), O (OR) o NO (NOT);

Tener en cuenta que el filtro Sub-biblioteca combina la
busqueda en los registros bibliograficos en la base BNAO1 con
los de items en la base administrativa BNA50 o la de
existencias BNA60. Esto implica que si no existen items
asociados, una busqueda asi combinada por el conector Y
(marcado por defecto) devolvera como resultado No.
Registros=0 (cero).

Posicionarse en el nodo de Busqueda / [F] Buscar por
palabras clave (Ctrl+A+F) > pestainia 1. Busqueda Avanzada.

Completar las cajas de busqueda siguiendo diferentes
estrategias, segun el caso. Se recomienda:

Si el recurso posee un nimero normalizado (ISBN, ISSN,
etc.), emplear éste como primer punto de busqueda. Si no lo
tiene:

Buscar por palabras significativas (sin articulos ni
preposiciones) del titulo, utilizando la opcidn "Titulo" del
desplegable.

El sistema, como resultado de una busqueda, indica (en la
columna No. Registros) la cantidad total de registros
encontrados, pero solo va a mostrar mil (1000) de ellos. En
caso de que el resultado exceda esa cantidad, se debe hacer
una nueva busqueda agregando mas limitaciones.

Si la cantidad de registros obtenidos es muy numerosa,
limitar la busqueda mediante el agregado del apellido del
autor, utilizando la opcién "Autor" del desplegable, o la fecha
("Afio"), o el lugar de publicacidn ("Lugar de edicién"), o por el
numero de coleccidn, si se trata de recursos continuos.

Agregar a la estrategia anterior alguna(s) palabra(s)
significativa(s) de otra informacién del recurso.

Los resultados de la busqueda se presentan de manera
desordenada. Es posible ordenarlos por medio de la opcién
Ordenar, eligiendo el criterio y el modo: Ascendente /
Descendente.

Si no se encuentra coincidencia en la base local, se procede a
buscar en alguna de las bases externas habilitadas para la
descarga de registros (catalogacion por copia).

Se debe tener especial atencion en no duplicar registros de recursos idénticos. Para ello, antes de
comenzar con una catalogacién original se deben agotar todas las posibilidades de busqueda.

=— Tabla de contenido
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Busqueda en indices

La busqueda por medio de los indices de la base bibliografica BNAO1 resulta potencialmente util para recuperar registros

ubicandolos en el contexto de un orden alfabético:

BDY & | e |

® [1]Funciones @ [2]Maveld| | Bases BNAOL ~| [¥ Incluir Informacién de AUT

2 Bisqueda Indice: ~| I Incluir Informacidn EIE o HOL
[F] Buscar por Palabras || ~Punta deinici: | [] ™ suscar Pat. Gave on Encabezam
[B] En Indices

Texto que incluys: |
[H] Mostrar resultados

Ficaptar I Limpiar

fenao

Titulo

La busqueda [B] En indices de |a base bibliografica BNAO1 permite acceder a los siguientes
puntos de despliegue (los resultados se muestran en orden alfabético ascendente):

Titulo - 1

P =1 Titulo

Autor corporative Autor

Autor + Tituke :
Serie Autor corporatlvo
Mzteriz Generzl Autor + Titulo
Materiz LC .

GenerofForma —1 Serie

Editor Materia general
Clasificacian LC .

Clasficacién Dewey Materia LC
Clasificacién CDU Género/Forma
Publicacian Oficial .

Nimero de sistema r Editor

Coincidencia total o parcial

Clasificacion LC
Clasificacion Dewey
Clasificaciéon CDU
Publicacién Oficial
Numero de sistema
ISBN

ISSN

Numero de control LC

Cédigo SICI

Ubicacién + Clasificacion LC
Clasificacion LC + Ubicacién
indice de palabras

Palabras en Titulo

Palabras en Autor

Palabras en Materia
Palabras en Editor

Busqueda: [H] Mostrar resultados

Tener en cuenta que en la 1. Lista Regs. breve se muestra solo 1 (una)
ubicacidn fisica (clasificacién): puede haber otra(s) P> ver items

B | EI) Bl EE IR EE R R E
@|cml.3arras ] ;” u|/ |@@
Blo|y & |

1. Lista Regs, breve | 2Mis registros | 3. Registres Breves |

@ [1] Funciones  [2] Mavegacidn

ce | o= ||wsputor= cortazar AND W-Titulo= rayusiz

[Ordenades por Ao v por Autor (Ascendents).] < << <Biblicteca Nacional>»»>

5247242126

Cortazar, Julio,

Rayuela /

= Blisqueda /
- [F] Buscar por Falabras Clave NO. de| Clasificacidn Ihutor ]T\'tulo Afio ] IiEN ]
[B] En Indices 7/28  TES3A261111 Cortdzar, Julio, Critica al lenguaje de cierta narrativa espafiola 1958 ;l Ordznar
[H] Mostrar resultados 8/28 TES3A261111 Cortazar, Julio, Vagabundeos por el puente de Avenida San Martin 1858
0/28 TES3A242426 Cortazar, Julio, Rayuela 1963

950-07-0198-7

|a 821.134.2(82)-31 |2 2004

|a Cortdzar, Julio, |d 1914-1984
|a Rayuela / |c Julio Cortazar.
|a 10a ed.

por defecto, el sistema
despliega el registro en la
forma 1. Completo-+Liga;

|a AR-BaBM |b spa |c AR-BaBN |e aacr

11/28 S2AM281515  Cortdzar, Julio, Viaje alrededor de una mesa / —
12/28 S2AH425208  Cortdzar, Julio, Rayuela / 1980 84-660-0051-8
13/28 S52AK342501  Cortazar, Julio, Cuaderno de bitdcora de "Rayuela" / 1983 950-07-0187-1
14/28 S2BN285623  Cortdzar, Julio, Rayuela / 1985

15/28 S2AH493525  Cortazar, Julio, Rayuela / 1954 950-07-0198-7

]

1. Completo 4 Liga 2, Efiguetss MARC | 3| Despliegue Piiblico MARC | 4, Ficha Catalogréfica | 5, Cita Bibliogrifica | /

008 US030251969 ag gr 000 fspa

015 |a AR-1969

1 |a 950-07-0198-7 Catal ..

1035 |2 0377538 pasar a Catalogacion

(despliegue del registro
bibliografico)

para verlo con mayor detalle,
ir a la solapa:
2. Etiquetas MARC

|a Buenos Aires : |b Sudamericana, |c 1969.
|a 635 p.; lc18 cm.

ver tems asociados
(lista completa)
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Coincidencia total

En los registros bibliograficos que coinciden de manera exacta
con el recurso que se describe (es decir, hay coincidencia en: el
area de titulo, las menciones de responsabilidad, la edicidn, el
pie de imprenta, la extensidn, el nimero normalizado), solo

se agrega el item correspondiente al nuevo ejemplar.

Tener en cuenta que cuando hay coincidencia total, siempre se
debe proceder a crear un Nuevo item.

Este proceso se debe realizar con mucha atencion, con la
certeza de estar operando sobre el nuevo item: en la pestana
de items esta(n) presente(s) otro(s) ejemplar(es) igual(es)
previamente cargado(s) y no se debe modificar ningin valor
sensible (es decir, Cddigo de Barras, No. de Inventario, Tipo/

ALEPH Ver Catalogacién Items Editar Editar texto Adminst. deregistros Remoto *Servicios Ayuda | 2|

Clasificacion) codificado en él(los), excepto en los campos
detallados mds adelante.

En los casos en que la [L] Lista de items muestre

ejemplares ordenados -OR: ordenado ; Ol: orden iniciada-
(ambos se presentan con un cédigo de barras secuencial
generado automaticamente, que consiste del nimero de
sistema de registro-guion-10 para el primero, -20 para el
segundo, etc.), antes de agregar uno nuevo se debe verificar
que el item en mano no corresponda a una orden ya
registrada.

La pantalla se visualiza de la siguiente forma:

=0 E| B EE S M E R
(D |[oee. earrss = [+][>! | BiB= 277538 ADM= 277538 - Rayuela / (Cortdzar, Julio, 1914-1984) Afio: 1969. | B E
B0 | ula | Lite de Ttems |
@ [1] Funciones QO [2] Navegacidn Secuer] Cod. de Barrag sub-biblioteca | Descripcién IC\a_slﬂcach’n ICUI_eccm'n | Estatus de item | Not] Présta
=[1] Lista de Tt o/8 10 00020786 Libros 10a ed. (1969) S2A1242126  Coleccidn General Préstamo comin en sala ¥ @ =l Nusve
L ][A] Him‘iia‘i':‘:oga'; ‘0)5 - 20 00174672 Libros 13a ed. (1972) S2BN084452 Coleccidn General Dispanible Y q Duglicar
= [1] Item (00020787, S2A12421 30 00174673 Libros 15a ed. (1973) S2BM084453  Coleccidn General Disponible ¥ 5 o
rrar
- [H] Historial (Ultim; actualiz. 0F 40 00175206 Libros 16a ed. (1974) S2BM0B4501 Coleccidn General Disponible Y —
| [2] Bitécora de Circulacién (05/ 50 00175207 Libros 18a ed. (1975) S2BN084502  Coleccidn General Dispanible Y1 Etqueta
i..[5] Resumen de Circulacidn 60 00175208 Libros 19a ed. (1976) S2BM084503 Coleccidn General Disponible v o2 ;amh'nsgbhaﬁ
[0] Lista de Objetos (2) 70 00175209 Libros 20a ed. (1977) S2BN084504 Coleccidn General Disponible Y o2 F—
- [1] Objeto (jpg - Imagen de taj| | 00020787 Libros (1983) 5241242127  Coleccién General Préstamo comiin en sala 2 —_—
- [B] Inf. Bibliografica Vols Completos
[T] Disparadores Ll —
Opoiones de ordenamiento: | Hol./Desc,Bibiiotecs/ Coleccion = ﬂgr‘ega”c“]]
1. Despliegue del Item 2. Informacidn Genersl (1) | 3. Informacién General (2) | 4. Informaciin de Seriada | 5, Niveles de Serizda | &. Registros HOLI
Cédigo de Barras: |<xx>20757 Estatus del Ttem: 1 |E| ctualizar
T [ero O o D] Susrdar Predsf,
Coleccién: [ [ Nivel Numerscién 1 (4] f—
No. de Suscripeidn: | Nivel Numeracién 2 (B) el uber
Tipo de Material: ILZBRJ El Cancelar
Registra HOL: |c El
Tipo/Enlsce 85%: | |E| |o |E| W E= T T
Tipo/Clasifcacion: [ El [s2am0217 El
2o Tipo/Clasificacién: | El | El
Descripaidn: [ 25220, (1383 El
' ' o

Cambio en el formato (FMT) del registro bibliografico

En caso de que se detecte que un determinado recurso fue
catalogado erréneamente como un tipo de material diferente
al que corresponde, seguir el procedimiento detallado a
continuacion:

@
K Mo, dha sistema 1905753 Boletin. [] Afic: 1982
|~ ]
= _ _ oovdonasateeness 1a= 4500
Rowgar 001109753
L 20130937132747.0
_ 07110951982~~~ ~ag* | [1ILIIIITIT1]~]|spa~~

is
a 1100753
a AR-BaBN
b spa
® ARcr
a spa

L_ £ ar

04 g AR-BaBN
78
a
a
b
<
a
a

Matenaies vauakes
Matenaies modes —

a Boletin.
San Miguel de Tucumdn [Prov. de Tucumén] :
Estacién Experimental Agroindustrial Obispo Colombres,
1982,
.
00830853

Ay

12 Abrir el registro bibliografico por su niumero de sistema.
Editar > Cambiar Formato del registro. Se abre un cuadro:
Seleccionar formato del registro; elegir el formato
correspondiente.

22 Editar > Expandir desde plantilla (Ctrl+E). Seleccionar la
plantilla por defecto correspondiente al material. Completar la
catalogacidn, siguiendo lo indicado en Nivel completo de
descripcion. Guardar en servidor y unidad local (Ctrl+L).

El cambio del formato es especialmente importante en los
casos de registros descargados (catalogacion por copia) de
otros catalogos en linea.

=— Tabla de contenido
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Coincidencia parcial

En los registros bibliograficos hallados en la BNAO1 que
coinciden solo de manera parcial con el recurso que se
describe (y siendo los Unicos elementos que difieren: la
edicidn, el pie de imprenta o el ISBN), se debe:

12 Seleccionar el registro y hacer clic en el botén Catalogar
22 Ir al menu Catalogacién > Duplicar registro (Ctrl+N)

32 El sistema pide Seleccionar base en la que se desea
duplicar el registro. Seleccionar BNAO1 y Aceptar.

celeccionar base X

Acepkar

Cancelar

4

Aoyuda

Cuando un registro se guarda en el servidor, los campos no
completados (los que carecen de contenido) se borran.

42 Revisar y realizar las modificaciones correspondientes
sobre el registro duplicado:

020 ISBN

022 ISSN

1XX 100 (autor personal), 110 (autor institucional), 111
(congresos y/o reuniones), 130 (titulo uniforme)

245  Titulo

260 Pie de imprenta

300 Descripcion fisica

490 Serie

Borrar los campos locales que provienen del registro duplicado
(876-9XX). Si corresponde, recodificar la informacion presente
en estos campos en otros campos del registro bibliografico o
de item.

IMPORTANTE: en las intervenciones sobre registros ya
existentes (que pueden o no proceder de la migracion del
inventario), NO se deben borrar los siguientes campos:

850 (institucion participante: BIBNAL, AR-BaBN, etc.),

918 (No. topografico: importante para la recuperacion de
algunos materiales)

920 (No. de coleccion -COL- utilizado en recursos continuos)
998 (identifica al catdlogo parcial a que pertenece: CNU, VIA)

Descr. Fisica 300 _  a 349
. unLbib ~_ a 00094645
Ao existe enia i 8999 = a MFNOD62138
Ao axista eriial 803 a@®B
Ao existe eniad 914 _  a dmoroni
Ao existe erniald 915 _  p dmoroni
d 20050606
h 112803.0
Ao existaerial 816 _  a 52AK424502
Ao existe eniad 919 _ a No
Ao existe eniad 996 _  a GENTILEJORGEHORACIODERECHOPARLAMENT
Ao exista eniai 897 _  a 340719
b GENTILE, JORGE HORACIO DERECHO PARLAM
Person Test 998 al

52 Revisar el registro completo a través del mend Editar >
Verificar registro o el icono .. Prestar atencion a los mensajes
de error que se presenten: duplicaciones sefialadas por el
comando LOCATE, codificacion de indicadores, etc.

62 Guardar el registro en el servidor (Ctrl+L, o icono ﬂ).

72 La pestafia de items va aparecer vacia. Crear el item, por
medio de Nuevo.

A continuacidn, se debe agregar el item correspondiente al
nuevo ejemplar.

Es muy importante no "Ignorar" por defecto las advertencias
de registros duplicados que muestra el Sistema por el
comando LOCATE. Antes de guardar, se recomienda

revisar siempre los registros (indicados por su No. de sistema)
para corroborarlo.

— Tabla de contenido



DPT — Manual de procedimientos: catalogacién | 19

Revisidn de registros existentes

Los registros que provienen de la base inven (migrados a
BNAO1) contienen por lo menos 1 (un) item vinculado.

Se debe revisar y completar la informacién bibliografica,
prestando especial atencidn al campo 595, para desagregar la

informacion en los campos correspondientes, de acuerdo con
las pautas detalladas debajo.

Una vez desagregada la informacidn, el campo 595 se debe
eliminar.

campo 505 (base inven) > migrado a BNAO1 campo 595 S$a

se debe registrar en BNAO1:

Contenido formateado (contenido propiamente dicho)

contenido es completa, incompleta o parcial)

(considerar el valor del 12 indicador que corresponda, si la nota de

505 ## Sa (revisar la puntuacién ISBD) y completar

CONFERENCIA

(excepto cuando se trate de una disertacion académica 500 ## Sa

> ver TESIS)

FOLLETO Registro de item: (1) CGF
TESIS 502 ## SaTesis ...

EDICION FACSIMILAR

250 ## SaEd. facsimilar.

FALTAN PAGINAS

(no agreqgar este estado en la Nota de OPAC a los items

el ejemplar individual)

anteriores: solo al item en mano) (agregar un $3 para identificar

500 ## S3INV.XXXXXXXX $aFaltan paginas.
+ Registro de item:

DEDICADO POR EL AUTOR

(agregar un subcampo $3 para identificar el ejemplar individual)

500 ## $S3INV.XXXXXX SaDedicatoria manuscrita por el
autor.

500 ## $S3INV.XXXXXX SaDedicatoria manuscrita por XX a
XX.

EJEMPLAR N2 XXXX

(agregar un subcampo $3 para identificar el ejemplar individual)

500 ## S3INV.XXXXXXX S$aEjemplar numerado, no. XXXX.

CONTIENE CD (CD-ROM, DVD, etc.)

300 ## Se + Registro de item:
(1) y(2)

El campo 541 (Nota de fuente inmediata de adquisicidn) se usa
solo para anotaciones muy particulares sobre |la procedencia.

541 1# $3 Sc $a Sd

En todos los casos, para registrar alguna particularidad de un ejemplar individual, se debe agregar al inicio del campo un
subcampo $3 con el nimero de inventario del mismo, con la forma: S3INV.XXXXXXXX. Si la nota alcanza a dos o mas
ejemplares, se puede usar la forma S3INV.XXXXXXXX-XXXXXXXX 0 S3INV.XXXXXXXX, XXXXXXXX.

Tener en consideracion el uso de las mayusculas y mintsculas.

Soluciéon de compromiso

Hasta tanto se pueda contar con personal dedicado exclusivamente a la catalogacion completa del material existente en el acervo
de la BNMM representado en los registros migrados en sept. 2011, la solucién de compromiso para la catalogacion retrospectiva
del material de las colecciones contemporaneas generales consiste en intervenir los registros relacionados con el recurso en mano
que se describe, por medio de la unificacion y el enriquecimiento parcial de los registros.

Enriquecimiento parcial de los registros

En los casos en que, con el ejemplar del recurso a describir en mano, se hallaran como resultado de la busqueda inicial otros
registros de caracteristicas semejantes pero que por las diferencias detectadas el catalogador decide que se deben mantener
separados (sin unificar), los registros que no se completan se deben enriquecer interviniendo en ellos del siguiente modo:

Expandir desde la plantilla correspondiente

LDR intervenir la Cabecera, si corresponde: /05 “c” + /17 “5”
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008 completar solamente aquellas posiciones que no requieran la revisién fisica presencial del item:

[22;/23; /24-27 ; /29 ; /33 ; /34

015 completar con la fecha de publicacién o eliminarlo (seguin corresponda)

040 (se completa al expandir desde la plantilla: revisar)

041 completar o eliminar si no corresponde

043 completar (si corresponde, en relacidn con los campos 6XX)

080 completar
082 completar (o NO borrar: revisar)

300 $a agregar " p." (espacio-p-punto) a continuacién de la extensién
6XX completar (verificar si los encabezamientos estan autorizados con Ctrl+F3)

Trasladar los datos que correspondan al registro del item

NO eliminar los campos 850, 852, 918, 920 y 998

Campo local 999

Los registros breves (de catalogacidon minima) creados por el Departamento Desarrollo de Colecciones incluyen el campo 999
con la frase Registro de catalogacion minima. En los casos en que esos registros sean enriquecidos solo parcialmente
(agregando, por ejemplo, CDU y encabezamientos de materia) el campo 999 se debe conservar.

Unificacion de registros

Este procedimiento debe ser completado en todos sus pasos sucesivos en el mismo momento.
Ninguno de sus pasos puede ser pospuesto por ninguna razon.

Si en el resultado de una busqueda se detectan dos o mas
registros bibliograficos que corresponden a recursos idénticos
pero que no fueron unificados durante la migracion (por
presentar diferencias minimas en el titulo o subtitulo, en la
mencion de edicidn o en la descripcion fisica; en la asignacion
de entradas principales o secundarias; diferencias o ausencia

del nimero normalizado; etc.), se debe proceder a la
unificacidn de los registros bibliograficos, de acuerdo con el
procedimiento que se detalla mas abajo.

Tener en cuenta que esta es una operacion muy delicada y
debe ser realizada con la mayor atencién.

La unificacién de registros obedece a la premisa de que el registro bibliografico debe representar y describir integramente a un
recurso. Las caracteristicas peculiares y destacables de uno o varios items (ejemplares) individuales de ese recurso que la
Biblioteca posee se registran en los campos especificos del item (base administrativa BNA5Q) y, si se consideran de especial
importancia para conocimiento de los usuarios, se registran ademas en los campos de notas del registro bibliografico,
identificando al ejemplar individual por medio del subcampo $3.

Entre las caracteristicas destacables de los ejemplares se deben considerar: la procedencia (por una donacién o compra
destacable, o la pertenencia previa a una biblioteca personal especial), anotaciones (marginalia) o dedicatorias personales,
numeracion de ejemplares en ediciones especiales, etc. Las Salas de colecciones especiales (por ejemplo: Tesoro, Fototeca, etc.)
estableceran los criterios especificos aplicables a este tipo de consideraciones.

Comprobar fehacientemente la similitud de los registros,
revisandolos en la visualizacién que ofrece la pestafia 2.
Etiquetas MARC del panel inferior del resultado de la
busqueda (por defecto se abre en la pestafia 1. Completo +
Liga, pero la informacion que ésta presenta podria resultar
insuficiente para tomar la decision).

Si no hay certeza absoluta, se deben solicitar al depdsito los
ejemplares correspondientes.

Una vez comprobado que los registros corresponden a
recursos idénticos, cotejarlos para identificar al que esté mas
completo y/o mas correcto. Este es el registro unificador.

Tomar nota de la informacién presente en los siguientes
campos del registro que no se eligid y que se borrara:

595 informacion de procedencia

876 numero de inventario

901 volumen (designacion secuencial del item)
903 estado del ejemplar

916 ubicacidn fisica

918 numero topografico

920 numero de coleccién (COL)

Tener en cuenta el procedimiento indicado en este Manual
para la Codificacion de la procedencia en registros migrados y
unificados.
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[ | | BK No. de sistema 553819 El filisofo cesante - (Conzilez, Horacio) Afo. 1995

[BRE0OE & EE
E

| =0 E[E
[ F "~ " nam~a”~AnA~~Tan4500 B "rrArnamrarAnAA~ATan4500
[IES 20060912142435.0 (ES 20060912142309.0
oos 05060351995~ ~~~ag=ILIILIIITI0RE=] oos 05060251995~ ~~~ag~|1LILILINILIED=~]]spa™
Ispa== =
020 & 987-9006-22-4 020 & 987-9006-22-4
035 2 0553819 035 _ a 0553817
nan a AR-BaBN 04n a AR-BaBN
n41 a spa n41 a spa
100 1 a Gonzaler, Horacio 100 1 a Gonzilez, Horacio
745 13 a ®l filésofo cesante 45 13 a el fildsofo cesante
b gracia y desdicha en Macedonio b gracia y desdicha de Macedonio Fernandez
Ferndndez 260 a Buenos Alres :
~ [ BMATI - 553818 260 __ a Buenos Alres ; b Atuel [Editoriall,
% OBILTOS (N hay registres dispan b atucl [Editorial], 1995
-l Bnas0 = 1985 - 223
) Bnaso - $53815 300 a 223 Vista con el 00093231
O ITEMs 876 a 00093323 N TR ]
03 00033 | 99 4 MENDDS9713 editor dividido U]
e bavns-co00md | §03 28 Exrrrn
3 cba ge baras coossan | gy g a pdiaz 915 P ccastro
) toa de barras - D00III2 Wis  p pdiaz I == = 4 20050602

Ver los registros considerados para unificar en la opcidn

Dividir editor (icono ). Compararlos, asegurandose de que
se trata del mismo recurso.

Eventualmente, si los datos presentes en los registros no
resultaran suficientes, se debe(n) solicitar al depdsito el(los)
otro(s) ejemplare(s) y elegir -en base a la revision fisica de los

=N [>] | BK No. de sistema 553817 El filésofo cesante : (Gonzélez, Horacio) Afio: 1995

items- el registro que se va completar para servir como
'unificador'.

La eleccidn del registro ‘unificador’ se puede hacer por
estar inicialmente mdas completo o mas correcto, o bien
simplemente por ser el que tiene mas items vinculados.

. PR -
Abrir la opcion Arbol & :

T |fees earras

B[]

BEEEIEEREE
|®

=1~ E9| BNADI - 553818
/% OBIETOS (No hay registros disponibles)
= BNAS0 - 553819
G ITEMS
tin SUSCRIPCIONES
&] ORDENES
& PRESTAMOS

i (No hay registros dispanibles)
= BNAS0 - 553817

& ITEMS

i SUSCRIPCIONES

&] ORDENES

Bl-& PRESTAMOS

Vista con el editor dividido,
en la vista Arbol

OBJETOS {No hay registros disponi
BNAGO
BNASQ - 553817

Al trabajar con el editor dividido, se debe prestar especial
atencién para tener en claro cual registro se esta unificando y
cual es el registro ‘unificador’.

Con el puntero del cursor del mouse, marcar los ITEMS del
registro que se va a eliminar; manteniendo presionado el
botdn izquierdo del mouse, arrastrar hasta el otro panel, y
soltar en la parte del arbol donde estén ubicados los items
(debajo de BNA50-XXXX) del registro 'unificador'. Responder Si
a la pregunta del sistema: ALEPH Catalog "¢Estd seguro de
mover el drbol?".

Por medio de un cartel Arrastrar y soltar - Estado, el
Sistema advierte que los items marcados fueron movidos con
éxito > Aceptar.

DO E e
&

Abrir el registro bibliografico a eliminar por el nimero BIB=
(numero del registro bibliografico, No. de Sistema) en la barra

de sistema o con el botdn = Catalogar de la barra de
catalogacién. Corroborar en el arbol del panel de navegacién

(izquierda, inferior) que el registro ya no tenga items
asociados; en el despliegue dird: "No hay registros de ITEMS".

Agregar un campo vacio (F6) con la etiqueta STA (escribir).
Con el tabulador > tab > se despliega Seleccionar texto de
sub-campo > seialar DELETED > Aceptar. Si se agrega de
manera manual, recordar hacerlo en el subcampo $a, en
mayusculas y sin punto final.

e £ c 1065,
Nale il I Loautor cos 710 2 a Guadalupe
SUPFRESSED | bieacidn 852 _  j S3CPAL13

- Ao existe en i3 8903 _ aB
PHOVIEIONAL OCLE-MARE 594 a 30
c-mc CREATED ropieiario oy Y TAT-_HENE
CIRC-CREATED Estaso EEI: ___ a DELETED
===
= syt

Modificar la posicion /05 de la Cabecera (LDR)
registrando el cédigo “d” (Borrado).

Guardar el registro en el servidor (Ctrl+L) o el icono iﬂ

Este procedimiento permite mover al mismo tiempo todos los
items vinculados, de un registro bibliografico a otro, pero sélo
puede ser practicado de a un registro bibliografico por vez.
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Unificaciéon de registros con items asociados a érdenes

Algunos registros minimos creados en el Departamento
Desarrollo de Colecciones (Adquisiciones, Inventario o
Seleccién Bibliografica) traen ya vinculado por lo menos un
item cuyo CAd. Barras es un numero secuencial generado
automaticamente por el Sistema al momento de guardarlo
(Agregar) y estd compuesto por el No. de Sistema del registro
bibliografico (BIB) guidn (-) 10, para el primer ejemplar, guidn
(-) 20, para el segundo, etc.

Este item, ademads, se presenta asociado a una orden (de
pedido, de compra, etc.) interna del drea, cuyo nimero
aparece en el campo Numero de Orden del registro
administrativo de item (BNA5O0).

En estos casos, un item no se puede mover aisladamente, sino
a través del procedimiento de mover la Orden a la que esta
asociado. Este procedimiento es esencialmente idéntico al
anterior, con las variantes que a continuacién se detallan:

Seguir los pasos 1.© a del procedimiento anterior.

Al trabajar con el editor dividido, se debe prestar especial
atencién para tener en claro cual registro se esta unificando y
cual es el registro ‘unificador’.

idos Avuca [7]

de perros 9. () Afio” 2009

BlEmEEaE:

EI-2 BNAD1 - 1272640 B[ BNAO1 - 1272545

i/ OBJETOS (No hay registros disponibles) i/ OBJETOS (No hay registros disponibles)
(=1 [F BNASD - 1272640 (=1 [F BNASD - 1272645

(9 mEMs ) mEMs

-0 SUSCRIPCIONES [-gfip SUSCRIPCIONES

B8] CRDENES B8] CRDENES

i8] No. de Orden - 1483 aafrio. de Orden - 14851

] Na. de Orden - 1432 -5 PRESTAMOS

+-8] No. de Orden - 1477
8] Na. de Orden - 1478
{-&] No. de Orden - 1479
+-8] No. de Orden - 1480
=] 8] Na. de Orden - 1481
+--8] No. de Orden - 1484
£ &] Na. de Orden - 1485
{-&] No. de Orden - 1485
o1 Existen més drdenes.
-3 PRESTAMOS

Ver ademas:

Con el puntero del cursor del mouse, marcar las ORDENES
del registro que se va a eliminar; manteniendo presionado el
botdn izquierdo del mouse, arrastrar hasta el otro panel, y
soltar en la parte del arbol donde estén ubicadas las ORDENES
(debajo de BNA50-XXXX) del registro 'unificador'. Responder Si
a la pregunta del Sistema: ALEPH Catalog "¢ Estd seguro de
mover el drbol?".

Por medio de un cuadro Arrastrar y soltar - Estado, el
Sistema avisa que el item y la orden marcados fueron movidas
con éxito > Aceptar.

x
] El item 00923979 fue movido - Aczptar |

exitosamente
I La orden 1488 fue movida
exitosamente

Seguir los pasos ©° y 9% del procedimiento anterior para
borrar el registro bibliografico ya unificado.

Este procedimiento permite mover al mismo tiempo todos los
items vinculados, de un registro bibliografico a otro, pero sélo
puede ser practicado de a un registro bibliografico por vez.

Informacidn codificada en registros bibliograficos de items ordenados (campo 008)

— Tabla de contenido
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Sin coincidencia en la base local

Una vez agotada la comprobacion -después de haber
empleado diferentes estrategias de busqueda- de que el

Busqueda en catdlogos en linea externos

recurso no estd incluido en la base local BNAO1, se procede a
continuacion a la busqueda en una base externa.

La busqueda de un recurso en una base externa responde a la
necesidad de copiar (es decir, realizar una catalogacion por
copia) un registro bibliografico de una base de datos de otra
biblioteca con el propdsito de no duplicar el trabajo y ahorrar
tiempo en la catalogacion.

Las bibliotecas cuyo catdlogo dispone de un servidor Z39.50 y
fueron seleccionadas para descargar registros se listan en el
desplegable Base: del panel de busqueda.

F"Eatalugacién ALEPH - Yersion 20.01 Base: BNADL (BNAD1}) Servidor: 200.69.147.125:6991 {20.01) Usuarig
ALEPH Yer Catalogacion Items Editar  Editar texto  Adminst, deregistros Femoto  *Servicios  Ayuda E

B | Bl
BD |[rom sys i, =
E|D|Y & |

@ [1] Funciones [2] Mavegacicn

[=-Blsqueda

-[F] Buscar por Palabras Clave
-[B] En Indices

-[H] Mostrar resultados

5 |
1. Biisqueda Avanzada | 2, Bisqueda CCL Multibase | 3, Biisquer|
Base: Loc ﬂ

ErMAOL
I Palabras Advadera 1o

[Cl's o o
|Authors =

&y o Lol -1
|Anywham intherecord 7| |

Los pasos para descargar un registro del catalogo de otra
biblioteca son:

12 Posicionarse en el arbol de Buisqueda [F] Buscar por
palabras clave y en la pestafia 1. Busqueda avanzada.

22 pesplegar desde Base: y seleccionar de la lista la base
externa a consultar. Formular la busqueda segun la estrategia
mas conveniente, de acuerdo con lo sugerido mds arriba.

32 Aceptar. Los resultados se visualizan en el nodo [H]
Mostrar resultados del arbol de Basqueda:

F."Catalngaciﬁn ALEPH - Versidn 20.01 Base: bnaO1 (BNAOT) Servidor: 200.69.147.125:6991 (20.01) Usuario: ALEPH

ALEPH Ver Catalogacidn Items Ediar Editar texto Adminst. de registros
=]
[0 [acmsysrio. =1 D

*Servicios  Ayuda | 2

8|0y & |

L.Lista Reas. breve | 2. Mis registros | 3. Regisiros Ereves |

@ [1] Funciones O [2] Navegacidr

== [Ci-ttes= rayues )

= Busqueda

[Ordenados por 01 y por 62 (Ascendente).] <= <<Biblicteca Macionals == >

Dioc no

Call No

[F1Buscar par Palabras Clave Author
[B1En Indices

[H] Mostrar resultados

No es posible ordenar los resultados de una
busqueda en una base externa.

7 Cortazar, Julio
2f3 Cortdzar, Julio

Title “Year

Rayusla :
Rayugla : 1986
Rayuela.

Gusrdar como

Imprimir [Ervviar

Autar Cortdzar, Julio 1914-1934

Buscar
Titulo Rayuela @ Cuaderno de Bitdcora / Julio Cortazar,

Pie imprenta Buenos Aires : Sudamericana, 1975,

Descr. 278 p. ;22 om.

En el panel superior se muestra un listado de los registros
recuperados. En el inferior, los detalles del registro
seleccionado (en el listado, destacado en azul).

La evaluacidon de los campos detallados permite establecer si
existe o no coincidencia (exacta o parcial) entre el registro
hallado y el recurso en mano.

Para una mejor evaluacidn, se recomienda revisarlo mediante
la visualizacién que permite la solapa 2.Etiquetas MARC.

La busqueda y descarga de registros de una base externa
depende de la disponibilidad del servidor Z39.50 dedicado a tal
fin que, en ciertas ocasiones, puede estar sin funcionamiento o
fuera de linea o sobrecargado de peticiones. En ese caso, el
sistema devuelve un mensaje de Error de Servicio Remoto
(c1011 53) Z39.50 gate error..., por lo que se debe repetir la
busqueda mas tarde, o bien continuar con el proceso, creando
un registro nuevo (ver Catalogacion original).

= Tabla de contenido
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Coincidencia exacta o parcial en una base externa: catalogacion por copia

Se realiza catalogacion por copia en aquellos casos en los que
el recurso que se describe encuentra coincidencia exacta o
parcial con un registro bibliografico hallado en los catalogos
autorizados para la catalogacion por copia.

Para la catalogacion por copia, seguir el procedimiento
detallado a continuacidn:

12 Abrir el registro que se desea copiar, haciendo clic en el
botdn Catalogar.

El registro abierto se muestra sefialado en el panel de
navegacion como EXTO1 (significa que todavia no esta
incorporado a la base bibliografica local BNAO1) y sin

definicion de su formato (en azul, en la barra de catalogacion).

22 Ir al menu Catalogacién > Duplicar registro (Ctrl+N).
Es posible que el Sistema muestre un mensaje de error del
ALEPH GUI: "El codigo base EXTO2 no se encuentra en el

archivo library.ini" > Aceptar.

Seleccionar base

Aceptar

Cancelar

il

Aoyuda

32 El Sistema pide Seleccionar base en la que se desea
duplicar el registro. Seleccionar BNAO1 y Aceptar.

42 Revisar los siguientes campos:

Cabecera (LDR): colocar siempre en las posiciones
/05 el cédigo a (aumentado el nivel de codificacion)

Revisiones adicionales

/17 (# - espacio en blanco), si se completa el registro
/18 el cédigo a (RCAA2)

52 Revisar y completar el campo 008, mediante Abrir forma
(Ctrl+F)

62 Borrar (Ctrl+F5) las etiquetas 010, 035, 042, 050, 9XX y toda
otra no definida en el formato MARC 21 Bibliografico.

72 En el campo 040:

= verificar que exista el subcampo Sc; si no existe, agregarlo
con el mismo cédigo presente en el subcampo $a

= revisar y modificar (de ser necesario) los subcampos $b y
Se; si no existen, agregarlos

= agregar siempre un subcampo $d con el cédigo AR-BaBN

82 Cambiar el formato del registro, por medio del mend Editar
> Cambiar Formato del registro (o botén derecho del mouse
sobre cualquier parte del registro y seleccionar Cambiar
Formato del registro) [ver detalle a continuacion, en el
recuadro IMPORTANTE:].

92 Revisar el registro completo por medio del menu Editar >

Verificar registro (Ctrl+U) o el icono ¥ . Prestar atencién a los
mensajes de error que se presenten: duplicaciones, etc.

102 Guardar el registro en el servidor (Ctrl+L) o el iconoi@.

Cuando un registro se guarda en el servidor, los campos no
completados (los que no tienen contenido) se borran.

112 Agregar el item.

Si no es posible hallar un registro similar, y solo en ese caso,
se crea un registro original.

= 080 (CDU): teniendo en cuenta que algunas notaciones de
la CDU se modificaron en las sucesivas ediciones
(especialmente en religion, informatica, literatura, etc.), se
debe corregir siempre que sea necesario.

=  5XX (Notas): todas las notas se deben redactar en espafiol
y reubicarlas, de ser necesario, en las etiquetas
correspondientes y en el orden prescripto.

=  6XX (Entradas secundarias de materia): si bien pueden ser
de utilidad al momento de asignar un encabezamiento, se
deben adecuar a los encabezamientos y subdivisiones de
materia de la BNMM, tomados de la base de Autoridades
BNA10 (Ctrl+F3).

IMPORTANTE:

En muchos casos, un registro copiado de una base bibliografica externa no tiene incluido el campo FMT (formato), por lo cual el
registro, una vez incorporado a BNAO1, se muestra en la barra de catalogaciéon precedido por el cédigo XX. Es imprescindible
cambiar el formato, adecuandolo al tipo de material que se describe.

Al cambiar el formato del registro también cambian la forma de la plantilla por defecto (para ingresar los datos) y se activan las
verificaciones particulares de cada formato que el sistema ejecuta sobre el registro.
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Catalogacion por copia: procedimiento alternativo

(valido para registros hallados en el OPAC web de la Library of Congress)

12 Realizar la busqueda en el OPAC web de la biblioteca
seleccionada. Ordenar los resultados con las opciones que el
OPAC permita. Seleccionar el registro que coincida de manera
total o parcial con el recurso que se describe, revisandolo en la
opcion de visualizacion MARC Tags (etiquetas MARC).

22 Ir a la opcidn: Save Record (guardar registro), en el mend
del panel izquierdo del registro. Se abre una nueva ventana
Save Search Results (guardar resultados de la busqueda).
Verificar que en el desplegable esté sefialada la opcién MARC
(Unicode/UTF-8) > Save (guardar).

Full Record MARC Tags

000 01103cam a22003014a 4500
001 17151113

005 20120925000718.0
008 12020652012 nyu 000 1 eng
Q06 _ la7 |bchc |corignew [d1 |

925 1_ laacqguire |b2 shelfcopies |
925 0_ |aacquire |b1 shelfcopy [x
955 __ |brg14 2012-02-06 |irg14 2
G- Request this ltem 010 __ la 2012002300
020 __ |a9781594488351 (pbk.)
= Print Record 040 __ [aDLC [cDLC
041 1_ Jaeng |hspa
050 00 |aPQ7798.23.A513 |bTE31

|a 863/64 [223

Save Format
MARC (Unicode/UTF-8) v

32 Elegir una ubicacién local, por ejemplo en el Escritorio o en
una carpeta creada a tal efecto. Si fuera necesario, darle un
nombre

Tener en cuenta que el Sistema, para importar los registros,
busca primero por defecto en la carpeta ubicada en
C:/AL500/Catalog/Convertin.

En el mdédulo de Catalogacidn, en el arbol de navegacion, ir al
nodo [I] Importar Registros:

=0 | =
[ |[ees. zaras = HE
E |@|ﬁ|ﬁ| CDHVEHVQVEU’DSI
- [R] Editar Registros . -
[1]1 Importar Registros
- [ Pt Archivo deentradas | stingagnacio skles Esertericirecerd.mre 1]
record.mrc.04154855
Prog. Conversién: | 2708 OCLC conversion =l 5450.b¢.17181343
5450.txt.17181327
‘Convertir 5450.txt.17181311

42 En la solapa Convertir registros, sobre el cuadro Entrada,
en Archivo de entrada: buscar (por medio del botdén) y
seleccionar el archivo previamente guardado; desplegar Prog.
Conversion: y seleccionar 2709 OCLC conversion > Convertir.

52 Una vez que el archivo convertido aparece marcado
(resaltado en azul) tanto en el cuadro Salida como en el
cuadro inferior, hacer clic en el botén Editar (a la derecha).

62 El registro se abre en la base BNAO1. Proceder a su revision
y depuracion, siguiendo los pasos 42 a 112 del procedimiento
anterior.

Este procedimiento, ejemplificado en base al catalogo de LC, se puede poner en practica con cualquier catalogo en linea que tenga
habilitadas las opciones para la descarga de registros. En cualquier caso, tener en cuenta que el archivo de un registro que se guarda
para luego importar al catalogo propio debe ser de texto plano y tener una extension .mrc. Los catalogos aceptados para la
catalogacion por copia son aquellos cuyos formatos de codificacion y reglas de descripcion son compatibles con los estandares
utilizados por la BNMM.

=— Tabla de contenido
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Catalogacion original

Se realiza catalogacion original inicamente en el caso de que
para el recurso que se describe no se hallara coincidencia total
ni parcial con un registro bibliografico ya existente en BNAO1
ni en los catalogos autorizados para la descarga, después de
haber agotado diferentes estrategias de busqueda.

Ademas, se realiza un nuevo registro bibliografico, cuando se
trata de:

Catalogacion de publicaciones extranjeras

= una nueva edicidn, en el caso que haya una variacion
significativa de una edicion a otra (prestar atencion a que no
se trate de una estrategia comercial de presentar
reimpresiones como nuevas ediciones)

= |a misma edicidn, con revisiones o actualizaciones que
supongan una modificacidn de la anterior version (por

ejemplo, con diferente paginacion)

= ediciones iguales, pero con distintos ISBN.

D> POLITICA BNMM <

Para todo documento publicado (producido, etc.) en otro pais
fuera de la Argentina, el catalogador debe tomar como validos
y completos los registros bibliograficos hallados, si lo son, en
los catdlogos en linea de las respectivas agencias bibliograficas
(en general, las bibliotecas nacionales).

Donde sea posible, los registros de documentos extranjeros se
incorporan a nuestro catalogo por medio de catalogacién por

copia. De otro modo, se deben volcar a los registros propios la
informacién obtenida de aquellos registros, solo adaptando las

Decisidn copia / registro nuevo

diferencias evidentes en la aplicacion de una normativa de
descripcion o codificaciéon distinta a la utilizada en la BNMM,
corrigiendo aquello que se identifique como error ortografico,
de puntuacion o de tipeo, y completando los registros con la
codificacidn puntualizada en las plantillas propias para cada
tipo de formato y las instrucciones vertidas en este Manual.

Excepto por la busqueda apropiada en los catalogos en linea
mencionados, el catalogador no debe realizar ningun tipo de
investigacion ulterior en referencia a ese tipo de documentos.

Si se reconoce que dos recursos son diferentes ediciones de la
misma obra, se deben crear registros bibliograficos
independientes para cada uno. Si existe la duda sobre si el
recurso en mano representa una nueva edicién o simplemente
una copia de la edicion que se describe en el registro
bibliografico existente, se debe considerar lo siguiente:

Se trata de una nueva edicidn, si alguno de los siguientes
detalles esta presente:

= indicacidn explicita de los cambios (incluyendo
correcciones) en el contenido,

= diferencia en el titulo y mencién de responsabilidad
(campo 245 $a, Sc),

= diferencia en la mencién de edicién (campo 250), teniendo
en cuenta la Consideracion especial sobre la mencion de
edicidn en libros de publicaciéon contemporanea,

= diferencia en la informacién del pie de imprenta (campos
260/264), a excepcidn de pequefias variaciones (ver mas
abajo),

= diferencia en la mencidn de extensién de la descripcién
fisica (campo 300 $a),

= diferencia en la mencién de serie (campo 490).

En cambio, es probable que se trate solo de una copia, si la
Unica diferencia es alguna de las siguientes:

= adicidn o supresién del nimero normalizado: ISBN (campo
020), ISSN (campo 022), u otro (campo 024),

= diferencia en la fecha de impresion o de copyright cuando
no es también una fecha de publicacién (campos 260/264 Sc),

= variacion menor en el lugar de publicacién o el nombre del
editor (campos 260/264 $a, $b) o cuando el editor utiliza

multiples formas al mismo tiempo,

= diferencia en la encuadernacion (tapa dura, rustica), o en la
ilustracion o disefio de la tapa.

— Tabla de contenido
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Niveles de detalle en la descripcion

Elementos propuestos para el primer nivel de descripcion (RCAA2 1.0D1):

Se aplica solo a los registros de ingreso (llamados “de catalogacion minima”), creados en la Division Adquisicion de Materiales.

Titulo propiamente dicho / primera mencion de responsabilidad, si difiere del encabezamiento principal en forma o niimero o si
no hay encabezamiento principal. - Mencion de edicion. - Detalles especificos del material (o tipo de publicacion). - Primer lugar
de publicacion : primer editor, fecha de publicacion. - Extension. - Nota(s). - Numero normalizado.

Elementos propuestos para el segundo nivel de descripcion (RCAA2 1.0D2):

Titulo propiamente dicho [designacion general del material (DGM)] = Titulo paralelo : otra informacidn sobre el titulo / Primera
mencion de responsabilidad ; cada una de las menciones subsiguientes de responsabilidad. - Mencion de edicion / primera
mencion de responsabilidad relacionada con la edicion. - Detalles especificos del material (o tipo de publicacion). - Primer lugar
de publicacion : primer editor, fecha de publicacion. - Extension : otros detalles fisicos ; dimensiones. - (Titulo propiamente dicho
de la serie / Mencidn de responsabilidad relacionada con la serie, ISSN de la serie ; numeracion de la serie. Titulo de la sub-serie,
ISSN de la sub-serie ; numeracion de la sub-serie). - Nota(s). - Numero normalizado.

Areas de descripcion - RCAA2 1.0B1

Titulo y mencidn de responsabilidad.

Edicidn.

Detalles especificos del material o tipo de publicacion.
Publicacién, distribucién, etc.

Descripcion fisica.

Serie.

Notas.

Numero normalizado y condiciones de disponibilidad.

Nivel de tratamiento analitico

Areas de descripcion - ISAD(G) 3

Area de identificacion.

Area de contexto.

Area de contenido y estructura.

Area de condiciones de acceso y uso.
Area de documentacién asociada.
Area de notas.

Area de control de la descripcion.

p>POLITICA BNMM <

En la BNMM se crean registros analiticos para las partes
componentes de recursos completos que se considera que
requieren una descripcidn bibliografica mas detallada que la
gue se puede obtener con una nota de contenido. Hasta una
revision ulterior, el alcance de esta practica estd limitado a los
siguientes recursos:

= recursos continuos publicados por la BNMM

= recursos continuos cerrados considerados de gran
interés por su influencia en el desarrollo
cultural/intelectual argentino y con proyeccion
internacional

= colecciones de documentos y unidades documentales
que forman parte de un archivo

= albumes fotograficos

%+ Criterios de aplicacion

= atlas cartograficos

" [ ]

Se debe tener en cuenta que para que la practica adquiera
valor significativo dentro del catdlogo, la descripcion a nivel
analitico debe ser completa (en el caso de los recursos
cerrados) y continuada (en el caso de los recursos en curso de
publicacion).

Las instrucciones para la confeccidn de los registros se basan
en el Capitulo 13 Andlisis de RCAA2, especialmente 13.5
Analiticas de “En”, que es el tratamiento decidido para este
tipo de material, y se detallan en los apartados
correspondientes al campo 773 (Enlace al recurso fuente) y
al campo LKR.

La decisidén sobre cuando se utiliza una nota de contenido (técnica mas sencilla de andlisis) -registrada en uno o mas campos 505
(Nota de contenido normalizada)- y cuando se crea un registro a nivel analitico, se toma en base a las politicas y los criterios de
seleccién establecidos en cada area. Sin embargo, en todos los casos, el uso de una u otra técnica es excluyente, es decir: si se
completa una nota de contenido normalizado no se hacen registros analiticos, y viceversa.
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Procedimiento para la catalogacion original

12 Ir al menu Catalogacién > Abrir plantilla (Ctrl+A)

K Catilogacicn ALEPH - Vérsidn 20,01 Base: ]
MEH Ver Caogacon Tens Edtar Edtartest Adungt, deregitros *oenviios Ayuda |7
p TN B
——  Mewregn
) M9 e g et H
EJ
[R]Edit
(1] Img
[T Disg

22 Seleccionar la plantilla .mrc correspondiente al formato del
recurso que se describe > doble clic o Abrir.

Plantillas de BNAO1 y o ales en el drectoriu ) ALS00' cataloy) template,
(e Nattp | [raq Data ] ([ ]
Library - LOCAL -]
System hurmber 000000000
Format - B
Cataloger -
confiarencia. mec
(BMADL) -
grabiacionss_sonora LOR 4500 — .
s.rre (BNADT) I]:::‘ 1 0"07eng ™
lioroumre (BMADLY 2451
e il e M0
(BMADL)
g (BNADLY
mapa. e [BhADL)
rnagas. e (BHA0T)

[ Catalogacién ALLFII - Versién Z0.01 Dase: blictecs Nackonal (INADL) Servidor: ZU0GS.147.1250991 (20,01} Usuarie: ALLPH
ALEFM Ver Catslogeotn ltems Edter Edbartento Admnst. deregitros Remoto “Servicos Ayuds |2

B <+ Base BNADT - Formalo BE - Registro local - NEWD4E MRC

(0| facea s oo = D 3]
1] |f‘|] | o |m I Liger LDR nam " a22
. ’ Datos fyos ong 20047 uw ™ © 000" 0" eng|
R Editar K i — -
[]I‘BN;:B:R?:S& Aultor Persona 1 : |
[1] Importar Reeggie =
LT] Disprasradores a
Tituio 245 1 a
b
£
N
Fie e kmprenta 260 a
b
-

32 Completar cada uno de los campos y subcampos de la
plantilla y agregar las etiquetas (F5 o F6) que se necesiten para
describir completamente el recurso.

Es importante validar la informacion de los campos bajo
control de autoridades (1XX) con:

Ctrl+F3 (en base de Autoridades BNA10) o, si alli no se
encuentra:

F3 (en indices de la base bibliografica, esto es:
encabezamientos ya utilizados pero aun sin normalizar).

Ademas, en los subcampos $a (Lugar de publicacién) y Sb
(Editorial) del campo 260 (Pie de imprenta) tomar los datos a
través de F4 desde los indices de la base bibliografica para
evitar errores de tipeo.

L 3 HK Mo. de sistema 1258030 EI libro de los abrazos. (Galeano, Eduardo) Afio: 2010
(0| [rem st =[ =5
—
] |C|J |8 | & | | Loer LDE __ _ uouuunam~azz” =~ =" cu” 4500
N M. Covitroy [T} (I FEETEN]
= [R] Exfitar Registr
! IM:.[:-_, ":?:.1' Facha y hora 005 20110801105115.0
= | watos ryos ooo LIUBULE2010 "~ Sy = o s ps s s s mguge 0 teng ~d
BNADT- 1SR
- ryr—— Autor Persoiial 100 1 a Galeano, bduardo
[ ko Rewge f 245 10 a El libro de los abrazos,
[Tl Disparadoees | § oo oo imarenta 260] a Duenos Alres
b Siglo velntiuno,
© 2010,
Fropeetaria OWH a PUBLIC
4 |
L CBETOR (Nob,
- B s
Bl BMASD (Mo by ey

Para la validacién de los campos de autoridades:
Ctrl+F3
(valida con la base de autoridades BNA10)
F3
(comprueba si ya existe en la base bibliografica BNA01)

52 Revisar el registro completo a través del mend Editar >
Verificar registro o mediante el icono ¥\ Prestar atencion a los
mensajes de error que se presenten: duplicaciones marcadas
por el comando LOCATE, codificacién de indicadores, etc.

62 Guardar el registro en el servidor (Ctrl+L).

Cuando un registro se guarda en el servidor, los campos no
completados (los que carecen de contenido) se borran.

72 Agregar el item.

El catalogador debe siempre tener en cuenta que la informacién sobre etiquetas, indicadores y designacion de contenidos MARC
21 que se presenta en la solapa 2. Inf. de la etiqueta del panel inferior es la original del Sistema: esta en proceso de revision y
puede estar desactualizada o contener datos incorrectos, por lo que se recomienda utilizar como referencia el presente Manual
o, en su defecto, el formato MARC 21 Bibliogrdfico accesible en: http://www.loc.gov/marc/bibliographic, o bien su version en
espafiol (de la Biblioteca Nacional de Espafia), accesible en: http://www.bne.es/es/Micrositios/Guias/Marc21

=— Tabla de contenido
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Agregar un item

Si en la primera busqueda en la base BNAO1 se encuentra
coincidencia total con el recurso al cual se desea agregar un
ejemplar, el registro bibliografico tendra por lo menos un
registro de item asociado ya cargado. En ese caso, se puede
optar por Duplicar el registro de item (como se describe mas
adelante).

En cambio, tanto si se encuentra coincidencia en una base
bibliografica externa -y es posible descargar e incorporar el
registro a la BNAO1-, como si resulta necesario crear un nuevo
registro bibliografico, se debe generar el primer registro
administrativo del item, de acuerdo con el siguiente
procedimiento:

[ Catalogacion ALEPH - Version 20.01 Base: BNAOL (BNAD1) Servidor: 192.168.0.13:5991 (20.01) Usuario: CBEATI
ALEPH Ver Catalogaciin Items Ediar Edtartextn Adminst. deregistros Remoto *Servicios Ayuda [7]
B [ |BK No. de sistema 530657 Derecho Parlamentario Argenting (Gentile, Jorge H.) Afio: 199
[ | [Aom sys vo. =f ==
— — —
ENEIEREN Loer LDR _ o nam=a’ oo s 1a~4500
= [R]Editar Registros Fecha y hora 005 __ _ 20070808105620.0
ENAQ1-530857 (NEWOB3.MRC) }‘D;f;'" Fhos E—gg < g;gf‘;'[aﬂs_l[?fg_s ag™ I
BNAT1- 1265086 (NEWOA2MRC) o 55— 4 0530657
. ortar Registros Fuente Cataiog. 040 __ a AR-BaBN
Agregar el item paradores Cougo roma —aspa
. P Autor Persona 100 1_ a Gentile, Jorge H.
doble clic sobre el nodo ITEMS o 745 10 a Derechs Parlamentario Argentin
Pie oe bmprenta 260 __ a Buenos Aires :
b Ciudad Argentina,
€ 1997
E] Deser. Fisica 300 _ a 347
£ OBIETGS (No hay registros disponibles) ||| Ao axiste eria & 595 — a DONACION EDITORIAL CIUDAD ARGEN
ERER=E k. uni bib 876 __ a 00823555
[ BNAS0 - 530657 Ao existe enia i 899 — a MFND793782
B ITEMS Ao existe en ia i 803 aB
-5 Céd, de barras - 00823555 Mo exisie enia L 914 a nbriano
Ao existe enia i 915 _ p nbriana
d 20070808

Esta accién crea automaticamente la liga entre el registro
bibliografico y el administrativo, y la pantalla muestra la
interfaz administrativa de items (ejemplares), posicionada en

[E] o sen0m Aok senen - Rayusts | (Condza Sutio 1914-1904) A 1954 28

el nodo [L] Lista de items. Se procede a la carga del nuevo
item. Para ello, se debe seguir la secuencia que se indica a
continuacion:

B

[Geaec Sibitrary

Description

Collocton_ Staws

1] kst che et {0
1] jrin

[0] . uksbogrifica

1¥] Disparadores

Si ya existe(n) item(s), y el nuevo tiene
caracteristicas similares, se puede optar por:
Duplicar o bien por: Crear un Nuevo item

Cpstnit fa trdhnimanis:

Se activa el panel inferior de la pantalla

] Proceder a la carga del item en las pestafas 2 y 3

] Guardar: Agregar | Actualizar

12 Crear un Nuevo item (se activa la parte inferior de la
pantalla)

22 Proceder a la carga del item (ver mas adelante los valores y
parametros a completar para cada item, en las pestafas 2 y 3).

Notas aclaratorias

32 Guardar: Agregar | Actualizar.

SIEMPRE tomar los datos con cédigo de barras por medio de la
lectora éptica. [Recordar que para que lea correctamente, no
debe estar activado el control Blog Mayus del teclado.]

SIEMPRE tomar los datos codificados de los menus
desplegables.

NUNCA utilizar el botén Recargar.

Tener siempre presente sobre qué item se estan codificando
datos y parametros, para no borrar informacion sensible de los
items preexistentes (migrados).

En caso de que, una vez agregado o actualizado el item, se
detecten errores en la codificacidon de campos sensibles (i.e.
No. de Inventario) que impidan luego la correccién o
actualizacién, ver el procedimiento de Cambio del nimero de
inventario.

= Tabla de contenido
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Si el registro tiene mas de un item

La presencia de mas de un item vinculado al registro nodo BNA5O y luego, desde el sub-nodo ITEMS, desplegar los
bibliografico se puede comprobar desde el panel de ejemplares ya cargados, ordenados por su Céd. de barras:
administracion de registros (inferior izquierdo): desplegar el

i catalogacion ALEPH - Version 20.01 Base: BNAO1 (BNAD1) Servidor: 192.168.0.13:6991 (20.01) Usuario: CBEATT
ALEPH Wer Catslngariin Ttems Ediar Edibsrtexto  Adwinst. de registros Remotn *Servicios Ayuda |2
=] | | ‘BK No. de sistema 633444 El catdlogo de autoridades : (Jiménez Pelayo, Jesis) Afio: 2002
[ |feom sy e, = E[E
B |@ | =] |5§ I iicer mgE o~~~ namcas o~ 1a”4500
2 [R] Editar Registros recha y hora 005  _ 20080926162758.0
= Datos fijos oog 070705520027~~~ LLELLELENLETEEETE= T spa™~
BHAD1-633444 (NEWD36.MRC) 1e81 020 & 84-0704-027-9
[1] Importar Registros Ao, sistema 035 a 0633444
[T] Disparadores Fuente £ataiog. 040 __ a AR-BaBN
Cdaigo jaioma D41 _ a spa
Auvtor Parsonai 100 1 a Jiménez Pelayo, Jesls
Tituio 245 13 a El catalogo de autoridades :
b creacion y gestidn en unidades documentales
Pig ae Imprenta 260 _  a Gijon:
b Trea,
< 2002
£ OBJETOS (Mo hay registros disponibles) | Deser. fisica 300 _ a 630
BNASD Ao exisie enia il 595 _  a COMPRA 20051212
. , B e L Coautor person. 700 1 a Garcia Blanco, Rosa
cantidad de items = £ TTEMS . vty 876 __ a 00820235
60 Co. d barras - 00620235 Ao existe enia b 999 _ a MFNO790231
I (0 Céd. de barras - 00129690 0 existe enia L 903 a B

Este despliegue muestra solo los primeros 10
(diez) items asociados a un registro.
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Pestafia 2. Informacion General (1)

Codigo de Barras:
Sub-bibliatzca:
Coleccion:

Mo, de Suscripcidn:
Tipo de Material:
Fegistro HOL:
Tipo/Enlace 85X:

TipoyClasificacidn:

2o Tipo/Clasificacion:

2. Informacidn General (1 l 3. Informacidn General (21 ] 4, Informacidn de Seriada ] . Miveles de Seriada 4 | #

Estatus del Ttem:

° Estada de Procesat
: Mivel Mumeracidn 2 (B)

Mivel Hurneracion 1 (4] Recargar

’ 0

E) DE|

LIS

0

’—® Suardar Predef.

—

Cancelar

it
000

[ Clasificacién Terparal

Crescripcicn; @ IH
Identifica univocamente al ejemplar como unidad de préstamo.
Numero de inventario | 1omar con lectora, de la etiqueta ya colocada. En ejemplares que carecen de
etiquetas de cdédigo de barras, al digitar el nUmero se debe tener especial
A cuidado en respetar las posiciones y cantidad de digitos.
Lo genera automaticamente el sistema al guardar un item sin cédigo de
Secuencial de Aleph barras asignado, con la forma: No.Sys-10 para el 1ler ejemplar, etc.
(Se presenta, generalmente, en los items agregados en Adquisiciones.)
ARCHI
AUDIO
DMD
FOTO - - .. . .
HEME La Sub-biblioteca indica el depdsito, sector o la Sala especial en que esta
B v LIBRO almacenado el item, independientemente del (soporte fisico
del recurso).
MAPO
NOVI
PPA
TES
v Cada sub-biblioteca tiene parametrizadas sus diferentes colecciones.
D v

Tomar con lectora, de la etiqueta ya colocada.

En ejemplares que carecen de etiquetas de cédigo de barras, al digitar el
numero se debe tener especial cuidado en respetar las posiciones y cantidad
de digitos.

E Ubicacion fisica .
IMPORTANTE > el espacio debe quedar en blanco:
PO ERlace o) ! E |L|
Tipoy/Clasificacidn: | IE IH
_ y o =
Designacion secuencial de la parte o unidad constituyente particular, por ejemplo:
v.3 |t 1|t 2 v.1]| 2008 (afio 1, no.5)oct.|v.2 pte.1 | ap.2 | supl. 4, etc.
También indica si incluye material complementario, por ejemplo: + 1 CD-ROM | + 1 casete, etc. En
F caso de no registrar en primer lugar una designacion secuencial, incluir de todos modos el signo

mas (+) antes del material complementario.

Se utiliza ademas para distinguir las variantes de impresion explicitadas en el registro bibliografico,
cuando existe mas de un ejemplar, por ejemplo: 2a reimpr. (1992) | 4a ed. (1998)
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Para el registro de la descripcion fisica (v., pte., fasc., etc.), se debe tener en cuenta también aqui
el Uso de maytusculas y minusculas.

G v ver el despliegue completo de opciones

Estado del ejemplar en mano en Procesos Técnicos, en el momento en que se lo agrega al registro
bibliografico: CT - En Catalogacion. Este estado deja al ejemplar “no disponible” para el préstamo y
debe ser modificado en el momento en que se lo guarda en los estantes del Depdsito.

H V¥ | Cuando se unifican registros bibliogréficos, se debe prestar atencién a no modificar el
de los items ya almacenados en depdsito que sean movidos al registro ‘unificador’.

En las Salas en las que no existe demora entre el procesamiento y la ubicacion del ejemplar en los
estantes o depdsitos, el se deja en blanco (=No estd en proceso).

Pestafia 3. Informacion General (2)

I 2. Informacidn General (1] 3, Informacidn General (2 ] 4, Informacidn de Seriada ] E. Miveles de Seriada 4 | ¥

Mimero de Inwentario: ( ) m Estadistica: E

Facha de Inventario: | 00;00,0000 B ID Almacen, Remato: °‘ Suardar Predef)
Fecha del Ultimo Invenl | 00,/00,/0000 B Fecha de Creacion: 00,00,

Recargar

Uil

Precio: J Fecha de Actualizacidn: | 00,0000

Mota CPAC: K} Cancelar
Mota de Circulacian, L

Mota Interna: M )

Mimero de Orden: | EIH

Factura: | IH

Mota de la Factura: |

Tomado con lectora, de la etiqueta ya colocada. En ejemplares que
carecen de etiquetas de codigo de barras, al digitar el nimero se debe

| Numero de inventario . . . .
tener especial cuidado en respetar las posiciones y la cantidad de

digitos.
] Solo se aplica en los ejemplares procedentes de Compra, cuando el monto esta expresado en el
sello de procedencia, por ejemplo: 5450 | $1260
[estado fisico general del ejemplar]
B (bueno) | R (regular) | M (malo)
[caracteristicas particulares del estado fisico del ejemplar]
Intonso | Pdginas sueltas | Faltan pdginas | Tapas sueltas | Faltan tapas . Ejemplos:
B -- Intonso
R -- Paginas sueltas
R -- Faltan paginas
En el caso de que el ejemplar presente simultdneamente varias de estas caracteristicas, registrar
K Unicamente M (malo).

Las caracteristicas fisicas que se registran en la pueden dar lugar a una nota
general en el campo 500 (precedida por un subcampo $3) del registro bibliografico:

Informacion del ejemplar que se registra tanto en una o como en
una nota general del registro bibliografico (con subcampo $3):

= Faltantes (paginas, tapas, materiales complementarios): + Nota 500
=Intervenciones y marcas ajenas a la edicion y a sus autores (subrayados, anotaciones
marginales, tachaduras, etc.): + Nota 500
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Informacion que se registra solo en el registro bibliografico campo 500 (con subcampo $3):

= Dedicatorias/firmas destacadas (por ser de alguno de los autores del ejemplar)

= Dedicatorias/firmas destacadas por ser de personalidades importantes de la cultura nacional o
internacional

=Ejemplares numerados (de ediciones limitadas)

Se completa en el caso de un recurso acompafnado por material complementario (CD-Audio, CD-
ROM, DVD, etc.) o una lamina suelta, para alertar con una nota al personal de circulacion que
entrega y/o recibe en devolucién el ejemplar, por ejemplo: Revisar: contiene CD-ROM.

Informacion sobre la procedencia del ejemplar, por ejemplo: nombre del donante o proveedor,
fecha, etc. (ver desarrollo mas abajo, en Estadistica y Codificacion de la procedencia).

Sirve para registrar informacion previa de un item, por ejemplo, un nimero de inventario anterior
cuando se modifica el , 0 se reasigna segun una secuencia nueva. (Usar, en estos
casos, Inv.Ant. precediendo al nimero anterior.)

También se completa como requisito del Sistema para poder borrar un item. Ver Cambio en el
numero de inventario.

Orden sugerido para el registro de los elementos:

=Nombre(s) del donante/proveedor/institucién de canje (en orden directo)

=*No. de Depésito Legal (sellador DNDA)

=Fecha de ingreso (asignada por la BNMM)

= No. Topografico

= Informacion previa de un ejemplar (Inv.Ant. XXXXXXXX | Reasignado Inv.XXXXXXXX)

Los elementos se separan con <espacio>dos guiones<espacio> ( -- ).

L SETIEE] Codificacién de la procedencia del ejemplar.

02 Donacidén

03 Depdsito legal | Otra: utilizar este codigo para los recursos publicados por la BNMM

04 Canje (Edicion propia) y otras formas de ingreso sin un cédigo propio, por

05 Otra ejemplo: Convenio Crénica ; Decreto PEN XX/XX.

No se completa (debe quedar vacio).

Solo aparece en items agregados por el Dpto. Desarrollo de Colecciones (Adquisiciones, Canje,
Depésito Legal, Seleccidn Bibliografica). No se debe borrar.

=— Tabla de contenido
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Pestafa 4. Informacion de Seriada [ ]

M. Suscripcion: 0 Iﬂ

Péginas: I

Descripcian: | 1978 (13 abr.) afio 11, no, 432 El
Fecha da Fasciculo: 23/01/2014 Iﬂ

Fecha Esp. Llagada: 23/01/2014 Iﬂ

Fecha dz Racepeidn: 23/01/2014 Iﬂ

Indicador de Intervalo: IH

1. Despliague del lteml 2, Informacicn General (1) I 3. Informacicn General (2) 4. Informacién de Seriada I 5. Niveles de Serizda | 6. Registros HOL

Actualizar

Guardar Pradsf)
Recargar

Predef, Subscr.

aadil

Carcelar

R

S

[

| Afic 1, ne. 1 [mayo 1965) El

C—

00/00/0000 EI dom un_mar mie e vie sib

[wooome | 23 30 31 1 2 3 4

0/00/0000 0 5 B 7 8 3 101
O 12 13 14 15 16 17 18

19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 & 1
2 3 4 5 6 7 8
3 Hoy: 3170172014

Una vez completa la codificacion de todos los pardmetros y
datos, finalizar con Agregar.

En caso de tener que incluir dos o mas ejemplares, utilizar el
botdn Duplicar: genera un nuevo item con idénticos
parametros, al que se deben incorporar los datos (Codigo de
Barras, Tipo/Clasificacién y Numero de Inventario) propios del
siguiente ejemplar.

%+ Criterios de aplicacion

Codificacion de la procedencia

Verificar siempre que los pardmetros que se duplican estén
completos y correctamente codificados.

Finalizar SIEMPRE todo el procedimiento con Agregar o, en
caso de que solo se hayan hecho modificaciones, con
Actualizar.

Para la codificacion de la procedencia del item, se decidid
utilizar los campos disponibles en el registro administrativo,
del siguiente modo:

= Laforma de adquisicion (Compra, Donacidn, Depdsito legal,
Canje, etc.) se codifica en , tomando el cddigo del
menu desplegable V.

= El nombre de los proveedores, donantes o instituciones con
las cuales se efectud un canje se registra en . Los
nombres se registran en orden directo. Las siglas se registran
en mayusculas y sin puntos. En el caso de donaciones
anonimas, se registra “Donaciéon anénima”.

= El precio (de una compra), se registra en , precedido

del signo pesos (S).

= El ndmero del sellador (de un recurso ingresado por
Depdsito legal) se registra en , sin puntos.

= Lafecha (en todos los casos) se registra —normalizada con
formato aaaammdd- en , separada de otras
ocurrencias por <espacio>dos guiones<espacio> ( -- ).

La informacién para completar estos datos se toma de lo
expresado en el sello de procedencia.

Excepcionalmente, para registrar la procedencia con caracteristicas especiales de un ejemplar particular, se puede utilizar el
campo 541 del registro bibliografico, teniendo presente la necesidad de identificar a dicho ejemplar por su nimero de
inventario, precediendo la informacién con un subcampo $3, con la forma: “INV.XXXXXXXX".
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sello de procedencia

registrar en:

: 05 (Otra)

Edicion propia

: Edicidn propia -- aaaammdd (fecha normalizada)

Donacidén

: 02 (Donacidn)

[dependencias internas de la BNMM: Direccién de

: solo aaaammdd (fecha normalizada)

Cultura, Direccién BN, Horacio Gonzélez, Dto.
Trabajo Comunitario, etc.]

La donacién no es interna: debe provenir de una persona o entidad externa
ala BNMM.

Para transcribir la grafia manuscrita (a veces incomprensible)
de los sellos de procedencia, algunos nombres de personas y
entidades (donantes, proveedores, organismos con convenios

Codificacion de la procedencia en registros migrados

de canje con la BNMM) se puede consultar el listado
normalizado de procedencias, accesible desde el sitio BNA-
Cat&Class.

En caso de agregar un item a un registro bibliografico hallado
en la base BNAO1 (y que tiene, en consecuencia, por lo menos
un (1) item ya vinculado), se debe desagregar la informacién

de procedencia migrada del campo 505 de la base inven al
campo 595 del registro bibliografico de BNAO1, de acuerdo con
las siguientes pautas:

campo 595 $a en BNAO1

registrar en (registro de item):

COMPRA

V¥ 01 Compra

[Nombre del proveedor]

[Nombre en orden directo]

DONACION

V¥ 02 Donacidn

[Nombre del donante]

[Nombre en orden directo]. En donaciones andnimas, registrar “Donacién anénima”

DEPOSITO LEGAL V¥V 03 Depésito legal

[No. sellador DNDA]

[Numero sin puntos]

CANJE V 04 Canje
[Nombre de la Institucion] [Nombre en orden directo]
EDICION PROPIA / BN V 05 Otra + “Edicién propia”

Fecha (en todos los casos) . . .
<espacio>dos guiones<espacio>

[normalizada aaaammdd], a continuaciéon de nombres y/o nimeros, separada por

()

MANTENER ESTE CAMP
campo 918 $a en BNAO1 SUEE =

Se debe registrar ademas en Nota interna (registro de item):

separada por <espacio>dos guiones<espacio> (--), y precedido

En caso de estar presente, registrar el nimero llamado Topogrdfico como una nueva ocurrencia del campo b

por la abreviatura "TOP."

Codificacidn de la procedencia en registros migrados

y unificados

Si el registro bibliografico migrado ademas resulté unificado
durante la migracion, tiene mas de un item asociado, pero la
informacién de procedencia de solo uno de ellos se retuvo en
el campo 595 del registro bibliografico (unificador).

En los demds registros originales podria existir informacion
relevante que debe ser recuperada y codificada siguiendo el
mismo procedimiento anterior.

Para recuperar la informacién, se debe buscar el registro de
inventario original en la base

inven http://192.168.0.59/inven/de.html —a través del Cédigo
de barras o el No. de Inventario-, revisar las notas presentes en
el campo 505 de la base inven y codificar esa informacion en
el/los registro(s) de item actual(es), en los campos que
correspondan.

Entrada de Datos

Catilogs bibliogridco

Terminos exactos:

B lerventaio
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Para el resto de la informacidn presente en el campo 595
(migrado del campo 505 de la base inven) se debe seguir
el procedimiento indicado en este Manual.

Tener siempre presente qué sub-biblioteca, coleccidn y estatus
del item (de préstamo) corresponde al ejemplar que se agrega.

[ Catalogacion ALEPH - Versitn 20.01 Base: Biblioteca Nacional (BNAD1) Servidor: 200.69.147.125:6991 (20.01) Usuario: ALEPH

ALEPH Ver Catalogadn Items Feltar Fditartexto Adwinst, deregistros Renolo *Servidos Ayuda [ 2]

B Bl EEEEEEEERELR
(D |[aom 555 e, JEa|| [-][>! |BiB= 656765 ADM= 66766 - EI mafiana. (valenzuela, Luisa) Afio: 2010. ‘ & B
80|y |&|

Lista de Tems |

® [1] Funciones € [2] Navegaridn

&
[a] Historial de todos los items
= [I] Item (55555555, 52BN245301)
[H] Historial (Ultima actualiz. 26/07/11)
- [2] Bitdcora de Circulacidn (25/07/11)
[5] Resumen de Circulacidn
[0] Lista de Objetos (D)
- [1] Objeto
[B] Inf. Bibliografica
[1] Disparadores

Collection Process Status

Libros ho esta en proceso Huevo

Ouglicar

20 Libros

56765-20 S24G322503  Coleccidn Préstamo

General camin en sala

Mo esta en proceso
Be

Zambios globale

Encuadrnar

Yok Completos

o Becwawr
agregar 3 Con
Opeianes de ordenamientor <

Luego se puede ver el item cargado

1, Despliegue del Ttem 2. Informacién Geners| (1 | 3, Informacisn General (2) | 4, Informacién de Seriada | 5. Miveles de Seriada | 6. Registras HDLI

Coclign de Barras: EEE Estatus dal Ttam: 0 M fetuslzar

Subrbibliotecs: LER0 Estado de Proceso M Suardar Precef]

st = |E| Mivel Nummer scidn L (1) ——

Mo de S = Nivel M. an 2 (8) P————

Tipo ds Material LIERD |E| —
Cancalsr

Regitro HOL: o

TipofEnlacs 85K: E| o [~ ClasiReacion Temporal

Tips fclasieating DN EEED O

2 T |_E| l—El

Cuando se incorpora un dato de cédigo de barras (No. de
Inventario, Ubicacion fisica) la lectora éptica automaticamente
agrega o actualiza el registro administrativo del item.

Se debe tomar la precaucidn de asegurarse de que la totalidad
de la informacién requerida haya sido codificada en las dos
pestafas de Informacion General del registro de item.

Eventualmente, un registro bibliogréfico unificado vinculado a mas de un item puede estarlo a un item migrado de una base de

datos diferente a la base inven (es decir, creado por otro sector de la BNMM: Tesoro, Mapoteca, No videntes, etc.) y por ello la

informacion sobre el ejemplar particular debe ser corroborada a través de una comunicacion con el sector correspondiente. El
catalogador debe avisar inmediatamente al coordinador para gestionar la consulta pertinente.

para items que carecen de datos (de procedencia, etc.) en los sellos

En items que fueron revisados en depdsito por los

catalogadores pero no presentan datos para completar la
con la procedencia, se utilizar la sigla “[s. d.]” (en

minuscula y entre corchetes, para permitir diferenciar los

items migrados que no presentan informacién de los items
enriquecidos en el Sistema actual en los que si se tuvo la
intencidon de completar la informacién, pero sin hallarla en el
ejemplar.

Numeracién de los volimenes/tomos

En la migracién de las bases anteriores, los items quedaron
con el nimero solo, sin la designacién abreviada del tipo de
unidad (volumen: v., tomo: t.). Cuando se ingresa un recurso el catalogador debe revisar en el depdsito, tomar nota 'y

en varias partes o volumenes fisicos, algunos de cuyos items agregarlo de manera normalizada en el campo del
ya se encuentran asociados a un registro bibliografico, se item.

debe tener en cuenta que TODOS deben quedar normalizados,
por ejemplo: v. 1, v. 2, etc. Si alglin ejemplar no tuviera nimero,

items no localizados en el depésito de libros

En caso de no localizar un item (que se pretende unificar o
simplemente controlar) en la ubicacién correspondiente del
2do subsuelo (Depdsito general de libros) se debe observar el
siguiente procedimiento:

Agotar las posibilidades de busqueda. Esto es: buscar el
ejemplar a lo largo de todo el estante en que se supone debe
estar y en diferentes partes del médulo, preguntar por el item
no hallado al responsable de depésito del turno
correspondiente, volver varias veces durante distintos dias
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para asegurarse de que el item no se encuentra en préstamo
(que no haya quedado registrado en el Sistema).

Una vez agotada la busqueda y asegurada la ausencia del
ejemplar se procede a codificar el del item

Codificacion del Estatus del item

como NL (no localizado) en la pestafia 2. Informacion general
(1) del registro del item.

Finalmente, registrar el item no localizado en el archivo
items no encontrados.xls ubicado en el servidor 19 (srv-019),
ProcesosBN / PTConsultas.

A diferencia del -que refleja una
eventualidad o contingencia (modificable, reversible) a la que
estd sometido el ejemplar en un momento determinado, como
pueden serlo estar en proceso de catalogacion (CT) o en
encuadernacioén ( )-, el es una propiedad mas
permanente del ejemplar fisico, relacionada con las

restricciones que fijan su fecha de publicacién, su estado de
conservacion y los condicionantes para su préstamo y el tipo
de usuario(s) a los que estd accesible.

Por ejemplo, un ejemplar de CDU utilizado solo para la
referencia de los catalogadores en la Mapoteca, se codifica:

Sub-biblioteca: Coleccion:

Tipo de material: Estatus del item:

MAPO REF

LIBRO 30 - No se presta

De este modo se previene que el ejemplar en cuestién pueda
ser solicitado por un usuario desde el OPAC web.

Una vez completado el registro y agregado el/los item(s),
desde el OPAC web también es posible revisar que la
codificacién del item haya sido registrada correcta y
completamente. Desde la vista MARC, comprobar la(s) linea(s)
del campo administrativo Z30-1, por ejemplo:

|1 BNAOL |L BNAO1 |m LIBRO |1 LIBRO JA Libros |2 CG |B Coleccion General |3 S2AB125211 |6

01003615 |5 01003615 |4 Enrique Grimhut --
sala |g 18166 |h 9

20140108 |8 20140129 |f 11 |F Préstamo comin en

[notar que en el OPAC web los delimitadores de subcampo signo pesos ($) se muestran como pipes (|)]

Tabla de asignacion de campos del registro administrativo de item (ejemplar):

$1 | cédigo de la base asociada $L | descripcion de la base asociada
$m | cédigo de la $A | descripcidn de la
$1 | cédigo del
$2 | cédigo de la $B | descripcion de la
$5 $6
$3 (UF)
$7
$4 | infodela $8 | fecha (normalizada) de creacién
$F | codigo del $F | descripcion del
$p | codigo de la Orden $P | descripcion de la Orden
$g | nimero de la Orden $h

Se debe prestar especial atencién a la correcta y completa codificacion del item para habilitar o no su préstamo y en qué
condiciones se puede realizar, cuidando de completar TODOS los campos obligatorios y supervisando que esté libre de errores,
de ser necesario, por medio de su visualizacion en el OPAC web.

— Tabla de contenido
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Codificacion del

(completa, por cédigo)

codigo

descripcion

10

Préstamo comun para:

colecciones REF de todas las sub-bibliotecas

coleccién MICRO (sub-biblioteca TES)

coleccién CGF (sub-biblioteca LIBRO) > solicitar en Referencia 62 piso

11

Préstamo comun para:

coleccién DIOP (sub-bibliotecas MAPO, TES, FOTO, HEME)

coleccién CINTA (sub-biblioteca NOVI)

coleccién COES (sub-biblioteca AUDIO)

coleccién CG (Sub-biblioteca LIBRO) > fecha de publicacién desde 1940
coleccién CGF (Sub-biblioteca LIBRO) > fecha de publicacién desde 1940

12

Préstamo comun para:

coleccién MAPO (sub-biblioteca MAPO)
coleccién NOVIS (sub-biblioteca NOVI)
coleccién DIOP (sub-biblioteca AUDIO)
coleccién REVIS (sub-biblioteca FOTO y HEME)

13

Préstamo comun para:

coleccién LIBRO (sub-biblioteca MAPO)
coleccién DIOP (sub-biblioteca NOVI)
coleccién PARTI (sub-biblioteca AUDIO)
coleccién FOTO (sub-biblioteca FOTO)
coleccién DIAPE (sub-biblioteca HEME)

14

Préstamo comun para:

coleccién REVIS (sub-biblioteca NOVI)
coleccién LIBRO (sub-biblioteca AUDIO)
coleccién MAGRA (sub-biblioteca FOTO)
coleccién MICRO (sub-bibliotecas HEME y PPA)

15

Préstamo comun para:
coleccidén LIBRO (sub-biblioteca FOTO)

16

Préstamo comun para:
colecciones ARCHI, REF, DIAPE (sub-biblioteca ARCHI)

20

Préstamo especial para:

coleccién COES, MAPO y LIBRO (sub-biblioteca MAPQ)

colecciones COES, DIAPO, LIBRO, MANUS y REVIS (sub-biblioteca TES)
coleccién COES (sub-biblioteca AUDIO)

colecciones COES y LIBRO (sub-biblioteca FOTO)

coleccién REVIS (sub-biblioteca HEME)

coleccién CG (sub-biblioteca LIBRO) > fecha de publicacién hasta 1939 inclusive
coleccién CGF (sub-biblioteca LIBRO) > fecha de publicacién hasta 1939 inclusive

21

Préstamo especial para:

coleccién PARTI (sub-biblioteca AUDIO)
coleccién FOTO (sub-biblioteca FOTO)
coleccién PPA (sub-biblioteca HEME)
coleccién COES (sub-biblioteca LIBRO)
coleccién CGF (sub-biblioteca LIBRO)

22

Préstamo especial para:

coleccién LIBRO (sub-biblioteca AUDIO)
coleccién MAGRA (sub-biblioteca FOTO)
coleccién DIAPE (sub-biblioteca HEME)

23

Préstamo especial para:
colecciones ARCHI, REF, DIAPE (sub-biblioteca ARCHI)

30

No se presta para todas las sub-bibliotecas y colecciones

=— Tabla de contenido
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Codificacion del

(completa, por sub-biblioteca)

sub-biblioteca coleccion préstamo codigo
REF - Referencia comun en sala 16
comun 16
ARCHI - Archivos >
ARCHI especial 23
o . comun 16
DIAPE - Diarios y periddicos -
especial 23
REF - Referencia comun en sala 10
» . comun 11
COES - Coleccidn especial -
especial 20
DIOP - Discos épticos comun 12
AUDIO -
. comun (desde 1940) 13
PARTI -Partituras
especial (hasta 1939) 21
. comun (desde 1940) 14
LIBRO - Libros -
especial (hasta 1939) 22
MICRO - Microfilmes no se presta 30
DMD ——
MICRF - Microfichas no se presta 30
REF - Referencia comun en sala 10
DIOP - Discos dpticos comun 11
REVIS - Revistas comun 12
, comun 13
FOTO - Fotografias -
FOTO especial 21
) . comun 14
MAGRA - Materiales graficos -
especial 22
COES - Coleccidn especial especial 20
. comun (desde 1940) 15
LIBRO - Libros -
especial (hasta 1939) 20
REF - Referencia comun en sala 10
DIOP - Discos dpticos comun 11
) comun (desde 1940) 12
REVIS - Revistas -
HEME especial (hasta 1939) 20
o o comun (desde 1940) 13
DIAPE - Diarios y periddicos -
especial (hasta 1939) 22
MICRO - Microfilmes comun 14
REF - Referencia comun en salas 52 y 62 piso 10
» comun (desde 1940) 11
CG - Coleccidn general -
especial (hasta 1939) 20
LIBRO - _ _
COES - Coleccidn especial especial 21
» comun (desde 1940) 11
CGF - Coleccion general folletos -
especial (hasta 1939) 20
REF - Referencia comun en sala 10
DIOP - Discos dpticos comun 11
comun 12
MAPO - Mapas -
MAPO especial 20
) comun (desde 1940) 13
LIBRO - Libros -
especial (hasta 1939) 20
COES - Coleccidn especial especial 20
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REF - Referencia comun en sala 10
CINTA - Cintas (casetes, etc.) comun 11
NOVI NOVIS comun 12
DIOP - Discos 6pticos comun 13
REVIS - Revistas comun 14
PANAM PELI - Peliculas cinematogriéficas no se presta 30
S REF - Referencia comun 10
MICRO - Microfilmes comun 14
BCLIB - Libros no se presta 30
PNBC BCPP - Revistas no se presta 30
BCCD - CD, DVD no se presta 30
REF - Referencia comun en sala 10
MICRO - Microfilmes comun 10
DIOP - Discos 6pticos comun 11
. COES - Coleccién especial especial 20
DIAPO - Diapositivas especial 20
LIBRO - Libros especial 20
MANUS - Manuscritos especial 20
REVIS - Revistas especial 20
No se presta (para todas las sub-bibliotecas y colecciones) 30

en registros de existencias

A partir de la implementacion de la base BNA60 para
existencias (holdings) de recursos continuos, se crea una
suscripcion y el correspondiente calendario y se abren los
items que, por defecto, quedan con “No

recibido”.

Este estado no esta entre las opciones desplegables para
elegir, pero es el estado en el que quedan los items de
recursos continuos que todavia no se recibieron.

Estos items permanecen ocultos en el OPAC web.

=— Tabla de contenido
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Nivel completo de descripcion

Registro bibliografico

Esta seccion proporciona las instrucciones para la codificacidon
en Formato MARC21 Bibliogréfico siguiendo los criterios
adoptados por la BNMM para la designacion de contenidos y
tratamiento de los distintos campos que componen el registro
bibliografico de un recurso.

Catalogacion descriptiva completa

Para los casos en que este Manual no cubra las necesidades de
catalogacidn, se debe consultar el MARC21 Format for
Bibliographic Data [en inglés] elaborado por la Library of
Congress Network Development and MARC Standards Office, o
bien su traduccion al espafiol llevada a cabo y mantenida
actualizada por la Biblioteca Nacional de Espaiia.

El material puede llegar al catalogador con un registro breve
(minimo), que debe ser recuperado y completado siguiendo el
procedimiento y las pautas detallados a continuacion:

12 Con el ejemplar en mano, ir al panel de busquedas, [F]
Buscar por palabras clave, pestafia 1. Bisqueda Avanzada.

22 Seleccionar del desplegable ¥ la opcidon Cédigo de barras y
con la lectora optica leer la etiqueta de inventario para
recuperar el registro.

También se puede recuperar el registro bibliografico al que
estd vinculado un item desde la barra de item, seleccionando
del desplegable Cod.Barras y leyendo con la lectora 6ptica la
etiqueta del No. de Inventario. A continuacion, copiar el
numero BIB= en la barra de catalogaciéon y dar Enter, o hacer
clic en la flecha azul .

[Bi CatalogaciGn ALEPH - Yersitn 20.01 Base: BNAOL (BNAD1) Servidor: 200.69.147.125:6991 {20.01) Usuario: ALEPH
ALEFH Ver Catslogacin Items Ediar Editartexto  Adwinst. d registros Remoto  *Servicins Ayuda [ 2]
=) E]
(D |[earcoce = EEN
=] | B | & | 1. Bilisqueds Avanzada |Z‘Bdsqueda CCL Multibase | 3. Bisqueda Mulicarpo |
Refirar —|
@ [1]Funciones Q) [2] Navegacidn Base: EMA01 - Campo:
= Busqueda [~ Palabras Adyacentes Cualquie|
i [F] Buscar por Palabras Clave Codigo de barras = I I_l T |Pafabr
[B] En Indices Materia multlingie = &y
[H] Mostrar resultados MNotaz < £ No
Tsbla d contenido
Refinar cof
Editor [ = —

32 Una vez recuperado el registro, abrirlo desde el botén
Catalogar para editarlo.

I

42 Una vez abierto, hacer clic con el botén derecho del mouse
o desde el menu Editar > Expandir desde la plantilla (Ctrl+E),
seleccionar la plantilla, por ejemplo: libro.mrc, que contiene
Unicamente los campos y subcampos predeterminados y
valores por defecto, para agregar y/o modificarlos segun el
proceso diferenciado detallado mas adelante para cada
material.

La operacion de expandir desde la plantilla se hace solamente
en la primera oportunidad en que el catalogador interviene
sobre el registro para completar la descripcion. El
procedimiento no se debe repetir, ya que el Sistema volveria a
incorporar las etiquetas y valores por defecto que ya fueron
eliminados y/o modificados.

AREOJF &R

Si el registro procede de catalogacion por copia del catdlogo de
otra biblioteca se deben borrar los campos 010, 035, 050, 9XX
y todos los otros no definidos por el Formato MARC o las
practicas definidas por este Manual.

— Tabla de contenido


http://www.loc.gov/marc/bibliographic/ecbdhome.html
http://www.loc.gov/marc/bibliographic/ecbdhome.html
http://www.bne.es/es/Micrositios/Guias/Marc21
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Descripcién completa en Formato MARC 21 para registros bibliograficos

En la codificacién detallada de los contenidos MARC se aplican las observaciones fruto de la revisidon que llevd a cabo la Comision
para la Designacion de Contenidos y las decisiones de politicas de catalogacion (basadas en los Lineamientos generales) de la
Comision para la Elaboracion de Politicas de Procesos Técnicos de la BNMM.

Idioma de la catalogacién

La catalogacion se realiza en idioma espaiiol, teniendo en
cuenta lo prescripto por RCAA2 1.0E: registrar la informacion
transcribiéndola del mismo recurso (siempre que sea factible)
en la lengua y escritura en que se presenta en el recurso, en
las siguientes areas:

= Titulo y mencién de responsabilidad
= Edicién

= Publicacidn, distribucion, etc.

= Serie

Reemplazar los simbolos u otros caracteres que no se puedan
reproducir por los medios tipograficos disponibles (tener en
cuenta Insercion de caracteres especiales), mediante una
descripcion encerrada entre corchetes. Si fuera necesario,
redactar una nota explicativa. En general, registrar las

Acentos (tildes) y signos diacriticos

interpolaciones en estas areas en la lengua y escritura de la
otra informacion del drea. Son excepciones a este punto:

= |asinterpolaciones y abreviaturas prescritas

= |as designaciones generales del material (DGM)
(ver campo 245 subcampo S$h)

= |as formas proporcionadas del lugar de publicacién
(ver campo 260 subcampo $a)

= menciones de funcién de un editor, distribuidor, etc.

Si el resto de la informacidn se latiniza, registrar las
interpolaciones de acuerdo con la misma latinizacion.

Registrar todos los elementos de las otras areas (diferentes del
titulo clave y de los titulos y citas en las notas) en idioma
espaiiol.

Para la acentuacidn, se siguen las normas de ortografia de la
lengua del recurso que se describe, acentuando las palabras
qgue lo requieran; en el caso del espafiol, se acentian aunque
no se presenten asi en el recurso, tanto si se trata de
mayusculas como de minusculas (RCAA2 1.0G).

Uso de mayusculas y mintsculas

Como excepcion a esta instruccién se incluyen las
descripciones de materiales raros o antiguos, que incorporan
instrucciones de otros estandares (como DCRM(B), siguiendo
lo que se indica en el apartado 0.G1).

Se siguen las normas ortograficas de la lengua del texto del
recurso (por ejemplo: en aleman, todos los sustantivos
comienzan con mayuscula).

Como regla general, se usa siempre mayuscula inicial en los
siguientes casos:

- Primera palabra de cada area de descripcion, excepto en el
area de descripcion fisica, cuando se trate de abreviaturas o
simbolos alfabetizables (v., h., p.) RCAA2 A.8.A

- Nombres propios de personas, de entidades (incluidas las
editoriales) o de congresos (reuniones, etc.).

- Nombres de lugares geograficos.

Para la decisidn, resulta util el texto Escribir en espaiol : claves
para una correccion de estilo, de M. M. Garcia Negroni, cap. 4,
disponible en el > otros recursos > uso de
mayusculas.

Mayusculas en los titulos propiamente dichos (campo 245) de recursos continuos

P POLITICA BNMM 4

Segun el tipo de publicacién:

1. Diarios: todas las palabras, excepto articulos y conectores, comienzan con mayuscula. Ejemplos:

245 00 $alLa Nacion.
245 00 $alLa Abeja Argentina.
245 00 $aMundo Mutual.
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245 00 $aPrensa Obrera : $b por un partido obrero.

2. Revistas: solo se utiliza mayuscula en la primera letra del titulo. Las palabras restantes comienzan con minusculas, teniendo
siempre en cuenta las reglas de ortografia del idioma espafiol. Ejemplos:

245 00 $aCaras y caretas.
245 00 $alLa gaceta de Mar Chiquita.

245 00 $alLa educacién en debate : $b documentos de la DINIESE.
245 00 $aUniverso no docente : $b revista trimestral de informacion del personal administrativo,
servicios y mantenimiento de la Universidad Nacional de Villa Maria.

Uso de las abreviaturas

En los registros bibliograficos de la BNMM, se debe procurar
limitar al minimo el uso de las abreviaturas, restringiéndolo a
lo prescripto en el Apéndice B de RCAA2.

En los encabezamientos (puntos de acceso): solo en las
designaciones de la funcidn que se adicionan a un nombre
(subcampo Se) (RCAA2 B.2, 21 0.D).

En las menciones de responsabilidad: solo en las de las areas
de titulo (245 subcampo $c), edicién (250 subcampo $b), serie
(490, 830) y en las notas de contenido (5XX) (RCAA2 B.4).

Funciones (menciones de responsabilidad, designador de
funcidn, relacionadores, etc.): las Unicas abreviaturas
permitidas por RCAA2 son las que se listan a continuacién. En
caso de duda, el catalogador debe utilizar el término in

extenso, cuidando de no generar inconsistencias gramaticales;
por ejemplo: una persona no puede ser prol. (abreviatura de
prélogo) ni introd. (abreviatura de introduccion) sino,
respectivamente, prologuista o autor de la introduccion. En
ultima instancia, si la funcidn resulta dificil o demasiado
extensa de describir (por ejemplo: autor de las palabras
preliminares), se prefiere registrar el encabezamiento (punto
de acceso) sin el subcampo Se.

En todos los casos, se recomienda el uso de la abreviatura solo
cuando sea el término Unico de una funcion. En cambio,
cuando forme parte de una funcién mas compleja, se prefiere
usar el término in extenso, por ejemplo:

autor de la introduccion, NO aut. de la introduccion;
director de la coleccion, NO dir. de la coleccion.

solo en X00

arr. arreglista (arreglador)
aut. autor
comp. compilador
dir. director
ed. editor

il. ilustrador
rev. revisor
tr. traductor
solo en X10

edit. editorial
impr. imprenta

Otras partes del registro (menciones de responsabilidad, pie de imprenta, descripcion fisica, notas)

Para los resaltados en color, ver Simbolos alfabetizables.

aprox. aproximadamente
arr. arreglado, -a
arr. arreglo

aum. aumentado, -a
bibliog. bibliografia

byn blanco y negro
bol. boletin

cap- capitulo

cm. centimetro, -s
ca. circa

col. color, coloreado
cf. compare, confréontese
(o} copyright

corr. corregido, -a
cuad. cuadrafénico
diagr., diagrs. diagrama, -s
diam. didmetro
dib. dibujo

ed., eds. edicion, -es
ej- ejemplar
estab. tip. establecimiento tipogrdfico
estereo. estereofonico
et al. et alii (y otros)
facsim., facsims. | facsimil, -es
fasc. fasciculo
fol. folio
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foll. folleto

fot. fotografia, -s

fs. fotograma, -s

fps. fotogramas por sequndo
front. frontispicio

geneal . genealdgico

grab. grabado, -s

h. hoja

hr., hrs. hora, -s

i.e. id est (esto es, es decir)
il. ilustracion, -es

impr. imprenta

incl. incluye

introd. introduccion

km. kilémetro, -s

1. lado

lam., lams. lédmina, -s

lib. libreria

Litogr. Litografia

ms., mSS. manuscrito, -s

mm. milimetro, -s

min. minutos, -s

misc. misceldnea

mas. mdusica

s.I. sin lugar (de publicacion)
s.n. sin nombre (de editor/ial)
no. numero

op- opus

p- pdgina, -s
pte., ptes. parte, -s
pleg., plegs. plegado, -s
port., ports. portada, -s
pref. prefacio
prelim. preliminar, -es
prol. prélogo

proy. proyeccion
publ . publicado
plg. pulgada
reimpr. reimpresion
retr., retrs. retrato, -s
rev. revisado, -a
rpm revoluciones por minuto
seg.- segundo, -s
seud. seuddénimo

S. siglo

sig.- signatura

son. sonoro, -a
supl. suplemento
tall. graf. talleres grdficos
tip.- tipografia, tipogrdfica
t. tomo, -s

tr. traduccion

V. volumen, -es

Simbolos alfabetizables

La Real Academia Espafiola considera a las unidades de
medida (y a los elementos de la tabla periddica, los puntos
cardinales y las monedas oficiales de los paises europeos y
americanos) como simbolos alfabetizables. Los simbolos, a
diferencia de las abreviaturas, no llevan punto y son siempre

invariables en plural: todas las formas listadas a continuacién
sirven tanto para el singular como para el plural.

En la siguiente lista se recogen solo los simbolos alfabetizables
que pueden ser mas utilizados en la descripcidn bibliografica:

cm | centimetro kg | kilogramo m minuto (de tiempo)
cm? | centimetro cuadrado km | kilémetro mm | milimetro

cm® | centimetro cubico m metro S segundo (de tiempo)
h hora m? metro cuadrado

ha | hectdrea m® | metro cubico

Numeracidn y fechas

En los campos de notas, asi como en otros campos* donde el
catalogador debe interpolar informacion aclaratoria, se

meses del afio, las abreviaturas y férmulas de expresion
usuales para la designacién secuencial de los recursos

utilizan, para la mencién de secuencias de numeracion y de los continuos:
ene. enero jun. junio nov. noviembre
feb. | febrero Jul. julio dic. diciembre
mar . marzo ago. agosto
abr. | abril set. (sept.) | septiembre V. volumen
mayo | mayo oct. octubre No. (no.) | nimero

Ejemplos: Afio 1, no. 12 (sep. 2011) | 25 feb. 1987 | No. 14 (jJul.-ago. 2007)


http://www.rae.es/diccionario-panhispanico-de-dudas/apendices/simbolos-alfabetizables

DPT — Manual de procedimientos: catalogacién | 45

* Excepto en aquellos donde se instruya expresamente que
una fecha o fecha/hora se debe registrar de forma
normalizada. En estos casos, la norma que se aplica es la ISO

8601:2004 “Representaciéon de fechas y horas", es decir, en
formato: aaaammdd /| aaaammddhhmmess.

En los campos correspondientes de los registros bibliograficos se utiliza la formula de expresidn de designacion

numérica/alfabética y/o cronoldgica que prescribe RCAA2 12.3.
D POLITICA BNMM 4
En cambio, por razones operativas y para ofrecer a los usuarios una visualizacidon ordenada del acervo, en los items de

publicaciones periddicas los fasciculos, cajas, etc. se registran en el campo

del item con una férmula de

designacion secuencial que prioriza el orden por fecha calendario, por ejemplo:

1998 (ene.) afo 1, no. 12-(feb.) afio 1, no. 16

Puntuacion

La puntuacion prescripta por el Formato MARC 21 para
registros bibliograficos en muchos casos recoge las
instrucciones de ISBD y en base a éstas, las de RCAA2. Tanto
en la documentacidn elaborada por la Comisién para la
Designacion de Contenidos... de la BNMM como en este
Manual, las pautas de puntuacion para los campos y

Puntuacion en las areas descriptivas

subcampos (desarrolladas para cada etiqueta en los apartados
Input conventions, en el original de LC y en Criterios de
aplicacion, en la traduccidn de la BNE) fueron traducidas y
transcriptas tal como se presentan en el Formato. La Unica
excepcion es la detallada en el apartado Puntuacidn en los
puntos de acceso.

En las areas descriptivas de los registros bibliograficos se debe
respetar taxativamente la puntuacion prescripta en el
Formato. El Sistema cuenta con la posibilidad de generarla, en
algunos casos incorporandola a la informacion del campo y en
otros generdndola para la visualizacion (solo en la

vista Estandar del registro en el OPAC web; todavia quedan
por consolidar las visualizaciones Ficha catalografica y Cita
bibliografica). Es el caso, por ejemplo, de la puntuacion
'normal’ en:

245 $a : $b / S$c.
245 $a / $c.

260 $a : $b, $c.
300 $a : $b ; S$c.

490 $a( ; $v)

El catalogador debe prestar especial atencién en agregar (o
corregir) de manera manual la puntuacién en los campos de
puntuacién variable, es decir, en aquellos casos en que las
ocurrencias de campos y/o subcampos difieran de la 'normal’,
esperada por el Sistema, por ejemplo:

245 $a $h[ 1- $n , $p 7 $c.
245 $a $h[ ] 7/ S$c.

260 $a ; %a : $b, Sc.
260 $a : $b : $b, Sc.
300 $a ; $c.

Por otra parte, el catalogador debe procurar codificar los
subcampos en el orden prescripto (que no siempre es el orden
alfabético), para que la puntuacién -la que se agrega y la que
se genera solo para la visualizacidn- se presente de manera
correcta en el OPAC web.

Para las generalidades, se deben tener en cuenta las siguientes
instrucciones de puntuacion:

No dejar espacio entre lo escrito y el signo de puntuacidn
siguiente en los casos de:

-coma (,)

- punto (.)

- guion (-)

- corchetes ([ ])

- paréntesis (( ))

- comillas (“ “)

Dejar un espacio después del signo de puntuacion en los casos
de:

- punto (.)

-coma (,)

- punto y coma (;)

- dos puntos (:) -en menciones de responsabilidad y notas.

Dejar un espacio antes y después, entre lo escrito y el signo de
puntuacién en los casos de:
- punto y coma (;)
- barra inclinada (/)
- dos puntos (:) -en titulos y descripcion fisica (en ambos
casos, entre los subcampos $a y $Sb)

— Tabla de contenido


http://www.iso.org/iso/home/store/catalogue_tc/catalogue_detail.htm?csnumber=40874
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Puntuacion en los puntos de acceso

Las entradas -principales o secundarias- constituyen los puntos
de acceso y se toman de registros de la base BNA10
(Autoridades). Los catalogadores de la Div. Control de
Autoridades construyen los registros de autoridad bajo la
directiva de no incorporar puntuacion final, entre otras
razones, porque no pueden predeterminar a priori si el
encabezamiento se utilizard solo o combinado con una o mas
subdivisiones.

Si el catalogador, aun tomando el encabezamiento de la base
BNA10, le agrega puntuacion, estd creando un nuevo

encabezamiento y deshaciendo en consecuencia el enlace
entre el punto de acceso de la base bibliografica y el registro
de autoridad que lo controla. Esta trama de enlaces es el
principal beneficio que se le ofrece al usuario que consulta el
catalogo de la Biblioteca a través del OPAC web.

Por otra parte, si el catalogador encuentra un encabezamiento
autorizado en BNA10 que incluye puntuacion final, debe
advertirlo al equipo de Control de Autoridades por medio

del Formulario, para que sea corregido.

Instrucciones para la puntuacion en los puntos de acceso

Tomar siempre un encabezamiento, principal o secundario
(1XX, 6XX, 7XX, 8XX), de la base de Autoridades (BNA10), por
medio de Ctrl+F3.

Si el encabezamiento todavia no esta en la base de
Autoridades, se lo debe registrar desagregandolo en los
subcampos correspondientes. Para evitar errores de tipeo, el
encabezamiento se puede tomar del indice de la propia base
bibliografica BNAO1, por medio de F3.

Recordar que cualquier entrada que se presente solo en
mayusculas corresponde a un descriptor, incluido en un
registro migrado de bases anteriores y debe ser convertido en
un encabezamiento valido (autorizado) por la BNA10, con la
forma particular de construccién de las cadenas de
encabezamiento de nombre o de materia en Formato MARC
21.

Agregar al encabezamiento las subdivisiones que se
consideren necesarias, por medio de Ctrl+F4, en especial en las
subdivisiones generales o tematicas ($x) y de forma ($v).

No agregar en ningun caso la puntuacién final en los
campos que constituyen puntos de acceso (entradas,
encabezamientos) principales o secundarios.

Agregar, en cambio, cuando se deba construir un
encabezamiento, la puntuacién intermedia que corresponda
en los casos de entidades subordinadas a una jurisdiccién o a
una entidad mayor, o en encabezamientos de nombre-titulo,
por ejemplo:

110 2# $aUniversidad de Buenos Aires. $bFacultad de Ingenieria

710 1# $aArgentina. $bPresidente (1916-1922 :

Yrigoyen) $vDiscursos

600 14 $aHernandez, José, $d1834-1886. $tMartin Fierro $xHistoria y critica

En todos los casos, una vez guardado el registro en el servidor, el catalogador debe revisar la correcta y completa presentacién de la
puntuacién y el orden de los campos y subcampos del registro en el OPAC web (vista Estandar), por medio de Ctrl+O.

Insercion de caracteres especiales

En razon de que la codificacién del juego de caracteres que
utiliza el teclado de las estaciones de trabajo puede diferir
parcialmente de la aceptada en el entorno Aleph, para la
insercién de caracteres especiales se recomienda utilizar el
teclado Aleph, utilidad que abre un teclado virtual en la
ventana de trabajo y permite insertar los caracteres ausentes
en el teclado estandar.

El teclado Aleph se abre desde el menu Catalogar > Activar
teclado (Ctrl+K), o haciendo clic en el icono i de la barra de
catalogacidn. El teclado Aleph se muestra en el panel inferior,
dividido en pestainas, cada una con un juego diferente de

caracteres (Suplemento latino, hebreo, ruso, griego, cirilico
antiguo y signos diacriticos).

Con el cursor ubicado en la posicién donde se desea insertar el
caracter, seleccionar la pestafia apropiada, y hacer clic en el
caracter correspondiente. El caracter seleccionado se inserta
automaticamente en la ultima posicion del cursor en el
registro que en ese momento se estd catalogando.

El teclado Aleph se desactiva haciendo clic en Cerrar, o
seleccionando nuevamente la opcion del mend Catalogar >
Activar teclado (Ctrl+K), o bien haciendo clic en el icono = de

la barra de catalogacion.
— Tabla de contenido
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Convenciones tipograficas

En el presente Manual se utilizan las siguientes convenciones
tipograficas:

= El signo numeral (#) se utiliza para representar un espacio
en blanco en los campos codificados en Formato MARC 21y en
otras situaciones especiales en las cuales la existencia de un
espacio en blanco puede resultar relevante.

En el registro bibliografico, el espacio en blanco se muestra
como un acento circunflejo (*).

Nota: En ningun caso el catalogador debe ingresar un signo
numeral (#) ni un acento circunflejo (*) para representar un
espacio en blanco en un registro bibliografico.

= Elsigno pesos (S) se utiliza para marcar la delimitacion de
los subcampos codificados en Formato MARC 21. Dentro de
este documento, los cddigos de subcampo se mencionan con
su delimitador, por ejemplo: subcampo Sa.

Nota: en los registros bibliograficos no estad permitido ingresar
el signo pesos consecutivamente ($S$) ya que el Sistema usa
dos signos de pesos consecutivos para definir un subcampo. En
caso de ser necesario, los signos consecutivos de pesos deben
ser ingresados con espacios entre si ($ $). Sin embargo, dos
signos pesos consecutivos ($$) pueden usarse para ingresar
nuevos subcampos sin abrir una nueva linea con el cédigo del

Repetibilidad y obligatoriedad

subcampo en la opcién Nuevo sub-campo (F7) del menu
Editar.

= las posiciones especificas de los campos de longitud

fija Cabecera (LDR), Directorio, 006, 007 y 008 se indican
mediante el uso de una barra inclinada (/), por ejemplo:

008/06, indica la posicion 6 del campo 008.

= Elsigno 0 representa al digito O (cero) en las etiquetas,
posiciones de caracter en campos de longitud fija, posiciones
de indicador y otros lugares donde se utilizan nimeros. Este
cardacter debe ser claramente diferenciado de una letra O
mayuscula en los ejemplos de este documento y en la
codificacidn de los registros.

= Elsigno 1 representa al digito 1 (uno). Este caracter debe
ser claramente diferenciado de la letra | (ele) mindsculay de la
letra | (i) mayuscula en los ejemplos de este documentoy en la
codificacidn de los registros.

= En Aleph, los campos estan limitados a 2000 bytes. Los
registros estan limitados a 5000 subcampos y a 45000 bytes.

Por eso, el sistema no permite al usuario ingresar mas de 2000
bytes por campo. Cuando la longitud del campo es importada
a Aleph, si el texto para un Unico campo es mayor a 2000
bytes, el sistema divide el texto en campos (repetibles)
independientes. Los campos divididos son precedidos por $$9.

Para cada etiqueta de campo y para cada subcampo se
proporciona una instruccidn acerca de las condiciones de
repetibilidad y de obligatoriedad correspondientes, basadas en
el Formato MARC 21 Bibliografico y en el documento
Requerimientos de Nivel Completo para Registros
Bibliogrdficos MARC 21 de la BNMM vy se utilizan, para
identificarlas, las siguientes convenciones:

Condicidn de repetibilidad

R) |Repetib|e
(NR) | No repetible

Condicidn de obligatoriedad

[M] | Obligatorio
[A] | Obligatorio si esta disponible*
[O] | Opcional

*Nota: (de acuerdo con Requerimientos...) la condicién [A]
indica un dato que debe estar presente en el registro
bibliografico si es apropiado para el recurso que se describe y
si la informacidn esta disponible.

Aplicabilidad

Adicionalmente, se proporcionan en cada etiqueta una
indicacion referencial de la regla de catalogacidén (RCAA2) o
norma de descripcion (ISAD) aplicable y una marca grafica que
sefiala la aplicabilidad para cada formato bibliografico, de
acuerdo con las siguientes convenciones:

B3 | BK-Libros

:B CF - Archivos de computadora
@ CR - Recursos continuos

MB| | MP - Mapas

MU | MU - Msica

VM| | v - Materiales visuales

MX - Materiales mixtos

AR| | AR - Materiales mixtos (Archivo)

En todo momento, el catalogador debe prestar especial
atencidn a estas condiciones, que hacen a la integridad de los
registros bibliograficos y la consistencia del catalogo.

— Tabla de contenido
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El formato bibliografico

El Formato MARC 21 para datos bibliogrdficos estd disefiado
para ser un vehiculo de informacién bibliografica (titulos,
nombres, temas, notas, datos de publicacién, asi como la
descripcion fisica) acerca de recursos textuales impresos y
manuscritos, archivos de computadora, mapas, musica,
recursos continuos, materiales visuales y materiales mixtos. A
cada tipo de material se lo indica mediante un cédigo de dos
(2) digitos -en mayusculas- que se registra en el campo FMT
(Formato).

El Sistema genera automaticamente el campo FMT a partir de
la eleccién de la plantilla .mrc parametrizada para cada
material (ver ademas Cambios en el formato):

B

Libro (BK): se usa para material textual impreso, electrdénico,
manuscrito y microformas de naturaleza monografica.
También se utiliza para registros a nivel analitico.

[

Recurso continuo (CR): se usa para material textual impreso,
electrénico, manuscrito y microformas que se publican en
partes con un patron recurrente de publicacién (por ejemplo:
revistas, periddicos, anuarios). [NOTA: antes de 2002, los
recursos continuos (CR) se formateaban como publicaciones
seriadas (SE)].

Archivo de computadora (CF): se usa para el software de
computadora, datos y multimedia digital, sistemas o servicios
en linea. Otras clases de recursos electronicos se codifican por
su aspecto mas significativo. El material puede ser de
naturaleza monografica o seriada.

Tipos de registros bibliograficos

Mapa (MP): se usa para todo tipo de materiales cartograficos
impresos, electrénicos, manuscritos y microformas, incluyendo
atlas, mapas, laminas y globos terrdqueos. El material puede
ser de naturaleza monografica o seriada.

M

Musica (MU): se usa para musica impresa, electrénica,
manuscrita y microformas, asi como grabaciones sonoras
musicales y no musicales. El material puede ser de naturaleza
monografica o seriada.

™

Material visual (VM): se usa para los graficos proyectables y
no proyectables, graficos en dos dimensiones y objetos
tridimensionales u objetos naturales, y conjuntos (kits). El
material puede ser de naturaleza monografica o seriada.

[

Material mixto (MX): se usa para las colecciones de archivos y
manuscritos en varios formatos. El material puede ser de
naturaleza monografica o seriada. [NOTA: antes de 1994, los
materiales mixtos (MX) se formateaban como material de
archivos y manuscritos (AM)].

P POLITICA BNMM <

Para ciertos materiales de archivo se utiliza una
adaptacion local del formato MX (llamada AR) que contiene
campos y controles idénticos al MX, pero presenta en la
vista Estandar de los registros del OPAC web un arreglo
diferente, apropiado a las necesidades de la descripcion
archivistica.

Los registros bibliograficos MARC se distinguen de todos los
otros tipos de registros MARC por medio de un cédigo

= Material textual

= Musica notada

= Musica notada manuscrita

= Material cartografico

= Material cartografico manuscrito
= Material grafico proyectable

= Grabacién sonora no musical

Las Microformas, ya sean originales o reproducciones, no se
identifican como un tipo especial de registro: el aspecto
microforma es secundario al tipo de material del recurso
original (por ejemplo: un libro). Lo mismo ocurre con los

especifico en la Cabecera (LDR)/06 (Tipo de registro), que
identifica los siguientes tipos de registros bibliograficos:

= Grabacion sonora musical

= Material grafico bidimensional, no proyectable
= Archivo de computadora

= Kit

= Material mixto

= Objeto tridimensional artificial o natural

= Material textual manuscrito

archivos de computadora en los que el aspecto informatico es
secundario; sin embargo, ciertas categorias de recursos
electrdnicos se codifican como archivos de computadora.

=— Tabla de contenido
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Documentacion de referencia

El catalogador debe tener siempre como referencia ultima las instrucciones detalladas en los siguientes documentos, muchas de las
cuales son incluidas (y/o interpretadas) en el presente Manual:

Determinacion del tipo de publicacidn [recurso electrdénico] (2009) / Comisidn para la Elaboracién de Politicas de Procesos
Técnicos de la BNMM. Disponible en: http://www.bn.gov.ar/descargas/labor/determinacion.pdf [consultado 1 mar. 2016]

Requerimientos de nivel completo para registros bibliogrdficos MARC 21 [recurso electrénico] (2011) / Comisidn para la
Elaboracién de Politicas de Procesos Técnicos de la BNMM. Disponible
en: http://www.bn.gov.ar/descargas/labor/requerimientos.pdf [consultado 1 mar. 2016]

Reglas de Catalogacion Angloamericanas, 2a ed., rev. 2003, actualizacién 2004 / Joint Steering Committee for Revision of AACR.

Clasificacién Decimal Universal (CDU) (2001) / traduccién del Master Reference File realizada por el Centro de Informacién y
Documentacion Cientifica (CINDOC) ; adaptada por Rosa San Segundo Manuel.

Tesauro para materiales grdficos Il: términos de caracteristicas fisicas y de género [recurso electrénico] (2012) / traducido por la
Division Mapoteca y Fototeca de la BNMM. Disponible en: http://190.136.33.230/tesaurol

MARC 21 Format for Bibliographic Data, 1999 ed., update no. 21 [en linea] (sept. 2015). Library of Congress Network
Development and MARC Standards Office. Washington, D.C. : Library of Congress. Disponible
en: http://www.loc.gov/marc/bibliographic [consultado 1 mar. 2016], y su version en espafiol:

Formato MARC21 para registros bibliogrdficos, ed. completa, actualizacién no. 21 (sept. 2015). Madrid : Biblioteca Nacional de
Espafia. Disponible en: http://www.bne.es/es/Micrositios/Guias/Marc21 [consultado 1 mar. 2016]

Value List for Codes and Controlled Vocabularies, actualizacién 10 jun. 2013, disponible

en: http://www.loc.gov/standards/valuelist [consultado 1 mar. 2016]

Reune las listas Electronic Access Methods Code List; MARC Authentication Actions Code List; MARC Form Category Term List;
MARC Form of Item Term List; MARC Form of Musical Composition Code List; MARC Frequency of Issue Term List; MARC Genre
Term List; MARC Instruments and Voices Code List. Las listas de codigos principales son:

Paises: MARC Code List for Countries. 2003 ed., actualizacion 24 feb. 2012. Disponible
en: http://www.loc.gov/marc/countries/cou_home.html [consultado 1 mar. 2016]

Idiomas: MARC Code List for Languages. 2007 ed., actualizacidn 8 sept. 2011. Disponible
en: http://www.loc.gov/marc/languages/langhome.html [consultado 1 mar. 2016]

Areas geograficas: MARC Code List for Geographic Areas. 2006 ed., actualizacién 24 feb. 2012. Disponible
en: http://www.loc.gov/marc/geoareas/gacshome.html [consultado 1 mar. 2016]

Relacionadores (funciones): MARC Code List for Relators. Actualizacién 13 mayo 2010. Disponible
en: http://www.loc.gov/marc/relators [consultado 1 mar. 2016]

Organizaciones: MARC Code List for Organizations. Actualizacién 21 abr. 2015. Disponible
en: http://www.loc.gov/marc/organizations/orgshome.html [consultado 1 mar. 2016]

Vocabularios, reglas y esquemas: Source Codes for Vocabularies, Rules and Schemes. Actualizacion 3 feb. 2012. Disponible
en: http://www.loc.gov/standards/sourcelist [consultado 1 mar. 2016]

Tipos y Subtipos de Medios (MIME Media Types) del IANA. Disponible en: http://www.iana.org/assignments/media-
types/index.html [consultado 1 mar. 2016]

Esta documentacion se encuentra reunida en (o enlazada a través de) la herramienta
, disponible en la unidad ProcesosBN del servidor 19 (srv-019) de la red local BN.
Los catalogadores deben mantener conectada en todo momento esta unidad en sus puestos
de trabajo.

— Tabla de contenido
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Cabecera (LDR)

Campo fijo que comprende las primeras 24 posiciones (00-23)
de un registro bibliografico. Las posiciones 20-23 indican la
estructura del Directorio. Contienen cuatro numeros de un (1)
cardcter que especifican la estructura de las entradas en el
Directorio. La informacidn sobre la estructura del Directorio se
puede consultar en MARC 21 Specifications for Record
Structure, Character Sets, and Exchange Media.

Los siguientes elementos de la Cabecera (LDR) son generados
automaticamente por el sistema:

00-04 Longitud del registro l6gico

09 Esquema de codificacién de caracteres

10 Contador de indicadores

11 Contador del cédigo delimitador de subcampo
12-16 Direccidn de la base de los datos

19 Nivel del registro del recurso en multiples partes
20-23 Longitud de la porcién de la longitud del campo / del
caracter de inicio / de implementacion

Por afadidura, el sistema genera automaticamente valores por
defecto en relacidn de dependencia con elementos propios y
de otros campos de control:

Si LDR/06 =ay LDR/07 = a, ¢, d, o m : Libro (BK)

Si LDR/06 =ay LDR/07 = b, i, o s : Recurso continuo (CR)
Si LDR/06 = t : Libro (BK)

SiLDR/06 =¢, d, i, 0 j : MUsica impresa (MU)

Si LDR/06 = e o f: Mapa (MP)

Si LDR/06 =g, k, 0, o r : Material visual (VM)

Si LDR/06 = m : Archivo de computadora (CF)

Si LDR/06 = p : Material mixto (MX)

Ejemplos de campo Cabecera (LDR) para un registro nuevo de los diferentes formatos (incluyendo solo los valores por defecto):

00-04 | 05 | 06 |07 |08 | 09 |10 |11 | 12-16 | 17 | 18 | 19 | 20 | 21 | 22 | 23
Libro (BK) nfajgm al2]|2 a 415|010
P Libro - Catalogacién minima (BK) ni|ajgm a| 2|2 5| a 415|010
Mdsica (MU) nfci|m al2]|2 a 415|010
» Partitura (MU) nfcilm al2]|2 a 4|5|0]|0
» Grabacion sonora musical (MU) n|j|m al|2]|2 a 4|5|0]|0
» Grabacion sonora no musical (MU) n|i|m al|2]|2 a 4|5|0]|0
Recursos continuos (CR) n|ajgs a| 2|2 a 415|010
Material cartogréfico (MP) ni|ejfm a| 2|2 a 415|010
» Material cartogréfico manuscrito (MP) n|f|t al|2]|2 a 4|5|0]|0
Material visual (VM) n| kim al2]|2 a 45|00
P Fotografia (VM) ni|{ki|m al|2]|2 a 415|010
P Diapositiva (VM) nijigjlm al|2]|2 a 415|010
» Material tactil (VM) n|ki|m al|2]|2 a 4|5|0]|0
» Material tridimensional (VM) n|r|m al|2]|2 a 4|5|0]|0
P Video grabacién (VM) n|gjlm al2]|2 a 4]/5|0]|0
Archivo de computadora (CF) n|mjim al2]|2 a 415|010
Material mixto (MX)-(AR) n|pjec al2]|2 4 45|00
» Fondo/Sub-fondo (AR) n|pl|c al2]|2 4 45|00
» Unidad/Sub-unidad (AR) n|pld|lalal|2]|2 4 4|5|0]|0
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. Cabecera | LDR (NR) [M]
B8 B3 [ vl e [ o

Campo fijo que contiene elementos de informacién (numeros o valores) que definen los parametros para procesar el registro.
El campo Cabecera (LDR) no tiene indicadores ni codigos de subcampo: los elementos se definen por su posicion.

Posicion Cddigo Procedimiento

Los registros migrados, asi como los registros minimos creados en
Adquisiciones, estan codificados por defecto como (n) Nuevo. También se
usa este codigo para los registros nuevos que crean los catalogadores.

a Aumentado el nivel de

o Si se aumenta la descripcion, el estado del registro debe quedar codificado
codificacion

/05 Estado del X . (a) Aumentado el nivel de codificacion si se completa el registro, o bien (c)
. c Corregido o revisado . . . . ,
registro [M] Corregido o revisado si solo se corrigen uno 0 mas campos o subcampos del
d Borrado .
registro.
n Nuevo

Si el registro se borra (luego de proceder a la unificacién de sus items
asociados o por otra razén) mediante el uso de la etiqueta STA ## Sa
DELETED, la posicién /05 se debe codificar como (d) Borrado.

Define las caracteristicas y componentes del registro. Se usa para diferenciar registros creados para
distintos tipos de contenidos y materiales, y para determinar si ciertos elementos de informacién en un
registro son apropiados y validos.

Las microformas, ya sean originales o reproducciones, no se identifican por un cddigo distintivo. El tipo
de caracteristicas del contenido descripto por los cddigos prevalece sobre las caracteristicas de
microforma del recurso. Los archivos de computadora se identifican por un cédigo distintivo solo si
pertenecen a determinadas clases de recursos electrdnicos, tales como las especificadas mas adelante;
en todos los demas casos, el tipo de contenido descrito por los demds cddigos prevalece sobre las
caracteristicas de archivo de computadora del recurso.

Para registrar el cédigo de entidad bibliografica de los recursos publicados en una clase Unica (o
predominante) de material se utilizan todos los cddigos, excepto oy p, que se utilizan para recursos que
se componen de varias clases de materiales:

o (Kit) - Si se publica como una unidad y no predomina ninglin material.
p (Material mixto) - Si se trata de una coleccién creada como tal, y no predomina ningtin material.

(a) Se usa para material textual no manuscrito. Incluye microformas
y recursos electrénicos que sean basicamente material textual,

/06 Tipo de registro . .
originales o reproducciones.

(M]
a Material textual

¢ Musica notada

d Musica notada manuscrita

e Material cartogréfico

f Material cartografico manuscrito
g Material grafico proyectable

i Grabacién sonora no musical

j Grabacién sonora musical

k Material grafico bidimensional,
no proyectable

m Archivo de computadora

o Kit

p Material mixto

r Objeto tridimensional artificial o
natural

t Material textual manuscrito

(g) Se usa para peliculas cinematograficas, videograbaciones
(incluidos los videos digitales), filminas, diapositivas, transparencias
o material especificamente disefiado para su proyeccion.

(i) Se usa para grabaciones sonoras no musicales, por ejemplo: la
filmacidn de un discurso.

(k) Se usa para materiales graficos en dos dimensiones, no
proyectables, tales como fichas de actividad, tablas, collages,
graficos e imagenes digitales, dibujos, masters de publicacion,
fichas didacticas, pinturas, CD de fotografias, reproducciones
fotomecanicas, negativos y positivos fotograficos, imagenes,
tarjetas postales, carteles, estampas, masters de ciclostil, estampas
para estudio, dibujos técnicos, masters de transparencias y
reproducciones de cualquiera de los citados.

(m) Se usa para los siguientes tipos de recursos electrdnicos:
software de computadora (incluidos programas, juegos, fuentes),
datos numéricos, multimedia para computadora, sistemas o
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servicios en linea. Para estas clases de materiales, si existe un
elemento significativo que pueda hacer pensar que le corresponde
otro codigo de LDR/06 se debe tener en cuenta (por ejemplo: datos
vectoriales que son cartograficos no se codifican como numéricos
sino como mapas). Otras clases de recursos electrénicos se
codifican por su aspecto mas significativo (por ejemplo: material
textual, material grafico, mapas, sonido, musica, imagen en
movimiento). En caso de duda o si no se puede determinar el
aspecto mas significativo, se considera el documento como un
archivo de computadora.

(o) Se usa para un conjunto de varios componentes publicados de
manera unitaria y generalmente con finalidad didactica, sin que
ninguno predomine sobre los demas. Incluye materiales variados
contenidos en un estuche, tales como un juego de material
curricular de ciencias sociales (libros, libros de ejercicios, guias,
actividades, etc.) o un paquete de test educativos (test, hojas de
respuestas, guias de evaluacion, hojas de evaluacién, manuales de
interpretacion, etc.).

(p) Se usa cuando hay materiales significativos en dos o mas formas
vinculados por el hecho de haber sido reunidos por una persona o
entidad, o bien tratar de ella. Incluye fondos archivisticos y
colecciones de manuscritos con varios tipos de materiales, como
textos, fotografias y grabaciones sonoras. Su finalidad principal no
es educativa.

(r) Incluye objetos artificiales como modelos, dioramas, juegos,
puzzles, simulaciones, esculturas y otras obras de arte
tridimensionales, objetos de exposicidon, maquinas, prendas de
vestir, juguetes y adornos. También incluye objetos que se
encuentran de manera natural, como muestras para microscopio (o
representaciones de ellas) y otras muestras montadas para ser
vistas.

(t) Se usa para material textual manuscrito o microformas de
material textual manuscrito. También se aplica a textos
manuscritos, mecanografiados o impresos por computadora,
incluidos materiales impresos completados a mano o a maquina.
Por lo general, en el momento de su creacion este material esta
previsto, ya sea implicita o explicitamente, para ser Unico. Se
incluyen, por ejemplo: pruebas de imprenta maquetadas y
galeradas corregidas o anotadas, libros manuscritos, documentos
legales y discursos y tesis inéditas.

/07 Nivel bibliografico
(M]

a Parte componente monografica
b Parte componente seriada

¢ Coleccion

d Subunidad

i Recurso integrado

m Monografia

s Publicacién seriada

Los valores “@” o “b” se refieren al caracter monografico o seriado
de la parte que se esta catalogando de manera analitica, y no del
recurso mayor en que la parte componente estd inserta. Por
ejemplo: la parte en la que se basa la descripcidn es monograéfica en
si, porque el articulo, el capitulo, etc. son monograficos, no son
seriados (i.e., no van a continuar en otro no., vol,, etc.). Esto es
independiente de si el recurso fuente es seriado o no.

En materiales de archivo: (c) para registros de fondos, subfondos,
colecciones, secciones y series, y (d) para registros que describen
unidades documentales.

/08 Tipo de control
[M]

(#) No especificado
a Archivistico

Para la mayoria de los materiales, corresponde el cddigo <espacio
en blanco> (#). Archivistico (a) solo se usa para los materiales de
archivo, estén o no almacenados en el Dpto. Archivo.
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/17 Nivel de
codificacion [M]

(#) Nivel completo

1 Nivel completo, material no
examinado

2 Nivel incompleto, material no
examinado

3 Nivel abreviado

4 Nivel basico

5 Nivel parcial (preliminar)

7 Nivel minimo

8 Nivel de pre-publicacion

u Desconocido

z No aplicable

Nivel completo (#) indica que el registro bibliografico tiene el
maximo nivel de exhaustividad y fue creado con la informacién
derivada de un examen directo del soporte fisico del recurso. En el
caso de los recursos continuos, se ha debido revisar, al menos, un
numero o fasciculo de la publicacion.

Los registros migrados estan codificados (1) Nivel completo,
material no examinado. Siempre se debe modificar al enriquecer,
ampliar o corregir un registro de este tipo.

Nivel basico (4) se utiliza para todos los registros bibliograficos de
fondo, subfondo y unidad de materiales de archivo.

Nivel parcial/preliminar (5) se utiliza para los registros de
catalogacién minima y para aquellos que se enriquecesn sin
completarse

p>POLITICA BNMM <
El resto de los cédigos no se utiliza.

/18 Forma de
catalogacién
descriptiva [M]

a RCAA2

El cédigo "a" viene por defecto en las plantillas de los diferentes
formatos (excepto MX-AR) cuando se cataloga un registro nuevo.
Cuando el registro se incorpora por copia (desde otro catédlogo), el
valor de la posicidn se debe revisar y codificar: "a" (RCAA2).

Todos los cddigos alfabéticos se registran en mindscula y sin puntos.

Para completar las posiciones de los campos fijos se debe
Abrir forma (Ctrl+F sobre la etiqueta del campo).

— Tabla de contenido
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Cdédigos de informacion de longitud fija - Caracteristicas del material adicional

Proporciona informacién codificada acerca de aspectos
especiales del recurso que se describe que no se pueden
codificar en el campo 008 (Cddigos de informacidn de longitud
fija - Informacién general). Se utiliza cuando el recurso tiene
multiples caracteristicas (por ejemplo: material impreso
acompanado de un casete o CD-ROM, o un mapa que se
publica en entregas sucesivas) y para codificar el aspecto
seriado de los recursos continuos no textuales.

Se utiliza también para codificar aspectos relativos a archivos
de computadora de recursos electrénicos, cuando no se haya
utilizado el valor m en la Cabecera (LDR)/06. Los cAdigos de
informacion de longitud fija definidos en este campo, asi como
los correspondientes en el campo 008, son potencialmente
utiles para la recuperacion de la informacidn y la gestion de la
base de datos.

Caracteristicas del material adicional | 006 (R) [O]

o] < JCRYUIERIps T

Este campo no tiene indicadores ni cédigos de subcampo. Los elementos se definen por su posicidn, de acuerdo con la forma del
material. Las formas del material se enumeran en el mismo orden en que aparecen en el campo 008 (Cédigos de informacién de
longitud fija). Para la descripcidn de las posiciones 01-17 de este campo, se deben consultar las correspondientes posiciones (/18-
34) del campo 008.

Para codificar este campo, se debe seleccionar antes el formato del material que acompaia y luego completar las posiciones que
correspondan. La posicion /00 contiene un cédigo que identifica la forma del material y determina los elementos definidos en las
posiciones siguientes. Excepto por el codigo s (Publicacion periddica/Recurso integrado), los codigos en la posicion /00

corresponden a los de la Cabecera (LDR)/06 (Tipo de registro). El caracter de relleno pipe (|) no esta permitido en esta posicion.

Posicion

/00 Forma del material
(NR) [M]

Cddigo Configuracion del campo 008/18-34
a Material textual Monografias

¢ Musica notada Mdsica

d Mdusica anotada manuscrita Mdsica

e Material cartografico Mapas

f Material cartografico manuscrito Mapas

g Material grafico proyectable

Materiales visuales

i Grabacién sonora no musical

Mdsica

j Grabacién sonora musical

Mdsica

k Material grafico no proyectable

Materiales visuales

m Archivo de computadora

Archivos de computadora

o Kit

Materiales visuales

p Material mixto

Materiales mixtos

r Objeto tridimensional artificial o natural

Materiales visuales

s Publicacién periédica/Recurso integrado

Recursos continuos

t Material textual manuscrito

Monografias

Todos los cédigos se registran en mindscula.

La codificacion de este campo debe ser consistente con la registrada en el campo 300 (Descripcion fisica), subcampo $e.

Para completar las posiciones de los campos fijos se debe
Abrir forma (Ctrl+F sobre la etiqueta del campo).

=— Tabla de contenido
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Cédigos de informacion de longitud fija - Descripcion fisica

Descripcidn fisica - Informaciéon general | 007 (R) [O]

Para todos los materiales, el campo 007 es repetible para permitir la codificacién de distintos formatos comprendidos en un
mismo registro bibliografico, por ejemplo: un registro que describe un video disponible en los formatos U-matic, Beta y VHS, tiene
tres campos 007 independientes. Cuando se aplica mas de un valor en una posicion determinada, se puede crear un campo 007
adicional para codificar la informacién alternativa.

007/00= Todos los materiales o E CR -@E@

El campo 007 no tiene indicadores ni codigos de subcampo. Los elementos se definen por su posicién segun las clases de material.

Posicion

Cddigo

Procedimiento

/00 Categoria del
material [M]

a Mapa

¢ Recurso electrdonico
d Globo

f Material tactil

g Material grafico proyectable

h Microforma

k Material grafico no proyectable
m Pelicula cinematografica

o Kit

g Musica notada

r Imagen de teledeteccion
s Grabacidn sonora

t Texto

v Videograbacion

z No especificada

Ir al resto de las posiciones para cada material haciendo clic en
el enlace en la columna de la izquierda (Codigo).

Las categorias de materiales codificados que carecen de
enlace, todavia no estan incluidos en este Manual.

Todos los cédigos se registran en mindscula.

Para completar las posiciones de los campos fijos se debe
Abrir forma (Ctrl+F sobre la etiqueta del campo).

007/00= a (Mapa) e

El cddigo a se utiliza para todos los materiales cartograficos que no son globos y cuando 008/25 (Tipo de material cartografico)
contiene un cédigo a, b, ¢, o e. El campo 007 para mapas debe consistir de ocho (8) posiciones definidas.

especifica del material
(M]

r Imagen de teledeteccion
s Seccidn

u No especificado

y Vista

z Otro

Posicidn Cddigo Procedimiento
(d) Contiene generalmente mapas, texto relacionado y otra informacion
cartografica.
(g) Puede ser un mapa que se caracteriza por una representacién muy
simplificada o esquematica. Representacion grafica de datos numéricos
d Atlas o del curso o resultados de una accién o de un proceso.
g Diagrama
i Mapa (j) Bidimensional. Se define como una representacidén, normalmente a
/01 Designacion k Perfil escala y en un medio p'Ia'no, de dgterminadas caracteristicas materiales o
q Modelo abstractas de la superficie de la Tierra o de otro cuerpo celeste, o en

relacién con ellos.

(k) Una representacion a escala de la interseccidén de una superficie
vertical (que puede o no ser un plano) con la superficie del suelo, o de la
interseccién de esta superficie vertical con la de un modelo conceptual
tridimensional que representa fendmenos que tienen una distribucién
continua (por ejemplo: las precipitaciones).

(q) Una representacion tridimensional de una cosa real, ya sea de
tamafio natural o a escala.
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(r) Una imagen creada por un aparato de grabacién que no se halla en
contacto fisico con el objeto que se estudia.

(s) Una representacion a escala de una superficie vertical (normalmente
un plano) que muestra el perfil de la interseccidon o un modelo
conceptual, asi como las estructuras subyacentes, por ejemplo: una
seccidn geoldgica.

(y) Una representacion en perspectiva del paisaje presentada como si se
proyectara en un plano inclinado.

/02 [No definida]

Contiene un (1) espacio en blanco (#)

/03 Color [O]

a Monocromatica
¢ Multicolor

Se considera Monocromdtica (a) a la imagen de un solo color que varia
en claridad y oscuridad (azul, sepia, etc.). El cddigo ¢ (Multicolor) se usa
para las imagenes con mas de dos colores.

Indica el material del que esta hecho el recurso cartografico.

a Papel (e) Se utiliza para sustancias

b Madera p Yeso artificiales que no sean textiles,

¢ Piedra s Medio fotografico de base rigida, positivo plastico ni vinilo.

d Metal r Medio fotografico de base flexible, negativo

e Sintético q Medio fotografico de base flexible, positivo (f) Excluye el cuero, la vitela y el
/04 Medio fisico [O] f Piel t Medio fotografico de base rigida, negativo pergamino. Los materiales

g Textil u Desconocido sintéticos similares a la piel se

i Plastico v Cuero codifican como e (Sintético).

j Vidrio w Pergamino

| Vinilo y Otro medio fotografico (g) Se utiliza para todos los

n Vitela z Otro tejidos, ya sean de fibras

naturales o sintéticas.
f Facsimil

/05 Tipo de
reproduccion [O]

n No aplicable
u Desconocido
z Otro

Indica si el recurso cartografico es un facsimil u otro tipo de reproduccidn. El codigo
n (No aplicable) indica que el recurso no es una reproduccidn.

/06 Detalles de

Indica la técnica fotografica usada para crear el recurso cartografico.

a Fotocopia, azografica

< b Fotocopia (a) Tiene una linea azul sobre un fondo blanco y se reproduce por el

producuonl/ ¢ Pre-produccion procedimiento de impresion en blanco. Las lineas azules estan hechas a
reproduccion [O] d Pelicula partir de papel de vitela, positivos de pelicula o de cualquier original

u Desconocido transltcido o transparente sobre el que se ha grabado la imagen.

z Otro

a Positiva
/07 Aspecto positivo / b Negativa El cédigo n (No aplicable) se usa cuando el recurso no es ni una fotocopia
negativo (polaridad) [O] | m Mixta ni una pelicula.

n No aplicable

Ejemplos:

007/00-07 aj#canzn
[El recurso es un mapa (007/00 y 01), en color (03), y en papel (04)]

007/00-07 ay#cafzn
[El recurso es un mapa (007/00) con una vista (01), en color (03), en papel (04). Es un facsimil (05)]

007/00-07 aj#aazba
[El recurso es un mapa (007/00 y 01) monocromo (03), en papel (04), y es una fotocopia (06) de polaridad positiva (07)]

= i de connido
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007/00= c (Recurso electrdnico) ¢

Implica la existencia de un recurso concebido para ser utilizado por medio de (o procesado por) una computadora. El campo 007
para recurso electrénico, tiene normalmente catorce (14) posiciones definidas. Las seis (6) primeras posiciones (007/00-05) se
deben utilizar siempre. La institucidn puede optar por codificar las posiciones siguientes a 007/05 e incluir 007/13 si proporciona
informacién sobre materiales preservados o reformateados de manera digital.

Posicion

Cddigo

Procedimiento

/01 Designacion
especifica del
material [M]

a Cartucho de cinta

b Cartucho de chip

¢ Cartucho de disco éptico
de computadora

d Disco de computadora
(sin especificar)

e Cartucho de computadora
(sin especificar)

f Casete

h Bobina de cinta

j Disco magnético

k Tarjeta de computadora
m Disco magnético-optico
o Disco 6ptico

r Remoto

s Dispositivo independiente
u No especificado

z Otro

(a) Un dispositivo extraible que contiene un soporte secundario de
almacenamiento como una cinta magnética o discos magnéticos.

(b) Un dispositivo extraible que contiene un circuito electrénico en
miniatura, producido en masa sobre un pequefio chip o en una placa de
silicio y disefiado para afiadir capacidad de memoria o proceso adicional a
una computadora.

(h) Un carrete extraible que contiene una cinta magnética que se puede
escribir o leer a partir de una unidad de cinta.

(j) Un soporte de almacenamiento de informacion digital que consiste
normalmente en un pequefio disco de Mylar de tamafo variable, cubierto
de un material magnético que permite registrar los datos. Se los conoce
también como discos flexibles, discos rigidos, disquetes de computadora o
disquetes flexibles.

(m) Un soporte de almacenamiento para grabar o regrabar, parecido a un
CD-ROM, capaz de almacenar datos a una densidad muy alta. El disco se
escribe y se lee mediante un rayo laser que se utiliza para calentar la
superficie de grabacidn hasta el punto en que las regiones de la superficie
del disco se alinean magnéticamente para almacenar bits de datos.

(o) Un soporte que utiliza una serie de agujeros microscépicos (pits)
obtenidos mediante laser sobre una superficie de grabacién especial para
grabar y almacenar los datos, que se leen dpticamente. Normalmente,
estos discos constituyen un soporte de solo lectura. Los formatos de discos
Opticos mas comunes incluyen: CD-A, CD-I, CD-R, CD-ROM, CD-ROM-XA,
DVD-ROM y Photo CD.

(r) Un recurso electronico al que se accede o que se procesa, ejecuta, etc.
de manera remota y se utiliza mediante dispositivos de entrada/salida
conectados electronicamente a una computadora, frecuentemente a
través de una conexién a una red. La designacién especifica de material de
un recurso fisico al que se accede de modo remoto (por ejemplo: un CD-
ROM al que se accede remotamente a través de una red) no se especifica
si se utiliza el codigo r en 007/01.

/02 [No definida]

Contiene un (1) espacio en blanco (#)

/03 Color [O]

a Monocromatico
b Blancoy negro
¢ Policromatico
g Escala de grises
m Mixto

n No aplicable

u Desconocido

z Otro

Monocromdtico (a): imagenes en un solo color distinto del negro (por
ejemplo: rosa y blanco, marrén y blanco). Si las imagenes estan en blanco
y negro se utiliza el codigo b.

Blanco y negro (b): imagenes en blanco y negro. Las imagenes ASCII, que
no incluyen color, se codifican como b.

Escala de grises (g): imagenes en una gama que va del oscuro al claro,
desde el negro al gris y al blanco.

Mixto (m): una combinacién de imagenes de un solo color, blanco y negro,
policromaticas, coloreadas a mano y/o de otro tipo.
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No aplicable (n): indica que el color no se aplica al archivo de
computadora, generalmente porque no incluye contenido visual (por
ejemplo: datos de audio codificados de manera digital).

/04 Dimensiones
(O]

Dimensiones del soporte que se utiliza para codificar el recurso electrénico. Solo se indican las
dimensiones mas usuales. En la mayoria de los casos las dimensiones son las del envase que contiene un
soporte magnético u dptico. En 007/04 solo se deben emplear aquellos cédigos que coinciden
exactamente con las medidas del recurso segin como se registran en la descripcidn fisica. Si no coinciden
exactamente, se emplea el cddigo z.

(ay o) generalmente se refiere al didmetro de un disco magnético.

a 3%plg.=9cm

e 12 plg.=30cm

g 4%plg.=12cm

i 11/8x23/8plg.=3x6cm

j 3%x2% plg.=7,60x6,25 cm
n No aplicable

o 5%plg.=13cm

u Desconocido

v 8 plg. =20 cm

z Otro

(e y g) generalmente se refieren a discos dpticos o magnético-Opticos.
(iy j) generalmente se refieren a cartuchos.

No aplicable (n) cuando las dimensiones fisicas no se aplican al recurso
electrdnico: se usa para archivos de computadora remotos y para
recursos electronicos cuyo soporte especifico varia (codigo u en
007/01).

(v) generalmente se refiere al didametro de un disco magnético o de un
disco dptico.

/05 Sonido [0]

(#) Sin sonido (mudo)
a Sonido
u Desconocido

/06-08 Profundidad
de color de la
imagen [O]

Profundidad de color exacta de la imagen o imagenes escaneadas contenidas en el recurso electrdnico, o
un cddigo alfabético de tres (3) caracteres que indique que la profundidad exacta no se puede
determinar. Dado que solo la profundidad de color exacta tiene utilidad, no se deben codificar digitos
omitidos representados mediante guiones (-). La profundidad de color estd determinada por el nUmero de
bits que se utilizan para definir cada pixel presente en la imagen.

(001-999) Se registra la profundidad de color si se aplica un solo
valor numérico a todos los archivos, por ejemplo: si todos los
archivos estan digitalizados en color de 24 bits. El valor
numérico de la profundidad de color se justifica a la derecha 'y
las posiciones no utilizadas se completan con ceros (por

001-999 Profundidad de color exacta ejemplo: 001, 024).

mmm Multiple
nnn No aplicable
--- Desconocido

(mmm) Compuesto de imagenes comprimidas que se han
digitalizado y capturado con distinta profundidad, por ejemplo:
un volumen con texto e imagenes en color en que el texto se ha
digitalizado como imagenes bitonales (1-bit) y las laminas en
color se han capturado y digitalizado utilizando color de 24 bits.

(nnn) La profundidad de bits no se aplica al recurso electrénico
porque carece de imagenes.

/09 Formatos de
archivo [O]

Indica si el/los archivo(s) que incluye el recurso electrénico son del mismo formato o tipo para materiales
reformateados digitalmente. Los valores no indican tipos de formato especificos de archivo, que pueden
estar incluidos en los campos variables del registro. La informacidn indica el nimero de formatos de
archivo utilizados.
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(a) El/los archivo(s) que incluye el recurso electrénico son del mismo
tipo o formato (por ejemplo: son todos .jpg; todos .tif; todos .text;

a Un formato de archivo todos .wav; todos .mpg; etc.).

m Multiples formatos de archivo

u Desconocido

(m) Los archivos que incluye el recurso electrénico son de, al menos,
dos formatos distintos (por ejemplo: .jpg y .tif; .tif y .txt; .sgmly .wav;
etc.)

/10 Indicadores de
control de calidad
(O]

Indica si los indicadores de control de calidad se incluyeron adecuadamente en el momento de la creacién
o reformateado del recurso electrénico. Los indicadores son puntos de referencia normalizados que
pueden ser interpretados por una persona o por una maquina y utilizados para medir la resolucién, el
color, la fidelidad en la representacion del original, etc.

a Ausente
n No aplicable
p Presente
u Desconocido

(a) Los indicadores de control de calidad no se han incluido en el momento del
reformateado y/o no estan presentes en el recurso electrénico.

(n) La inclusidn de los indicadores de control de calidad no es aplicable al recurso
electrdnico.

(p) Uno o mas indicadores de control de calidad se incluyeron adecuadamente en el
momento de reformateado y estan presentes en el recurso electrénico. Los
indicadores de control de calidad mas frecuentes para el escaneado incluyen Kodak
Q13 o0 Q14 Color Separation Guide and Gray Scale; Kodak Q60 Color Input Target; AlIM
Scanning Test Chart #2 y RIT Alphanumeric Resolution Test Object. Los indicadores de
control de calidad mas frecuentes para regrabacidn/transferencia de archivos de audio
incluyen tonos de referencia y acimut.

/11 Antecedente /
Fuente [O]

Informacion sobre la fuente de un archivo digital, importante para la creacion, uso y gestion de materiales
reformateados digitalmente.

(a) El contenido (imagen, sonido o video) del recurso electrénico se
cred mediante la digitalizacion del recurso original. Son ejemplos
frecuentes de objetos originales: textos y/o imagenes impresos o
manuscritos en papel o vitela; impresiones fotograficas (y en
algunos casos negativos fotograficos, dependiendo del propésito
del creador); formatos de audio analdgicos; y formatos de video.
Este valor no concierne a las microformas, aunque el original sea
una microforma.

(b) El contenido del recurso electrdnico se cre6 mediante el

a Archivo reproducido a partir del escaneado de microformas (microfilme de 16 mm, microfilme de 35

original

b Archivo reproducido a partir de
una microforma

mm, microficha de 105 mm, microtarjeta, microopaco, etc.).

(c) El'archivo se cred o copid a partir de un recurso electréonico

¢ Archivo reproducido a partir de existente (por ejemplo: para generar nuevas copias o copias

un recurso electrénico derivadas con resolucion mas baja o menor tamano de archivo;
d Archivo reproducido a partir de para procesar un archivo existente mediante software de

un soporte intermedio (no Reconocimiento Optico de Caracteres -OCR-, etc.).

microforma)
m Mixto
n No aplicable

u Desconocido

(d) El contenido del recurso electrénico se ha cre6 mediante
reformateado/digitalizacidn de una fuente intermedia distinto de
una microforma. Ejemplos frecuentes de fuentes intermedias
distintas de microformas para materiales visuales y textuales son:
fotocopias, peliculas de 35 mm, transparencias, diapositivas, cintas
de video de 2a generacion, etc. Un ejemplo frecuente de un
soporte intermedio para materiales de audio son las cintas
analdgicas de 2a generacion.

(m) Indica que las imagenes del recurso electrénico se crearon a
partir de fuentes mixtas (partes escaneadas a partir del texto
original, partes escaneadas a partir de microfilme, etc.).
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(n) Indica que el antecedente o fuente no se aplica al recurso
electrénico. Este codigo es apropiado para recursos electronicos
gue no se hayan creado durante un proceso de reformateado.

Tipo de compresion a la que se ha sometido el recurso. Se utiliza para juzgar la fidelidad del archivo con
respecto al original.

(b) El recurso se ha comprimido y el tipo de compresién utilizado es “sin pérdida”. La
compresion sin pérdida permite que un recurso electrénico se pueda comprimir y
descomprimir con absoluta fidelidad cada vez. Para que pueda considerarse sin
pérdida no puede producirse ninguna pérdida de informacidn durante este proceso.
Un ejemplo de esquema de compresidn sin pérdida podria ser TIFF Grupo 4,
compresion utilizada en archivos de imagen bitonal.

/12 Nivel de a No comprimido
i6n 10 b Sin pérdida . . ., - y A
compresion [O] d Con pérdida (d) Elrecurso se ha comprimido y el tipo de compresidn utilizado es “con pérdida”.
m Mix'?o Los esquemas de compresion con pérdida emplean técnicas que descartan o asignan

valores aproximados a una parte de la informacién digital codificada. Cuando sea
descomprimido, el archivo no sera una réplica exacta del archivo original. Son
ejemplos de esquemas de compresion con pérdida JPEG y Kodak ImagePac (Photo
CD), AC-3 (Dolby Digital) y MPEG.

u Desconocido

(m) Se utilizé una mezcla de técnicas para comprimir distintas partes del recurso
electrénico.

Calidad del reformateo del recurso electrénico; valoracion general de la calidad fisica del recurso
electrdnico en relacion con el uso al que se destina. Puede servir para juzgar el nivel de calidad de un
archivo y el compromiso de una institucion para mantenerlo disponible a lo largo del tiempo.

(a) La calidad del recurso electrénico permite el acceso electrénico al recurso original
(uso para consulta), pero no es suficiente para servir como copia de preservacion.
Ejemplos de recursos electrénicos creados con fines de acceso son las imagenes
creadas para una exposicion temporal en linea (posiblemente para reflejar una
instalacién interna); versiones comprimidas y de menor resolucién de archivos
master de calidad mas alta, que facilitan la transferencia y el acceso a través de
Internet; videos convertidos a MPEG-2 para su acceso via Internet; fotos escaneadas
/13 Calidad del a resoluciones mas bajas para crear una herramienta de busqueda en linea para una
reformateo [O] a /l-\\lcces? bl coleccidn; o articulos digitalizados como parte de una coleccién de reserva

n Mo apiicable electrénica que serdn eliminados en funcion de los acuerdos previos de copyright

p Preservacion o . .o .
o que especifican un tiempo limite para retener recursos electrénicos.
r Sustitucion

u Desconocido - L .
(p) El recurso electrdnico se creé mediante reformateo para ayudar a preservar el

recurso original. Las técnicas de captura y almacenamiento para archivos de
preservacion aseguran la creacidn de recursos electrénicos de alta calidad y larga
duracidn que garantizan la proteccion a largo plazo.

(r) La calidad del recurso electrénico es muy alta y si se imprime, visualiza en pantalla
o se reproduce mediante un dispositivo de audio puede servir de sustituto de un
original perdido, dafiado o destruido.

Ejemplos:

007/00-05 cj#ca#
[El recurso es un programa de computadora en un disquete de 3 % plg. (007/00, 01 y 04) que soporta una interfaz de video en
color (03), pero sin sonido (05)]

007/00-05 co#cga
[El recurso consiste de datos y software interactivo en un disco éptico (CD-ROM) de 4 % plg. (007/00, 01 y 04) para ser visto en
color (03) con sonido (05)]

007/00-05 cr#bn#
[El recurso es un periddico electrénico textual disponible por acceso remoto (007/01), en formato de texto ASCII (007/03)]
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007/00-13 cu#gn#008apabp

[El recurso es una versidn digitalizada de un original, creada con fines de preservacion (007/00, 11, 13). El recurso electrénico
se compone de imdgenes TIFF en escala de grises (sin sonido) que se han digitalizado a una profundidad de bits de 8 bits por
pixel, incluyendo indicadores de control de calidad y utilizando técnicas de compresion sin pérdida (03, 05, 06-08, 09, 10, 12).
Debido a que este archivo se ha creado con fines de preservacion, el soporte en el que estd almacenado el archivo variard si se
actualiza o se migra a nuevos sistemas para permanecer accesible (01, 04)]

007/00-13 co#ngannnaadda

[El recurso es una version de acceso de un archivo de audio que se ha reformateado digitalmente a partir de una cinta
analdgica de segunda generacién y se ha almacenado en un CD (007/00, 01, 04, 05, 09, 11, 13). En esta copia de acceso
comprimida en mpeg no existen indicadores de control de la calidad (10,12). Dado que no es una imagen ni un archivo de
video, no es aplicable la profundidad de bits (03, 06-08)]

007/00-13 cu#gn#008apabr

[El recurso es una versidn digitalizada de un original, reformateado (y sustituido) durante la preservacién (007/00, 11, 13). El
recurso electrénico estd comprimido en imdgenes TIFF en escala de grises (sin sonido) que se han digitalizado a una
profundidad de bits de 8 bits por pixel, incluyendo indicadores de control de calidad y utilizando técnicas de compresion sin
pérdida (03, 05, 06-08, 09, 10, 12). Debido a que este archivo se ha creado para sustituir a los volimenes originales, el soporte
en el que estd almacenado el archivo variard si se actualiza o se migra a nuevos sistemas para permanecer accesible (01, 04)]

= Tl de conteido
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007/00= f (Material tactil) ™

Presenta informacion codificada sobre las caracteristicas fisicas de un recurso destinado a ser leido mediante el tacto. El campo
007 para material tactil, debe consistir de diez (10) posiciones definidas.

Posicion

Codigo

Procedimiento

/01 Designacion
especifica del material
(M]

a Moon

b Braille

¢ Combinacién

d TActil, sin sistema de escritura
u No especificado

z Otro

(d) Carece de texto, solo se expresa como grafico e incluye
ilustraciones, simbolos, graficos en relieve, etc.

/02 [No definida]

Contiene un (1) espacio en blanco (

#)

/03-04 Clase de
escritura braille [O]

(#) No se especifica la clase de
escritura braille

a Escritura literaria en braille
b Cddigo de formato braille

¢ Braille matematico y cientifico
d Braille de computadora

e Musica en braille

m Tipos braille multiples

n No aplicable

u Desconocido

z Otro

Indicar un maximo de dos (2) tipos de braille, en orden de
importancia. Si se asigna un solo cddigo, alinear a la izquierda y
rellenar la posicidn sin utilizar con un espacio en blanco (#).

(a) Consiste en el alfabeto, nimeros y signos de puntuacion
comunmente utilizados en la escritura en general.

(b) Reglas del formato braille para libros de texto y material
relacionado.

(m) Varias clases de braille, sin predominio de una clase.

/05 Nivel de contraccion
(O]

a No contraido
b Contraido

m Combinacién
n No aplicable

u Desconocido
z Otro

Las contracciones son abreviaturas que consisten de uno o mas
caracteres braille o Moon para representar combinaciones
comunes de letras.

No contraido (a) incluye braille de grado 1.

Contraido (b) incluye tanto el Standard English Braille como el
English Braille, American ed.

/06-08 Formato de
braille musical [O]

(#) No se especifica el formato
de musica en braille

a Compas sobre compas

b Compds por compas

¢ Linea sobre linea

d Parrafo

e Linea individual

f Seccidn por secciéon

g Linea por linea

h Partitura abierta

i Sistema de acordes de melodias
j Orquestacion abreviada

k Sinopsis

| Partitura vertical

n No aplicable

u Desconocido

z Otro

Indica el formato de musica en braille del recurso. Los formatos
de musica consisten en la manera en que compases, secciones,
partes e informacidn relacionada -principalmente palabras-, son
presentados unos en relacién con otros. Pueden indicarse hasta
tres (3) formatos, justificados a la izquierda por orden de
importancia. Si se asighan menos de tres (3) cédigos, se justifica a
la izquierda y las posiciones no utilizadas se completan con
<espacios en blanco> (#).

Por ejemplo, el formato de musica define como se organizany
presentan en braille la musica para mano derecha y mano
izquierda, una en relacidén a la otra. A veces se emplean miultiples
formatos en la misma pieza musical. Por ejemplo: partitura vocal
y texto en un formato y acompafiamiento en otro.

Si el recurso utiliza menos de tres (3) formatos especificos de
escritura braille, se usa (#): no se especifica el formato de musica.
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/09 Caracteristicas
fisicas especificas [O]

a Impreso/braille

b Braille alargado o Jumbo
(gigante)

n No aplicable

u Desconocido

z Otro

Impreso / braille (a): material legible a simple vista intercalado
con textos en braille o con ilustraciones en relieve.

(b) Es el usado por lectores de braille con sensibilidad tactil
reducida.

Ejemplos:

007/00-09 fb]a#bnnnu

[Una monografia en English Braille, american ed.]

007/00-09 fc|a#bnnnz
[Un mapa en relieve con la leyenda en Standard English Braille.]

007/00-09 fb]eabac#z
[Partitura en braille con la parte de piano compds sobre compds y la parte vocal linea por linea con texto en English Braille,

american ed.]

007/00-09 fb]a#bnnna
[Un libro impreso/braille (combinacién de impreso en tinta y braile) en English Braille, american ed.]

007/00-09 fb]a#annnz
[Novela en braille grado 1 (no contraido).]

— 007 Todos — Tabla de contenido
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007/00= g (Grafico proyectable) vw

El material grafico proyectable se define como una representacién bidimensional disefiada para ser proyectada sin movimiento
mediante un dispositivo dptico, por ejemplo: una filmina, una diapositiva o una transparencia. El campo 007 para material

grafico proyectable debe consistir de nueve (9) posiciones definidas.

Posicion

Codigo

Procedimiento

/01 Designacion
especifica del material
(M]

¢ Cartucho de pelicula

d Filmina

f Pelicula (no se especifica tipo)
o Rollo de pelicula

s Diapositiva

t Transparencia

u No especificado

z Otro

/02 [No definida]

Contiene un (1) espacio en blanco (#)

/03 Color [O]

a Monocromadtica

b Blanco y negro

¢ Multicolor

h Coloreado a mano

Se considera Monocromdtica (a) a la imagen de un solo
color que varia en claridad y oscuridad (azul, sepia, etc.).

Blanco y negro (b) se utiliza para la imagen solo
compuesta por blanco, negro y distintos grises.

/04 Base de emulsién
(O]

m Mixto

u Desconocido . , .

2 Otro Multicolor (c) se usa para las fotografias con mas de dos
colores.

d Vidrio

e Sintético

j Pelicula de seguridad

k Pelicula no de seguridad
m Coleccidon mixta

o Papel

u Desconocido

z Otro

/05 Sonido en el medio
o por separado [O]

(#) Sin sonido (mudo)
a Sonido incorporado
b Sonido separado

u Desconocido

/06 Medio sonoro [O]

(#) Sin sonido (mudo)

a Banda sonora Optica en pelicula
cinematografica

b Banda sonora magnética en pelicula
cinematografica

¢ Cinta de audio magnética en cartucho
d Disco de sonido

e Cinta de audio magnética en bobina
f Cinta de audio magnética en casete
g Banda sonora dptica y magnética en
pelicula cinematografica

h Cinta de video

i Disco de video

u Desconocido

z Otro
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/07 Dimensiones [O]

a Pelicula de 8 mm estandar

b Pelicula de Stiper 8 mm/single 8 mm

¢ Pelicula de 9,5 mm

d Pelicula de 16 mm

e Pelicula de 28 mm

f Pelicula de 35 mm

g Pelicula de 70 mm

j Diapositiva de 2x2 plg. (5x5 cm)

k Diapositivade 2% x2 % plg. (6x6 cm)
s Transparencia de 4x5 plg. (10x13 cm)
t Transparencia de 5x7 plg. (13x18 cm)
v Transparencia de 8x10 plg. (21x26 cm)
w Transparencia de 9x9 plg. (23x23 cm)
X Transparencia de 10x10 plg. (26x26 cm)
y Transparencia de 7x7 plg. (18x18 cm)
u Desconocido

z Otro

/08 Material de soporte
secundario [O]

(#) Sin soporte secundario
¢ Cartén

d Vidrio

e Sintético

h Metal

j Metaly vidrio

k Sintético y vidrio

m Coleccidon mixta

u Desconocido

z Otro

Se considera soporte secundario al que sostiene al
soporte primario (marcos, cartdn, etc.).

Ejemplos:

007/00-08 go#cjbff#
[El recurso es material grdfico proyectable (007/00); una tira de pelicula (01); en color (03); en pelicula de seguridad (04); con
el sonido separado del soporte fisico (05); en cinta magnética en una casete (06); la tira de pelicula es de 35 mm (07)]

007/00-08 gs#cj##jd
[El recurso es material grdfico proyectable (007/00); una diapositiva (01); en color (03); en pelicula de seguridad (04); sin
sonido (05-06); de 5x5 cm (07), montada sobre vidrio (08)]

= i de connido
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007/00= h (Microforma) k= ¥ (51 [MBl[mul [ ] v

Microforma es un término genérico para cualquier medio, transparente u opaco, que contenga microimagenes. Una microimagen
es una unidad (por ejemplo: una péagina) de material textual, grafico o producido por computadora, que esta contenida en tarjetas
de apertura, microfichas, microfilmes, microopacos u otros microformatos y que no se puede leer sin ampliar. Las microformas
pueden ser reproducciones de materiales textuales o graficos ya existentes o pueden ser publicaciones originales. El campo 007
para microforma, debe consistir de trece (13) posiciones definidas.

Posicion

Codigo

Procedimiento

/01 Designacion
especifica del material
(M]

a Tarjeta de apertura

b Cartucho de microfilme
¢ Casete de microfilme
d Bobina de microfilme
e Microficha

f Casete de microficha
g Microopaco

h Tira de microfilme

j Rollo de microfilme

u No especificado

z Otro

(a) Ficha con una o mas perforaciones rectangulares especialmente
preparadas para montar o insertar un trozo de pelicula fotografica que
contiene una o mas microimagenes. Generalmente se trata de fichas
EAM (Electrical Accounting Machine), cominmente conocidas como
fichas IBM, que estan normalizadas para ser usadas en maquinas
lectoras. Estas fichas solamente contienen una ventana y la mayoria de
las veces solo tienen una microimagen.

(b) Consiste en una tira de pelicula fotografica, enrollada sobre un Gnico
eje y metida en un contenedor que la protege. Los cartuchos de
microfilme requieren equipos de lectura (lectores y lectores-
reproductores) especialmente adaptados para su uso. Generalmente, se
deja libre el final de la pelicula para engancharlo en el equipo. La
longitud, ancho e indice de reduccién normales son los mismos que para
las bobinas de microfilme.

(c) Andlogo a la cinta casete de audio, consiste en una tira de pelicula
fotografica enrollada sobre dos ejes y metida en un contenedor
protector. Las casetes de microfilme requieren equipos de lectura
(lectores y lectores-reproductores) adaptados especialmente para su
uso. Debido a que tienen un doble eje, no se tienen que enganchar
cuando se usan en estos lectores. La longitud habitual de la pelicula es
de 100 pies (aproximadamente 30 m) o menos. El ancho normal de la
pelicula es de 16 mm y los indices de reduccidn habituales son los de las
bobinas y los cartuchos de microfilme.

(d) Consiste en una tira de pelicula fotografica enrollada sobre un
soporte abierto con pestafia (o bobina). Las bobinas de microfilme
requieren enganche manual cuando se usan en los lectores y lectores-
reproductores y el equipo debe estar adaptado para su uso. La longitud
de la pelicula normalmente es de 100 pies (aproximadamente 30 m) o
menos. Para microimdagenes obtenidas de filmar materiales textuales y
graficos, los anchos mas comunes son 35 mm y de 16 mm y los indices
de reduccion normalmente van de 10:1 a 20:1. La pelicula de 16 mm con
indices de reduccién de 24:1 o 48:1 se utiliza con mayor frecuencia en las
microimagenes COM (Computer-Output-Microfilm).

(e) Hoja transparente de pelicula fotografica que contiene
microimagenes ordenadas en una cuadricula (serie de columnas vy filas) y
con una cabecera que contiene la informacion que identifica el recurso
en un texto de tamafio legible a simple vista. Los modelos de cuadricula
varian segun los indices de reduccion.

Las microfichas se dividen en cinco grupos segun el indice de reduccion:
reduccién baja (indices hasta 15:1 inclusive), normal (de mas de 15:1
hasta 30:1 inclusive), alta (de mds de 30:1 a 60:1 inclusive), muy alta (de
mas de 60:1 a 90:1 inclusive) y ultraalta (mayor que 90:1).

La microficha mds comun es la resultante de la filmacién de materiales
textuales o graficos a un indice de reduccidn de 24:1 aproximadamente.
Esta microficha tiene 105 mm de alto por 148 mm de ancho
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(aproximadamente 4 x 6 plg.) y presenta un modelo de cuadricula que
contiene 98 microimdagenes hechas a partir de recursos no mayores de
11 plg. de alto y 8% plg. de ancho (286 mm de alto y 212 mm de ancho).
El area de la cabecera tiene la misma anchura que una fila y estd justo
encima de la primera fila de microimagenes.

La microficha COM (Computer-Output-Microfilm) mas comun es la
resultante de grabar los datos generados por computadora con un indice
de reduccidén de 48:1 en una ldmina de pelicula de 105 mm x 148 mm.
Esta microficha tiene una cuadricula de 15 filas y 18 columnas con 270
microimagenes. El area de la cabecera tiene la misma anchura que una
fila y estd justo encima de la primera fila de microimagenes.

La microficha hecha con unos niveles de reduccidn ultraaltos se
denomina ultraficha. Los niveles de reduccién y los modelos de
cuadricula en estas microfichas no estan normalizados y varian segun la
aplicacién y el método de produccion.

(g) Hoja de material opaco que contiene varias microimagenes
ordenadas en una matriz bidimensional. Los microopacos se parecen a la
microficha. Las dimensiones mas corrientes son de 3 x 5 plg. y 6 x 9 plg.
(78 x 130 mm y 156 x 234 mm). Los indices de reducciéon mas usuales son
24:1y 20:1 aproximadamente. Los microopacos generalmente contienen
informacién que los identifica en un texto legible a simple vista.

/02 [No definida]

Contiene un (1) espacio en blanco (#)

/03 Polaridad [O]

a Positiva
b Negativa

m Mixta

n Desconocida

/04 Dimensiones [O]

Microfilm
a 8 mm

d 16 mm
f 35mm
g 70 mm

h 105 mm

Microficha, microopaco, etc.
| 3x5 pulg. 68 x 13 cm

m 4x6pulg. 611 x15cm
0 6x9pulg.616x23cm

Tarjeta de apertura
p 3%x73/8pulg.69x19cm

Otras
u Desconocido
z Otro

/05 Nivel de reduccién
(O]

a Reduccion baja

b Reduccién normal

¢ Reduccidn alta

d Reduccién muy alta

e Reduccion ultraalta

u Desconocido

v Distintos indices de reduccion
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/06-08 indice de
reduccién [O]

Numero de tres (3) digitos que especifica el indice de reduccién de una microforma. El nUmero se
justifica a la derecha y las posiciones no utilizadas contienen un cero (0) (por ejemplo: 015, 048). Si se
desconoce alguna cifra del indice de reduccidn, se utiliza un guion (por ejemplo: 03-, 1--, 0 ---).

Cuando no se utiliza esta posicion se incluyen tres caracteres de relleno (| | |).

001-999

En 007/05 se registra un cddigo indicando el nivel de reduccién.
Generalmente se registra el indice especifico de reduccién
cuando ésta es ultraalta (codigo “e” en 007/05). Si el nivel de
reduccién no es ultraalto, se hace menos fundamental registrar el
indice especifico.

/09 Color [0]

b Blanco y negro
¢ Policromo

m Mixto

u Desconocido
z Otro

/10 Emulsion de la
pelicula [O]

a Sales de plata

b Diazo

¢ Vesicular

m Emulsién mixta
n No aplicable

u Desconocido

z Otro

/11 Generacion [O]

a Primera generacién (master)
b Master para duplicar

¢ Copia de uso

m Generacion mixta

u Desconocido

/12 Base de la pelicula
(0]

a Base de seguridad sin
determinar

¢ Base de seguridad de acetato
sin determinar

d Base de seguridad de diacetato
i Base de nitrato

m Base mixta (nitrato y de
seguridad)

n No aplicable

p Base de seguridad de poliéster
r Base de seguridad mixta

t Base de seguridad de triacetato
u Desconocido

z Otro

Ejemplos:

007/00-12 hd#bgc---cuuu
[El recurso es una microforma (007/00); presentada en un rollo de microfilme (01); tiene polaridad negativa (03); de 70 mm
(04); tiene un alto nivel de reduccion (05); estd en color (09); su emulsion (10); generacion (11); y la base de la pelicula (12), se

desconocen)

007/00-12 he#bmb024baca
[El recurso es una microforma (007/00) (originalmente era un recurso que se filmé para su reproduccion en microficha);

presentada en microficha (01); tiene polaridad negativa (03); de 4 x 6 pulgadas aproximadamente (04); un nivel de reduccion
normal (05); de 24:1 (06-08); monocroma (09); emulsion de sales de plata (10); es una copia de uso (11); y estd en pelicula con
base de seguridad (12)]

007/00-12 hd#afaOl4bcaa
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[El recurso es una microforma (007/00) (un periddico filmado para su reproduccion); presentada en un rollo de microfilme
(01); tiene polaridad positiva (03); de 35 mm (04); un nivel de reduccion bajo (05); de 14:1 (06-08); monocroma (09); emulsion
vesicular (10); es una copia de uso (11); y estd en pelicula con base de seguridad (12)]

007/00= k (Grafico no proyectable) v

Se usa para una representacién pictérica bidimensional, generalmente opaca (por ejemplo: estampa, fotografia, dibujo), aunque
también puede ser transparente, que no esta concebida para ser proyectada, por ejemplo: un negativo fotografico. El campo 007
para la clase de material grafico no proyectable debe consistir de seis (6) posiciones definidas.

Posicion

Codigo

Procedimiento

/01 Designacién especifica
del material [M]

a Ficha de actividad

c Collage

d Dibujo

e Pintura

f Impreso fotomecanico
g Negativo fotografico
h Fotoimpreso (positivo)
i Imagen

j Estampa

k Cartel

| Dibujo técnico

n Grafico

o Ficha didactica

p Tarjeta postal

q icono

r Radiografia

s Ldmina didactica

u No especificado

v Fotografia (sin especificar tipo)
z Otro

Impreso fotomecdnico (f) incluye a las reproducciones
artisticas.

/02 [No definida]

Contiene un (1) espacio en blanco (#)

/03 Color [O]

a Monocromatica
b Blancoy negro

¢ Multicolor

h Coloreado a mano
m Mixto

u Desconocido

z Otro

Se considera (a) a la imagen de un solo color que varia en
claridad y oscuridad (azul, sepia, etc.).

(b) Se utiliza para la imagen solo compuesta por blanco,
negro y distintos grises.

(c) Se usa para las fotografias con mas de dos colores.

/04 Material de soporte
primario [O]

a Lienzo

b Cartulina

c Cartdn

d Vidrio

e Sintético

f Piel

g Textil

h Metal

i Plastico

| Vinilo

m Coleccion mixta
n Vitela

o Papel

q Cartén duro
r Porcelana

s Piedra

t Madera

u Desconocido
v Cuero

Se considera soporte primario al que contiene
directamente la imagen (generalmente, papel).

(m) Se usa cuando el material del soporte primario varia
en los diferentes recursos que componen una coleccion.
Se usa para grupos de materiales graficos no proyectables
en distintos soportes.
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w Pergamino
z Otro

/05 Material de soporte
secundario [O]

(#) Sin soporte secundario
a Lienzo

b Cartulina

c Cartdn

d Vidrio

e Sintético

f Piel

g Textil

h Metal

i Plastico

| Vinilo

m Coleccion mixta
n Vitela

o Papel

q Cartén duro
r Porcelana

s Piedra

t Madera

u Desconocido
v Cuero

w Pergamino
z Otro

Tipo de material (siempre que sea distinto del montaje
normal de los museos) al que va unido el soporte primario
(007/04). Esta posicidn sdlo se codifica cuando el montaje
es de importancia histdrica, informativa, estética o de
conservacion.

Se considera soporte secundario al que sostiene al soporte
primario (marcos, cartén, etc.).

(m) Se usa cuando el material del soporte primario varia
en los diferentes recursos que componen una coleccion.
Se usa para grupos de materiales graficos no proyectables
en distintos soportes.

Ejemplos:

007/00-05 Kkht#tcoo

[El recurso es un material grdfico no proyectable (007/00); un positivo fotogrdfico (01); en color (03); en papel (04); y

montada en papel (05)]

007/00-05 Kkl#ao#

[El recurso es un material grdfico no proyectable (07/00); un dibujo técnico (01); monocromo (03); en papel (04); y carece de

soporte secundario (05)]

007/00= m (Pelicula cinematografica) v

Una serie de imdagenes fijas sobre pelicula cinematografica, con o sin sonido, disefiada para ser proyectada en una sucesion rapida
de forma que produzca el efecto éptico de movimiento.

El campo 007 para la clase de material pelicula cinematografica consiste de veintitrés (23) posiciones definidas. Las primeras ocho
posiciones (007/00-07) se deben utilizar siempre. El centro catalogador puede decidir codificar ademds las posiciones 007/07-22
inclusive. En este caso, debido a que la definicién de los cddigos depende de la posicién en que se encuentren, todas las
posiciones precedentes a la que se codifica deben de llevar un cédigo o caracter de relleno (]).

Posicion

Codigo

Procedimiento

/01 Designacion especifica
del material [M]

¢ Cartucho de pelicula
f Casete de pelicula

o Rollo de pelicula

r Bobina de pelicula

u No especificado

z Otro

/02 [No definida]

Contiene un (1) espacio en blanco (#)

/03 Color [0]

b Blancoy negro

¢ Policromo

h Coloreado a mano
m Mixto

n No aplicable
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u Desconocido
z Otro

/04 Formato de
presentacion de la pelicula
(O]

a Banda de sonido normalizada (fotograma
reducido)

b No anamorfico (pantalla ancha)

c 3D

d Anamorfico (pantalla ancha)

e Otros formatos de pantalla ancha

f Banda muda normalizada (fotograma completo)
u Desconocido

z Otro

/05 Sonido en el medio o
por separado [O]

(#) Sin sonido (muda)
a Sonido incorporado
b Sonido separado

u Desconocido

/06 Medio sonoro [O]

(#) Sin sonido (muda)

a Banda sonora dptica en pelicula cinematografica
b Banda sonora magnética en pelicula
cinematografica

¢ Cinta de audio magnética en cartucho

d Disco de sonido

e Cinta de audio magnética en bobina

f Cinta de audio magnética en casete

g Banda sonora dptica y magnética en pelicula
cinematografica

h Cinta de video

i Disco de video

u Desconocido

z Otro

/07 Dimensiones [O]

a 8 mm estandar

b Sidper 8 mm/single 8 mm
c 9,5mm

d 16 mm

e 28 mm

f 35mm

g70 mm

u Desconocido

z Otro

/08 Configuracion de
canales de reproduccion
(del sonido) [O]

k Mixto

m Monoaural

n No aplicable

q Cuadrafénico, multicanal o envolvente
s Estereofdnico

u Desconocido

z Otro
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/09 Elementos de
produccion [O]

a Copia de trabajo

b Descartes

¢ Tomas defectuosas

d Copidn

e Bandas de mezclas

f Bandas de titulos/Rollos de intertitulos
g Rollos de produccion

n No aplicable

z Otro

/10 Aspecto positivo /
negativo (polaridad) [O]

Positiva
Negativa

No aplicable
Desconocido
Otro

N © S T O

/11 Generacion [O]

Duplicado

Master

Original

Copia de visionado
Desconocido

Otro

N © = 0 o Q

/12 Base del filme [0]

a Base de seguridad indeterminada

¢ Base de seguridad de acetato indeterminado
d Base de seguridad de diacetato

i Base de nitrato

m Base mixta (nitrato y de seguridad)
n No aplicable

p Base de seguridad de poliéster

r Base de seguridad mixta

t Base de seguridad de triacetato

u Desconocido

z Otro

/13 Categorias refinadas
(especificas) de color [O]

b Dos colores, banda sencilla
¢ Dos colores sin determinar
d Tres colores sin determinar
e Tres bandas de color

f Dos bandas de color

g Banda roja

h Banda azul o verde

i Banda de cian

j Banda magenta

k Banda amarilla

| SEN 2

m SEN 3

n No aplicable

p Virado en sepia

q Otros virados

r Tintes

s Teiiido y virado

t Color estarcido

u Desconocido

v Coloreado a mano

z Otro
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/14 Tipo de color de la base
o copia (impresion) [O]

Copias por transferencia del colorante embebido

a

b Base con tres capas

¢ Base con tres capas con decoloracion baja
d Base doble

n No aplicable

u Desconocido

z Otro

/15 Estado (grado) de
deterioro [O]

a Aparentemente ninguno

b Nitrato - olor sospechoso

¢ Nitrato - olor acre

d Nitrato - parduzco, decolorado, polvoriento
e Nitrato - pegajoso

f Nitrato - espumoso, con burbujas

g Nitrato - coagulado

h Nitrato - polvo

k No nitrato - deterioro detectable (olor a
diacetato)

I No nitrato - deterioro avanzado

m No nitrato — deterioro total

/16 Entereza (integridad)
(0]

¢ Completa

i Incompleta
n No aplicable
u Desconocido

/17-22 Fecha de inspeccion
del film [O]

Seis (6) caracteres que indican la fecha mds reciente de inspeccién de la pelicula. La fecha se da
segun el modelo de seis (6) digitos ssaamm (siglo/afio/mes). Se utilizan guiones para cualquier
parte de la fecha que se desconozca. La fecha de inspeccidén puede ser la fecha en que se catalogd
o la fecha en la que se visiond. Si se desconoce la fecha en su totalidad se utilizan seis (6) guiones.

999999

199312 [diciembre de 1993]

1987-- [Inspeccionada en 1987; se desconoce el mes]

Ejemplos:

007/00-22 mr#caaadmnartauacl98606
[El recurso es una pelicula cinematogrdfica (007/00); en bobina (/01); en color (/03); banda de sonido normalizada (/04);
sonido incorporado (/05); banda dptica (/06); de 16 mm (/07); sonido monoaural (/08); no le son aplicables los elementos de
produccion (/09); con emulsion positiva (/10); copia de visionado (/11); base de seguridad (triacetato) (/12); color en tres
capas (/13); clase de impresion de color desconocida (/14); sin deterioro (/15); completa (/16); e inspeccionada en junio de

1986 (/17-22)]

007/00-22 mr#bf##fnnartnnail98512
[El recurso es una pelicula cinematogrdfica (007/00); en bobina (/01); en blanco y negro (/03); banda muda normalizada
(/04); sin sonido (/05-06); de 35 mm (/07); clase de sonido y elementos de produccion no aplicable (/08-09); emulsién positiva
(/10); copia de visionado (/11); base de seguridad (triacetato) (/12); tipos de color no aplicable (/13-14); sin deterioro (/15);
incompleta (/16); e inspeccionada en diciembre de 1985 (17-22)]

= Tl de comenido
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007/00= g (Mdsica con notacién)@

El campo 007 para la clase de material musica con notacién (musica notada) debe consistir de dos (2) posiciones definidas.

Posicion

Codigo

Ejemplo

/01 Designacién especifica
del material [M]

u No especificado

007 ## qu

007/00=s (Grabacidn sonora) MY

El campo 007 para la clase de material grabacién sonora debe consistir de catorce (14) posiciones definidas.

Posicidn Codigo Procedimiento
(d) Objeto circular fino de didametro variable (por ejemplo: 7 plg.
(17,5 cm), 10 plg. (25 cm), 12 plg. (30 cm)) en el que se graban,
d Disco mediante hendidura o incisién, las ondas sonoras en forma de
e Cilindro modulaciones o pulsaciones. Los discos compactos (CD) de audio
g Cartucho tienen habitualmente 4 % plg. (12 cm) de didmetro.
i Banda sonora de pelicula
. ., - q Rollo (r) Grabacién sonora digital a la que se accede, procesa, reproduce,
1D fi - , . .
</:I?e| m::ﬁ?jc[l&r} especitica r Remoto etc. de manera remota. Se utiliza a través de dispositivos de
s Casete entrada/salida conectados electronicamente a una computadora.

t Bobina de cinta
u No especificado
w Hilo magnético
z Otro

Con frecuencia, esto requiere una conexion a través de una red
informatica.

(s) Un envase que contiene una estrecha cinta de sonido,
normalmente de % de plg. (3,1 mm), en dos carretes, uno para el
alimentado (y rebobinado) y otro para recibir la cinta.

/02 [No definida]

Contiene un (1) espacio en blanco (#)

/03 Velocidad [O]

a 16 rpm (discos)

b 33 1/3 rpm (discos)
¢ 45 rpm (discos)

d 78 rpm (discos)

e 8 rpm (discos)

f 1,4 m/s (discos compactos)
h 120 rpm (cilindros)
i 160 rpm (cilindros)
k 2,38 cm/s (cintas)

I 4,75 cm/s (cintas)
m 9,5 cm/s (cintas)
n No aplicable

0 19 cm/s (cintas)

p 38 cm/s (cintas)

r 76 cm/s (cintas)

u Desconocido

z Otro

Los cddigos a, b, ¢, d y e indican que la velocidad de rotacion de
un disco es igual al valor de las revoluciones por minuto (rpm)
representado por un cddigo especifico. Determinadas velocidades
estdn asociadas al didmetro del disco, por ejemplo: los discos de
10 plg. (25 cm) se reproducen a 78 rpm, los de 7 plg. (17,5 cm) a
45 rpm, los de 12 plg. (30 cm) a 33 1/3 rpm. La velocidad de
reproduccién no esta directamente relacionada con el tamafio
del disco.

En discos compactos, la velocidad se calcula a partir de la
distancia que el mecanismo de reproduccion cubre por segundo
en la superficie del disco y no del nimero de revoluciones del
disco. Corresponde el cddigo f (1,4 m/s).

En casetes estandar, se usa el cddigo | (4,75 cm/s).

Los minicasetes de velocidad media usados en las pequefias
grabadoras portatiles corren a una velocidad de 2,38 cm/s (cédigo
k).

En cintas abiertas de estudio, se usa el cddigo p (38 cm/s).

(n) No aplicable, cuando se trata de grabaciones de sonoras

digitales de acceso remoto, ya que la posicidn se relaciona con
calculos especificos a los aspectos fisicos de los soportes.




DPT — Manual de procedimientos: catalogacién | 75

/04 Configuracion de
canales de reproduccién [O]

m Monoaural

q Cuadrafénico, multicanal o
envolvente

s Estereofdnico

u Desconocido

z Otro

Los canales de reproduccion se deben codificar en base a una
clara identificacién del tipo de reproduccién. Estos cddigos no se
refieren a la configuracion de los canales grabada originalmente,
excepto que se pretenda que se disponga de todos estos canales
en la reproduccion.

/05 Anchura del surco/
espaciado del surco [O]

m Microsurco/Surco fino

n No aplicable

s Surco ancho/Surco estandar
u Desconocido

z Otro

(m) Disco de microsurco o cilindro en surco fino. Los discos de 16,
33 1/3 y 45 rpm se editan normalmente en microsurco. Los
cilindros de 160 rpm (que tienen 200 surcos por plg.) se editan
normalmente en cilindro fino.

No aplicable (n) se utiliza en cintas y discos compactos.
(s) Los discos editados a 78 rpm normalmente son de surco

ancho. Los cilindros editados a 120 rpm (que tienen 100 surcos
por plg.) normalmente son de surco estandar.

/06 Dimensiones [O]

Diametro de un disco o de una bobina abierta, o las dimensiones de un casete, cartucho o cilindro.

a 3plg. (7,5cm)

b 5 plg. (12,5 cm)

c 7plg. (17,5 cm)

d 10 plg. (25 cm)

e 12 plg. (30 cm)

f 16 plg. (40 cm)

g 4% plg. (12 cm)

j 3%x2% plg. (10,2 x6,4 cm)
n No aplicable

o 5% x37%plg.(13,5x 10 cm)
s 2% x4 plg. (7x10 cm)

u Desconocido

z Otro

El alto y el ancho de un casete son 3 % x 2 % plg. (10,2 x 6,4 cm).
Se utiliza cuando se trata de una casete estandar.

El alto y el ancho de un cartucho son 5% x 3 % plg. (13,5 x 10
cm). Se utiliza para cartuchos de audio estandar.

Las dimensiones de un cilindro son 2 % x 4 plg. (7 x 10 cm); 7 cm
(didametro) x 10 cm (largo).

No aplicable (n) se usa cuando la grabacidn sonora no es ni un
carrete, ni un disco, ni un casete, ni un cartucho ni un cilindro.

/07 Anchura de la cinta [O]

I % plg. (3,1 mm)
m % plg. (6,3 mm)
n No aplicable

o % plg. (12 mm)
p 1plg. (25 mm)

u Desconocido

z Otro

Ancho de la cinta. Para un casete se usa el codigo |, para un
cartucho el cddigo m y para una bobina de cinta el cédigo m.

No aplicable (n) se usa cuando el recurso no es una cinta o no
incluye una cinta. Por ejemplo: si el recurso es un disco, se
utiliza el cédigo n.

/08 Configuracion de la
cinta [O]

a 1 pista

b 2 pistas

¢ 4 pistas

d 8 pistas

e 12 pistas

f 16 pistas

n No aplicable
u Desconocido
z Otro

Numero de pistas de una cinta.

Para un casete se usa el cddigo ¢y para un cartucho el d. No hay
numero estandar de pistas para bobinas de cinta.

No aplicable (n) se usa cuando el recurso no es una cinta o no
incluye una cinta. Por ejemplo: si el recurso es un disco, se
utiliza el cédigo n.
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/09 Tipo de disco, cilindro o
cinta sonora [O]

a Cinta maestra

b Duplicado de la cinta maestra

d Disco maestro (negativo)
i Grabacién en directo

m Produccién en serie

n No aplicable

r Matriz (positivo)

s Molde (negativo)

t Copia de prueba

u Desconocido

z Otro

(a) Cinta final de la produccion que se usa para hacer un disco
maestro o un duplicado de una cinta maestra. Representa la
mezcla final, que incluye procedimientos especiales como la
ecualizacién, la compresidn, la sincronizacidn y la sintesis del
sonido.

(d) Cinta de sonido producida a partir de la cinta maestra. Se
utiliza en un reproductor de cintas para crear la cinta de sonido
para las casetes, los cartuchos o las bobinas.

(m) Incluye los discos (o cintas) editados como copias o
ediciones limitadas para su distribucidn privada. La mayor parte
de los discos comerciales son producidos en serie y se prensan
mecanicamente para su distribucion, ya sea comercial o
privada; del mismo modo, las cintas se producen, para su
distribucion comercial o privada, a partir de un duplicado de la
cinta maestra.

Los discos, cilindros y cintas producidos en serie normalmente
contienen el nombre de la casa editora, el niUmero de la copia'y
la informacion bibliografica en una etiqueta impresa (marbete)
o en el envase del disco, cinta o cilindro.

/10 Tipo de material [O]

a Revestimiento de laca
b Nitrato de celulosa

¢ Cinta de acetato con 6xido de

hierro

g Vidrio con laca

i Aluminio con laca

I Metal

m Metal y plastico

p Plastico

r Papel con laca o con oxido
ferroso

s Goma laca (pizarra)
w Cera

u Desconocido

z Otro

(m) Hecho de plastico con revestimiento de metal. La parte
metdlica de ese recurso es, con frecuencia, una capa delgada
que se aplica a la base de plastico. Incluye discos compactos.

(p) Hecho completamente de plastico. Incluye Mylar, poliéster y
vinilo. Desde los afios 50, los discos de 16, 33 1/3 y 45 rpm, asi
como los cartuchos y las casetes, comerciales o producidos en
serie, son de plastico.

/11 Tipo de corte [O]

Indica el tipo de corte utilizado para hacer los surcos en un disco. El uso primordial de este
elemento es identificar los discos que contienen sélo informacién vertical.

h Corte vertical
| Corte lateral o combinado
n No aplicable
u Desconocido

() Contiene informacidn lateral pensada para ser reproducida.
Estos discos también pueden tener componentes verticales
pensados para ser reproducidos. La mayor parte de los discos
contemporaneos (por ejemplo: todos los discos cuadrafénicos y
casi todos los estereofdnicos) contienen informacion vertical y
lateral y se designan con este cddigo. Los discos fonograficos
normalmente sélo son laterales.

No aplicable (n): el recurso no es un disco ni un cilindro. Los discos
compactos se codifican como n ya que tienen marcas (pits) mas que
surcos.
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/12 Caracteristicas
especiales de reproduccién
(O]

a NAB

b CCIR

c Dolby-B

d Dbx

e Grabacion digital
f Dolby-A

g Dolby-C

h CX

n No aplicable
u Desconocido
z Otro

Caracteristicas de reproduccion de las grabaciones sonoras,
incluyendo el equipo especial o la ecualizaciéon necesaria para una
reproduccion correcta. Este cddigo no se usa para indicar
procedimientos especiales utilizados durante la grabacién, a menos
que estos procedimientos se deban aplicar durante la
reproduccion.

Estos cddigos sélo se utilizan si el recurso incluye una clara
indicacion de que se necesitan caracteristicas especiales de
reproduccion.

/13 Técnica de capturay
almacenaje [O]

a Captacidn acustica,
almacenamiento directo

b Captacidn no acustica,
almacenamiento directo

d Almacenamiento digital

e Almacenamiento eléctrico
analdgico

u Desconocido

z Otro

Indica de qué forma el sonido fue originalmente captado y
almacenado. Las reediciones de grabaciones se deben codificar en
funcion de la técnica de captacion y de almacenamiento original,
aungque estas reediciones se hayan podido mejorar empleando otra
técnica.

Ejemplos:

007/00-13 st#osncmcmnnne

[El recurso es una grabacién sonora (007/00); publicado como una bobina de cinta (01); tiene una velocidad de 19 cm/s (03);
con sonido estereofdnico (04); 7 plg. (17,5 cm) de diametro (06); % plg. (6,3 mm) de ancho (07); es una cinta de 4 pistas (08);
produccion en serie (09); y almacenamiento eléctrico analdgico (13)]

007/00-13 sd#bsmennmplud

[El recurso es una grabacién sonora (007/00); publicado como un disco (01); con una velocidad de 33 1/3 rom (03); es estéreo
(04); con microsurcos (05); 12 plg. (30 cm) de diametro (06); produccion en serie (09); de pldstico (10); corte lateral (11); se
desconocen las caracteristicas especiales de reproduccion (12); y almacenamiento y captacion digital (13)]

007/00-13 ss#lsnjlcnnnuu

[El recurso es una grabacién sonora (007/00); publicado como un casete (01), con una velocidad de 4,75 cm/s (03); es estéreo
(04); no tiene surcos (05); 3 % x 2 % plg. (10,2 cm x 6,4 cm) (06); ancho de cinta de % plg. (3,1 mm) (07); 4 pistas (/08); se
desconocen las caracteristicas especiales de reproduccion (12); también se desconoce la técnica de captacion y
almacenamiento (13)]

007/00= t (Texto) B 3 [

El campo 007 para la clase de material texto debe constar de dos (2) posiciones definidas.

Posicion

Cadigo Procedimiento

a Impresion regular

b Tipografia mayor 007 ## ta
¢ Braille
01 Designacidn especifica . . . .
éel mate{iial (M] P d Texto en carpeta de hojas Al expandir desde las plantillas libro.mrc y
sustituibles recursoscontinuos.mrg, el sistema asigna por defecto los
u No especificado codigos “t” y “a”.
z Otros

= i de connido
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007/00= v (Videograbacion) vm

El campo 007 para la clase de material videograbacién debe constar de nueve (9) posiciones definidas.

Posicion Codigo Procedimiento
(c) En una cinta dentro de un cartucho, con los extremos unidos para
formar un continuo.
¢ Cartucho de video . - . .
/01 Designacion d Videodisco (d) Disco plano de plastico o de otros materiales en el que se registran
especiﬁcagdel f Videocasete sefiales de video con o sin sonido. Existen varios sistemas de videodisco
material [M] r Bobina de video (por ejemplo: laser éptico, CED, magnético, etc.).
u No especificado . .
P (f) En cinta dentro de una casete de doble bobina.
z Otro
(r) En un rollo de cinta montado en una bobina, disefiada para ser
reproducida mediante un dispositivo de bobinas.
/02 [No definida] Contiene un (1) espacio en blanco (#)

a Monocromo
b Blanco y negro
¢ Policromo

/03 Color [0] m Mixto

n No aplicable
u Desconocido
z Otro

g Laser-disc

/04 Formato de la
videograbacién [O]

p 8mm

q Hi-8 mm

s Disco Blu-ray
u Desconocido

a Beta (videocasete, % plg. (12,5 mm)

b VHS (videocasete, % plg. (12,5 mm)

¢ U-matic (videocasete, % plg. (18,7 mm)
d EIAJ (bobina, % plg. (12,5 mm)

e Tipo C (bobina, 1 plg. ( 25 mm)

f Cuddruple (rollo, 1 6 2 plg. (25 6 50 mm)

h Videodisco CED (disco electrénico de capacidad)
i Betacam (videocasete, % plg. ( 12,5 mm))

j Betacam SP (videocasete, % plg. (12,5 mm))

k Super-VHS (videocasete, % plg. (12,5 mm))

m M-Il (videocasete, % plg. (12,5 mm))

o D-2 (videocasete, % plg. (18,7 mm))

v DVD

z Otro
/05 Sonido en el (#) Sin sonido (muda)
medio (incorporado) | a Sonido incorporado (a) El recurso tiene sonido incorporado, tanto si
o separado [O] b Sonido separado se incluyen imagenes visuales como si no.

u Desconocido

/06 Medio sonoro
(O]

Medio especifico que soporta el sonido del recurso -incorporado o no en la propia videograbacion- y tipo
de reproduccion que el sonido del recurso requiere. Esta posicién se emplea junto con la informacion
codificada en 007/05 (Sonido incorporado o separado) y en 007/07 (Dimensiones). Normalmente los
soportes para el sonido son: 1) banda magnética en una casete o cartucho; 2) cinta de sonido o de video
que puede estar en una bobina o metida en una casete o cartucho y 3) disco de sonido o de video.
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(#) Sin sonido (muda)

a Banda sonora 6ptica en pelicula

b Banda sonora magnética en pelicula
¢ Cinta de audio magnética en cartucho
d Disco de sonido

e Cinta de audio magnética en bobina
f Cinta de audio magnética en casete
g Banda sonora dptica y magnética en
pelicula

h Cinta de video

i Disco de video

u Desconocido

z Otro

* Casos poco comunes:

El sonido que acompaiia a una videograbacién se encuentra:
(a) en una pista optica que forma parte de una pelicula, (b) en
una pista magnética que forma parte de una pelicula, o (g)
tanto en una banda sonora dptica como en una magnética que
forman parte de una pelicula.

(d) El sonido que acompafa a una videograbacién se
encuentra en un disco de audio. Los discos de sonido
comprenden discos fonograficos en vinilo de 7 plg. (17,5 cm),
10 plg. (25 cm), y 12 plg. (30 cm) y discos compactos de 4 %
plg. (12 cm).

(h) Normalmente no se emplea la cinta de video para grabar
sélo sonido.

(i) El sonido que acompafia a una videograbacion forma parte
de un disco de video. Normalmente no se emplea el disco de
video para grabar sélo sonido. Se debe distinguir entre
videodiscos (por ejemplo: videodiscos de dptica laser de 12
plg. (30 cm), que incluyen datos de video, y discos compactos
que se emplean para grabar sélo sonido (por ejemplo: discos
compactos de sonido de 4 % plg. (12 cm)). La tecnologia
empleada para grabar imdgenes o sonidos en sistemas de
discos digitales es la misma.

/07 Dimensiones [O]

Ancho de la videograbacion. Para las videograbaciones, solo se utilizan los cédigos que coinciden
exactamente con las medidas del recurso que se dan en la descripcidn fisica del mismo. Si ningln cédigo

coincide exactamente, se usa el cédigo z.

a 8mm

m % plg. (6,2 mm)

o % plg. (12,5 mm)

p 1plg. (25 mm)

q 2 plg. (50 mm)

r % de plg. (18,7 mm)
u Desconocido

z Otro

/08 Configuracion
de los canales de
reproduccion
sonora [O]

Configuracién de los canales de reproduccién de la parte sonora de la videograbacién. Se codifica con la
indicacion exacta del tipo de reproduccion necesaria. Estos codigos no se refieren a la configuracion de los
canales de sonido grabados originalmente, a no ser que todos ellos puedan estar disponibles en el

momento de la reproduccion.

k Mixto

m Monoaural

n No aplicable

q Cuadrafdnico, multicanal
o envolvente

s Estereofdnico

u Desconocido

z Otro

(k) Mas de un tipo de configuracion de los canales de reproduccion del
sonido en una sola videograbacion, por ejemplo: una cinta con bandas
sonoras tanto monoaurales como estereofdnicas.

(n) La videograbacion no tiene sonido o éste se encuentra en un medio
separado (007/05 “b”). Cuando se trate de sonido independiente del
soporte, la configuracion de los canales de reproduccion para las bandas
sonoras separadas se codifica en otro campo 007 correspondiente a
grabaciones sonoras que se presentan como material anejo, por ejemplo:
sonido en una casete).

(g) Configurado para que se reproduzca en mas de dos canales. Se utiliza
en las bandas sonoras Dolby surround y en otras técnicas multicanal.

(s) Configurado para que se reproduzca en dos canales separados. Se
utiliza cuando no hay sonido monoaural y no se puede determinar si
existen fuentes de reproduccion multiples.
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Ejemplos:

007/00-08 vf#caahos

[El recurso es una videograbacion (007/00); en un casete (/01); en color (/03); en sistema Beta (/04); con sonido incorporado
(/05); en cinta de video (/06); con un ancho de % plg. (/07); y sonido estereofdnico (/08)]

007/00-08 vf#ccahrm

[El recurso es una videograbacion (007/00); en un casete (/01); en color (/03); en formato U-matic (/04); con sonido
incorporado (/05); en cinta de video (/06); con un ancho de % de plg. (/07); y sonido monoaural (/08)]

007/00-08 vd#cgaizs

[El recurso es una videograbacion (007/00); en videodisco (/01); en color (/03); laser-disc (/04); con sonido incorporado (/05);
en videodisco (/06); con unas dimensiones distintas de las de la cinta de video (/07); y sonido estereofdnico (/08)]

007/00-08 vd#cvaizm

[El recurso es una videograbacion (007/00); en un videodisco (/01); en color (/03); DVD (/04); con sonido incorporado (/05);
en videodisco (/06); con un ancho distinto a los que se dan para cintas de video (/07); y sonido monoaural (/08)]

= 007 Todos = Tabla de contenido
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Campo fijo de informacién general 008

Las cuarenta (40) posiciones del campo 008 proporcionan
informacién codificada acerca del registro como un todo y
sobre algunos aspectos bibliograficos especiales del recurso
que se describe. Estos datos codificados son potencialmente
utiles para la recuperacion y gestion de la informacién. El
campo 008 no tiene indicadores ni cédigos de subcampo. Los
elementos se definen por su posicién segun las clases de

material.

Para completar las posiciones de los campos fijos se debe
Abrir forma (Ctrl+F sobre la etiqueta del campo). Los cédigos
alfabéticos se registran en minusculas. Sin puntos intermedios
ni finales (no son abreviaturas).

En los registros bibliograficos de la BNMM no estd permitido
codificar ninguna posicion del campo 008 con caracteres de
relleno ‘pipe’ (| : No hay intencién de codificar), ya que la
Biblioteca ha resuelto que tiene intencion de codificar el
campo completo.

Cuando se edita y/o completa un registro migrado, se deben
revisar todas las posiciones (por medio de Abrir forma: Ctrl+F
sobre la etiqueta del campo) y codificar cada una con los
codigos correspondientes.

La siguiente tabla presenta todos los elementos del campo 008 ordenados por su posicidn. Para cada posicion y su definicion (su
nombre) se indican con su icono las clases de recursos (formatos) en los cuales se aplica:

posic. descripcién BK | CF | MP | MU | CR | VM | MX
00-05 | Fecha de ingreso del registro mg MU @ VM
6 Tipo de fecha / estado de la publicacion W MU W VM
07-10 | Fecha 1 W MU| @ VIV
11-14 | Fecha 2 W MU @ VIV
15-17 Lugar de publicacion, produccion o ejecucion W MU W WM
18 Ilustraciones (cédigo 1) W N -
18 ) No definida E -]
18 Relieve (codigo 1) A ' A -
18 Forma de la composicién (codigo 1) - . - @ . . -
18 Frecuencia . . . . W . .
18 Tiempo de duracion (digito 1) - . - - . @ -
19 Ilustraciones (cédigo 2) m . - - . . -
19 @) No definida ] E T T- BB
19 Relieve (codigo 2) 1NN
19 Forma de la composicion (codigo 2) - . - @ . . -
19 Regularidad - . - - W . -
19 Tiempo de duracion (digito 2) - . - - . l@ -
20 Ilustraciones (cédigo 3) m . - - . . -
20 Relieve (codigo 3) - . - - . . -
20 Formato de la misica - . - @ . . .
20 Tiempo de duracion (digito 3) - . - - . @ -
20 ) No definida ] p - B - B
21 Ilustraciones (codigo 4) W O N T
21 @) No definida ] E S - [ED
21 Relieve (codigo 4) S ' A
21 Tipo de recurso continuo . . - . W . -
21 Partes musicales S e L1 o I
22 Audiencia W E oMU @ -
22 Proyeccién (cédigo 1) - . ' - . . -
22 Formato del recurso original - . - - W . -
22 (#) No definida - . - - . .
23 Formato del recurso W -B . @ W . %
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23 ) No definida -] - |
23 Proyeccion (codigo 2) S - A
24 Naturaleza del contenido (cédigo 1) W . - . . . -
24 @ No definida ] E, =]
24 Materiales complementarios (cédigo 1) - . - @ . . -
24 Naturaleza del recurso completo - . - - @ . -
25 Naturaleza del contenido (coédigo 2) m . - - . . -
25 @) No definida ] E L[ E
25 Tipo de material cartografico - - ' - - - -
25 Materiales complementarios (cédigo 2) - . - @ . . -
25 Naturaleza del contenido (codigo 1) - - - - @ - -
26 Naturaleza del contenido (codigo 3) W . - - . . -
26 Tipo de archivo de computadora - E - - . . -
26 @) No definida L. ' =]
26 Materiales complementarios (cédigo 3) - . - @ . . -
26 Naturaleza del contenido (coédigo 2) - @ I -
27 Naturaleza del contenido (cédigo 4) m . - . . . -
27 @ No definida ] E' - |- [
27 Materiales complementarios (cédigo 4) - - - @ - - -
27 Naturaleza del contenido (cédigo 3) - - - - @ - -
28 Publicacion gubernamental m E' . @ @ .
28 Materiales complementarios (cédigo 5) - . - @ . . -
28 #) No definida N E
29 Conferencia m . - - @ . -
29 @) No definida ] E ST E
29 Formato del recurso - . ' - . @ -
29 Materiales complementarios (cédigo 6) - . - @ . . -
30 Homenaje m . . . . . .
30 ) No definida ] E_ . || E
30 Texto literario de grabaciones sonoras (codigo 1) - . - @ - - -
31 Indice m . - A
31 ) No definida ] E |- [E | E
31 Texto literario de grabaciones sonoras (cédigo 2) - . LY . - -
32 @) No definida EHE_ ] | 50 | E
33 Forma literaria m O N T
33 @) No definida ] E -1 - B
33 Caracteristicas especiales del formato (cédigo 1) - - ' - - - -
33 Alfabeto o escritura original del titulo - . - - @ . -
33 Arreglo y transposicion - . - @ . . -
33 Tipo de material visual T @ .
34 Biografia m . - - . . -
34 @) No definida ] E NI
34 Caracteristicas especiales del formato (cédigo 2) - . ' - . . -
34 Convencion de la entrada - - - - @ - -
34 Técnica . . . . L .
35-37 | Idioma (del recurso) m MU @ VM
38 Registro modificado W MU @ VIV
39 Fuente de catalogacioén m MU @ VM
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/00-17, 35-39 TODOS LOS MATERIALES B3 [ 5 [Wel[mul[7] vl

Informacion general | 008 (NR) [M]

Posicion

Cddigo

| Procedimiento

/00-05 Fecha de
creacion del registro [M]

El sistema genera automdaticamente los seis (6) caracteres numéricos de la fecha, en formato aammdd,
al momento de guardar el registro en el servidor. Esta informacidn no varia nunca. La fecha y la hora
de la dltima transaccion (edicion, correccion), en cambio, se registran automaticamente en el campo
005, cada vez que se modifica el registro.

/06 Tipo de fecha
Jestado de la
publicacién [M]

b No consta informacion;
implica fechas a.C.

¢ Recurso continuo con
publicacién en curso

d Publicaciéon cerrada

e Fecha detallada

i Fechas comprendidas en una
coleccién

k Rango de afios del grueso de
la coleccion

m Fechas multiples

n Fecha desconocida

p Fechas de distribucion/
estreno/edicidn y de sesién de
produccidn/ grabacién, cuando
difiere

q Fecha dudosa

r Fechas de la reimpresién/
reedicion y del original

s Fecha Unica
conocida/probable

t Fechas de publicaciony de
copyright

u Estado desconocido

Completar el cddigo del tipo de fecha de acuerdo con la fecha de
008/07-10 y 008/11-14 y de manera consistente con la informacién
registrada en los campos 260 (Pie de imprenta), 264 (Produccion,
etc.) 0 362 (Fechas de publicaciéon y/o designacién secuencial) o en
los campos de notas.

Para monografias, se codifica "s" (fecha Unica conocida/probable),
excepto cuando el recurso haya sido publicado en varias partes en
un periodo de dos 0 mas afios: en este caso, se codifica “m” (fechas
multiples).

Para recursos continuos, el 008/07-10 contiene la fecha de inicio de
la publicacion (designacion cronoldgica) y el 008/11-14 la de fin de
la publicacién. Para las reproducciones y reimpresiones de
publicaciones seriadas, se colocan en estas posiciones las fechas de
inicio y fin del original.

(c) Un recurso del cual se ha recibido al menos un (1) nimero
dentro de los ultimos tres (3) afios.

(d) Dejaron de aparecer nuevos nimeros o bien se ha tenido que
crear un nuevo registro por un cambio de autor o de titulo. Cuando
un nuevo titulo sucede a uno previamente existente, se considera
que la publicacion se ha cerrado y se registra el codigo d en el
008/06. Solo se considera que una publicacion se ha cerrado
cuando hay pruebas claras de ello. En general, se considera
probado que una publicaciéon seriada ha cesado si en un periodo de
mas de tres (3) aflos no se publican nuevos nimeros.

D> POLITICA BNMM <

Se codifica en estado desconocido (u) a una publicacién cuando no
se haya constatado novedad sobre su continuidad hasta el
31/12/1999. Se codifican como publicaciones en curso (c) aquellas
publicadas a partir del 01/01/2000, excepto que se constate de
manera fehaciente su cese.

(e) Fecha detallada: contiene el mes (y posiblemente el dia) ademas
del afio. 008/07-10 contiene el afio; 008/11-14 contiene el mesy el
dia codificados mmdd. Si se desconoce el dia se registra uu; si el
recurso solo especifica el mes se dejan blancos. Para materiales
visuales, este cédigo se puede utilizar para registrar la fecha de
emision original en el material televisado.

/07-10 Fecha 1 [M]

Completar con el aio de la edicidn, la fecha inicial en el caso de
recursos en varias partes publicados en un periodo de dos (2) o mas
afios, o la primera de las fechas extremas en el caso de materiales
de archivo.
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/11-14 Fecha 2 [M]

En el caso de recursos en varias partes publicados en un periodo de
dos (2) o mas afios, se codifica el afio de publicacidn de la dltima
parte. En materiales de archivo se codifica la segunda de las fechas
extremas.

La Fecha 1y la Fecha 2 constan cada una de cuatro (4) digitos, por ejemplo: 1963. Cuando se desconoce parte de la fecha, los
digitos que no se conocen se representan con el cardcter u, por ejemplo: “19--?" se registra 19uu. Si la fecha se desconoce del
todo, se deduce el milenio, por ejemplo: 1uuu. Para fechas del primer milenio de la Era cristiana (d.C.), el afio se justifica a la
derecha y las posiciones no utilizadas contienen ceros, por ejemplo: “946 d.C.” se registra 0946. Se utilizan espacios en blanco
(####) cuando no son aplicables la Fecha 1 ni la Fecha 2, por ejemplo, para fechas anteriores a la Era cristiana (d.C.). Para recursos
continuos en curso y para recursos en varios volimenes no seriados e incompletos, las posiciones 008/11-14 contienen 9999 para
indicar que todavia no se dispone de la Fecha 2.

La informacidn de la(s) fecha(s) debe ser consistente con la que se registra en los campos 260, 264 (y en los casos particulares, en
el campo 015), pero aqui se utiliza de manera codificada.

/15-17 Lugar de
publicacién, produccion o
ejecucion [M]

Cddigo de dos (2) o tres (3)
caracteres, tomado de Marc
Code List for Countries.

Al expandir desde la plantilla, el sistema asigna por defecto el
codigo "ag#", correspondiente a la Argentina; el catalogador debe
prestar atencién a modificarlo si corresponde.

La seleccidon del cddigo debe ser consistente con la informacion
registrada en el campo 260 (Pie de imprenta). Para los casos en que
el lugar de publicacion, etc. es desconocido o indeterminado (260
$a[S.1.]), corresponde el cddigo “xx#” (equis-equis-espacio en
blanco).

Cuando el recurso es publicado por varios editores de distintos
paises en forma conjunta, se registra el primero en el 008/15-17 y
los siguientes -incluyendo al primero- en el campo 044 (Cddigo del
pais del editor/productor). Para cada cédigo de pais se utiliza un
subcampo $a independiente.

/35-37 Idioma [M]

Cddigo de tres (3)
caracteres, tomado de Marc
Code List for Languages.

La eleccion del cédigo se basa en el idioma predominante en el
recurso. Al expandir desde la plantilla, el sistema asigna por defecto
"spa", correspondiente al idioma espafol; el catalogador debe
prestar atencion a modificarlo si corresponde.

Cuando el contenido del recurso esta expresado en mas de un
idioma y ninguno es el predominante, o bien cuando se trata de
una traduccion, se registra el primer idioma (el idioma del recurso
en mano, en una traduccion) en el 008/35-37 y los siguientes -
incluyendo al primero- en el campo 041 (Cédigo de idioma). Para
cada codigo de idioma se utiliza un subcampo $a independiente,
mientras que el idioma original de una traduccidn se registra en el
subcampo $h. Adicionalmente, en estos casos, es recomendable
agregar un campo 546 (Nota de idioma) para ofrecer una
explicacién comprensible para los usuarios.

/38 Registro modificado [M]

Contiene un (1) espacio en blanco (#)

/39 Fuente de catalogacion
(M]

(#) = Agencia bibliografica
nacional

Un cddigo de un (1) caracter que indica al creador del registro
bibliografico original. Si se conoce la fuente de catalogacion, se
debe identificar en el subcampo $a del campo 040 (Fuente de
catalogacion).

En registros copiados de una base externa (catalogacién por copia)
esta posicidon contiene el cédigo asignado por la fuente de
catalogacién original: no se debe modificar.

=— Tabla de contenido



http://www.loc.gov/marc/countries/cou_home.html
http://www.loc.gov/marc/countries/cou_home.html
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http://www.loc.gov/marc/languages/langhome.html
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Informacién codificada en registros bibliograficos de items ordenados

P> POLITICA BNMM <
Al completar registros bibliograficos que tienen asociados items ordenados ( : OR), verificar siempre las siguientes
posiciones del campo 008:

/15-17 (Lugar de publicacion)

/35-37 (Idioma del recurso)

/39 (Fuente de catalogacion) -- esta posicidn siempre debe quedar vacia. Si tuviera alguna codificacion
diferente, se debe borrar

indice para las posiciones /18-34 de materiales especificos del campo 008

008/18-34 BK - Libros

008/18-34 CF - Archivos de computadora

008/18-34 CR - Recursos continuos

008/18-34 MP - Mapas

008/18-34 MU - Mdsica

008/13-34 MX - Materiales mixtos (= formato local AR)
008/18-34 VM - Materiales visuales

— Tabla de contenido
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008/18-34 Materiales especificos

Informacion general | 008 (NR) [M]

/18-34 LIBROS B4

Se utiliza de manera consistente cuando la Cabecera/06 (Tipo de registro) contiene el codigo a (Material textual) o t (Material
textual manuscrito) y la Cabecera/07 (Nivel bibliografico) contiene el cédigo a (Parte componente monogréfica), ¢ (Coleccion), d
(Subunidad) o m (Monografia). Las posiciones /01-17 y /35-39 se definen de la misma manera en todos los campos 008 y se
describen en la seccion 008-Todos los materiales.

Posicion

Cddigo

| Procedimiento

/18-21 llustraciones [O]

Hasta cuatro (4) codigos de un (1) caracter (registrados en orden alfabético) que indican la existencia
de diferentes tipos de ilustraciones presentes en el recurso. Si se registran menos de cuatro (4)
codigos, se justifican a la izquierda y las posiciones no utilizadas contienen un <espacio en blanco> (#).

(#) Sin ilustraciones

a llustraciones

b Mapas

¢ Retrato

d Diagramas (Graficos)
e Planos

f Laminas

g Mdsica

h Facsimiles

i Escudos de armas

j Tablas genealdgicas
k Formularios

| Muestras

m Disco, cinta, etc. de audio
o Fotografias

p lluminaciones (incluye miniaturas y vifietas)

La informacion de estas posiciones debe ser
consistente con la informacion que se registra en
el campo 300 (Descripcion fisica).

(a) Se utiliza para tipos de ilustraciones que no
estan cubiertos por ninguno de los cddigos
concretos.

/22 Audiencia [M]

Describe el nivel intelectual del publico al que estd dirigido el contenido del recurso. Cuando el
contenido esta dirigido a mas de un publico destinatario, se registra el cddigo correspondiente al

destinatario principal.

(#) Desconocida o no especificada

a Preescolar (0-5 afios)

b Primaria (6-8 afios)

¢ Preadolescente (9-13 afios)

d Adolescente (14-17 afios)

e Adulto (desde 18 afios)

f Especializada

g General (se utiliza para la mayoria
de las obras de ficcién que no estan
cubiertas por uno de los otros codigos)
j Juvenil (0-15 afios sin especificar)

La informacidn de esta posicion debe ser consistente con la
que se registra en el campo 521 (Nota de Audiencia) y/o
los campos 6XX (Entradas secundarias de materia).

(j) Destinado a nifios y jovenes de 0- 15 afios. Se utiliza
cuando no se desea especificar el tipo de audiencia juvenil.

(f) El recurso esta dirigido a un publico en particulary la
naturaleza de su contenido seria de poco interés para otros
publicos. Incluye material de caracter técnico orientado a un
publico especializado, articulos dirigidos a un publico
limitado, por ejemplo: los empleados de una sola
organizacion.

/23 Forma del material
(M]

d Caracteres en tipografia mayor
f Braille

o Enlinea

q Electrénica directa

r Impresion regular

s Electrénica

Al expandir desde la plantilla, el Sistema asigna por defecto
el codigo "r" (Impresion regular), que se refiere a una
impresion legible a simple vista.

(s) No se utiliza para los recursos que no requieren el uso de
una computadora (por ejemplo: discos compactos de
musica, discos de video).

/24-27 Naturaleza del
contenido [O]

Hasta cuatro (4) codigos de un (1) caracter (registrados en orden alfabético) que indican si una parte
significativa del recurso es o contiene ciertos tipos de material. Cuando se asignan menos de cuatro (4)
codigos, se justifica a la izquierda y las posiciones no utilizadas se dejan en blanco (#).
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La informacion de estas posiciones debe ser consistente con la que se registra en los campos 245
(Mencidn del titulo), 5XX (Notas) y/o 6XX (Entradas secundarias de materia).

(#) Naturaleza del contenido no
especificada

a Resimenes/sumarios

b Bibliografias

¢ Catalogos

d Diccionarios

e Enciclopedias

f Manuales / Instructivos

g Articulos sobre temas legales
i indices

j Patentes

k Discografias

| Legislacién

m Tesis

n Estado de la cuestion

o Resefias (Resefias)

p Textos programados

q Filmografias

r Directorios

s Estadisticas

t Informes/Reportes técnicos
u Normas/Especificaciones

v Casos legales y notas de casos
(Jurisprudencia comentada)

w Sentencias y resoluciones

y Anuarios (Libros del afio)

z Tratados

2 Separatas

5 Calendarios

6 Comics/Novelas graficas

Restmenes/sumarios (a) se usa cuando el recurso contiene
resimenes o sumarios de otras publicaciones. No se usa
cuando los tiene de su propio contenido.

Bibliografias (b) se usa cuando el recurso o una parte
importante del mismo consiste en una o varias bibliografias.
Nota: Como las bibliografias forman parte de la definicion
del cédigo n, cuando éste estd presente no se utiliza el
codigo b.

Para catdlogos de libros, grabaciones sonoras o peliculas
cinematograficas, se usa el cddigo b (Bibliografias), el codigo
k (Discografias) o el codigo q (Filmografias) junto con el
cédigo c.

Diccionarios (d) se usa también para un glosario o una
nomenclatura geografica. En cambio, las concordancias se
codifican como fndices (i). Los diccionarios biograficos
monograficos se codifican como biografias colectivas (c) en
008/34 (Biografia) en vez de codificarse en esta posicion
como un diccionario.

Estado de la cuestion (n), compuesto enteramente de
estudios que resumen lo que se ha publicado acerca de una
materia o disciplina. Generalmente contiene una lista de
referencias en el cuerpo del recurso o como

bibliografia. Nota: como las bibliografias se incluyen como
parte de la definicién del codigo n, el cédigo b (Bibliografias)
no se debe incluir cuando se utiliza el cédigo n.

Tratados (z) se usa para tratados o acuerdos negociados
entre dos o mds partes para solucionar un conflicto,
establecer relaciones, garantizar derechos, etc.

Separatas (2) se usa para un recurso publicado
originalmente como articulo dentro de una monografia o
una seriada que se publica asimismo de manera
independiente. Incluye preprints y postprints.

/28 Publicacion
gubernamental [M]

(#) No es una publicacion
gubernamental

a Organismo oficial auténomo / semi-
auténomo

f Federal / nacional

i Intergubernamental internacional
| Local (incluye pueblo y ciudad)

s Estado, provincia, territorio,
jurisdiccién dependiente, etc.

u Se desconoce si el recurso es una
publicacién gubernamental

z Otro

Los organismos oficiales y todas sus entidades subordinadas
se tratan como entidades oficiales, independientemente de
como encabecen el registro bibliografico: no es necesario
que la entidad sea un encabezamiento principal o
secundario en el registro bibliografico, pero debe aparecer
como editora, etc. en el area de publicacion o distribucidn, o
ser responsable de la publicacion del recurso (esto se
deduce generalmente cuando la entidad es responsable del
contenido del recurso). En caso de duda, se trata como si
fuera publicacién oficial.

Si un recurso es publicado o producido conjuntamente por
las agencias gubernamentales de dos niveles diferentes, se
registra el cddigo correspondiente al nivel superior de
gobierno.

008/28 f
260 ## SaBuenos Aires : SbBiblioteca Nacional, $¢2007.
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/29 Conferencia
(O]

0 No es una conferencia
1 Es una conferencia

Indica si el recurso consiste en actas, informes o resimenes de un congreso,
encuentro, reunidn, etc.

Se consideran publicacion de conferencia los siguientes tipos de publicaciones:
actas, incluidas las colecciones completas o parciales de ponencias (o de
contribuciones, ensayos, etc., basadas en las ponencias) de un congreso o
conferencia; coleccion parcial: un recurso que contiene dos o mas ponencias (o
contribuciones, ensayos, etc. basadas en las ponencias) de un congreso o
conferencia; una coleccion de preprints de las ponencias de un congreso.

En cambio, no se consideran publicaciones de conferencia los recursos que
consisten o se basan en una sola ponencia; informes orales de los cuerpos
legislativos; cursos impartidos en una escuela (excepto cuando el punto de
acceso principal es el nombre de un congreso).

/30 Homenaje [O]

0 No es un homenaje
1 Es un homenaje

Una publicacion de felicitacion o recuerdo, generalmente en forma de coleccion
de ensayos, dedicatorias o de contribuciones biograficas, bibliograficas o
cientificas.

Incluye los resultados de una investigacién editados en honor de una persona,
institucién o sociedad, generalmente con motivo de un aniversario. Un
homenaje propiamente dicho normalmente menciona la persona, institucién o
sociedad que se conmemora en la fuente principal de informacién. El titulo de
la publicacién puede incluir o no la palabra homenaje. Otra indicacion de que el
recurso es un homenaje es la inclusién de frases tales como: publicacion en
honor de, en memoria de o en conmemoracion de, o sus equivalentes en otros
idiomas.

/31 indice [O]

0 No tiene indice
1 Tiene indice

Indica si el recurso contiene o no un indice de su propio contenido. La
informacién para esta posicidon debe ser consistente con la mencién de indice
en otra parte del registro bibliografico, por ejemplo: en el titulo o en una nota.

/32 [No definido]

Contiene un (1) espacio en blanco (#)

/33 Forma literaria
(M]

0 No es ficcion (sin especificar)
1 Ficcion (sin especificar)

d Teatro

e Ensayo

f Novela

h Humor, satira, etc.
i Correspondencia

j Cuento

m Forma mixta
p Poesia

s Discurso

u Desconocida

La informacion de esta posicion debe ser consistente con la que se
registra en los campos 245 (Mencion del titulo), 5XX (Notas) y/o 6XX
(Entradas secundarias de materia).

Los cédigos numéricos "0" y "1" proporcionan una identificacién
genérica (sin especificacién adicional) para indicar que el recurso es o
no una obra de ficcion literaria.

El cddigo "m" (Forma mixta) indica que el recurso representa una
variedad de formas literarias, por ejemplo: poesia y cuentos, etc.

/34 Biografia [M]

(#) No es material biografico

a Autobiografia
b Biografia individual
¢ Biografia colectiva

d Contiene info. biografica

Indica si un recurso contiene o no material biografico y, en caso
afirmativo, cuales son sus caracteristicas.

Utilizar el cédigo “d” si el recurso contiene informacidn
biogréfica referida al contenido, que puede estar presente en
secciones diferenciadas del recurso, o en las solapas o contratapas.

= Tl de comenido
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Informacion general | 008 (NR) [M]

/18-34 ARCHIVOS DE COMPUTADORA P

Se utiliza de manera consistente cuando la Cabecera/06 (Tipo de registro) contiene el cddigo m (Archivo de computadora). Las
posiciones /01-17 y /35-39 se definen de la misma manera en todos los campos 008 y se describen en la seccion 008-Todos los
materiales.

Las posiciones del campo 008/18-34 corresponden a elementos equivalentes igualmente definidos por su posicion del campo
006/01-17 cuando el campo 006/00 (Forma del material) contiene el cédigo m (Archivo de computadora / Recurso electrénico).

Posicién Cddigo | Procedimiento

/18-21 [No definidas] Contiene cuatro (4) espacios en blanco (#)

Describe el nivel intelectual del publico al que estd dirigido el recurso. Cuando el contenido estd dirigido
a mas de un publico destinatario, se registra el cddigo correspondiente al destinatario principal.

(#) Desconocida o no especificada La informacidn de esta posicién debe ser consistente con la que
a Preescolar (0-5 afios) se registra en el campo 521 (Nota de Audiencia) y/o los campos
b Primaria (6-8 afios) 6XX (Entradas secundarias de materia).
¢ Preadolescente (9-13 afios) . . " N . N

/22 Audiencia [0] d Adolescente (14-17 afios) (j) Destinado a nln'o's yJove'nes de O- 1'5 ar.10§. Se u.tlllza cuando
e Adulto (desde 18 afios) no se desea especificar el tipo de audiencia juvenil.

f Especializada

g General (se utiliza para la mayoria
de las obras de ficcidn que no estan
cubiertas por uno de los otros
codigos)

j Juvenil (0-15 afios sin especificar)

(f) El recurso esta dirigido a un publico en particulary la
naturaleza de su contenido seria de poco interés para otros
publicos. Incluye material de cardcter técnico orientado a un
publico especializado, articulos dirigidos a un publico limitado,
por ejemplo: los empleados de una sola organizacion.

(#) Desconocida o no especificada
o Enlinea
q Electrénica de acceso directo

/23 Forma de la
publicacién [M]

/24-25 [No definidas] Contiene dos (2) espacios en blanco (#)

Indica la clase de archivo de computadora que se describe en el registro bibliografico. La clase especifica
de archivo de computadora también se describe de manera textual en el campo 516 (Nota de tipo de
archivo de computadora o de datos).

/26 Tipo de archivo de
computadora [M]
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a Datos numéricos

b Programa de computadora
¢ Informacion grafica

d Textual

e Datos bibliograficos

f Fuente

g Juego

h Sonido

i Multimedia interactivo

j Sistema o servicio en linea
m Combinacién

u Desconocido

z Otro

(a) En su mayor parte nimeros o representaciones numéricas como
pueden ser registros que contienen toda la informacién sobre
resultados de exdamenes de estudiantes, toda la informacion sobre
estadisticas de un equipo de futbol, etc. La informacién puede consistir
en estudios originales y/o en informacién que se ha manipulado o
resumido estadisticamente.

(b) Conjunto ordenado de instrucciones que permiten a la
computadora realizar las operaciones basicas e identifican la
informacién y los mecanismos requeridos. Esta categoria incluye tanto
videojuegos como software de computadora. Algunos tipos de
programas de computadora (por ejemplo: juegos, fuentes) se
identifican en esta posicién mediante otros cédigos.

(c) Informacioén grafica que se puede manipular conjuntamente con
otros tipos de archivo para crear modelos graficos que se pueden usar
para interpretar y dar significado a la informacion. No incluye recursos
con formato de imagen.

(d) Consiste principalmente en informacién alfabética (palabras o
frases) convertida a un formato codificado que la computadora puede
procesar, clasificar, manipular y recuperar posteriormente en distintos
formatos. Incluye material linglistico que pretende constituir un
recurso textual que se puede representar mediante ASCIl o imagenes.
Incluye tanto registros bibliograficos individualizados como una
coleccidn de registros bibliograficos. Se codifican aqui los recursos cuyo
objetivo primordial sea de caracter textual aunque incluyan un
software de busqueda.

(e) Se incluyen aqui la informacién de los catalogos de bibliotecas o de
bases de datos bibliograficas. Los datos pueden presentarse de manera
estructurada o no estructurada. El software de busqueda puede estar
presente, pero el objetivo del registro es la descripcion del contenido
de los datos bibliograficos o de la base de datos mas que la descripcidn
del servicio o sistema en linea.

(f) Informacidn que utiliza una computadora para producir tipos de
letras.

(g) Pensado para uso recreativo o educativo. Normalmente los juegos
consisten en texto y software. Aqui se incluyen los videojuegos.

(h) Datos de sonido codificados reproducibles mediante una
computadora.

(i) Permite la navegacion y la manipulacién de muchos tipos de medios
(por ejemplo: audio, video, etc.). Generalmente el multimedia
interactivo da al usuario un alto nivel de control y con frecuencia le
permite una interaccidn casi conversacional con la computadora y los
datos.

(j) Puede contener informacidn no bibliografica. Un sistema o servicio
en linea permite la interaccién con el usuario a través del sistema. Si el
propdsito del registro es describir el propio sistema, conteniendo de
manera incidental el contenido de las bases de datos, se codifica aqui.
Si se trata de un archivo en linea en el que el sistema es secundario a la
descripcion, entra dentro de otra categoria. Algunos ejemplos de
sistemas o servicios en linea son: sistemas en linea de bibliotecas
(consistentes en diversas bases de datos), sitios FTP, tablones
electrénicos de noticias, centros de informacién en red.
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/27 [No definida]

Contiene un (1) espacio en blanco (#)

/28 Publicacion
gubernamental [M]

(#) No es una publicacion
gubernamental

a Organismo oficial auténomo /
semi-auténomo

f Federal / nacional

i Intergubernamental
internacional

| Local (incluye pueblo y ciudad)
s Estado, provincia, territorio,
jurisdiccidon dependiente, etc.

u Se desconoce si el recurso es
una publicacién gubernamental
z Otro

Los organismos oficiales y todas sus entidades subordinadas se
tratan como entidades oficiales, independientemente de cdmo
encabecen el registro bibliografico: no es necesario que la entidad
sea un encabezamiento principal o secundario en el registro
bibliografico, pero debe aparecer como editora, etc. en el drea de
publicacién o distribucidn, o ser responsable de la publicacion del
recurso (esto se deduce generalmente cuando la entidad es
responsable del contenido del recurso). En caso de duda, se trata
como si fuera publicacion oficial.

Si un recurso es publicado o producido conjuntamente por las
agencias gubernamentales de dos niveles diferentes, se registra el
cddigo correspondiente al nivel superior de gobierno.

008/28 f
260 ## SaBuenos Aires : SbBiblioteca Nacional, $¢2007.

/29-34 [No definidas]

Contiene seis (6) espacios en blanco (#)

= Tl de conendo
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Informacion general | 008 (NR) [M]

/18-34 RECURSOS CONTINUOS &

Se utiliza de manera consistente cuando la Cabecera/06 (Tipo de registro) contiene el codigo a (Material textual) y la Cabecera/07
(Nivel bibliografico) contiene el cédigo b (Parte componente seriada), i (Recurso integrable), o s (Publicacion seriada). Las

materiales.

posiciones /01-17 y /35-39 se definen de la misma manera en todos los campos 008 y se describen en la seccion 008-Todos los

Posicion

Cddigo

Procedimiento

/18 Frecuencia [M]

(#) Periodicidad no
determinada

a Anual

b Bimestral

¢ Bisemanal (2 veces por
semana)

d Diaria

e Bimensual

f Semestral

g Bienal

h Trienal

i Tres veces por semana
j Tres veces por mes

k Actualizada de forma
continuada

m Mensual

q Trimestral

s Quincenal

t Cuatrimestral

u Desconocida

w Semanal

z Otro

Indica la periodicidad de una publicacion o su actualizacion. Debe
ser consistente con la informacidn registrada en el campo 310
(Frecuencia actual). Se usa junto con 008/19 (Regularidad).

Cuando la periodicidad se expresa en nimeros por afio (por
ejemplo: 4 no. por afio), se debe registrar la periodicidad aplicable
mas proxima, de acuerdo con la siguiente tabla:

2 no. por aino: f (semestral)
4 no. por afio: q (trimestral)
5 no. por aio: q (trimestral)
6 no. por afo: b (bimestral)
7 no. por afio: b (bimestral)

8 no. por afo: b (bimestral)
9 no. por afilo: m (mensual)
10 no. por afio: m (mensual)
11 no. por afio: m (mensual)
12 no. por afio: m (mensual)

Si un recurso se publica siguiendo determinada periodicidad y sus
volimenes acumulativos tienen una periodicidad diferente, la
periodicidad (y la regularidad) se codifican sin tener en cuenta la
periodicidad de los volimenes acumulativos.

Si una publicacién cesa después de un Gnico nimero, se registra la
periodicidad (y la regularidad) prevista, si se conoce. Si no se
conoce, se codifican ambas posiciones como u (Desconocida).

/19 Regularidad [M]

n Irregular normalizada

r Regular

u Desconocida

x Completamente irregular

Indica la regularidad prevista para una publicacidn seriada. Se usa
junto con 008/18 (Frecuencia) y la informacidn se toma del campo
310 (Frecuencia actual). Para asignar un valor a esta posicion, se
debe tener en cuenta la declaracién de intenciones del editor.

Si un recurso declara que va a aparecer bimestralmente, se codifica
Regular (r) incluso aungue se sepa que en ocasiones la periodicidad
es distinta debido a problemas de edicién. Si se considera
necesario, la posible inconsistencia se puede aclarar en el campo
515 (Nota de peculiaridades de la numeracion).

Cuando se usa Desconocida (u) en esta posicion, también se debe
utilizar el cédigo u en 008/18 (Frecuencia).

Se usa Completamente irregular (x) cuando se sabe que la
periodicidad es irregular de manera intencionada (008/18 se
codifica <espacio en blanco> (#)), o cuando la periodicidad en
el campo 310 se expresa en numeros por afo.

/20 [No definida]

Contiene un (1) espacio en blanco (#)
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/21 Tipo de recurso [M]

(#) Ninguno de los siguientes
d Base de datos actualizable
| Hojas sueltas actualizables

m Serie monografica

n Periddico

p Revista

w Sitio web actualizable

Ninguno de los siguientes (#) se usa también para los anuarios y las
memorias anuales.

Serie monogrdfica (m) se usa con cualquier titulo que sea una serie,
independientemente de su tratamiento.

Sitio web actualizable (w) se usa para un sitio web que se actualiza,
pero que no corresponde a ninguna de las categorias anteriores
como son revistas, periddicos o bases de datos.

/22 Forma de la
publicacién original [M]

(#) Ninguna de las siguientes
a Microfilme

b Microficha

¢ Microopaco

d Tipografia mayor

e Formato de periddico

f Braille

o Enlinea

q Electronica directa

s Electrénica

Indica la forma del material en que fue publicado originalmente un
recurso. En los casos en los que el recurso se publicé
simultdaneamente en mas de una forma, o cuando es dificil
determinar la forma en que se publicé originalmente, el recurso
gue se recibio primero o que se ingresé primero en la base de datos
se considera la forma fisica original.

Formato de periddico (e) indica que la publicacion esta en papel de
periddico y/o se asemeja a un periddico. No es necesario que la
publicacién encaje en la definicién de periddico (es decir, el cédigo
de Tipo de recurso continuo en 008/21 no tiene que ser
obligatoriamente n).

/23 Forma de la
publicacién [M]

(#) Ninguna de las siguientes
a Microfilme

b Microficha

¢ Microopaco

d Tipografia mayor

f Braille

o Enlinea

q Electrénica directa

r Impresién regular

s Electrénica

Indica la forma del material del recurso que se describe.

Electronica directa (q): de almacenamiento en un medio tangible de
acceso directo a la grabacién, por ejemplo: disco, cinta, dispositivo
portatil (pendrive, reproductor de mp3), disco duro portatil, etc.

Impresion regular (r): reproduccidn en caracteres normales, legible
a simple vista.

/24 Naturaleza del
recurso completo [O]

Los cddigos son idénticos a los
detallados en 008/25-27 (ver
mds abajo).

Indica la naturaleza de una publicacidn si esta consiste en su
totalidad en un determinado tipo de material. Si se considera que el
recurso pertenece a varios tipos de material, estos se registran en
008/25-27 (Naturaleza del contenido) y la posicion 008/24 se deja
con un <espacio blanco> (#).
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/25-27 Naturaleza del
contenido [O]

(#) Naturaleza del contenido
no especificada

a Resumenes / Sumarios

b Bibliografias

¢ Catalogos

d Diccionarios

e Enciclopedias

f Manuales

g Articulos juridicos (sobre
temas legales)

h Biografias

i indices

k Discografias

| Legislacién

m Tesis

n Estado de la cuestion

o Resefias criticas

p Textos programados

q Filmografias

r Directorios

s Estadisticas

t Informes/Reportes técnicos
u Normas / Especificaciones
v Jurisprudencia comentada
w Sentencias y resoluciones
(Informes legales y Digestos)
y Anuarios

z Tratados

5 Calendarios

6 Comics / Novelas graficas

Hasta cuatro (4) cédigos de un caracter (registrados en orden
alfabético) que indican si una parte significativa del recurso es o
contiene ciertos tipos de material. Cuando se asignan menos de
cuatro (4) cédigos, se justifica a la izquierda y las posiciones no
utilizadas se dejan en blanco (#).

La informacion de estas posiciones debe ser consistente con la que
se registra en los campos 245 (Mencidn del titulo), 5XX (Notas)
y/o 6XX (Entradas secundaria de materia).

Restumenes/sumarios (a) se usa cuando contiene resimenes o
sumarios de otras publicaciones. No se usa cuando los tiene de su
propio contenido.

Bibliografias (b) se usa cuando el recurso o una parte importante
del mismo consiste en una o varias bibliografias. Nota: como las
bibliografias forman parte de la definicidn del cédigo n, cuando
éste esta presente no se utiliza el cddigo b.

Para catalogos de libros, grabaciones sonoras o peliculas
cinematograficas, se usa el cddigo b (Bibliografias), el cédigo k
(Discografias) o el codigo q (Filmografias) junto con el cédigo c.

Diccionarios (c) se usa también para glosarios o nomenclator. En
cambio, las concordancias se codifican como indices (i). Para los
diccionarios biograficos seriados se usa el codigo Biografias (h).

Estado de la cuestion (n), compuesto enteramente de estudios que
resumen lo que se ha publicado acerca de una materia o disciplina.
Generalmente contiene una lista de referencias en el cuerpo del
recurso o como bibliografia. Nota: como las bibliografias se incluyen
como parte de la definicién del cédigo n, el cddigo b (Bibliografias)
no se debe incluir cuando se utiliza el cédigo n.

Tratados (z) se usa para tratados o acuerdos negociados entre dos
0 mas partes para solucionar un conflicto, establecer relaciones,
garantizar derechos, etc.

/28 Publicacion
gubernamental [M]

(#) No es una publicacion
gubernamental

a Organismo oficial auténomo
/ semi-auténomo

f Federal / nacional

i Intergubernamental
internacional

| Local (incluye pueblo y
ciudad)

s Estado, provincia, territorio,
jurisdiccién dependiente, etc.
u Se desconoce si el recurso es
una publicacion gubernamental
z Otro

Los organismos oficiales y todas sus entidades subordinadas se
tratan como entidades oficiales, independientemente de cémo
encabecen el registro bibliografico. No es necesario que la entidad
sea un encabezamiento principal o secundario en el registro
bibliografico, pero debe aparecer como editora, etc. en el area de
publicacién o distribucidn, o ser responsable de la publicacién del
recurso (esto se deduce generalmente cuando la entidad es
responsable del contenido del recurso). En caso de duda se trata
como si fuera publicacién oficial.

Si un recurso es publicado o producido conjuntamente por las
agencias gubernamentales de dos niveles diferentes, se registra el
codigo correspondiente al nivel superior de gobierno.

008/28 f
260 ## SaBuenos Aires : SbBiblioteca Nacional, $¢2007.
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/29 Conferencia [O]

0 No es una conferencia
1 Es una conferencia

Indica si el recurso consiste en actas, informes o resimenes de un
congreso, encuentro, reunion, etc.

Se consideran publicacion de conferencia los siguientes tipos de
publicaciones: actas, incluidas las colecciones completas o parciales
de ponencias (o de contribuciones, ensayos, etc., basadas en las
ponencias) de un congreso o conferencia; coleccién parcial: un
recurso que contiene dos o mas ponencias (o contribuciones,
ensayos, etc. basadas en las ponencias) de un congreso o
conferencia; una coleccion de preprints de las ponencias de un
congreso.

En cambio, no se consideran publicaciones de un congreso:
recursos que consisten o se basan en una sola ponencia; informes
orales de los cuerpos legislativos; cursos impartidos en una escuela,
excepto cuando la entrada principal es el nombre de un congreso,
reunion, etc.

/30-32 [No definidas]

Contiene tres (3) espacios en blanco (#)

/33 Alfabeto o escritura
original del titulo [M]

(#) No se indica el alfabeto /
ningun titulo clave

a Latino bdsico

b Latino extendido

¢ Cirilico

d Japonés

e Chino

f Arabe

g Griego

h Hebreo

i Thai

j Devanagari

k Coreano

| Tamil

u Desconocido/Indeterminado
z Otro

Indica el alfabeto original del titulo de un recurso fuente en el que
se basa el Titulo clave (campo 222). Si no hay Titulo clave, se usa la
mencion del titulo (titulo propiamente dicho) (campo 245). Estos
datos son obligatorios para los registros bibliograficos creados o
actualizados por alguno de los centros que participan en la red
ISSN.

(a) Se usa cuando el alfabeto original del titulo es el alfabeto latino.
Las lenguas que normalmente se asocian al cédigo a, son: vasco
(euskera), inglés, latin, galés y muchas otras lenguas del Africa
Central y Meridional.

(b) Se usa cuando el alfabeto original del titulo es el de una lengua
de alfabeto latino. La mayor parte de las lenguas de Europa
occidental, con la excepcidn del inglés, pertenecen a este grupo.

Otro (z) se usa cuando ninguno de los otros cédigos definidos es
apropiado, o cuando el titulo contiene palabras de mas de un
alfabeto o escritura.
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Indica la convencidn catalografica que se emplea para catalogar el recurso.

(0) Se usa cuando se crea un nuevo registro cada vez que cambia el
titulo, o cambia la entidad que se utiliza como encabezamiento
principal o titulo uniforme. El titulo o autor-titulo anterior o
posterior se codifica en un campo de enlace (campos 780/785) de
cada registro.

(1) Se usa cuando el recurso se cataloga bajo su titulo mas reciente
o su ultima entidad responsable (reglas de catalogacidn anteriores
0 Entrada sucesiva a RCAA2). Todos los titulos y/o entidades responsables anteriores

1 Ultima entrada se registran en notas (campos 247, 547 y 550).

2 Entrada integrada

/34 Convencion de la
entrada [M]

(2) Se usa cuando el recurso se cataloga bajo su titulo mas reciente
o su ultima entidad o persona responsable. Se usa solo para los
recursos integrados y para las publicaciones seriadas electrénicas
gue no conservan sus titulos anteriores.

Se crea un registro nuevo solo si hay un cambio importante en la

edicion o se determina que constituye un nuevo recurso, y también
para las fusiones y separaciones de titulos.

= Tl deconenido




[ £ DPT — Manual de procedimientos: catalogacién | 97

Informacion general | 008 (NR) [M]

/18-34 MAPAS M2

Se utiliza de manera consistente cuando la Cabecera (LDR)/06 (Tipo de registro) contiene el cddigo e (Material cartografico) o f
(Material cartografico manuscrito). Las posiciones /01-17 y /35-39 se definen de la misma manera en todos los campos 008 y se
describen en la seccién 008-Todos los materiales.

Posicion

Cddigo

Procedimiento

/18-21 Relieve [O]

(#) Sin representacion de relieve
a Contornos o curvas de nivel

b Sombreado

¢ Matices descendiente y batimétrico
d Sombreado de lineas

e Batimetria / sondeo

f Lineas de forma

g Alturas de punto

i Con graficas

j Formaciones terrestres

k Batimetria / isograma

m Dibujos de rocas

z Otro tipo de relieve

Hasta cuatro (4) codigos alfabéticos de una sola letra que
indican el tipo de relieve especificado en el recurso. Si se
asignan menos de cuatro (4) cédigos, se justifica a la
izquierda y las posiciones no usadas se completan con
blancos (#). Los codigos se registran -en minusculas- segin
su importancia en el recurso que se describe.

Los cddigos en estas posiciones indican las formas de
relieve que se encuentran en el mapa vy la informacion se
toma del campo 500 (Nota general), donde se registra de
manera textual y desarrollada.

Si a un recurso le corresponden mas de cuatro (4) cédigos,
sélo se registran los cuatro (4) mas importantes y la
informacion se desarrolla en un campo 500 (Nota general).

/22-23 Proyeccion [O]

Indica la proyeccién utilizada al elaborar el recurso. Las proyecciones con un nombre especifico no se
describen en este formato. El que figure el nombre de la proyeccién identifica el cédigo apropiado
para 008/22-23. Para una explicacion mas detallada de cada proyeccion especifica, se pueden
consultar las fuentes de referencia cartograficas.

(#) No especificada

aa Aitoff

ab Gndmica

ac Acimutal equivalente de Lambert
ad Ortografica

ae Acimutal equidistante

af Estereografica

ag General vertical ladeada

am Estereografica modificada para Alaska
an Trimétrica de Chamberlin

ap Estereogréfica polar

au Acimutal (sin especificar)

az Acimutal (otras)

ba Gall

bb Homolografica de Goode

bc Cilindrica equivalente de Lambert
bd Mercator

be Miller

bf Mollweide

bg Sinusoidal

bh Transversa de Mercator

bi Gauss-Kruger

bj Equirectangular

bk Krovak

bl Cassini-Soldner

bo Oblicua de Mercator

br Robinson

bs Espacial oblicua de Mercator
bu Cilindrica (sin especificar)

bz Cilindrica (otras)

ca Equivalente de Albers

cb Bonne

cc Conica conforme de Lambert
ce Conica equidistante

cp Policdnica

cu Cénica (sin especificar)

cz Codnica (otras)

da Armadillo

db Butterfly

dc Eckert

dd Homolosina de Goode

de Bipolar oblicua cénica conforme de Miller
df Van der Grinten

dg Dimaxion

dh Cordiforme

dl Conforme de Lambert

zz Otra

/24 [No definida]

Contiene un (1) espacio en blanco (#)
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/25 Tipo de material
cartografico [M]

a Mapa individual

b Serie o coleccion de mapas
¢ Mapas seriados

e Atlas

f Mapa separado, suplemento
de otro recurso

z Otro

(b) Varias unidades cartograficas relacionadas entre si pero
fisicamente separadas y bibliograficamente distintas, concebidas
por los responsables de la publicacion como un conjunto. Este
codigo no se usa para series de atlas.

(c) Recurso que aparece en partes sucesivas con nUmeros o
indicaciones cronolédgicas, y concebido para ser publicado
indefinidamente. Para atlas publicados de forma seriada, se usa el
cédigo e (Atlas).

/26-27 [No definidas]

Contiene dos (2) espacios en blanco (#).

/28 Publicacion
gubernamental [M]

(#) No es una publicacion
gubernamental

a Organismo oficial auténomo
/semi-auténomo

f Federal / nacional

i Intergubernamental
internacional

| Local (incluye pueblo y
ciudad)

s Estado, provincia, territorio,
jurisdiccion dependiente, etc.
u Se desconoce si el recurso es
una publicacién gubernamental
z Otro

Los organismos oficiales y todas sus entidades subordinadas se
tratan como entidades oficiales, independientemente de cdmo
encabecen el registro bibliografico. No es necesario que la entidad
sea un encabezamiento principal o secundario en el registro
bibliografico, pero debe aparecer como editora, etc. en el drea de
publicacién o distribucidn, o ser responsable de la publicacion del
recurso (esto generalmente se deduce cuando la entidad es
responsable del contenido del recurso). En caso de duda se trata
como si fuera publicacion oficial.

Si un recurso es publicado o producido conjuntamente por las
agencias gubernamentales de dos niveles diferentes, se registra el
codigo correspondiente al nivel superior de gobierno.

008/28 f
260 ## SaBuenos Aires : Sbinstituto Geografico Nacional, $¢2007.

/29 Forma del material
(M]

r Impresion regular (legible a
simple vista)
s Electrénica

(s) Se puede usar como genérico para cualquier tipo de recurso
electrénico. Los codigos o y g se pueden usar si se precisa
identificar por separado recursos con acceso directo y recursos con
acceso remoto.

/30 [No definida]

Contiene un (1) espacio en blanco

(#)

/31 indice [O]

0 No tiene indice
1 Tiene indice

Indica si el recurso o el material que lo acompafia contienen un
indice de localizacién o un diccionario geografico de su propio
contenido.

La informacién para esta posicidon se toma de la mencién de indice
geografico de otra parte del registro bibliografico (por ejemplo: del
titulo, o de una nota). Este cddigo solo se utiliza para diccionarios
geograficos, indices de nombres de localidades, etc. Los indices
graficos como los mapas indice no se codifican aqui.

/32 [No definida]

Contiene un (1) espacio en blanco

(#)

/33-34 Caracteristicas
especiales de formato
(M]

(#) Caracteristicas de formato
especial no especificadas

e Manuscritos

j Laminas, tarjetas postales
k Calendario

| Puzzle

n Conjunto (“Kit”) o juego

o Mapa de pared (mural)

p Naipes

r En hojas (o pliegos) sueltos
z Otro

Hasta dos (2) cédigos alfabéticos de una (1) sola letra que
identifican las caracteristicas especiales del formato de un mapa.
Los cédigos se indican -en minuscula- por orden de importancia en
el recurso que se describe.

Si solo se asigna un cédigo, se justifica a la izquierda y la posicion no
utilizada se completa con un <espacio en blanco> (#).

Si hay mas de dos caracteristicas aplicables a un recurso, solo se
indican las dos mas importantes.

= i de connido
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Informacion general | 008 (NR) [M]

/18-34 MUSICA MY

Se utiliza de manera consistente cuando la Cabecera (LDR)/06 (Tipo de registro) contiene el ¢ (MUsica notada), d (Musica notada
manuscrita), i (Registro sonoro no musical) o j (Grabacidén sonora musical). Las posiciones /01-17 y /35-39 se definen de la misma
manera en todos los campos 008 y se describen en la seccién 008-Todos los materiales.

Posicion

Procedimiento

/18-19 Forma de la
composiciéon [O]

Cddigo alfabético de dos (2) letras que indica la forma de la composicidn. Si corresponde mas de un
codigo, se usa el cddigo mu (Varias formas musicales) y los codigos especificos se registran en el campo
047 (Cddigo de forma de la composiciéon musical).

El cédigo se basa en la terminologia del propio recurso y debe proporcionar una aproximacién codificada a
su contenido. Ademas de los cddigos para las formas, la lista incluye también cédigos para géneros

musicales (por ejemplo: ragtime).

Debe asignarse si se aplica a todo el recurso (por ejemplo: si el recurso es una sinfonia y uno de los
movimientos tiene forma de sonata, solo se consigna el cddigo para sinfonias).

Las grabaciones sonoras no musicales carecen de forma de composicidn; se codifican nn (No aplicable).

Cddigos
an Himnos 7
ft Fantasias pt Partes cantables (“Part-
bd Baladas . ”
. gm Mdsica Gospel songs”)
bg Musica Bluegrass . L
hy Himnos religiosos pv Pavanas
bl Blues .
jz Jazz rc Rock
bt Ballets . . .
mc Revistas y comedias rd Rondds
ca Chaconas . -
musicales rg Ragtime

cb Cantos religiosos no cristianos
cc Cantos cristianos

cg Concerti grossi

ch Corales

cl Preludios corales

cn Cdnones y rondas

co Conciertos

cp Cantos polifénicos

cr Canciones navidefias

¢s Composiciones casuales
(improvisaciones)

ct Cantatas

cy Mdusica Country

cz Canzonas (formas estréficas)
df Formas de dancisticas (bailes)
dv Divertimentos, serenatas,

intermedios (“cassations”), notturni

fg Fugas
fl Flamenco
fm Musica folklérica

md Madrigales

mi Minuetos

mo Motetes

mp Musica de peliculas
mr Marchas

ms Misas

mu Forma multiple

mz Mazurcas

nc Nocturnos

nn No aplicable

op Operas

or Oratorios

ov Oberturas

pg Musica programatica
pm Mdsica de La Pasion
po Polonesas

pp Musica popular

pr Preludios

ps Passacaglia

ri Ricercares

rp Rapsodias

rq Réquiems

sd Musica de cuadrillas
(“Square dance music”)
sg Canciones

sn Sonatas

sp Poemas sinfénicos
st Estudios y ejercicios
su Suites

sy Sinfonias

tc Tocatas

tl Teatro lirico

ts Sonatas para trio

uu Desconocido

vi Villancicos

vr Variaciones

wz Valses

za Zarzuelas

zz Otro

Himnos (an) no incluye los Himnos religiosos, que tiene un codigo propio (hy).

Canciones navidefias (cr) no incluye los Villancicos, que tiene un cédigo propio (vi). Por su parte,
Villancicos (vi) no incluye canciones religiosas.

Formas de dancisticas (df) no incluye Mazurcas, Minuetos, Pavanas, Polonesas y Valses, que tienen

cédigos propios.

Teatro lirico (tl) incluye “tonadilla escénica”, “fiestas de musica

liricos”.

” u

» o«

sainetes liricos”, “entremeses comico-
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/20 Formato de la
musica [M]

a Partitura completa

b Partitura de estudio o miniatura
¢ Acompafiamiento para teclado
d Partitura vocal (con
acompafamiento omitido)

e Partitura condensada (para
piano- director) o Guion

g Partitura vocal en dos
pentagramas (abreviada, “close
score”

h Partitura coral

i Partitura condensada

j Parte para intérprete-director
para otros instrumentos

k Partitura vocal

m Formatos multiples

n No aplicable

u Desconocido

z Otro

(c) Se usa para una partitura con acompafamiento instrumental
reducido para teclado o teclados. Para partituras de coros y vocales
se usan los cédigos h (Partitura coral) y k (Partitura vocal).

(d) Se usa en una partitura para voz o coro en la que se ha omitido
el acompafiamiento. A las obras vocales que en origen no llevan
acompafnamiento se les asignan los cddigos correspondientes.

(k) Se usa para una partitura que muestra todas las partes de voz,
tanto solista como coral, con el acompafiamiento instrumental o
bien arreglado para teclado(s) u otro(s) instrumento(s) de cuerda, o
bien omitido. Nota: véase el codigo h (Partitura coral) para
partituras de voz solista y coro que incluyen Unicamente las partes
de coro.

No aplicable (n) se usa cuando el recurso es una grabacién sonora.

Otro (z) se usa cuando ninguno de los otros codigos definidos es
apropiado. Generalmente, indica que el recurso no es una
partitura. Es apropiado para, por ejemplo: la musica para piano, las
composiciones con notacion grafica y las composiciones que
consisten solamente en instrucciones para la interpretacion.
También se asigna Otro a los conjuntos de partes diferentes.

/21 Partes musicales
(O]

(#) No se tienen las partes o no se
especifican

d Partes vocales e instrumentales
e Partes instrumentales

f Partes vocales

n No aplicable

u Desconocido

No aplicable (n) se usa cuando el recurso es una grabacidn sonora.

/22 Audiencia [O]

(#) Desconocida o no especificada
a Preescolar

b Primaria

¢ Preadolescente

d Adolescente

e Adulto

f Especializada

g General

j Juvenil

Cuando el recurso se considera apropiado para mas de un publico
destinatario, se registra el cddigo correspondiente al destinatario
principal. Para material juvenil se usan tanto el cddigo j (Juvenil)
como los cddigos mas especificos a (Preescolar), b (Primaria) o ¢
(Preadolescente). Un recurso considerado material juvenil a
menudo incluye la palabra juvenil en el encabezamiento de
materia.

/23 Forma del
recurso [M]

Especifica la forma de publicacion del

material.

(#) Ninguna de las siguientes
a Microfilme

d Tipografia mayor

f Braille

o Enlinea

q Electrénica directa

r Impresién regular

s Electrénica

(q) Se usa cuando el recurso esta almacenado en un soporte fisico
de grabacion accesible de forma directa, i.e. que no requiere el uso
de una computadora para su reproduccidn, por ejemplo: disco,
cinta, dispositivo portatil (pendrive, memoria flash, reproductor de
mp3), etc.

(s) Se puede usar como genérico para cualquier tipo de recurso
electrénico. Los codigos o y g se usan si se precisa identificar por
separado recursos con acceso directo y recursos con acceso
remoto.
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/24-29 Materiales
complementarios
(M]

(#) Sin material acompanante
a Discografia

b Bibliografia

¢ indice tematico

d Libreto o texto

e Biografia de un compositor o
autor

f Biografia de un intérprete o
historia del conjunto musical

g Informacion técnica y/o histérica
de los instrumentos

h Informacién técnica sobre la
musica

i Informacidn histérica

k Informacidn etnolégica

r Materiales educativos

s Mdsica

z Otro

Hasta seis (6) cddigos de un (1) caracter (registrados en orden
alfabético) que indican el contenido de un programa y otros
materiales acompafantes de la grabacion sonora o musica con
notacién (manuscrita o no). Si se asignan menos de seis (6) cddigos,
se justifican a la izquierda y se colocan <espacios en blanco> (#) en
las posiciones no utilizadas.

/30-31 Texto
literario de
grabaciones sonoras
(M]

(#) Elrecurso es una grabacion
sonora musical

a Autobiografia

b Biografia

¢ Actas de congresos

d Teatro

e Ensayos

f Ficcion

g Relatos (periodisticos). Reportaje
h Historia

i Ensefianza; incluye material
didactico e instrucciones

j Ensefianza de idiomas

k Comedia

| Conferencias, discursos

m Memorias

n No aplicable

o Cuentos folcléricos, populares
p Poesia

r Ensayos (teatrales)

s Sonidos

t Entrevistas

z Otro

Hasta dos (2) cédigos de un (1) caracter (registrados en el orden de
la lista) que indican el tipo de texto literario contenido en una
grabacion sonora no musical. Si se asigna un (1) solo cédigo, se
justifica a la izquierda y la posicidn no utilizada contiene un
<espacio en blanco> (#).

(g) Se usa para relatos o crénicas sobre acontecimientos
importantes y mensajes informativos.

No aplicable (n) se usa para musica impresa o manuscrita.
(r) Se usa para un ensayo teatral o representacidon no musical.

(s) Incluye expresiones y vocalizaciones no musicales que tienen o
no sentido.

/32 [No definida]

Contiene un (1) espacio en blanco (#)

/33 Arregloy
transportacion [O]

Indica si el recurso que se describe o una parte del mismo es el resultado de la transportacion y/o arreglo

de otra obra.

(#) Sin arreglos ni transportaciones,
0 no se especifica

a Transportacion

b Arreglo

¢ Transportada y arreglada

n No aplicable

u Desconocido

(a) Indica que el recurso fue transportado a un tono distinto del
original.

(b) Indica que el recurso fue adaptado en lo referente al medio y/o
la textura.

No aplicable (n) se usa para musica no anotada.

/34 [No definida]

Contiene un (1) espacio en blanco (#)

= Tl de conteido
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Informacion general | 008 (NR) [M]

/18-34 MATERIALES MIXTOS ]

Se utiliza de manera consistente cuando la Cabecera (LDR)/06 (Tipo de registro) contiene el codigo p (Material mixto). Las
posiciones /01-17 y /35-39 se definen de la misma manera en todos los campos 008 y se describen en la secciéon 008-Todos los
materiales.

Posicién Cddigo | Procedimiento

/18-22 [No definidas] Contiene cinco (5) espacios en blanco (#)

(#) Ninguno de los siguientes

a Microfilme . . .
(q) De almacenamiento en un medio tangible de acceso

b Microficha . - . . . . .
¢ Microopaco directo a la grabacion, por ejemplo: disco, cinta, dispositivo
/23 Forma del recurso d Tipograpﬂ'a mrever portatil (pendrive, reproductor de mp3), disco duro portatil,
. tc.
[(M] f Braille e
o Enlinea ., . .
.. . (r) Reproduccidn en caracteres normales, legible a simple
Electrénica directa
< "4 vista.
r Impresion regular
s Electrénica
/24-34 [No definidas] Contiene once (11) espacios en blanco (#)

Informacion general | 008 (NR) [M]

/18-34 MATERIALES VISUALES b

Se utiliza de manera consistente cuando la Cabecera (LDR)/06 (Tipo de registro) contiene el codigo g (Material grafico
proyectable), el cddigo k (Material grafico bidimensional no proyectable), el cédigo o (Kit) o bien el cédigo r (Objeto
tridimensional artificial o natural). Las posiciones /01-17 y /35-39 se definen de la misma manera en todos los campos 008 y se
describen en la seccién 008-Todos los materiales.

Posicién Cddigo | Procedimiento

Numero de tres (3) digitos que indica el tiempo total de duracidn de una pelicula cinematografica o de
una videograbacion.

/18-20 Tiempo de 000 Eltiempo de duracién El nimero se justifica a la derecha y cada posicién no utilizada
duracion de peliculasy | excede de tres caracteres contiene un cero.
videograbaciones [M] 001-999 Tiempo de duracién
nnn No aplicable No aplicable (nnn), cuando el recurso no es una pelicula
--- Desconocido cinematografica o una videograbacion.
/21 [No definida] Contiene un (1) espacio en blanco (#)

Describe el nivel intelectual del publico al que estd dirigido el recurso. Cuando el contenido esta
dirigido a mds de un publico destinatario, se registra el cddigo correspondiente al destinatario

principal.
/22 Audiencia [O]
(#) Desconocida o no La informacion de esta posicién debe ser consistente con la que se
especificada registra en el campo 521 (Nota de Audiencia) y/o 6XX (Entradas
a Preescolar (0-5 afios) secundarias de materia).
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b Primaria (6-8 afios)

¢ Preadolescente (9-13 afios)
d Adolescente (14-17 afios)

e Adulto (desde 18 afios)

f Especializada

g General (se utiliza para la
mayoria de las obras de ficcidn
que no estan cubiertas por uno
de los otros cédigos).

j Juvenil (0-15 afios, sin
especificar)

(j) Destinado a nifios y jévenes de 0- 15 afios. Se utiliza cuando no
se desea especificar el tipo de audiencia juvenil.

(f) El recurso esta dirigido a un publico en particular y cuya
naturaleza de contenido seria de poco interés para otros publicos.
Incluye material de caracter técnico orientado a un publico
especializado, articulos dirigidos a un publico limitado, por ejemplo:
peliculas para formacion de caracter técnico; recurso destinados a
la educacion especial de los disminuidos fisicos o psiquicos, o a los
empleados de una sola organizacion.

/23-27 [No definidas]

Contiene cinco (5) espacios en blanco (#)

/28 Publicacién
gubernamental [M]

(#) No es una publicacion
gubernamental

a Organismo oficial auténomo
/semi-auténomo

f Federal / nacional

i Intergubernamental
internacional

| Local (incluye pueblo y
ciudad)

s Estado, provincia, territorio,
jurisdiccion dependiente, etc.
u Se desconoce si el recurso es
una publicacion gubernamental
z Otro

Los organismos oficiales y todas sus entidades subordinadas se
tratan como entidades oficiales, independientemente de cdmo
encabecen el registro bibliografico. No es necesario que la entidad
sea una entrada principal o secundaria en el registro bibliografico,
pero debe aparecer como editora, etc. en el area de publicacién o
distribucion, o ser responsable de la publicaciéon del recurso (esto
se deduce generalmente cuando la entidad es responsable del
contenido del recurso). En caso de duda se trata como si fuera
publicacién oficial.

Si un recurso es publicado o producido conjuntamente por las
agencias gubernamentales de dos niveles diferentes, se registra el
cddigo correspondiente al nivel superior de gobierno.

/29 Forma del material
(M]

Especifica la forma de publicaciéon del material.

(#) Ninguna de las siguientes
a Microfilme

b Microficha

¢ Microopaca

d Tipografia mayor

f Braille

o Enlinea

q Electrdénica directa

r Impresion regular

s Electrénica

(g) Se usa cuando el recurso esta almacenado en un soporte fisico
de grabacidn accesible de forma directa, i.e. que no requiere el uso
de una computadora para su reproduccidn, por ejemplo: disco,
cinta, dispositivo portatil (pendrive, memoria flash, reproductor de
mp3), etc.

(s) Se puede usar como genérico para cualquier tipo de recurso
electrdnico. Los codigos o y g se usan si se precisa identificar por
separado recursos con acceso directo y recursos con acceso
remoto.

/30-32 [No definidas]

Contiene tres (3) espacios en blanco (#)

/33 Tipo de material
visual [M]

Cddigo alfabético de una (1) sola letra que indica el tipo de material visual que se describe.

La informacidon de esta posicidn se deriva de los términos presentes en el campo 245 (Mencion de

titulo), subcampo $h.
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a Arte original

b Conjunto (Kit)

¢ Reproduccion de arte

d Diorama

f Filmina

g Juego

i Pintura (Ldmina)

k Grafico

| Dibujo técnico

m Pelicula (cinematografica)
n Tabla

o Tarjeta de identificacidn rapida
(Ficha didactica)

p Portaobjeto (Microdiapositiva)
g Modelo (Maqueta)

r Realia (Objetos)

s Diapositiva

t Transparencia

v Videograbacion

w Juguete

z Otro

(a) Obra de arte en dos o tres dimensiones creada por un artista,
por ejemplo: una escultura, en oposicién a una reproduccion de
ella.

(c) Copia de una obra de arte en dos o tres dimensiones
reproducida de forma mecdnica, por lo general en una edicién
comercial.

(g) Recurso o conjunto de recursos disefiados para jugar de
acuerdo con unas reglas determinadas y con un propésito
recreativo o instructivo. Incluye puzzles y simulaciones.

(1) Seccidn, detalle, diagrama, alzado, perspectiva, plano, croquis,
etc., hecho para ser utilizado en ingenieria arquitecténica o en
otro contexto técnico.

(r) Incluye cualquier recurso tridimensional no cubierto por los
demas codigos (por ejemplo: vestidos, telas, bordados,
herramientas, utensilios) y objetos naturales.

(o) Ldmina u otro material opaco en la que estan impresas
palabras, nimeros o imagenes, disefiada para una visualizacion
rapida.

/34 Técnica [M]

a Animacion

¢ Animacidn y accidn en vivo
| Accidén en vivo

n No aplicable

u Desconocida

z Otra técnica

Se refiere a la técnica usada en la creacién del movimiento en una
pelicula o videograbacion.

= i de connido
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Campos variables de nimeros y codigos

Para la codificacién de los campos variables, se deben tener en
cuenta las Convenciones tipograficas, en especial donde se
indica que el signo numeral (#) se utiliza en este Manual para
representar un <espacio en blanco>: nunca debe ser incluido

015 - Numero de bibliografia nacional

en el registro bibliografico. El catalogador debe prestar
especial atencidn a las condiciones de repetibilidad y
obligatoriedad de los campos y subcampos requeridas para los
registros bibliograficos de la BNMM.

041 - Codigo de idioma

017 - Numero de registro de derecho de autor

043 - Codigo de area geografica (GAC)

020 - ISBN

044 - Pais del editor/productor

022 - ISSN

047 - Forma de composicion musical

024 - Otro identificador normalizado

048 - Instrumentos musicales o voces

028 - Numero del editor

052 - Clasificacion geografica

033 - Fecha/hora y lugar de un evento

080 - CDU

034 - Datos cartograficos matematicos

082 - CDD

040 - Fuente de catalogacién

084 - Otro numero de clasificacion

Numero de bibliografia nacional | 015 (R) [O]

o] cr JRYIEEID

El campo 015 se agrega a los registros para establecer una marca que ayuda a distinguir dentro del catalogo aquellos recursos que
se incluyen en la Bibliografia Nacional argentina. La fecha debe ser consistente con la que se registra en el campo 008/07-10, y en el

subcampo $c de los campos 260 y/o 264.

Indicadores Cddigo de subcampo Procedimiento Ejemplos
El nimero consiste del cédigo AR seguido por un
guion (-) y el afio de publicacidn del recurso.
(##) Ambos Sa Numero de 015 ## SaAR-2011
indicadores, no bibliografia nacional En los casos en que no sea posible establecer la
definidos (R) [M] fecha con exactitud, se debe seguir lo prescripto 015 ## $aAR-199-
en RCAA2 1.4F, sin el agregado de los corchetes ni
el signo de interrogacion.

El campo 015 no termina con ningtn signo de puntuacion. No se dejan espacios entre la sigla, el guién y el nimero.

% Criterios de aplicacién (a partir del 1 jun. 2013)

En principio, y hasta el momento en que se establezcan con
mayor precision los criterios de inclusion y exclusion, el
procedimiento alcanza a todos los recursos publicados dentro
del territorio argentino, sin distincion de idioma ni de
nacionalidad del/los autor(es) o de la(s) entidad(es)
responsable(s).

Los recursos a los que se agrega esta etiqueta son:

= Monografias (libros y folletos, impresos y electrdnicos)

= Publicaciones seriadas (impresas y electrdnicas)

=  Mdusica impresa

= Grabaciones sonoras musicales y no musicales publicadas
= Videograbaciones

= Peliculas cinematograficas

= Material cartografico impreso

En el caso de las publicaciones seriadas y de los recursos
monograficos publicados en varias partes en afios sucesivos,
en el campo 015 se registra solamente la primera fecha.

En el caso de que se descargue un registro de otro catalogo
por el procedimiento de catalogacidn por copia, y ese registro
ya incluya un campo 015 (correspondiente a la bibliografia
nacional de otro pais), la informacién preexistente en el
subcampo S$a se debe reemplazar por el texto de la presente
instruccion.

Si el registro incluye tanto una fecha de publicacion como una
fecha de impresion o de copyright, para completar el campo
015 se prefiere tomar la fecha de publicacidn.

Si el recurso esta publicado tanto en la Argentina como en
otro(s) pais(es), por ejemplo, en una coedicion, se debe incluir
solamente el campo 015 con el texto de la presente

instruccion.
=— Tabla de contenido
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Numero de registro de derecho de autor o de depésito legal | 017 (R) [O]

o

Indicadores

Cddigo de subcampo

Procedimiento

Ejemplos

12 (#) No definido
22 (#) Namero de

depdsito legal

derecho de autor o de

$a Numero de registro de
derecho de autor (R) [M]

publicacién es extranjeray la

(NR) [M]

Sb Agencia asignante

informacion esta presente en la
retiracién de portada o pagina de
legales.

Este campo solo se completa cuando la

017 ## $aGR 520-1999 $bOficina
Depésito Legal Granada

017 ## $aDL1377-1984 SbBnF

El campo 017 no termina con ningun signo de puntuacion.

ISBN | 020 (R) [A]

o

RCAA21.8,2.8

general).

Indicadores Cddigo de subcampo Procedimiento Ejemplos
En recursos publicados en varias partes o
volumenes, registrar tanto el ISBN
correspondiente al recurso (obra) completa
(éste en primer lugar, RCAA2 1.8B2) como el de
cada uno de los volimenes, dejando sentada la | 020 ## $a950-518-575-8 $qobra
aclaracion en el subcampo $q. completa

020 ## $a950-518-577-4 $Sqv. 1
Si el recurso presenta tanto el ISBN-10 como el | 020 ## $a950-518-578-2 $Sqv. 1
ISBN-13, registrar ambos en el subcampo $a de
campos 020 independientes, el ISBN-13 en
$a ISBN (NR) [A] primer lugar. En este caso, no se debe agregar 020 ## $a978-987-05-4523-1
aclaracion. 020 ## $a987-05-4523-4
Cuando el registro proviene de la catalogacion 020 ##$a978-950-557-750-7
por copia, se deben completar los guiones, 020 ##$2950-557-009-0
tomando como referencia el recurso en mano. 500 ## $aEl ISBN se incorpora a partir de
la reimpresién (1983).
(##) Ambos Cuandg eI ISBN §e agrega en reim!oresiones de
indicadores, no una edl_cllon orlglr\al que no lo tenia, la
_ aclaracién se registra en un campo 500 (Nota
definidos

El ISBN se registra con los guiones correspondientes.

$q Informacién
calificadora
(R) [A]

Breve mencidn de informacién adicional referida
al tipo de encuadernacion, nombres de editores
(en el caso de coediciones), volimenes u obras
completas, soporte, contenido, etc. del recurso
asociado con el nimero que se registra en el
subcampo $a o en el subcampo $z.

La informacidn se registra (en minusculas, a
menos que se trate de un nombre propio) en el
idioma en que estd expresada en la fuente.

020 ## $a978-987-580-038-0 Sqrustica

020 ## $a978-987-629-647-2 $qlibro
digital

020 ## $a978-987-738-209-9 $qe-book

Los paréntesis que encierran a la informacién adicional no se deben incluir en el registro; los genera el sistema

para la visualizacion.
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Cada ISBN cancelado o invalido se registra en | 020 ## $a950-421-123-0

$z ISBN cancelado o | un subcampo $z independiente. Si no hay 020 ## $2950-421-124-4
invalido (R) [A] ningun ISBN valido, sdlo se registra el
subcampo $z. 020 ## $2950-581-004-2

El campo 020 no termina con ningun signo de puntuacion.

++ Criterios de aplicacion | ZLelijylo:W:INVIVE |

Se registran tanto los ISBN vélidos como los invalidos (éstos, en un subcampo $z) y la informacién calificadora correspondiente.

NO se registran las condiciones de disponibilidad ni el precio de venta.

Aclaraciones sobre ISBN cancelados o invalidos
ISBN cancelado: solo cuando un editor lo designa como tal.

ISBN no valido por su estructura: cuando su longitud o su estructura son incorrectas o cuando su digito de control no se
corresponde con el algoritmo (la férmula) usado para calcularlo.

ISBN no valido por su aplicacién: cuando aparece en un recurso bibliografico pero se conoce, mediante investigacion o por otros
medios, que el mismo numero fue asignado también a un recurso diferente.

Para publicaciones nacionales, la referencia ultima sobre la validez o el estado de un ISBN es la base de datos ISBN.AR, gestionada
por la Camara Argentina del Libro (agencia nacional del ISBN). El catalogador puede salvar las erratas o faltantes en un ISBN impreso
en el recurso que se describe, tomando como referencia la base de datos mencionada.

ISSN | 022 (R) [A]

RCAA2 12.8B1 | CFJCR

Un ISSN que corresponde a una mencidn de serie de un recurso monografico no se registra en este campo, sino en un subcampo $x
de los correspondientes campos 490 / 8XX.

Indicadores Cddigo de subcampo Procedimiento Ejemplos

Cuando el registro proviene de catalogacion por
copia, completar con el guion basandose en el

] $a ISSN (NR) [A] recurso en mano. 022 0# $a0029-571X $28
12 Nivel de interés
internacional Los indicadores utilizados en recursos continuos de | 022 O# $a1870-0128 $2q
) n publicacién argentina son los mismos que utiliza
(#) Nivel no especificado el Centro de asignacion de ISSN (CAICyT).
0 Recurso continuo de
interés internacional $1 1SSN-L (NR) [A] ISSN que relaciona las versiones en distintos 022 0# $a1234-1231
1 Recurso continuo que formatos del recurso continuo. $11234-1231 $28

no es de interés

. . El ISSN se registra con el guion correspondiente.
internacional.

Si la entidad que otorga el ISSN es el CAICyT, el
22 (#) No definido 5 E NRI TA subcampo $2 contiene el cddigo “8”. Sinolo es, se | 022 0#$a1851-3026
32 Fuente (NR) [A] lo debe cambiar, consultando la tabla List of the $11851-3026 $28

Country and ISSN Centre codes.

El campo 022 no termina con ningun signo de puntuacion.
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http://www.isbn.org.ar/web/busqueda-simple.php
http://issn.caicyt.gov.ar/cgi-bin/koha/opac-search.pl?expanded_options=1
http://www.issn.org/wp-content/uploads/2013/09/ENG_Codes_pays_ISO_codes_centres_ISSN-20140102.pdf
http://www.issn.org/wp-content/uploads/2013/09/ENG_Codes_pays_ISO_codes_centres_ISSN-20140102.pdf
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Otro identificador normalizado | 024 (R) [A]

B

ISAD(G) 3.1.1

El ISRC aparece en un recurso precedido de las siglas ISRC. Consta de doce (12) caracteres alfanuméricos estructurados como cuatro
elementos separados por guiones: 1) pais; 2) primer propietario; 3) afio de grabacion; y 4) cédigo de grabacidn. El cddigo del pais
consta de dos letras segun se especifica en la norma Cddigos para la representacién de los nombres de los paises (1ISO 3166-2). El
cddigo del primer propietario es alfanumérico y consta de tres caracteres. El cédigo del afio de grabacidn consta de los dos ultimos
digitos del afio (por ejemplo: 82 para 1982). El cédigo de grabacion consta de cinco digitos y lo asigna secuencialmente el primer

propietario.

El ISMN consiste de diez (10) o trece (13) digitos y lo asignan a publicaciones de musica las agencias designadas en cada pais para
participar en el programa. El ISMN de diez digitos, usado hasta 2007, consta de la letra M seguida de ocho nimeros (que
representan un identificador del editor y un identificador del recurso), mas un digito de control que se aplica a los 8 digitos
precedentes. EI ISMN de trece digitos, utilizado desde 2008, contiene el prefijo 979 y un 0 para reemplazar a la letra M. A
continuacion, ocho digitos mas el digito de control final. El digito de control se aplica a los doce digitos previos. Un ISMN de trece
(13) digitos es idéntico a un numero EAN-13 contenido en un cédigo de barras.

Indicadores

Codigo de subcampo

Procedimiento

Ejemplos

12 Tipo de nimero normalizado o
cédigo

0 Cddigo Internacional
Normalizado para Grabaciones
(ISRC)

1 Cdédigo Universal de Producto
(UPC)

2 Numero Internacional
Normalizado para Musica (ISMN)
3 Numero Internacional de
Articulo (EAN)

4 I|dentificador de Numero y
Contribucidn de Publicacién
Seriada (SICI)

7 Fuente especificada en el $2
8 Otro

22 Indicador de diferencia

(#) No se proporciona
informacion

0 No hay diferencia
1 Hay diferencia

Sa Numero
normalizado o cddigo
(NR) [M]

Usar Otro (12 indicador "8")
para los cddigos de los fondos
de Archivo. El cédigo se
registra con los guiones
correspondientes.

024 0# $aNLC018413261
$zNLC018403261

024 2# $aM57110051-1

024 8# $aOPOCE PD-13-98-257-ES-C
024 7# $a008-86-12122 $2NIPO
024 2# $a979-0-3452-4680-5

024 8# $SaAR-BNMM-ARCH-DC

El ISMN se registra con los guiones correspondientes.

$q Informacién
calificadora (R) [A]

Breve mencién de
informacion adicional
referida al recurso asociado
con el numero registrado en
el subcampo $a o $z.

024 2# $aM570-40-620-3
Sqpartitura completa Sqcosida

024 2# $aM570-40-621-0
Sqpartitura vocal $qcosida

Sz NUmero
normalizado o cddigo
cancelado/no vélido
(R) [A]

El subcampo $z puede
aparecer como unico
subcampo del campo 024 si
se desconoce el nimero o
cédigo valido del mismo tipo.

$2 Fuente del nimero
o cédigo (NR) [A]

Solo se utiliza cuando el valor
del 12 indicador es “7”
(Fuente especificada en el
subcampo $2). La fuente para
el cddigo es: Standard
Identifier Source Codes.

024 7# $a0A3200912B4A1057 $2istc

Las siglas ISRC, UPC, ISMN, etc. no se incluyen en el registro: se identifican por el 12 indicador. El campo 024 no termina con ningin

signo de puntuacion.
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https://es.wikipedia.org/wiki/ISO_3166-2
http://www.loc.gov/standards/sourcelist/standard-identifier.html
http://www.loc.gov/standards/sourcelist/standard-identifier.html
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Numero del editor | 028 (R) [A]

El nimero formateado del editor se utiliza para grabaciones sonoras, videograbaciones, musica impresa y otros materiales
relacionados con musica. Los nimeros de editor no formateados que se incluyen en el registro bibliografico se registran en
el campo 500 (Nota general). Se puede generar un literal que identifique el tipo de numero del editor, segun el valor del 12

indicador.

Si hubiera dudas sobre si un nimero es un nimero de editor, se codifica en el campo 500. El campo 028 es repetible para varios

numeros asociados a un mismo recurso.

Indicadores

Codigo de subcampo

Procedimiento

Ejemplos

12 Tipo de nimero de editor

0 Numero de publicacion

[Lo asigna el editor para identificar un item,
una serie, una coleccion, o una grabacion
sonora especifica, un lado de una grabacién
sonora, una parte de una grabacion sonora
0 un grupo de grabaciones sonoras
publicado como un conjunto. Aparece en el
marbete de la grabacion, en el surco sin
grabar o, en algunos casos, en el envase.]

1 NUmero de matriz

[Identifica el original con el cual la
grabacion fue impresa.]

2 Numero de plancha

[Lo asigna un editor a una publicacion
especifica de musica.)

3 Otro numero de musica

4 Numero de videograbacion

5 Otro numero del editor

22 Nota/entrada secundaria controlada

0 Sin nota, sin entrada secundaria

1 Nota, requiere entrada secundaria
2 Nota, sin entrada secundaria

3 No hay nota, se requiere entrada
secundaria

Sa Numero del
editor (NR) [M]

028 01 SaFonoruz: CDF-612

028 02 $a256A090 SbDeutsche
Grammophon Gesellschaft

028 10 $aPM Records: 023

028 40 $aVM5108 SbVidmark
Entertainment

028 31 SaRM 111513 SbReal Musical

$b Fuente (NR) [M]

Contiene la fuente del niumero del editor. La fuente varia en
funcion del tipo de publicacién y del tipo de nimero del
editor: en las grabaciones sonoras y videograbaciones se
incluye el nombre del sello discografico; en la musica
impresa, el nombre del editor.

El campo 028 no termina con ningtn signo de puntuacion. Todos los espacios y la puntuacion interna del nimero se incluyen en el

campo 028.

= i decodce
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Fecha/hora y lugar de un evento | 033 (R) [O]

BB [ w

Fecha/hora formateada y/o lugar de creacion, captura, grabacion, filmacién, ejecucién o emision asociado a un acontecimiento.
Esta informacion se registra en forma textual y desarrollada en el campo 518 (Nota de fecha/hora y lugar de un evento).

Si un recurso es grabado o filmado en una fecha y emitido en otra, la informacién de cada tipo de acontecimiento se registra en un

campo 033 diferente.

Indicadores

Codigo de subcampo

Procedimiento

Ejemplos

12 Tipo de fecha en el
subcampo $a

(#) No existe
informacién de fecha
0 Fecha unica

1 Fecha multiple

2 Rango de fechas

22 Tipo de
acontecimiento

(#) No se proporciona
informacion

0 Captura

1 Emision

Sa Fecha/hora
formateada (R) [A]

Los primeros ocho (8) caracteres aaaammdd
(4 para el afio, 2 para el mes y 2 para el dia)
representan la fechay, si se usa el subcampo
$a, son obligatorios. Los digitos desconocidos
en el segmento afio/mes/dia se sustituyen
por guidn (-).

Los cuatro (4) caracteres siguientes hhmm (2
para las horas y 2 para los minutos),
representan el tiempo en horas y minutos,
usando el reloj de 24 horas (00-23).

Varias fechas/horas Unicas o rangos de
fechas/horas relacionadas con el mismo tipo
de evento se pueden incluir en subcampos $a
repetidos, registrando las mas antiguas en
primer lugar.

033 00 $a20070509-- $pAuditorio
Jorge Luis Borges de la Biblioteca
Nacional

033 2# $a20121010-- $a20121212-
- $pSala Leopoldo Marechal,
Biblioteca Nacional

518 ## SaCatélogo de la exposicién
llevada a cabo en la Sala Leopoldo
Marechal de la Biblioteca Nacional
Mariano Moreno, del 10 de
octubre al 12 de diciembre de
2012.

Sp Lugar del
evento (R) [A]

El lugar del evento o acontecimiento se
puede registrar en forma controlada o no
controlada.

El subcampo $p se repite cuando hay
diferentes instituciones relacionadas con un
mismo evento. Diferentes salas o areas de
una misma institucion se registran en un
Unico subcampo $p.

033 00 $a200008-- $pAbbey Road
Studio 1, London

033 2# $a201502-- $a201503--
SpSala Leopoldo Marechal,
Explanada Juan José Saer y Plaza
del Lector Rayuela, Biblioteca
Nacional Mariano Moreno

El campo 033 no termina con ningun signo de puntuacion.
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Datos cartograficos matematicos codificados | 034 (R) [A]

Debe ser consistente con la informacion expresada en el campo 255. Si la mencién de escala es el Unico subcampo del campo 255y
si la mencidn de escala no contiene una fraccién representativa, el campo 034 sélo contiene el subcampo $a.

Indicadores Cddigo de subcampo Procedimiento Ejemplos

Cadigo alfabético de una (1) sola letra que indica el tipo

. de escala del recurso. Se utiliza aun cuando no figure una

12 Tipo de escala . . e
escala concreta (el 12 indicador contiene el valor “0”).

$a Categoria de la escala

(NR) [M] a Escala lineal

b Escala angular (se usa para mapas celestes)

z Otro tipo de escala (por ejemplo: una escala de

tiempo, una escala estadistica cuantitativa, etc.)

0 Escala indeterminable 034 1# Saa
/No figura escala
1 Escala individual

3 Rango de escalas

22 Tipo de anillo Sb Escala horizontal lineal (razén constante) (R) [A]

(#) No aplicable $c Escala vertical lineal (razén constante) (R) [A]

Sd Coordenadas - longitud mas occidental (NR) [A]

Se Coordenadas - longitud mas oriental (NR) [A]

$f Coordenadas - latitud mas septentrional (NR) [A]

$g Coordenadas - latitud mas meridional (NR) [A]

Sh Escala angular (R) [A]

$j Declinacion-limite septentrional (NR) [A]

Sk Declinacidn-limite meridional (NR) [A]

Sm Ascensidn recta-limite oriental (NR) [A]

Sn Ascensidn recta-limite occidental (NR) [A]

Sp Equinoccio (NR) [A]

Sr Distancia desde la Tierra (NR) [A]

$s Latitud del anillo-G (R) [A]

St Longitud del anillo-G (R) [A]

$x Fecha de inicio (NR) [A]

Sy Fecha de finalizacion (NR) [A]

$z Nombre del cuerpo extraterrestre (NR) [A]

El campo 034 no termina con ningun signo de puntuacion.
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Fuente de catalogacion | 040 (NR) [M]
B 3 3 [l (mul [ o

Los registros existentes en BNAO1 (migrados) solo incluyen un subcampo $a con AR-BaBN (cédigo MARC asignado a la BNMM). Al
expandir desde la plantilla se asignan por defecto los subcampos faltantes.

Indicadores Cddigo de subcampo Procedimiento Ejemplos

En los registros provenientes de

$a Agencia de catalogacién catalogacion por copia se deben mantener
original (NR) [A] los subcampos $ay $c del registro
original.

$b Idioma de catalogacion En los registros provenientes de
(NR) [A] catalogacién por copia se debe registrar el

codigo "spa" en el subcampo $b. 040 ## $aAR-BaBN $bspa $cAR-

BaBN Seaacr

Cddigo MARC para el idioma de

catalogacidn en el registro. La fuente para 040 ## $aDLC $cCtY $dMH SdAR-

$c Agencia que realiza la

transcripcion (NR) [M] el codigo es: MARC Code List for BaBN $eaacr
(##) Ambos Languages. 040 ## $aClSaBN Shspa $cClSaBN
indicadores, no Solo se utiliza en los registros SdAR-BaBN Seaacr
definidos provenientes de catalogacién por copia:
se debe agregar el cédigo "AR-BaBN" en
$d Agencia que realiza la un nuevo subcampo $d.

modificacidon (R) [A]
El subcampo $d se agrega una sola vez por

cada agencia catalogadora que modifica el
registro.

En los registros provenientes de
catalogacidén por copia se debe registrar el
codigo "aacr" (RCAA2) en el subcampo

Se.

Se Convenciones de la
descripcion (R) [O]

La fuente para el cédigo es: Description
Convention Source Codes.

El campo 040y sus subcampos no terminan con ningun signo de puntuacion. Los cédigos MARC de idioma y de convenciones de la
descripcion se registran en minusculas.
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http://www.loc.gov/marc/languages/langhome.html
http://www.loc.gov/marc/languages/langhome.html
http://www.loc.gov/standards/sourcelist/descriptive-conventions.html
http://www.loc.gov/standards/sourcelist/descriptive-conventions.html
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Cdédigo de idioma | 041 (R) [A]
B3 53 53 [ vl [ [

El campo 041 se usa junto (y debe ser consistente) con el campo 008/35-37 (Idioma), cuando el cédigo de idioma contenido en éste
no es suficiente para dar una informacion completa sobre el/los idioma(s) del recurso.

Si hay un cddigo en 008/35-37, este cddigo se registra también como el primer cédigo del subcampo $a o $d (para grabaciones
sonoras) del campo 041. Si el 008/35-37 contiene espacios en blanco (# : No se proporciona informacién) o el codigo “zxx” (Sin
contenido lingliistico) y se utiliza el campo 041 para, por ejemplo, registrar el cédigo de idioma del material complementario, no se
incluye un subcampo $a o $d.

El campo 041 solo se usa cuando se dan una o mas de las siguientes condiciones:

- el recurso contiene mas de un idioma, uno de los cuales puede ser una lengua de signos,

- el recurso es o incluye una traduccién,

- el idioma de los sumarios, resimenes o material complementario, o bien de la tabla de contenido, es diferente del idioma del
recurso principal.

En materiales audiovisuales, se utiliza para peliculas cinematograficas, filminas, diapositivas, transparencias y videograbaciones
cuando se dan una o mas de las condiciones siguientes:

- la banda sonora tiene versiones en distintos idiomas,

- el sonido que acompaiia (discos, cintas, etc.) tiene versiones en distintos idiomas,

- los titulos sobreimpresos (subtitulos), o titulos independientes en el caso de las peliculas mudas, estan en distintos idiomas,

- el sonido que acompafia a un recurso esta en un idioma y el mismo texto estd impreso en el recurso en forma de subtitulos en
otro idioma,

- el guidn impreso anexo en los recursos que no tienen sonido o, en los sonoros, sin texto narrado, estd en diferentes idiomas,

- el medio de comunicacidn incluye lenguaje de signos.

El campo 546 (Nota de idioma) solo se completa cuando se necesita registrar informacion textual que aclare o desarrolle la
informacién codificada en los campos 008/35-37 (Idioma) y/o 041 (Cédigo de idioma).

Indicadores Cddigo de subcampo | Procedimiento | Ejemplos

El valor del 12 indicador Indica si el recurso es o incluye una traduccién. Se asigna en funcién del
contenido del recurso; el material complementario no se tiene en cuenta para determinar si un recurso es
0 no una traduccién, excepto cuando la musica impresa contiene una traduccién de un texto vocal
impreso como texto, en este caso el recurso se considera una traduccidn y se utiliza el valor “1”.

12 Indicador de
traduccion

0 Elrecursonoes/no | Elvalor “1” se utiliza sin tener en cuenta si el recurso se ha publicado o no en el idioma original. Sin
incluye una traduccion | embargo, si el recurso traducido no entra bajo el mismo punto de acceso principal que el original, por
1 Elrecursoeso ejemplo porque la traduccidon supuso también una adaptacion, el recurso no se considera entonces una
incluye una traduccién | traduccién y el primer indicador tiene el valor “0”.

22 (#) Cédigo MARC El campo 041 NO se completa cuando el 008/35-37 eng
de idioma recurso estd en un solo idioma y éste es el | 041 0# Saeng $afre
$a Cddigo de idioma del original.

008/35-37 eng
041 0# Saeng Sbfre Shger
Sbhun Sbpor Sbrus

texto, pista de sonido o
titulo independiente

(R) [M] La fuente para el c6digo es: MARC Code
List for Languages. 546 ## SaTexto en inglés;

resumenes en francés, aleman,
hungaro, portugués y ruso.

Sb Cédigo de idioma del 008/35-37 eng

sumario o resumen (R) [A] 041 1# Saeng Shfre
500 ## SaTitulo original: xxx /

$d Cédigo de idioma del traduccion de: xxx.

El cddigo de idioma de la parte textual de

texto cantado o hablado o
un recurso se codifica en el subcampo $a.

(R) [A] 008/35-37 spa
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Sf Codigo de idioma de la
tabla de contenido (R) [O]

Sg Cédigo de idioma del
material complementario
que no sea libreto (R) [A]

En los registros existentes en BNAO1
(migrados), cuando se encuentra el campo
041 con un solo cddigo de idioma, se debe
suprimir (Ctrl+F5).

En caso de encontrar registros migrados
que incluyen mas de un cédigo de idioma,
revisar el valor registrado en el 12
indicador (en base al recurso en mano) vy,
si es necesario, aclarar textualmente la
informacion con una nota en el campo
546 (Nota de idioma).

En recursos multilinglies, los cddigos de
idioma del texto se registran segun el
orden de predominancia en el texto. Si
ningun idioma es predominante, los
codigos se registran por orden alfabético
(segun su forma en inglés).

En materiales visuales, el subcampo $g se
utiliza para todo el material
complementario, excepto para el guion
impreso anexo o el sonido que acompania
(que se incluyen en el subcampo $a).

Sh Cdédigo de idioma de la
version original del
recurso (R) [A]

$j Cddigo de idioma de
subtitulos o leyendas o
epigrafes (R) [A]

El idioma original se puede registrar a
pesar de que el 12 indicador sefiale una
traduccion (valor “1”). El cédigo se refiere
a la lengua original del contenido principal
del recurso y no se requiere su uso si el
recurso no es una traduccion.

041 1# Saspa Shfre
500 ## SaTitulo original: xxx.

Recurso en inglés, traducido del
ruso:

008/35-37 eng

041 1# Saeng Shrus

Recurso en espaiiol, traducido
del portugués, originalmente
en francés:

008/35-37 spa

041 1# Saspa Skpor Shfre

Colecciodn fotogrdfica con pies
de fotos en alemdn y material
complementario en inglés
008/35-37 ger

041 ## Sager Sgeng

Una estampa con material
complementario en francés; no
hay leyendas ni otro texto
asociado con el recurso
008/35-37 zxx

041 ## Sgfre

Texto bilingiie, original en
espafol y traduccion en inglés:
008/35-37 spa

041 14# Saspa $Saeng Shspa

Sk Cédigo de idioma de
las traducciones
intermedias (R) [A]

Los cadigos de idioma de las traducciones
intermedias se codifican antes que el
codigo del idioma original.

Texto en inglés traducido del
chino de un texto original en
sdnscrito:

041 1# Saeng Skchi Shsan

El campo 041 y sus subcampos no terminan con ningun signo de puntuacion. Los cédigos MARC de idioma se registran en

minusculas.

= i docooo
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Cdodigo de area geografica (GAC) | 043 (NR) [A]

3 3 5 [l ol [ v

En los registros bibliograficos, estos cddigos se asignan para recuperar las areas geograficas que aparecen o estan implicadas en el
contenido del recurso que se describe.

Indicadores Codigo de subcampo | Procedimiento Ejemplos

El cédigo consiste de siete (7) caracteres: se usan
guiones al final para rellenarlo.

La fuente para el cddigo que se registra en el

subcampo $a es la lista MARC Code List for 043 ## San-us-md

Geographic Areas, que incluye una descripcion

detallada de la estructura y la forma de uso de los 043 ## San-us--- Sae-fr--- Saa-ja-—-
GAC.

043 #i# Sas-ag---

##) Amb L , ., . . - . . . .
_( ) mbos $a Codigo de drea | La eleccidn del/los codigo(s) de area geografica esta | 651 #4 $aArgentina $xHistoria
indicadores, no e basad | b (i 6

definidos geografica (R) [M] asada en los nombres geograficos (campo 651) y

las subdivisiones geograficas (subcampo $z) de 043 ## $as-ag---

los campos 6XX (Entradas secundarias de materia) y | 650 #4 $aSindicatos $zArgentina
de los términos de indizacién que se utilicen,
excepto el 655 (Términos de género/forma) 043 ## $asp-----

651 #4 SaRio de la Plata
Los cédigos se registran en orden de importancia,
que es el mismo orden de los nombres y/o
subdivisiones geograficas registradas en los campos
6XX.

Todos los caracteres alfabéticos se registran en minusculas. Los guiones internos y de relleno al final se incluyen en el registro MARC.
El campo 043 no termina con ningun signo de puntuacion afiadido al ultimo guion de relleno.

% Criterios de aplicacion

Los codigos de area geografica se asignan también para representar: grupos étnicos, nacionalidades, civilizaciones o entradas de
nombres individuales, incluidas entidades corporativas y eventos. Para la eleccion del(os) cédigo(s), se deben tener en cuenta las
siguientes definiciones e instrucciones:

Entidades locales: se asigna el codigo del pais a entidades locales. Si la entrada es por una ciudad, asignar el codigo del pais.

Entidades localizadas en varios paises: se registra un coédigo por cada uno de los paises o un cédigo por el drea geografica mayor
(recordar que se repite el subcampo $ay NO el campo).

Jurisdicciones histdricas, reinos, etc.: se asignan los cddigos correspondientes a las jurisdicciones actuales.

Partes de regiones: cuando un trabajo trata de una gran area geografica, se pueden asignar codigos para toda el area y para
cada jurisdiccion en particular.

Multiples areas: se asigna el cédigo de area de la regién mayor que incluye las otras.

Grupos étnicos, nacionalidades, civilizaciones, etc.: se asignan los cddigos de las jurisdicciones o dreas en donde los grupos
étnicos estan (o pueden estar) localizados.

Miembros extranjeros: se asignan codigos para ambos (lugar de residencia y origen).
Influencia de una nacion sobre otra: se asignan ambos cédigos.
Lengua: solo cuando trate sobre los aspectos geograficos del lenguaje se asigna el cédigo de area geografica correspondiente a

esa lengua. NO se asigna cédigo de area geografica a libros de gramatica, de texto para la ensefianza de esa lengua, a cambios de
fonemas, etc.
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Entidades: se asignan codigos de drea geografica a entidades, incluidas corporaciones, calles, rios, monumentos, parques, etc.
Para agencias gubernamentales, los cddigos son asignados para la jurisdiccion a la que sirve dicha agencia.

Eventos, exhibiciones, movimientos, etc.: se asigna un cédigo para la localizacion de la ocurrencia.

Biografia y genealogia: se asignan cddigos de area geografica para trabajos de biografias individuales y colectivas y para trabajos
sobre genealogia, para la localizacién de un individuo, grupo o familia.

= e de cocs
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Cadigo de pais del editor/productor | 044 (NR) [O]

BB e ol

Este campo solo se completa cuando el recurso esta publicado o producido por editores o productores con sede en diferentes
paises. La codificacion del campo 044 debe ser consistente con la informacion que se registra en el campo 260 (Pie de imprenta)
y/0 264 (Produccion, publicacion, etc.).

Indicadores Cddigo de subcampo | Procedimiento Ejemplos
La fuente para el cddigo es: MARC Code List for | 008/15-17 it
Countries. 044 ## Sait Safr Sasp
_(##.) Ambos $a Codigo MARC _ - , 260 ## SaRoma ; SaParis ; SaMadrid :
indicadores, no de pais (R) [M] El primer cédigo que se completa es el que esta
definidos P registrado en el campo 008/15-17. A 008/15-17 xxk
continuacion se registran los siguientes, por 044 ## Saxxk Saxxu
medio de la repeticién del subcampo $a. 260 ## Salondon ; SaNew York :

El campo 044 no termina con ningun signo de puntuacion. Los codigos se registran con caracteres alfabéticos en minuscula. En los
cédigos que consisten de dos caracteres, el blanco final (#) se omite.

Cdodigo de la forma de composiciéon musical | 047 (R) [O]

=

Cadigo que indica la forma de composicién musical para musica manuscrita e impresa y para grabaciones sonoras musicales, cuando
el campo 008/18-19 (Forma de la composicidn) para musica contiene el cddigo “mu”, de formas multiples.

Indicadores Cddigo de subcampo Procedimiento Ejemplos
_ La fuente para el cddigo es la lista presente
o
12 (#) No definido en el campo 008/18-19 (Forma de la 008/18-19 mu
22 Fuente del cédigo $a Cddigo de la forma de composicion). 047 ## Saor Sact
icid ical (R) [M . T .

- eI e ) (4] Los cédigos individuales se registran en 008/18-19 mu

(#) Codigo MARC de .
o . subcampos $a distintos, por orden de 047 ## Sarg Sapp
composicién musical . .
importancia.

El campo 047 no termina con ningun signo de puntuacion. Los cddigos se registran con caracteres alfabéticos en minuscula.

Numero de instrumentos musicales o cédigos de voces | 048 (R) [O]

o

Este campo solo se usa cuando en el recurso aparece una mencion explicita del medio de interpretacion o éste puede ser facilmente
identificado.

El campo 048 se repite cuando hay mas de un medio de interpretacion para una composicién Unica o cuando se estan describiendo
multiples composiciones con diferente instrumentacion.

Para las dperas, las comedias musicales, las canciones populares, los himnos, los libros de canciones escolares y las grabaciones
sonoras de musica popular, no se menciona el medio. En la mayoria de los casos, la informacién del campo 008/18-19 (Forma de la
composicidn) para musica, el campo 047 y los encabezamientos de materia proporcionan también un acceso util.

Los codigos se registran por orden de partituray, si es posible, se dan primero los cédigos para los solistas. Cada cédigo puede ir
seguido de un niimero de dos cifras (01-99) que indica el nUmero de partes o de intérpretes. Se exceptuan los grandes conjuntos,
gue van seguidos de un nimero cuando se especifica mas de uno.
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Indicadores

Cddigo de subcampo

Procedimiento

Ejemplos

12 (#) No definido

22 Fuente del cédigo
(#) Codigo MARC

La fuente para el
codigo es: MARC 21

Instruments or Voices
Code List

Sa Intérprete o conjunto

Cddigo de dos (2) letras para un intérprete o
conjunto (tomado de la lista siguiente) y, si
corresponde, un nimero de dos (2) digitos que
especifica el nUmero de partes.

048 ## Saka01 Sasa01

Para los mondlogos u recursos con narracion, el
cédigo que se registra para el locutor o narrador
es el “vn” (voz no especificada).

(R) [A] $asco1

Un solo instrumento sin acompafamiento se

codifica como intérprete (subcampo $a), no

como solista (subcampo S$b).

Cddigo de dos (2) letras para un solista (tomado

de la lista siguiente) y, si corresponde, un

:E:::g :2 dg:tfs) digitos que especifica el 048 ## $bva02 $bvc0l
$b Solista (R) [A] partes. $bvd01 $bvfo2 $aca0s

Saoc

El campo 048 no termina con ningun signo de puntuacion. Los cddigos se registran con caracteres alfabéticos en minuscula.

Codigos MARC 21 de instrumentos o voces

ba
bb
bc
bd
be
bf
bn
bu
by
bz
ca
cb
cc
cd
cn
cu
cy
ea
eb
ec
ed
en
eu
ez
ka
kb
kc
kd
ke

Metal - Trompa

Metal - Trompeta
Metal - Corneta

Metal - Trombdn

Metal - Tuba

Metal - Saxo baritono
Metal - No especificado

Metal - Desconocido
Metal - Etnico
Metal - Otro

Coros - Mixtos

Coros - De mujeres

Coros - De hombres

Coros - De nifios

Coros - No especificado
Coros - Desconocido

Coros - Etnico

Electrdénica - Sintetizador
Electrdnica - Cinta
Electronica - Computadora
Electrénica - Ondas Martinot
Electrénica - No especificado
Electronica - Desconocido
Electrénica - Otro

Teclado - Piano

Teclado - Organo

Teclado - Clavicémbalo
Teclado - Clavicordio
Teclado - Continuo

kf Teclado - Celeste

kn
ku
ky
kz

Teclado - No especificado
Teclado - Desconocido
Teclado - Etnico

Teclado - Otro

oa Gran conjunto - Gran orquesta

ob Gran conjunto - Orquesta de cdmara
oc Gran conjunto - Orquesta de cuerda
od Gran conjunto - Banda

oe Gran conjunto - Orquesta de baile
of Gran conjunto — Charanga

(org. de metal, con o sin percusion)
on Gran conjunto - No especificado
ou Gran conjunto - Desconocido

oy Gran conjunto - Etnico

oz Gran conjunto - Otro

pa Percusidn - Timbales

pb Percusién - Xiléfono

pc Percusién - Marimba

pd Percusion - Tambor

pn Percusion - No especificado

pu Percusién - Desconocido

py Percusién - Etnico

pz Percusién - Otro

sa Cuerda con arco - Violin

sb Cuerda con arco - Viola, alto

sc Cuerda con arco - Violoncelo

sd Cuerda con arco - Contrabajo

se Cuerda con arco - Viola

sf Cuerda con arco - Viola d’amore
sg Cuerda con arco - Viola da gamba
sn Cuerda con arco - No especificado
su Cuerda con arco - Desconocido

sy Cuerda con arco - Etnico

sz Cuerda con arco - Otro

ta Cuerda, pulsada - Arpa

tb Cuerda, pulsada - Guitarra

tc Cuerda, pulsada - Laud

td Cuerda, pulsada - Mandolina

tn Cuerda, pulsada - No especificado
tu Cuerda, pulsada - Desconocido
ty Cuerda, pulsada - Etnico

tz Cuerda, pulsada - Otro

va Voces - Soprano

vb Voces - Mezzosoprano

vc Voces - Contralto

vd Voces - Tenor

ve Voces - Baritono

vf Voces - Bajo

vg Voces - Contratenor

vh Voces - Voz alta

vi Voces - Media voz

vj Voces - Voz baja

vn Voces - No especificado

vu Voces - Desconocido

vy Voces - Etnico

wa Viento-madera - Flauta

wb Viento-madera - Oboe

wc Viento-madera - Clarinete

wd Viento-madera - Fagot

we Viento-madera - Flautin

wf Viento-madera - Corno inglés
wg Viento-madera - Clarinete bajo
wh Viento-madera - Flauta dulce o de
pico

wi Viento-madera - Saxofdn

wn Viento-madera - No especificado
wu Viento-madera - Desconocido
wy Viento-madera - Etnico

wz Viento-madera - Otro

zn Instrumentos no especificados
zu Desconocidos

= inde e codor
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Clasificacion geografica | 052 (R) [O] — para Mapas: [M]
el

Cédigo de clasificacion geografica que representa el drea geografica y, si se aplica, incluye el cddigo de sub-area geograficay el
nombre de la poblacidn que cubre el recurso.

Indicadores Cddigo de subcampo Procedimiento Ejemplos

Sa Cddigo de clasificacidn
del drea geografica
(NR) [M]

12 Fuente del codigo

052 1# SaBK SdMostar
651 #4 SaMostar (Bosnia-
Herzegovina) SvMapas

(#) Clasificacion de LC
1 Clasificacién del
Dpto. de Defensa

Sb Cddigo de
clasificacion del sub-area

(EE.UU.)
7 Fuente especificada
en el subcampo $2

20
(#) No definido

geografica (R) [A]

Sd Nombre del
asentamiento humano

(R) [A]

Cédigo MARC para la fuente de la
clasificacion geografica. La fuente

$2 Fuente del cddigo
(NR) [A]

para el cddigo es: Classification
Scheme Source Codes.

052 1# SaUS Sb51
651 #4 SaVirginia $xMapas

El campo 052 no termina con ningtn signo de puntuacion. Los caracteres alfabéticos se codifican en mayusculas.

CDU | 080 (R) [O]

B3 B 5 el [

de materia).

La clasificacidon que se asigna debe ser consistente con el andlisis del contenido reflejado en los campos 6XX (Entradas secundarias

Indicadores

Cddigo de subcampo

Procedimiento

Ejemplos

12 Tipo de edicién

(#) No se proporciona
informacién
0 Completa
1 Abreviada

20
(#) No definido

Sa Numero de
Clasificacion Decimal
Universal - CDU

(NR) [M]

En registros provenientes de la catalogacién por
copia siempre se debe revisar la clasificacion para
que sea consistente con los criterios de la BNMM.

Se deben usar los auxiliares comunes de forma en
los casos que corresponda (diccionarios, manuales,
guias, antologias, publicaciones seriadas, etc.).

P POLITICA BNMM <

Para todas las clasificaciones tematicas de CDU,
registrar el nimero completo (con sus auxiliares
comunes y especiales) en un Unico subcampo $a
del campo 080. Solamente se desagrega el
subcampo $2, que identifica a la edicién.

Siempre se debe revisar en el catalogo, por medio
de F3, si existe otro recurso de la misma tematica
ya clasificado antes de asignar el nimero, para

asegurar la consistencia y unanimidad de criterio.

080 0# $a821.134.2(82)-1
$22000

080 0# $a971.1/.2 $22000

080 1# $a821.113.1(494)
$22001

080 0# $a631.41:631.811
$22000

Un nimero de documento es una marca Cutter, una fecha, término, etc. que se
afnade a la notacién CDU para distinguir un recurso de otro al que se le ha

asignado el mismo numero de clasificacion.

Sb Numero de
documento (NR) [A]

El nimero de documento (subcampo $b) no se agrega a la notacién CDU en el
registro bibliografico. En cambio, se puede usar en los sectores de referencia
(Hemeroteca, Libros 6to piso) para administrar el orden en los estantes. En estos
casos, la clasificacion se registra completa solamente en el campo

del registro administrativo de item. | o] (oW1 IR |



http://www.loc.gov/standards/sourcelist/classification.html
http://www.loc.gov/standards/sourcelist/classification.html

DPT — Manual de procedimientos: catalogacién | 120

$2 Identificador de
edicion (NR) [A]

El subcampo $2 contiene el nimero de la edicion,
la fecha, u otras aclaraciones textuales sobre las
tablas de la CDU de las cuales se toma la notacion.

El campo 080 no termina con ningun signo de puntuacion. No se deben dejar espacios entre los nimeros de clasificacion, ni antes ni
después ni dentro de los paréntesis ni precediendo a los guiones, los puntos, las barras inclinadas, las comillas o una especificacion

alfabética directa.

% Criterios de aplicacion | ZZelij[¢.L:INIVE |

p>POLITICA BNMM <

La BNMM no ordena su fondo bibliografico almacenado en los
depdsitos por ningln sistema de clasificacion, excepto en las
areas especificas de referencia (Hemeroteca, Libros 62 piso).
Por ello, el nimero clasificatorio que se codifica en los
registros bibliograficos solo tiene un caracter referencial y
orientativo acerca del tema sobre el que trata el recurso.

Por otra parte, la inclusion de la notacion CDU en los registros
de todos los materiales de su coleccién ofrece para la BNMM
el beneficio adicional de ser un criterio potencial de

ordenacién de las noticias en la compilacidn de la bibliografia
nacional.

Para todas las clasificaciones temdaticas de CDU, se debe
registrar el nimero completo (con sus auxiliares comunes y
especiales) en un Unico subcampo $a del campo 080.
Solamente se desagrega el subcampo $2, que registra la
informacion sobre la fecha de edicidon de la tabla CDU utilizada
para la asignacién del nimero.

La codificacion del 12 indicador y del subcampo $2 tiene una importancia fundamental ya que, respectivamente, aclaran el tipo -
completa o abreviada- y la fecha de edicién del ejemplar de CDU que se utiliza para la clasificacion, ya que de una edicion a otra
existen modificaciones, ampliaciones, reemplazos, cancelaciones, etc. que pueden generar confusién a quienes consultan los
registros en el OPAC web, incluidos otros catalogadores que deben tomar esos nimeros clasificatorios como referencia.

Para mantenerse actualizado en cuanto a las modificaciones principales se sugiere revisar el documento [en linea] Major changes to

the UDC 1993-2013 [consultado 1 mar. 2016].

Para la Literatura, se debe registrar el auxiliar comun de lugar a continuacién del numero principal y el auxiliar especial de género
literario a continuacion del comun de lugar. Ademas, también en Literatura:

* no se utilizan los auxiliares comunes de tiempo (cronolégico) para indicar el periodo, ni de lengua para indicar una

traduccion.

* si se utilizan, en cambio, los auxiliares especiales de forma o género literario o de periodos, y para la teoria y el estudio de la
literatura, y también los auxiliares comunes de lugar y de forma (de presentacion). Ejemplo(s) de combinacion:

821.111(540)-1 Poesia de la India en lengua inglesa

821.111(411)-3 Literatura de ficcion de Escocia en lengua inglesa, traducida al aleman
821.112.2704-1 Poesia medieval alemana

821.133.1(091) Historia de la literatura francesa

821.133.1(729.4)-32 Cuentos haitianos en francés

821.134.2704.09 Estudios y critica literaria medieval en lengua espafiola

821.134.2(82)-1(082) Poesia argentina, antologia

En recursos continuos, es obligatorio el uso de los auxiliares comunes de forma:

(051) Publicaciones periédicas en sentido estricto (revistas, magazines)

(054) Periddicos

(055) Boletines

(058) Anuarios y directorios
(059) Almanaques, calendarios

En la formulacién de los nimeros para las diferentes literaturas, se debe aplicar el criterio expresado por CDU de agregar el auxiliar
comun de lugar solo en aquellos casos en que se trate de un recurso que corresponda a una literatura nacional que no sea la original

del idioma. Asi:



http://www.udcc.org/index.php/site/page?view=major_revisions
http://www.udcc.org/index.php/site/page?view=major_revisions

A DPT — Manual de procedimientos: catalogacién | 121

Cervantes: 821.134.2 pero Carpentier: 821.134_.2(729.1); Dario: 821.134.2(728.5)-1
Garcia Marquez: 821.134.2(861); Cortazar: 821.134.2(82)
Shakespeare: 821.111 pero Naipaul: 821.111(729.87); Hemingway: 821.111(73); Joyce: 821.111(415)
Dumas: 821.133.1 pero Maluf: 821.133.1(569.3)
Goethe: 821.112.2 pero Kafka: 821.112.2(437)

En las traducciones, el nimero de clasificacién corresponde al de la literatura de la obra original:

Alicia en el pais de las maravillas, traducida al espafol 821.111-31
Guerra y paz, traducida al aleman 821.161.1-31

El nimero de clasificacion 82 (combinado o no con un auxiliar especial de género literario o de periodo) solo se utiliza para un
contenido que abarque a la Literatura en un sentido amplio y general, sin una distincién para la literatura en una lengua en
particular, o bien en antologias literarias de idiomas y paises diversos:

Historia de la literatura universal 82(091)
Los mejores cuentos de vampiros 392.28(0:82) | 82-32(082.2)

CDD | 082 (R) [O]

B3 B 5 el [

La clasificacidn que se asigna debe ser consistente con el andlisis del contenido reflejado en los campos 6XX (Entradas secundarias
de materia).

Indicadores Cddigo de subcampo Procedimiento Ejemplos
sa ',\'f‘me,r,° de Ia' En los registros provenientes de
. s Clasificacion Decimal de . L
12 Tipo de edicién catalogacidn por copia siempre se debe
Dewey - CDD (R) [M] . e
revisar la clasificacion para que sea
0 Completa consistente con los criterios de
1 Abreviada $q Agencia asignante clasificacién de la BNMM. 082 14 $a914.3 $213
(NR) [0]
22 Fuente del nimero En los registros propios siempre se 082 14 $a388/.0919 $222
de clasificacion debe revisar en el catalogo, por medio
de F3, si existe otro recurso de la misma | 082 10 $a343.7306/8 $213
(#) No se proporciona temadtica ya clasificado para asegurar la
informacion $2 NUmero de la edicién consistencia y unanimidad de criterio. 082 04 $a347.30368 $222
0 Asignado por LC (NR) [M]
4 Asignado por una Cuando se descarga un registro de LCy
agencia diferente de LC éste incluye el campo 082, se puede
utilizar el valor “0” en el 22 indicador.

El campo 082 no termina con ningun signo de puntuacion.

+»+ Criterios de aplicacion

D> POLITICA BNMM < Por ello, el numero clasificatorio que se codifica en los
La BNMM no ordena su fondo bibliografico almacenado en los registros bibliograficos solo tiene un caracter referencial y
depdsitos por ningun sistema de clasificacion, excepto en las orientativo acerca del tema sobre el que trata el recurso.

areas especificas de referencia (Hemeroteca, Libros 62 piso).

La clasificacidon debe ser consistente con el analisis del contenido
registrado en las Entradas secundarias de materia (6XX).

= i docooo
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Otro numero de clasificacion | 084 (R) [O]

B

La clasificacidn que se asigna debe ser consistente con el andlisis del contenido reflejado en los campos 6XX (Entradas secundarias

cddigo se toma de: MARC Code List for
Organizations.

$2 Fuente del numero (NR) [A]

Codigo MARC para la fuente del sistema
o esquema de clasificacion del cual se
tomo el nimero. El cddigo se toma

de: Classification Scheme Source Codes.

de materia).
Indicadores Codigo de subcampo Procedimiento Ejemplos
$a Numero de clasificacién . L
Y En los registros propios siempre se
(R} [M] debe revisar en el catalogo, por medio | 084 ## $a014 $2frbnpnav
de F3, si existe otro recurso de la misma | 084 ## $a016 $a014 $a018 $a122
$b NuUmero de documento tematica ya clasificado para asegurar la $2frbnpnav
(NR) [0O] consistencia y unanimidad de criterio.
084 ## $a330 $a380 $a650 $a670
_(##_) Ambos Cddigo MARC de la institucién que 3qDE-101 $2sdnb
|nd|-c:?1dores, no . . asigno el numero de clasificacion. El 084 ## 53000 $a330 $qDE-600
definidos $q Agencia asignante (NR) [O] $2sdnb

084 ## $a125 $a631 SqDE-600
$2zdbs

084 ## $aPC1
084 ## $aSzZ1

El campo 084 no termina con ningun signo de puntuacion.

= e de cote



http://www.loc.gov/marc/organizations/org-search.php
http://www.loc.gov/marc/organizations/org-search.php
http://www.loc.gov/standards/sourcelist/classification.html
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Campos variables de datos

Puntos de acceso en los campos 1XX, 6XX, 7XX, 8XX

Los campos 1XX, 6XX, 7XX, 8XX son puntos de acceso que se
encuentran bajo el control de Autoridades, lo que supone que
los datos deben tomarse de la base BNA10 (Autoridades) para
enlazarlas al registro bibliografico. Para ello, se deben seguir
los siguientes pasos:

Recordar que, en los 6XX, para que la peticion dirija
correctamente a la base BNA10O, el 22 indicador debe ser “4”.

Ingresar el texto inicial en la etiqueta en el subcampo $a.

T C_Par lagerkwist

Encabezamientos de la base: BNAID - Cédigo: TOP 00 ‘ E - [

1196
1977
176 ]
Regis
res

|# Regs |Ref. Encabezamientos Inf. Autoridad | ‘ Aceptar |

Autoridades, 150, =
bab, UPD=Y

Autoridades, 150, ﬂ
bab, UPD=Y M
E jer Regs.

Autoridades, 150,
bab, UPD=Y
Autoridades, 430,
bab, UPD=Y
Autoridades, 150,
bab, UFD=Y
Autoridades, 450,
bah, UFD=Y

1 Literatura sapiencial

Literatura uruguaya

1 Literatura venezolana

19

o |t Literatura y arte

26014 1 Literatura y ciencia

1 Literatura y comunismo

En los términos tematicos (topicos) se debe prestar especial
atencién a la nota de alcance (Nota publica), donde se aclaran
los usos posibles (permitidos) de los términos. Por medio del
botdn Expandir, se puede visualizar el registro de autoridad

150 $a Encabezamiento autorizado

360 $i Referencia compleja de véase ademés

450 $a Términos no autorizados (véase)

550 $w g $a Término general (véase ademds)
550 $w h $a Término especifico (véase ademas)

Presionar las teclas Ctrl+F3 para buscar el nombre o
término en la base BNA10 (Autoridades). Los indices de los
diferentes puntos de acceso se identifican por cddigos:

Nombre personal AUT
Nombre de entidad COR
Nombre de congreso MET
Titulo uniforme TIT
Término de materia (tépico) TOP
Término geografico GEO
Término de género/forma GNR

El botdn Ir a permite navegar alfabéticamente la lista de
encabezamientos a partir del punto indicado (notar que la lista
siempre se inicia con el encabezamiento inmediatamente
anterior).

Una vez hallado el nombre o término buscado, seleccionar
y Aceptar.

completo, que aporta informacién relevante sobre las
caracteristicas y relaciones del registro dentro de la estructura
sindética de la lista de encabezamientos:

670 $a Fuentes en las que se localizaron los datos
680 $i Nota de alcance general de despliegue al publico (Nota publica)

= Si el nombre esta en la base de autoridades:
Seleccionar el encabezamiento deseado y Aceptar.

El encabezamiento y la informacion de los subcampos son
copiados en el area de contenido del registro. Por ejemplo: si
se selecciona Martinez Estrada, Ezequiel en el registro se

insertara la informacidon completa en el campo deseado:

100 1# SaMartinez Estrada, Ezequiel, Sd1895-1964

El registro de Autoridades (BNA10)

Si el encabezado seleccionado es una referencia de “véase
ademas”, el encabezamiento autorizado del registro de
autoridad se inserta en el campo.

Si el encabezamiento seleccionado es una referencia de
“véase”, por ejemplo: si se selecciona “Plato”, el término
autorizado “Platon” se inserta en el area de contenido del
campo.

Cuando la consulta de la base BNA10 (Autoridades) se realiza
desde el registro bibliografico se hace mediante la utilizacion
del comando Ctrl+F3.

Los encabezamientos que tienen un registro de autoridad
asociado, en la columna Informacion de Autoridad muestran

informacion acerca del nombre o término (por ejemplo: base
de Autoridades, codigo del campo, campo UPD).

Tres signos de pregunta (??7?) se presentan en la columna
informacion de autoridad cuando el encabezamiento en la
base de autoridad es ambiguo. Si es necesario utilizar uno de
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esos términos, el catalogador debe notificarlo a la DCA a través
del Formulario en linea accesible desde el (3 dgi{elsle1d].

El botén Expandir muestra el despliegue en formato completo
del registro de autoridad asociado, tal como esta ingresado en
la base BNA10 (Autoridades).

El botén Ver Regs. permite ver los registros relacionados con

el encabezamiento seleccionado. Si hay solo un registro

= Sj el nombre no esta en la base de Autoridades:

Posicionarse en la etiqueta del subcampo $a e ingresar el
texto inicial.

Realizar una busqueda, presionando la tecla F3, para
comprobar si el nombre ya figura en el indice de la base
bibliografica BNAO1 y tomarlo de ahi.

Modificarlo teniendo en cuenta el uso de mayusculas y
minusculas.

Agregar un punto (.) si el nombre termina con una inicial que

no lo tiene. Agregar una coma (,) al final del nombre, si se
completa el subcampo $d (fechas).

Formularios de propuesta de nombres o términos

relacionado con el encabezamiento, se muestra una ventana
con el registro en formato completo. [Haciendo clic en
Seleccionar, se accede a la catalogacion de ese registro]. En
cambio, si hay mas de un registro relacionado con el
encabezamiento, se muestra una ventana con la lista de los
registros en formato breve. Para ver el registro seleccionado
en formato completo, seleccionar el registro en la lista y hacer
clic en Ver completo.

Solo cuando el nombre no esta en el indice, se procede a
ingresarlo (siguiendo RCAA2) en el campo correspondiente y a
completarlo con la informacién disponible para la
identificacion precisa del autor (por ejemplo, con el agregado
de un subcampo $d con las fechas de nacimiento y/o muerte).

Si en el recurso no hay informacion que identifique
univocamente al autor o existen dudas sobre la forma correcta
de ingreso, se debe hacer una busqueda en los OPAC web y/o
bases de autoridades de otras bibliotecas previamente
seleccionadas, entre las que se destaca el VIAF - Archivo
Virtual Internacional de Autoridades [enlace disponible desde

SlescritorioPTl]

El catalogador debe completar y enviar el Formulario de propuesta de la DCA (accesible desde el mend del en la opcion
autoridades), mencionando los términos incorporados, las referencias y/o fuentes de la(s) cual(es) obtuvo la informacién, y el
numero de registro (No. de sistema) bibliografico en el cual el nombre o término fue agregado.

1
i
=
?‘».
-
"
=

Formularios de propuesta de autoridad:

Materias

Nombres

Titulos uniformes

— Tabla de contenido
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Ingreso de nombres en los campos no controlados

En los campos:

260-264 subcampo $a Lugar de publicacion, distribucidn, etc.,
260-264 subcampo Sb Nombre del editor, distribuidor, etc.,

que, por ser de transcripcién de la fuente principal de
informacién, no estan bajo control de autoridades pero que
son de importancia a los fines de la recuperacién, se
recomienda emplear las formas ya utilizadas en la base
bibliografica al solo efecto de prevenir |los errores de tipeo,
modificandolas teniendo en cuenta el uso de mayusculas y
minusculas, la puntuacién vy, en el caso de los nombres
geograficos, su adaptacion a las formas autorizadas en la
BNA10 (Autoridades).

Por ejemplo:
en la fuente principal de informacién: Rosario
en el indice de la base bibliografica (F3): Rosario [Prov. de
Santa Fe]
registrar: Rosario

Para esto, ingresar el texto inicial en el subcampo, presionar la
tecla F4, revisar el indice, seleccionar el nombre y Aceptar.

En resumen:

Si persiste la duda sobre cémo ingresar un nombre, se puede
consultar la lista provisoria de nombres normalizados de
entidades editoriales Normalizaciéon de nombres de entidades
editoriales, accesible desde la pagina Normalizacion del sitio
BNA-Cat&Class.

En los casos en que, de acuerdo con las politicas del sector, se
considere necesario, se debe crear una entrada secundaria
(campos 710, 751) para el nombre de la entidad editora o del
lugar geografico, bajo la forma normalizada en la base BNA10
(Autoridades), agregando un subcampo Se para describir la
funcién o relacidn.

Solo si el nombre o término no esta ingresado previamente o
si el nombre hallado contiene evidentes errores (tipograficos,
de acentuacion, de puntuacion, de informacion faltante de la
cual ahora se dispone), se procede a ingresarlo bajo la nueva
forma. En estos casos, se debe completar y enviar

el Formulario de propuesta de la DCA (accesible desde el
menu del EXIILI{lId] en |la opcion autoridades).

En campos controlados (1XX, 6XX, 7XX,800-830)

En campos no controlados (260-264 $ay Sb) y en
campos todavia no abordados por Autoridades (830 $a)

Ctrl+F3

Ctrl+F4 F3

F4

encabezamientos $a | subdivisiones Sv, $x

encabezamientos $a

encabezamientos $a

Tomar de BNA10 (Autoridades)

Tomar del indice de la
BNAOL1 (Bibliografica)

Tomar del indice de la BNAO1 (Bibliografica)

Para la codificacion de los campos variables, tener en cuenta
las Convenciones tipograficas, en especial donde se indica que
el signo numeral (#) se utiliza en este Manual para representar
un <espacio en blanco>: nunca debe ser incluido en el
registro.

El catalogador debe prestar especial atencién a las condiciones
de repetibilidad y obligatoriedad de los campos y subcampos
requeridas para los registros bibliograficos de la BNMM.

— Tabla de contenido
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1XX - Entradas principales

Un registro bibliografico puede tener solo una entrada
principal, en general, referida a la autoria intelectual del
recurso que se describe. Para la eleccién del punto de acceso
principal y los secundarios, ver RCAA2 21.

D> POLITICA BNMM <

Aun cuando figuren en la fuente principal de informacién
(portada, etc.) como Unicas menciones de responsabilidad, las
siguientes funciones NO se registran en los campos 1XX como
punto de acceso principal de un registro:

= Editor
= Compilador
= Director

Asignacion de una entrada principal en materiales de archivo

= Coordinador
= Traductor

En cambio, si se registran en la mencion de responsabilidad
(subcampo $c del campo 245 -Mencién del titulo) y generan
entradas secundarias para los nombres asociados a estas
funciones, que se deben registrar en los campos de entrada
secundaria 7XX correspondientes.

La presencia o ausencia de una entrada principal determina la
codificacion del 12 indicador del campo 245 (Mencion del
titulo).

P> POLITICA BNMM <

Para materiales mixtos y materiales de archivo, el concepto
de autoria no siempre esta claro. En este caso la entrada
principal puede contener el nombre de la persona, familia o
entidad responsable de reunir los materiales.

Alternativamente, la entrada principal puede contener el
nombre de la persona, familia o entidad que da nombre a la
coleccidn.

Cuando los productores de un fondo documental son 2 (dos) o
mas personas (o dos instituciones o una persona y una
institucién), sus nombres no se registran en una entrada
principal 1XX sino en los campos de entrada secundaria 7XX.

Esta decisidn se apoya en lo prescripto por ISAD(G) que
establece el campo de Productor(es) para todos aquellos que
hayan cumplido esa funcién, asi como la consideracién de que
todos los productores tienen el mismo estatuto de
responsabilidad respecto del archivo producido: resultaria
incorrecto e injustificable separar por ejemplo a dos
productores, uno como entrada principal y otro como entrada
secundaria.

En este sentido, se entiende fundamental la comprensidn (y
por ello resulta asi necesaria su descripcién) de la produccién
compartida, comun, de un fondo, dado que en estos casos
suele ser indistinguible la anterior pertenencia a uno u otro
(persona o institucién) de la documentacién.

— Tabla de contenido
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Entrada Principal — Nombre de persona | 100 (NR) [A]

RCAA2 22 | ISAD(G) 3.2.1 | |3 B3 [533 [Wel jmul [ vwi

Indicadores

Subcampos

Procedimiento

Ejemplos

12 Tipo de nombre
0 Nombre de pila
1 Apellido(s)

3 Nombre de familia

22 (#) No definido

$a Nombre de persona
(NR) [M]

Tomar de la BNA10 (Autoridades) con
Ctrl+F3

Nota: el comando F3 sirve para tomar
los nombres de los existentes en el
indice de la base bibliografica BNAO1,
pero éstos deben ser revisados y
completados en su puntuacion [ver].

Ver: Ingreso de autoridades en los
campos 1XX, 6XX, 7XX, 8XX

$Sq Forma desarrollada del
nombre (NR) [A]

La forma desarrollada NO se refiere al

nombre real de un autor conocido
por su seuddénimo.

Sb Numeracién (NR) [A]

Sc Titulos y otras palabras
asociadas al nombre (R) [A]

Sd Fechas asociadas al
nombre (NR) [A]

Se Término relacionador
(R) [O]

$j Calificador de atribucion
(R) [O]

Su Filiacién (NR) [O]

El subcampo S$c incluye informacién
adicional, como por ejemplo: titulos
gue denotan rango, cargo o nobleza,
por ejemplo: Sir; términos de
tratamiento, por ejemplo: Mrs.;
iniciales de un titulo académico o que
denotan la pertenencia a una
organizacion, por ejemplo: F.L.A., S.J.;
numeros romanos utilizados con un
apellido; otras palabras o frases
asociadas al nombre, por ejemplo:
relojero, Santo.

100 O# $aJuan Pablo $bll, ScPapa,
$d1920-2005

100 1# $SaSalinger, J. D. $q(Jerome
David), $d1919-2010

100 O# SaTomas, Scde Aquino,
Santo, $d1225?-1274

100 3# SaHabsburgo $c(Casa)

100 1# SaFurlong Cardiff,
Guillermo S$cS.J., $d1889-1974

100 1# $aSalgado, Sebastido,
$d1944- Sefotdgrafo

El-campo-100-termina-con-uh-sigre-de-puntuacion o un paréntesis de cierre. [ver Instrucciones debajo]

La coma (,) que separa al nombre contenido en el subcampo Sa del resto de la informacién (subcampos $b, Sc, $d) estd incluida en
el registro de Autoridad. Si no hubiera registro de Autoridad y el catalogador debe construir la entrada, las comas (,)
correspondientes se deben incluir en el registro, excepto en el caso de la coma (,) que precede al subcampo Se, que no se incluye en

el registro: la genera el sistema para la visualizacion.

Se separan con un espacio las iniciales o letras adyacentes, o una abreviatura del nombre de persona y el nombre, inicial o letras

contiguos. No se dejan espacios entre iniciales/letras que no representen a nombres de persona.

Puntuacion en los puntos de acceso

P POLITICA BNMM 4

Las entradas -principales o secundarias- constituyen los puntos

de acceso y se toman de registros de la base BNA10

(Autoridades). Los catalogadores de la Division Control de
Autoridades (DCA) construyen los registros de autoridad bajo
la directiva de no incorporar puntuacién final, entre otras

razones, porque no pueden predeterminar si el

encabezamiento se utilizara solo o combinado con una o mas

subdivisiones.

Si el catalogador, aun tomando el encabezamiento de la base
BNA10, le agrega puntuacion, esta creando un nuevo

que sea corregido.

encabezamiento y deshaciendo en consecuencia el enlace
entre el punto de acceso de la base bibliografica y el registro
de autoridad que lo controla. Esta trama de enlaces es el
principal beneficio que se le ofrece al usuario que consulta el
catdlogo de la Biblioteca a través del OPAC web.

Por otra parte, si el catalogador encuentra un encabezamiento
autorizado en BNA10 que incluye puntuacion final, debe
advertirlo al equipo de la DCA por medio del Formulario, para
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Instrucciones

Tomar siempre un encabezamiento, principal o secundario
(1XX, 6XX, 7XX, 8XX), de la base de Autoridades (BNA10), por
medio de Ctrl+F3.

Si el encabezamiento todavia no esta en la base de
Autoridades, se lo debe registrar desagregandolo en los
subcampos correspondientes. Para evitar errores de tipeo, el
encabezamiento se puede tomar del indice de la propia base
bibliografica BNAO1, por medio de F3.

Recordar que cualquier entrada que se presente en puras
mayusculas corresponde a un descriptor, incluido en un
registro migrado de bases anteriores y debe ser convertido en
un encabezamiento vélido (autorizado) por la BNA10, con la
forma particular de construccion de los encabezamientos de
nombre o de materia en Formato MARC 21.

Agregar al encabezamiento las subdivisiones que se
consideren necesarias, por medio de Ctrl+F4, en especial en las
subdivisiones generales o tematicas ($x) y de forma ($v).

No agregar en ningun caso la puntuacién final en los
campos que constituyen puntos de acceso (entradas,
encabezamientos) principales o secundarios.

Agregar, en cambio, cuando se deba construir un
encabezamiento, la puntuacién intermedia que corresponda
en los casos de entidades subordinadas a una jurisdiccién o a
una entidad mayor, o en encabezamientos de nombre-titulo,
por ejemplo:

110 2# $aUniversidad de Buenos Aires. $bFacultad de Ingenieria
710 1# $aArgentina. $bPresidente (1916-1922 : Yrigoyen) $vDiscursos
600 14 $aHernandez, José, $d1834-1886. $tMartin Fierro $xHistoria y critica

En todos los casos, una vez guardado el registro en el servidor, el catalogador debe revisar la correctay completa presentacion de la
puntuacién y el orden de campos y subcampos del registro en el OPAC web, por medio de Ctrl+O.

El catalogador debe prestar especial atencién al asignar en el
subcampo $e un término relacionador a un encabezamiento
de nombre (personal y/o de entidad). En particular, la

asignacion de abreviaturas para las funciones se debe limitar a
las prescriptas por RCAA2. Ver: Uso de las abreviaturas.

— Tabla de contenido
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Entrada Principal — Nombre de entidad | 110 (NR) [A]

RCAA2 21.1B, 24 | ISAD(G) 3.2.1

B B3 vl [

Las conferencias y nombres de encuentros que se ingresan subordinados a una entidad, deben registrarse en este campo y no en

el campo 111.

Indicadores Subcampos

Procedimiento

Ejemplos

de jurisdiccion como
elemento de entrada

12 Tipo de nombre
(NR) [M]

0 Nombre en orden

Sa Nombre de entidad o

Ver: Ingreso de autoridades
en los campos 1XX, 6XX, 7XX,
8XX

110 O# SaNewman (Jean and Dorothy)
Industrial Relations Library

110 2# SaUniversidad Complutense de
Madrid. SbUnidad de Proceso y
Normalizacion.

inverso
1 Nombre de

Si el nombre de entidad no se toma del registro de autoridad, el catalogador debe registrar la puntuacion
intermedia a las entidades subordinadas.

jurisdiccién

2 Nombre en orden
directo

(R) [A]
22 (#) No definido

Sb Entidad subordinada

110 1# SaArgentina. SbCorte Suprema de
Justicia.

Si el nombre de una entidad todavia no esta normalizado por Autoridades, en
entidades subordinadas a una jurisdiccién, la jurisdiccion se debe tomar del
nombre geografico autorizado en BNA10.

(NR) [A]

Sc Lugar de la reunion

Sd Fecha de la reunién o
firma del tratado (R) [A]

(R) [O]

Se Término relacionador

110 1# SaArgentina

240 10 SaConstitucion (1994)

245 10 SaConstitucidn de la Nacién
Argentina Shsegun la reforma de 1994.

110 1# SaRio Negro
240 10 Saleyes, etc.

de forma (R) [A]

Sk Subencabezamiento

Sn Numero de la parte /
seccion / reunién (R) [A]

(R) [A]

Sp Nombre de la parte /
seccion de un recurso

(NR) [A]

St Titulo de un recurso

110 1# SaArgentina
240 10 Saley 20.744
245 10 SaContratos de trabajo.

110 1# Salalisco (México)

240 10 Saleyes, etc.

245 10 $Saley que aprueba el plan regional
urbano de Guadalajara, 1979-1983.

110 2# SaUnesco. SbConferencia General
245 10 SaActas de la Conferencia General /
$cOrganizacion de las Naciones Unidas para
la Educacion, la Ciencia y la Cultura

246 3# SaRecords of the General Conference
246 3# SaActes de la Conference général

110 2# SaEspafia. $bTribunal Constitucional.
SbAsociacion de Letrados Shlornadas $n(19a
:$d2015 : ScMadrid)

245 10 S$aCrisis y Constitucion / $eXIX
Jornadas de la Asociacién de Letrados del
Tribunal Constitucional

El-campo-110-termina-con-uh-sigro-de-punttacion o un paréntesis de cierre. Si existen términos entrecomillados, el signo de

puntuacion se incluye dentro de las comillas.

La coma (,) que antecede al subcampo Se no se incluye en el registro: la genera el sistema para la visualizacidn.

— Tabla de contenido
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%+ Criterios de aplicacion

Uso del 12 indicador en nombres de entidad

Los nombres de entidad que comienzan con un apellido solo, nombre de persona que no es el elemento de entrada, se
un nombre de persona en orden directo o que contienen un identifican con valor “2” en el 12 indicador, por ejemplo:

110 2# $aJ.C. Penney Co.

Los nombres de entidad que contienen un nombre de una calificados por un nombre de jurisdiccion se identifican con el
jurisdiccién como parte integral del nombre o que estan valor “2” en el 12 indicador, por ejemplo:

110 2# $aUniversity of lllinois at Urbana-Champaign. $bExperimental Music Studios.
110 2# $aArizona Family Planning Council.

610 24 $aCatholic Church. $bProvince of Baltimore (Md.)

610 24 $aUnited Nations $zAfrica.

El encabezamiento puede incluir una aclaracion entre paréntesis, o puede ser un acronimo o consistir en iniciales, por ejemplo:

110 2# $aNational Gardening Association (U.S.)
110 2# $aPronapade (Firma comercial)

Entidades como punto de acceso (entrada) principal

Para elegir como punto de acceso principal una entidad corporativa se debe tener en cuenta RCAA2 21.1B2, considerando que el
recurso ‘emana’ de (fue publicado por, o, por alguna razén, ha debido ser publicado por, o si se ha originado en) una entidad, si
entra en alguna de las siguientes categorias:

a) recursos de naturaleza administrativa que se refieren a la entidad corporativa en cuestion
o sus politicas internas, procedimientos, finanzas y/o operaciones (por ejemplo: memorias y balances),
o sus funcionarios, personal directivo y/o socios (por ejemplo: directorios),
0 sus recursos (por ejemplo: catdlogos, inventarios);

b) recursos legales, gubernamentales y religiosas de los siguientes tipos:
leyes y decretos del Ejecutivo con fuerza de ley (RCAA2 21.31),
reglamentos administrativos (RCAA2 21.32) y de tribunales (RCAA2 21.34),
constituciones (RCAA2 21.33) y tratados, etc. (RCAA2 21.35),
sentencias de los tribunales (RCAA2 21.36) y audiencias legislativas,
leyes eclesiasticas (por ejemplo: derecho candnico) y obras liturgicas (RCAA2 21.39);

c) recursos que registran el pensamiento colectivo de la entidad (por ejemplo: informes de comisiones, comités, etc.:
enunciados oficiales de su posicidn sobre politicas externas);

d) recursos que informan sobre la actividad colectiva de una conferencia (por ejemplo: actas, recopilaciones de trabajos), de
una expedicién (por ejemplo: resultados de una exploracién, investigacion), o de un evento (por ejemplo: una exposicion,
feria, festival) que responda a la definicién de una entidad corporativa (RCAA2 21.1B1), siempre que la conferencia,
expedicidn o evento esté mencionado en el recurso que se describe;

e) recursos que resultan de la actividad colectiva de un grupo de intérpretes que actian como un todo donde la
responsabilidad del grupo va mas alld de la mera interpretacidn, ejecucion etc. Las publicaciones que resultan de esa
actividad incluyen: grabaciones sonoras, peliculas, videograbaciones y documentos escritos de actuaciones. (Para las
entidades corporativas que acttian solamente como intérpretes de las grabaciones sonoras, ver RCAA2 21.23);

f) materiales cartograficos que emanan de una entidad corporativa diferente de una entidad que simplemente sea la
responsable de su publicacidn o distribucidn.

En caso de duda acerca de si un recurso corresponde a una o mas de estas
categorias, tratarlo como si no perteneciera a ninguna.

=— Tabla de contenido
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Publicaciones legales

1. Leyes individuales 6. Constituciones

2. Coleccion de leyes de una misma jurisdiccion 7. Colecciones de decretos, ordenanzas, etc.
3. Coleccion de leyes de mas de una jurisdicciéon 8. Tratados

4. Comentarios a una ley o leyes 9. Proyectos de ley

5. Cédigos, ordenanzas, decretos de una jurisdiccion 10. Anteproyectos de ley

1. Leyes individuales
El texto completo de una ley, con o sin comentarios (en caso de tener comentarios, esta opcidn se refiere a los textos cuyo énfasis
esta puesto en la ley y no en el(los) comentario(s). RCAA2 21.13

Registrar la jurisdiccidon en que rige la ley en el campo 110. Hacer un titulo uniforme por el nimero de la ley en el campo 240.
Recordar que el titulo uniforme, en este caso, se forma con la palabra Ley seguida por el nimero de la misma (omitiendo la
abreviatura “No.” y registrando el punto correspondiente para marcar el milésimo). Por ejemplo:

110 1# $aArgentina
240 10 $aley 11.723
245 10 $aPropiedad intelectual.

Utilizar ademas los campos 610 y 650 para facilitar la recuperacion tematica. Recordar que el campo 610 se utiliza solo en los casos
en que haya algun comentario sobre la ley, es decir que el texto, ademas de contener la ley, se refiere a ella. Por ejemplo:

610 14 S$a[Jurisdiccidon] $tLey [XX.XXX]
650 #4 $a[Tema] $z[Jurisdiccion] $xLegislacion

2. Coleccion de leyes parciales o completas que rigen en una misma jurisdiccion
Registrar la jurisdiccion en la que rigen las leyes en el campo 110. Hacer un titulo uniforme para la coleccién en el campo 240.
Recordar que el titulo uniforme en el caso de las colecciones de leyes es: Leyes, etc. Por ejemplo:

110 1# $aArgentina
240 10 $aleyes, etc.
245 10 $alLegislacion basica del sistema tributario argentino.

Utilizar ademas el campo 650 y varios 710 con cada una de las leyes para facilitar la recuperacidén tematica y por el titulo de la ley.

650 #4 $a[Tema] $z[Jurisdiccion] $xLegislacion
710 1# $a[Jurisdiccidn]. $tlLey [XX.XXX]

3. Coleccion de leyes parciales o completas que rigen en mas de una jurisdiccién (por ejemplo: "Mercosur")
Deben tratarse como cualquier coleccion: el punto de acceso principal es el titulo (campo 245) y se hacen todos los 710 necesarios
para cada una de las jurisdicciones en las que rigen esas leyes, con un subcampo $t con el nimero de la ley correspondiente.

4. Comentarios a una ley o leyes

En este caso se trata de recursos cuyo énfasis esta puesto en los comentarios. RCAA2 21.13

Registrar estos recursos aplicando las reglas generales de responsabilidad. La ley o leyes comentadas se ingresan con todos
los campos 610 y 650 necesarios para la recuperacion tematica.

5. Cédigos, Ordenanzas, Decretos
Registrar la jurisdiccidon en que rige el cddigo, ordenanza, decreto en el campo 110. Hacer un titulo uniforme por su forma
correspondiente, segun el caso:

= El nombre con el que mas o mejor se conoce el Codigo (por ejemplo: "Cédigo penal")
= Eltérmino "Ordenanza" y su numero
= El término "Decreto" y su nimero/afio de promulgacién
(Ver aclaraciones de la DCA para la inclusién del afio en los titulos uniformes de decretos)

110 1# $aArgentina
240 10 $aCédigo penal
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Aclaracién (valida para la Argentina) de la DCA para la inclusion del afio en los titulos uniformes de Decretos:

= Los decretos anteriores al afio 2000 llevan solo los ultimos dos digitos del afio en que fueron promulgados, a
continuacion de la barra inclinada (/). Por ejemplo: Decreto 125/97

= Los decretos posteriores al afio 2000 (inclusive) llevan los cuatro digitos del afio en que fueron promulgados, a
continuacion de la barra inclinada (/). Por ejemplo: Decreto 263/2001

Para facilitar la recuperacion tematica, proceder de acuerdo a lo sefialado en los casos anteriores mediante los campos 610 (si hay
comentarios) y 650.

6. Constituciones
Registrar la jurisdiccidon en el campo 110 y el titulo uniforme en el campo 240:

110 1# $a[Jurisdiccion]
240 10 $aConstitucion (afio de promulgacion)

7. Colecciones de decretos, ordenanzas o cualquier otra resolucidn legislativa o ejecutiva que rigen bajo una misma
jurisdiccion

Registrar la jurisdiccion en la que rigen los decretos en el campo 110. Registrar un titulo uniforme para la coleccién en el campo 240.
Recordar que el titulo uniforme, en el caso de las colecciones de cualquier tipo de resolucidn legislativa o ejecutiva, es: Leyes, etc.
Por ejemplo:

110 1# $aArgentina
240 10 $alLeyes, etc.
245 10 $aDecretos presidenciales 2012.

Utilizar ademas el campo 650 con el tema general y varios 710 con cada una de las resoluciones que incluye el recurso para facilitar
la recuperacion temdtica y por numero de resolucién, decreto, etc. Tener en cuenta la aclaracion de la DCA para los titulos
uniformes de los decretos.

650 #4 $a[Tema] $z[Jurisdiccion] $xLegislacion
710 1# $a[Jurisdiccidon] $tDecreto XXX/XX

8. Tratados. RCAA2 25.16

8.1. Un solo tratado entre dos partes

Para los tratados o acuerdos bilaterales, utilizar el titulo uniforme "Tratados, etc.". Registrar en el campo 110 el nombre de la
primera de las partes*. En el campo 240:

$a registrar el término Tratados, etc.
Sg registrar el nombre de la otra parte
$d registrar la fecha del tratado, en la forma afio-mes abreviado-dia. Por ejemplo:

110 1# $aArgentina
240 10 $aTratados, etc. $gEstados Unidos, $d1989
245 10 $aArgentina-Estados Unidos : $bacuerdos bilaterales 1990.

** Criterios para determinar cual de las partes que intervienen en un tratado se toma como entrada principal.
Considerar el siguiente orden de prioridad:

1. La parte que aparece mencionada en primer término en la fuente principal de informacién.

2. Si entre las partes del tratado se encuentra la Argentina, preferirlo como punto de acceso principal.

3. La parte que aparece primero entre los firmantes.

4. En caso de firmarse un tratado en uno de los territorios de las partes que intervienen, elegir la parte que es sede de la
firma del tratado como punto de acceso principal.

5. En caso de no poder determinar el punto de acceso principal mediante ninguno de las puntos anteriores, utilizar el
criterio alfabético.

Hacer una entrada secundaria en campo 710 con la forma inversa:

710 1# $aEstados Unidos. $tTratados, etc. $gArgentina, $d1989
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8.2. Un solo tratado entre una parte, por un lado, y dos o mas partes, por el otro
Registrar como jurisdicciéon principal en el campo 110 el nombre de la parte que realiza el tratado con las otras dos. Usar el titulo
uniforme "Tratados, etc." solo con la adicion de la fecha o afio de la firma del tratado. Por ejemplo:

110 1# $aHolanda
240 10 $aTratados, etc., $d1943 oct. 21

(Se trata de un tratado entre Holanda por una parte y Bélgica y Luxemburgo por la otra.)

8.3. Un solo tratado entre cuatro o mas partes

Usar como titulo uniforme (campo 130) para un tratado entre cuatro partes o mas, el nombre por el cual se conoce el tratado.
Agregar entre paréntesis el afio en que se firmd. Si hay titulo del tratado en el idioma de la agencia catalografica, preferirlo como
titulo uniforme. Por ejemplo:

130 %$aConvenio de Lima (1973)
130 $aTratado de Versalles (1919)

8.4. Protocolos, enmiendas, acuerdos, prorrogas u otros recursos, subordinados a un tratado

El titulo uniforme se construye de la misma forma que el del acuerdo original, seguido por un subcampo $k (subcampo que
corresponde a la forma del subencabezamiento) con el término "Protocolos, etc." y, finalmente, repitiendo el subcampo $d con la
fecha en que se firmé el protocolo. Por ejemplo:

110 1# $aPolonia
240 10 $aTratados, etc. $gReino Unido, $d1948 mar. 2. $kProtocolos, etc., $d1951 mar. 6

9. Proyectos de ley. RCAA2 21.31B3
Los proyectos de ley se consideran tales cuando han tomado estado parlamentario, es decir, cuando han sido ingresados a un
cuerpo legislativo. La entrada principal se hace por el cuerpo legislativo al que fueron ingresados. Por ejemplo:

110 1# $aArgentina. $bCongreso. $bSenado
245 10 $aProyecto de ley de aduanas : $bingresado al Senado de la Nacidn Argentina.

10. Anteproyectos de ley. RCAA2 21.31B3

Cuando un proyecto de ley no ha sido aun ingresado a un cuerpo legislativo, se considera un anteproyecto. Estos casos se deben
resolver aplicando las reglas generales de responsabilidad. No hay reglas especificas para los anteproyectos pues no se los
considera documentos oficiales.

Otros ejemplos:

110 1# $aBuenos Aires (Provincia)

240 10 $aCddigos

245 10 $aCodigo procesal civil y comercial de la Provincia de Buenos Aires / $ccomentado y
anotado por Jorge F. Civilotti.

110 1# $aBrasil

240 1# $aConstitucioéon (1988)
245 10 $aConstitucéo Federal do Brasil : $bpromulgada em 05 de outubro de 1988.

Entidades corporativas como editorial

P> POLITICA BNMM <

Cuando el editor es un organismo dependiente de sin dar lugar a confusiones. En todos los casos, registrar la
otro, transcribir en el subcampo $b del campo 260 aquellas cadena completa en el campo 710, con el agregado del
areas de la cadena de dependencias que no sea posible omitir subcampo S$e correspondiente a la funcion, por ejemplo:

Area de Investigacién en Traductologia

Instituto de Investigaciones en Humanidades
Secretaria de Investigaciones

Facultad de Humanidades y Ciencias de la Educacién
Universidad Nacional de La Plata
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260 ## $alLa Plata : $blnstituto de Investigaciones en Humanidades, Facultad de Humanidades y

Ciencias de la Educacion, Universidad Nacional de La Plata $c ...

710 2# $aUniversidad Nacional de La Plata. $bFacultad de Humanidades y Ciencias de la
Educacion. $hSecretaria de Investigaciones. $blnstituto de Investigaciones en Humanidades.
$bArea de Investigacion en Traductologia $eedit.

Entrada Principal — Nombre de reunion | 111 (NR) [A]

RCAA2 24.3, 24.7

B3 58 50 [l [0 o

Los nombres de conferencias y encuentros que se ingresan subordinados a una entidad registrada como entrada principal, se
registran en el campo 110.

Indicadores

Subcampos

Procedimiento

Ejemplos

12 Tipo de nombre

1 Nombrede
urisdiceion *

2 Nombre en orden
directo

22 (#) No definido

Sa Nombre de la reunién e-de

juriselieeién como elemento de
entrada (NR) [M]

$q Nombre de reunion a
continuacion del nombre de
jurisdiccién como

elemento de entrada (NR) [A]

Ver: Ingreso de
autoridades en los campos
1XX, 6XX, 7XX, 8XX

Se Entidad subordinada (R) [A]

S$n Numero de la reunion / parte /
seccion (R) [A]

* De acuerdo con
RCAA2, los nombres
de reunién no se
ingresan bajo la
jurisdiccion.

Sd Fecha de la reunién o firma del
tratado (R) [A]

Sc Lugar de la reunion (NR) [A]

Registrar el nombre de una
conferencia tal como
aparece en la fuente, pero
omitiendo del nombre la
informacién que denota su
numero (asi sea ésta la
primera), frecuencia o
afio(s) de convocatoria,
informacién que se debe
desagregar en los
subcampos
correspondientes.

111 2# SaWhite House Conference
on Library and Information Services
$d(1979 : ScWashington, D.C.).
SeOhio Conference Delegation

111 2# SaEncuentro Nacional de
Catalogadores $n(20 : $d 2009 : $c
Buenos Aires)

111 2# SaSeminario Internacional de
Derecho Penal $n(30 : $d2006 mar.
11-20 ScLima, Pert)

111 2# $aSemana de Estudios
Medievales $n(250 : $d1998 :
ScEstella, Navarra)

111 2# SaWorld Peace Conference
Sn(1st : $d1949 : ScParis, Francia y

Praga, Checoslovaquia)

111 2# SaExpo '70 $c(Osaka, Japén)

Registrar los elementos que componen el nombre de reunion en el orden en que se deben presentar para la visualizacion;
generalmente: $a $n( : $d : $c), o bien: $a $d( : $c). Los paréntesis que encierran a los subcampos Sn, Sd y Sc se deben
registrar de forma manual.

Eleampe-111 terming-con-un-sigho-de-puntuacion o un paréntesis de cierre. Si existen términos entrecomillados, el signo de

puntuacion se incluye dentro de las comillas.
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Entrada Principal — Titulo uniforme | 130 (NR) [A]

RCAA2 25

o] ceJ R TR

El campo 130 solo se completa si el titulo uniforme es la entrada principal. Para el registro de titulos uniformes de recursos con
autor, utilizar el campo 240.

Indicadores

Subcampos

Procedimiento

Ejemplos

12 Caracteres que no
alfabetizan

0-9 Numero de
caracteres iniciales
que se ignoran en la
alfabetizacién

(Consultar el Apéndice
F del Formato MARC
21 o el Apéndice E de
RCAA2.)

22 (#) No definido

$a Titulo uniforme (NR) [M]

Ver: Ingreso de
autoridades en los campos
1XX, 6XX, 7XX, 8XX

130 O# SaPoema del Cid
245 10 SaCantar del Mio Cid
245 10 $aEl Cid Campeador

Sd Fecha de la firma de un tratado
(R) [A]

$f Fecha de una obra (NR) [A]

Sk Subencabezamiento de forma
(R) [A]

Por regla, en la mayoria de
los idiomas se omiten los
articulos iniciales al
comienzo de los campos
de encabezamientos de
titulos uniformes (excepto
si se quiere indizar por el
articulo).

130 0# $aConvention for the
Protection of Human Rights and
Fundamental Freedoms $d(1950).
SkProtocolos, etc., $d1963 sept. 16

130 O# SaTosefta. Slinglés. $§1977

130 O# $aVedas. SpRigveda
SISanscrito. SkSelecciones

Sl Idioma del recurso (NR) [A]

Agregar un subcampo $I
solo en los casos en que el
recurso esté publicado en
un idioma diferente al
original.

130 O# SaDialogue (Montreal,
Quebec : 1962). Slinglés

Sn Numero de la parte o seccién
del recurso (R) [A]

Sp Nombre de la parte o seccién
del recurso (R) [A]

130 O# SaBiblia. $pN.T. SpEvangelio
segun Juan. SIEspafiol. $sReina-
Valera

Notar que el uso de los
indicadores es inverso
en el campo 830.

$s Version (NR) [A] (Informacién
sobre la version, edicion, etc.)

130 O# $SaBiblia. SpN.T. SpFilipenses.
Slinglés. $sRevised Standard. $f1980

El-campo-130-termina-con-uh-sigro-de-punttacion o un paréntesis de cierre. Si existen términos entrecomillados, el signo de

puntuacion se incluye dentro de las comillas.
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210-247 — Campos de titulo

Caracteres que no se deben tener en cuenta para la alfabetizacion en los campos de titulo

El 12 indicador en los campos 130 (Entrada principal - Titulo
uniforme), 630 (Entrada secundaria de materia - Titulo
uniforme) y 730 (Entrada secundaria - Titulo uniforme), asi
como el 22 indicador en los campos 222 (Titulo clave), 240
(Titulo uniforme), 242 (Titulo traducido por el centro
catalogador), 243 (Titulo uniforme colectivo ), 245 (Mencidn
del titulo) y 830 (Entrada secundaria de serie-Titulo uniforme)
contiene un valor numérico (0-9) que especifica el nimero de
posiciones de caracteres iniciales (incluyendo el espacio)
asociados con un articulo definido o indefinido que no se

toman en cuenta para ordenar alfabéticamente en los indices.

Para los titulos uniformes, RCAA2 prescribe suprimir los
articulos iniciales, pero si el articulo inicial se conserva y debe
ser tomado en cuenta para la alfabetizacion de los indices, el
catalogador debe registrar el valor “0” en el 22 indicador.

Ejemplos:

245 04 $aThe Year book of Medicine.

Esto es especialmente necesario en el caso de titulos de
publicaciones periddicas, en los que se desea conservar el
articulo inicial como palabra de orden para los indices.

Los signos diacriticos o caracteres especiales al principio de un
titulo que no comienza con articulo inicial no se consideran
como caracteres que no alfabetizan, por ejemplo:

245 00 $a[Diario].

Cualquier signo diacritico, espacio o signo de puntuacién
asociado con el articulo, y cualquier espacio o signo de
puntuacién que preceda al primer caracter que alfabetiza,
también se considera como cardacter que no alfabetiza. Sin
embargo, los diacriticos asociados con el primer caracter que
alfabetiza no se consideran caracteres que no alfabetizan.

245 12 $aA report to the Legislature for the year ...

245 00 $alLa Razoén.
245 12 $alL"enfant criminal.

245 05 $a[The Part of Pennsylvania that ... townships].

245 16 $a--the serpent--snapping eye.

245 18 $aThe ... annual report to the Governor.

245 14 $a”El Aleph” de Jorge Luis Borges : $bun estudio... .

245 12 $al-été.

245 15 $aThe “winter mind” : $bWilliam Bronk and American.

indice de los campos de titulo

210 - Titulo abreviado

222 - Titulo clave

240 - Titulo uniforme

243 - Titulo uniforme colectivo
245 - Mencion del titulo

246 - Variante de titulo

247 - Titulo anterior

— Tabla de contenido
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Titulo abreviado | 210 (R) [A]

B

RCAA2

Este campo solo se completa si el recurso es de publicacidén argentina, y se transcribe tal como estd expresado en la base de datos
del CAICyT.

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos

12 Entrada secundaria

de titulo 210 0# SaHumor Sb(B. Aires)

Sa Titulo abreviado
0 Sin entrada ) Dl 210 0# $aRevis. filos. $b(La Plata)

secundaria o
1 Con entrada 210 0# $aPolit. hidr.

secundara Forma abreviada de la 210 O# $aAnnu. rep. - Dep. Public
2¢ Tipo $b Informacidn calificadora informacion calificadora que se Welfare S$h(Chic.)

(NR) [A] incluye entre paréntesis en

el campo 222 (Titulo clave).

222 #0 SaAnnual report -
Department of Public Welfare

(#) Titulo abreviado $b(Chicago)

0 Otro titulo abreviado

El campo 210 no termina con ningtn signo de puntuacion, excepto cuando la ultima palabra en el campo sea una abreviatura, inicial
o dato que asi termine.

Titulo clave | 222 (R) [A]

B

RCAA2 1.8C1;12.8C1

Un titulo clave es un titulo Unico asignado a un recurso continuo por la Red ISSN y unido inseparablemente al ISSN. Puede coincidir
con la mencidn del titulo (titulo propiamente dicho) o, a fin de que sea inequivoco, se puede construir mediante la adicién de
elementos identificadores y/o calificadores, tales como el nombre de la entidad editora, el lugar de publicacién, la mencién de
edicidn, etc. [Definicion tomada de: ISBD(CR)]

Indicadores

Subcampos

Procedimiento

Ejemplos

10
(#) No definido

22 Caracteres no
alfabetizados

0-9 Numero de
caracteres iniciales que
se ignoran en la
alfabetizacion

(Consultar el Apéndice
F del Formato MARC 21
o el Apéndice E de
RCAA2))

Sa Titulo clave
(NR) [M]

Sb Informacién
calificadora (NR) [A]

Para recursos continuos
publicados en la Argentina, el
titulo clave se debe tomar de
la base de datos del CAICyT, y
transcribir como figura, sin
omitir puntos, espacios,
tildes, observando en cambio
el uso correcto de mayusculas
y minusculas.

Para recursos continuos
extranjeros, el titulo clave se
puede tomar de otros
catdlogos bibliograficos o
bases de datos.

222 #0 SaRevista de filosofia Sb(La Plata)

222 #0 SaMemoria institucional $h(Instituto
Nacional de Tecnologia Agropecuaria)

222 #0 SaRevista neuroldgica argentina $b(en
linea)

222 #0 $aPC magazine $b(Ed. argentina)
245 00 $aPC magazine
250 ## SaEd. argentina

222 #0 SaRevista odontoldgica $b(Buenos Aires,
1922)

o dato que asi termine.

El campo 222 no termina con ningun signo de puntuacion, excepto cuando la ultima palabra en el campo sea una abreviatura, inicial

— Tabla de contenido
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Titulo uniforme | 240 (NR) [A]

RCAA2 25

B3 B3 0 ol [

Se utiliza un titulo uniforme cuando una obra se ha publicado con diferentes titulos y se requiere elegir uno determinado que la
represente y unifique. RCAA2 prescribe también el uso de este campo cuando hay que anadir o suprimir algo al titulo.

El campo 240 no se utiliza si estd presente el campo 130 (Entrada Principal — Titulo uniforme).

Indicadores

Subcampos

Procedimiento

Ejemplos

12 Visualizacion

0 No se imprime o no
se visualiza

1 Seimprime o
visualiza

22 Caracteres no
alfabetizados

0-9 Numero de
caracteres iniciales que
seignoranen la
alfabetizacién

(Consultar el Apéndice F
del Formato MARC 21 o
el Apéndice E de
RCAA2.)

$a Titulo uniforme (NR) [M]

Sd Fecha de la firma de un tratado
(R) [A]

Sf Fecha de publicacion del recurso
(NR) [A]

La informacidn calificadora,
afiadida entre paréntesis a
un titulo uniforme para
diferenciarlo, no se codifica
en un subcampo
independiente, excepto
cuando se trata de la fecha
de un tratado (ver subcampo

$d).

Sk Subencabezamiento de forma
(R) [A]

Sl Idioma del recurso (NR) [A]

Agregar un subcampo Sl solo
en los casos en que el
recurso que se describe esté
publicado en un idioma
diferente al original.

110 10 $SaKwara (Nigeria).

240 10 Saleyes, etc.

245 00 SaVolumen anual de las
leyes de Kwara, Nigeria.

110 10 SaArgentina

240 10 $aConstitucidn (1994)

245 10 $aConstitucion Argentina :
Shcomentada y concordada
segun la reforma de 1994.

240 13 Sala fierecilla domada.
$f1938. SIEspariol

245 13 Sala doma de la bravia /
ScWilliam Shakespeare.

240 10 $aMartin Fierro. $lArabe

Sn Numero de la parte/seccion del
recurso (R) [A]

100 O# SaHomero
240 10 Salliada

240 10 SaTratado de Asuncién
$d1991 SkProtocolos

245 10 SaProtocolo de Ouro
Preto $kSeparata.

240 10 Salnstitutiones. SnLiber 2.
$nCapitulum 5. Slinglés

El campo 240 no termina con ningun signo de puntuacion, excepto cuando la ultima palabra en el campo sea una abreviatura, inicial
o dato que asi termine. Los corchetes que normalmente encierran a un titulo uniforme no se incluyen en el registro MARC: los genera
el sistema como una visualizacion asociada a la etiqueta del campo.

— Tabla de contenido
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Titulo uniforme colectivo | 243 (NR) [O]

RCAA2 1.1B10

B

Si la fuente principal de informacidn contiene un titulo colectivo y los titulos de las obras individuales, se registra el titulo colectivo
en el campo 245 (Mencién del titulo) y los titulos individuales en un campo 505 (Nota de contenido normalizada) RCAA2 1.7B18

Indicadores

Subcampos

Procedimiento

Ejemplos

12 Visualizacion

0 No se imprime o no
se visualiza

1 Seimprime o
visualiza

22 Caracteres no
alfabetizados

0-9 Numero de
caracteres iniciales que
se ignoran en la
alfabetizacién

(Consultar el Apéndice F
del Formato MARC 21 o
el Apéndice E de
RCAA2.)

Sa Titulo uniforme
colectivo (NR) [O]

100 1# SaFreud, Sigmund, $d1856-
1939

243 10 SaObras

245 10 $aObras completas. $nVol. 5
Spla interpretacién de los suefios.

$f Fecha de publicacion
del recurso (NR) [A]

Sk Subencabezamiento de
forma (R) [A]

Los subencabezamientos de forma
mas frecuentemente usados son:
Manuscritos, Protocolos,
Selecciones, etc.

100 1# SaTouré, Ahmed Sékou,
$d1922-

243 10 SaDiscursos

245 10 SaDiscours du président
Sékou.

S| Idioma del recurso
(NR) [A]

$n Numero de la parte /
seccion del recurso
(R) [A]

Se usa para codificar informacién
acerca de la secuencia en
cualquier forma que sea, por
ejemplo: Parte |, Suplemento A,
etc.

Sp Nombre de la
parte/seccion del recurso
(R) [A]

Se usa para codificar informacion
que no indica frecuencia, por
ejemplo: Prefacio, Suplemento,
Apéndice, etc.

El subcampo $p termina con una
coma (,) cuando es seguido por el
subcampo $n.

Una sub-parte de una parte o
seccion de un titulo uniforme, se
registra en un nuevo subcampo

Sp.

100 1# SaStrauss, Johann, $d1804-
1849

243 10 $aMdsica para orquesta.
SkSelecciones

245 10 SaRosen aus dem Siiden.

El campo 243 no termina con ningun signo de puntuacion, excepto cuando la ultima palabra en el campo sea una abreviatura, inicial
o dato que asi termine. Los corchetes que normalmente encierran a un titulo uniforme colectivo no se incluyen en el registro MARC;
puede generarlos el sistema como una visualizacion asociada a la etiqueta del campo.

=— Tabla de contenido
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Mencidén del titulo | 245 (NR) [M]

RCAA21.1,1.4,2.1B, 4.4 | ISAD(G) 3.1.2

B3 B3 0 (el mul 2T v

secundaria de titulo

0 Sin entrada
secundaria
1 Con entrada
secundaria

22 Caracteres no
alfabetizados

0-9 Numero de
caracteres iniciales
que se ignoran en la
alfabetizacién

(Consultar el
Apéndice F del
Formato MARC 21
Bibliografico o el
Apéndice E de
RCAA2.)

Se debe registrar una entrada secundaria en

el campo 740, para el segundo y los sucesivos
titulos.

Registrar un titulo alternativo en el subcampo $a
separandolo del titulo propiamente dicho
mediante comas y la conjuncién o (o su
equivalente en otra lengua). Escribir en mayusculas
la primera palabra del titulo alternativo.

RCAA2 1.1B1

Registrar el titulo colectivo en el subcampo $a
como el titulo propiamente dicho y los titulos de
las obras individuales en una nota de contenido.

Registrar en el subcampo $a el titulo propiamente
dicho del recurso en primer lugar y, separado por
un punto, el titulo del suplemento, seccidn o parte,
en un subcampo $n.

Registrar en el subcampo $a el titulo propiamente
dicho y en el subcampo $b cualquier titulo paralelo
subsiguiente.

En manuales educativos que presentan (junto con
el titulo) el nivel, grado o afio al que estan
destinados, se debe tomar el nimero mencionado
como parte del titulo propiamente dicho ya que se
trata, no de una parte o volumen de un recurso
mayor, sino de contenidos segun curriculos
diferentes.

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos
Registrar en el subcampo $a el titulo propiamente | 245 00 $ala Nacién.
dicho y el resto del titulo en el subcampo $b.
245 10 SaEstadisticas : $bhechos o
Si hay varios titulos de distintos autores, se registra | ficcién.
el primer titulo en el subcampo Say en el
subcampo $c la mencién de responsabilidad y a 245 10 $SaDofia Rosita la soltera, o, El
continuacion, separado por un punto, el segundo lenguaje de las flores / $cFederico
titulo, y por espacio barra inclinada espacio (“/ “) Garcia Lorca.
$a Titulo la mencidn de responsabilidad y asi sucesivamente
12 Entrada (NR) [M] con el resto de los titulos. 100 1# $a Faulkner, William

245 14 $a Los invictos / ScWilliam
Faulkner. Bajo la rueda / Herman Hesse.
700 1# SaHesse, Herman $t Bajo la
rueda.

740 02 $aBajo la rueda.

245 10 $aMarcel Marceau, ou, L’art du
mime /

245 10 SaFausto. SnParte uno

245 10 SaWood Cree = Sbles Cris des
foréts

245 10 $aEca no estrangeiro : Sbos
ultimos 25 anos : tradugao e critica =
Eca abroad : the last 25 years :
translation and criticism / $cAna
Madureira.

246 1# SaEca abroad : the last 25 years :
Sbtranslation and criticism.

245 00 SaAprendemos Matematicas 2.

100 1# $aVarela, Alfredo, $d1914-1984
245 10 SaFondo Alfredo Varela $f1924-
1985.

245 10 SaCarta de Amelia Sobelleira, en
Bragado, a Alvaro Yunque
Sh[manuscrito].

El subcampo $a incluye uno de estos signos de puntuacidn: igual (=), dos puntos (:), barra (/), punto y coma

(;) o punto (.), éste ultimo cuando precede a los subcampos $n o Sp.

$h DGM
(NR) [O]

La Desinacion general del material (DGM) se
registra -entre corchetes y en minusculas- a
continuacion del titulo propiamente dicho
(subcampos $a, $n, Sp) y antes del resto del titulo
(Sb) y de los titulos subsiguientes (en un recurso
sin titulo colectivo) y/o de la mencién de
responsabilidad ($c). RCAA2 1.1C

La DGM se debe registrar en todos los materiales -
excepto en libros y en recursos continuos-,
siguiendo la LISTA 2 desarrollada en RCAA2 1.1C.

245 00 SaOklahoma $h[grabacion
sonora] ; SbCarousel ; South Pacific ...

245 10 $aTe quiero ver bailar $h[musica
impresa)] / $cletra y musica: Nahuel Cruz
Amarilla, Javier Sebastian Grandi.

245 10 SaDomingo Harosteguy
Sh[material cartografico] : SbBuenos
Aires / $cInstituto Geografico Militar.
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Patrones para el registro de la DGM:

245
245
245
245
245
245
245
245
245
245
245
245
245

$aTitulo.
$aTitulo,

$aTitulo $h[DGM].

$nParte, $pParte $h[DGM].-
o, Titulo alternativo $h[DGM].

$aTitulo Titulo citado $h[DGM].
$aTitulo $h[DGM]
$aTitulo $h[DGM]
$aTitulo $h[DGM]
$aTitulo $h[DGM] / $cmencidn de responsabilidad.

$aTitulo. $nParte, $pParte $h[DGM] / $cmencidn de responsabilidad.
$aTitulo, o, Titulo alternativo $h[DGM] / $cmencidn de responsabilidad.
$aTitulo Titulo citado $h[DGM] / $cmencidn de responsabilidad.

$aTitulo $h[DGM] = $bTitulo paralelo / $cmencidon de responsabilidad.
$aTitulo $h[DGM] : $botra informaciéon sobre el titulo y/o subtitulo /

= $bTitulo paralelo.

; $btitulo subsiguiente.

$cmencidn de responsabilidad.

245
245

: $botra informacién sobre el titulo y/o subtitulo.

$aTitulo $h[DGM] ; $btitulo subsiguiente / $cmenciéon de responsabilidad.
$aTitulo: $botra informacion sobre el titulo y/o subtitulo. $nParte,

$pParte $h[DGM] / $cmenciodon de responsabilidad.

245 10

la parte / $cmencidn de responsabilidad.

$aTitulo. $nParte, $pParte $h[DGM] : $botra informacién sobre el titulo de

Los corchetes que encierran al contenido del subcampo Sh se deben incluir en el registro. Cuando se agrega
este subcampo, la barra inclinada (/) que precede a la primera mencion de responsabilidad (subcampo Sc)
debe incluirse en el registro a continuacion del corchete de cierre (]), dejando un espacio.

Sb Resto del titulo
(NR) [A]

En el caso de varios titulos del mismo autor,
el primero se registra en el subcampo $ay
el resto en el subcampo $b, separados por
un punto y coma (;), usando un solo
subcampo S$b. Se deben redactar entradas
secundarias de estos ultimos titulos en

el campo 740.

En los casos de documentos de archivo que
posean un titulo principal y varios subtitulos
(como los sobres tematicos de un archivo
de redaccion), se debe determinar cuales
de estos ultimos forman parte del titulo
principal y cuales no, y registrar solo los
primeros.

245 13 Sala dama del alba ; Sbla
sirena varada ; Nuestra Natacha /
ScAlejandro Casona.

740 32 $ala sirena varada

740 02 $SaNuestra Natacha

245 00 SaAbbondazieri, Roberto,
futbolista : Shtextos 2006.

El subcampo $b incluye la barra inclinada (/) que precede a la primera mencion de responsabilidad.

Sc Mencidén de
responsabilidad
(NR) [A]

En recursos que contienen obras de mas de
un autor, sin un titulo colectivo, todos los
titulos a continuacién de la primera
mencion de responsabilidad se incluyen en
el subcampo S$c.

245 00 $aColeccidén fotografica Ignacio
Ezcurra Sh[material grafico] /

245 00 Sa[Entrada a una cueva,
Vietnam] Sh[material gréfico] /
Sclgnacio Ezcurra.

El subcampo $c contiene todos los datos que siguen a la barra inclinada (/). Una vez que se ha incluido un
subcampo Sc ya no se puede incluir ningtin otro subcampo del campo 245.

Sf Fechas de inclusion
(Fechas extremas)
(NR) [A]

Periodo de tiempo a lo largo del cual
se creo el contenido del recurso.

245 00 $aShort-Harrison-Symmes family
papers $f1760-1878.

245 10 SaFondo Dardo Clineo $f1875-
2007.

Los paréntesis que encierran a las fechas extremas no se incluyen en el registro; los genera el sistema para la

visualizacion.
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245 13 $aEl Bhagavad Gita de acuerdo a Ghandhi.
$nParte |, Snevangelio de la accién desinteresada /

Multiples Sclsmael Giles.
numeraciones
Sn Numero de la alternativas, 245 10 SaFausto. SnParte uno.
parte / seccion del usualmente separadas
recurso (R) [A] por una coma (,), se 245 14 $aThe Bookman. $nPart B.
registran en un unico
subcampo. 245 10 $aFilosofia y formacion ética y ciudadana :

$bPolimodal. $n5, $pAntropologia filoséfica y estética /
ScSamuel Cabanchik, Alberto Damiani.

El subcampo $n se registra precedido por un punto (.), a menos que la ultima palabra del campo (anterior)
sea una abreviatura, inicial/letra, o dato que termine con signo de puntuacion.

245 00 Salove from Joy : Sbletters from a farmer's wife.

$p Nombre de 'Se usa pa'rla codificar' ' SnPart I, $p1987-1995, At the bungalow.
J—— |nformac'|on que 'no indica o o
seccion del frecuencia, por ejemplo: 245 00 SaEstadisticas historicas. SpSuplemento / Sc...
recurso (R) [A] Prefacio, Suplemento,
Apéndice, etc. 245 00 SaDissertation abstracts. $nA, $pThe humanities

and social sciences.

El subcampo $p se registra precedido por un punto (.) si aparece detrds de un subcampo Sa, Sb u otro
subcampo Sp; y precedido por una coma (,) si lo hace después de un subcampo Sn.

El Sistema genera la puntuacién que precede a los subcampo Sn y Sp para la visualizacién en la vista
estdndar del OPAC web.

El campo 245 termina con un punto, aun cuando otro signo de puntuacion esté presente, excepto cuando la ultima palabra del
campo sea una abreviatura, inicial o dato que asi termine.

%+ Criterios de aplicacion

Obras en partes y sagas
P POLITICA BNMM 4

Con titulo colectivo en portada

* Ingresar el titulo colectivo que reline a todos los libros de la saga en el subcampo $a del campo 245 y luego utilizar los
subcampos $n y Sp para especificar el nimero y el nombre de la parte que se estd catalogando.

* Hacer una nota general para aclarar cuales son todos los titulos de las partes que componen la saga.

* Agregar un campo 740 para el titulo de la parte mencionada en el campo 245.

* Completar todos los campos de enlace que correspondan para los registros que contengan las otras partes de la saga.
Sin titulo colectivo o con titulo colectivo en otra fuente que no es la portada

* Las sagas que NO tienen un titulo colectivo que relna a todas sus partes bajo una denominacién comun se deben ingresar
del modo tradicional indicado por RCAA2 para recursos monograficas, i.e., sin subcampos $n o $p.

* Hacer de todas formas una nota general indicando que el recurso es parte de una saga y cudles son los otros titulos de la
saga.

* Completar todos los campos de enlace que correspondan para los registros que contengan las otras partes de la saga.
Ejemplos:

245 13 $aEl sefior de los anillos. $nl, $pLa comunidad del anillo /7 $cJ.R.R. Tolkien.
740 3# $alLa comunidad del anillo.
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245 10 $aMemoria del fuego. $nl, $pLas caras y las mascaras / $cEduardo Galeano.
740 4# $alas caras y las mascaras.

Historietas graficas con numeracion continuada

D> POLITICA BNMM <

Describir las historietas con numeracién continuada (y un titulo colectivo que las identifica como parte de un mismo recurso) en un
unico registro, haciendo las aclaraciones correspondientes tanto en el campo 020 (ISBN) subcampos $a y $q como en la descripcion
de cada item. En los campos 008 y 260 se registran las fechas extremas, y en el campo 300 (Descripcidn) se registra como un recurso
en varias partes o volumenes.

En estos casos NO se procedera a repetir el campo 015 sino que se registrara por el afio de la edicidon cronolégicamente mds antigua

gue se tenga en el registro unificador.

Ejemplos: Gaturro 1, 2, 3, etc.; Maitena de coleccion 1, 2, 3, etc., Boogie el aceitoso 1, 2, 3, etc.

Recursos continuos

Para el uso de las mayusculas en los titulos de recursos continuos, ver Uso de mayusculas y mintsculas.

Asignacion del titulo en materiales de archivo, fotografias y otros materiales especiales

Se considera como titulo original (propiamente dicho) aquel
que fue asignado por el (los) autor(es), creadores o
productores del recurso. Este titulo se transcribe tal y como
aparece en la fuente principal de informacion (aunque no
necesariamente en cuanto a mayusculas y minusculas), y solo
se corrige la ortografia en caso de detectar errores.

Si el recurso o conjunto de recursos o la imagen no tienen un
titulo asignado por el autor pero existen anotaciones de
identificacion de algun tipo, el catalogador las retoma para
conformar el titulo. Cualquier adiciéon necesaria se agrega

entre corchetes. En caso de fotografias con titulo original no
descriptivo, se puede agregar un campo 520 (Nota de sumario)
con una descripcidn sucinta del contenido de la imagen.

Cuando el recurso o la imagen no tienen un titulo designado
(ni inscripciones o identificaciones del mismo) el catalogador
asigna uno y lo registra entre corchetes. Este titulo debe ser
sintético, descriptivo, libre de adjetivaciones, adverbios o
elementos subjetivos, y debe incluir, por ejemplo, el nombre
de los elementos culturales que se observan en la imagen.

Entradas secundarias para multiples menciones de responsabilidad

Para los casos de mas de tres responsables de una misma
actividad mencionados en la portada de un recurso, RCAA2
21.30 indica hacer un asiento secundario solo para el
responsable mencionado en primer lugar.

L 2o NIV E | En estos casos (que involucran siempre un

"...[etal.]" en el subcampo $c del campo 245) y de acuerdo

con el criterio del catalogador, se registran entradas
secundarias (7XX) para todos los otros responsables que
figuren en portada. Esta decision se justifica en que, al trabajar
en un entorno automatizado, ya no se considera necesaria la
limitacion de espacio que anteriormente se manejaban en las
fichas catalograficas manuales o impresas.

=— Tabla de contenido
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Variante del titulo | 246 (R) [A]

3 B3 5 el [

El campo 246 contiene las formas variantes del titulo que aparecen en diferentes partes del recurso, o como parte de la mencidn del
titulo (titulo propiamente dicho), o como una forma alternativa del titulo, cuando ésta varia sustancialmente con respecto a la
mencion del titulo propiamente dicho registrada en el campo 245; ademas, contribuye a una mejor identificacion del recurso.

RCAA2 1.7B4, 12.7B41, 21.30J2

Indicadores | Subcampos Procedimiento | Ejemplos

12 Control de entrada secundaria/serie

Indica si se genera la nota (la visualizacién) y/o la entrada secundaria
(punto de acceso adicional) para la variante del titulo (en el campo
740). Se recomienda usar los valores “0” o “1”.

0 Con nota, sin entrada secundaria
1 Con nota, con entrada secundaria
2 Sin nota, sin entrada secundaria
3 Sin nota, con entrada secundaria

Se utiliza para generar un literal que precede al titulo 245 10 $220.000 leguas de viaje

22 Nota de tipo de titulo

(#) No se proporciona
informacion

0 Parte de titulo

1 Titulo paralelo

2 Titulo distintivo

3 Otro titulo

4 Titulo de la cubierta
5 Titulo de la portada
adicional

6 Titulo de partida

7 Titulillo

8 Titulo del lomo

(subcampo $a), cuando el 12 indicador contiene los valores “0”

o 111".

Si existe mds de un titulo paralelo, cada uno de ellos se registra
en diferentes ocurrencias del campo 246.

El valor “3” se usa cuando el subcampo $i no esta presente, por
ejemplo: titulo del colofén, titulos paralelos no registrados en

el campo 245, etc.

submarino.
246 3# SaVeinte mil leguas de
viaje submarino

245 00 Saldeas, letras, arte en la
crisis.
246 03 SaCrisis

Si Texto informativo
(NR) [A]

El subcampo Si se utiliza siempre
con un titulo distintivo y precede al
subcampo $a al comienzo del
campo.

$a Variante de titulo /
titulo corto (NR) [M]

Sb Resto de titulo
(NR) [A]

$f Fecha o designacién
secuencial (NR) [A]

246 O# SiTit. afiadido a la port.
en algunos fasciculos: $aReporte
anual

245 10 Sal2ntes
246 3# SaDocentes

245 00 $aAgora/21
246 3# SaAgora 21

245 00 $aALA Bulletin
246 30 $ aAmerican Library
Association Bulletin

$n Numero de la parte /
seccion del recurso
(R) [A]

Se usa para codificar informacién
acerca de la secuencia en cualquier
forma que sea (por ejemplo: Parte |,
Suplemento A, etc.).

Multiples numeraciones
alternativas, usualmente separadas
por una coma, se registran en un
Unico subcampo. En cambio,
multiples numeraciones jerarquicas,
usualmente separadas por un
punto, se registran en sucesivas
ocurrencias del mismo.
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Se usa para codificar informacion
gue no indica frecuencia (por
ejemplo: Prefacio, Suplemento,
etc.). El subcampo Sp termina con

$p Nombre de la parte / | una coma (,) cuando es seguido por
seccion del recurso el subcampo $n.

(R) [A]

Los subcampos $n y Sp van
inmediatamente a continuacion del
subcampo $a. El subcampo $b no
puede ser utilizado en el medio.

El campo 246 no termina con ningtn signo de puntuacion, excepto cuando la ultima palabra en el campo sea una abreviatura, inicial
o dato que asi termine.

Titulo anterior | 247 (R) [A]

Titulo propiamente dicho anterior en el caso de que un registro bibliografico represente diversos titulos relacionados con una
misma entidad. Este campo se usa para recursos integrados que son catalogados bajo el tltimo titulo, con notas referidas al titulo
anterior en el mismo registro. El titulo anterior se puede registrar también en el campo 547 (Nota de relacion compleja con el titulo
anterior).

En publicaciones seriadas, se realizan registros bibliograficos separados cuando se presente un cambio significativo (mayor) en el
titulo, caso en el cual se deben completar los campos 780 (Enlace a titulo anterior) y 785 (Enlace a titulo posterior) para mostrar las
entradas anteriores y posteriores respectivamente.

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos
12 Entrada secundaria | @ Titulo anterior
de titulo (NR) [M]
' Sb Resto del titulo
0 Sin ent'rada (NR) [A] Si se trata de una coleccion sin un titulo
ieccundarla q $f Fecha o designacién colectivo, se registra solo el primero de
sec[?:dzr:itz:a @ secuencial (NR) [A] los titulos adyacentes. 245 00 $aFamily circle.
247 10 SaEverywoman's
° » En el caso de una coleccion sin titulo magazine $fv. 1-24, jan. 1948-
2¢ Control de nota $g_ Infc:'rmaaon colectivo, el subcampo $b puede tener 57.
0 Se visualiza la nota misceldnea (NR) [A] uno o mas titulos de las obras ) .
Titulo varia: individuales a continuacién del primer 247 01 $a<titulo anterior>
- titulo. Los elementos de este campo se $g(varia ligeramente).
1 No se visualiza la $p Nombre de la parte/ deb d ' |
nota. (Se registra una ceccién del recurso -e en. separar con: dos puntos (:), 0 e
nota textual en (R) [A] signo igual (=).
el campo 547 (Nota de
relacion compleja con
el titulo anterior).) $X ISSN (NR) [A]

El campo 247 termina con un punto, aun cuando otro signo de puntuacion esté presente, excepto cuando la ultima palabra del
campo sea una abreviatura, inicial o dato que asi finalice.

— Tabla de contenido
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Edicion

Mencion de edicidon | 250 (R) [A]

B 5 [ o o

RCAA21.2,2.2

El campo se repite cuando en la fuente principal de informacién se presentan dos menciones de edicion de indole diferente.

Indicadores Subcampos

Procedimiento

Ejemplos

$3 Materiales
especificos (NR) [O]

250 ## SaCanadian ed.

Sa Mencidn de edicidon
(NR) [M]

(##) Ambos indicadores,
no definidos

Si una mencién de edicién
aparece en mas de un idioma,
solo la primera se registra en
este subcampo.

El subcampo $a contiene todos
los datos hasta e incluso el
primer signo igual (=) o barra de
responsabilidad (/).

250 ## Sa3rd ed.
250 ## Sa2a ed.

250 ## Sala ed. en esta coleccidn.
250 ## Sa3a ed., 2a reimpr.
250 ## Salst. ed.

250 ## Sa2a ed. / Shcon un nuevo epilogo
del autor.

250 ## Sala ed., ed. facsimilar.

250 ## S$al2a ed. (2a coedicién
Sudamericana-Planeta).

Sb Restodela
mencién de edicidon
(NR) [A]

El subcampo $b contiene todos
los datos que siguen al primer
signo igual (=) o barra de
responsabilidad (/).

250 ## SaStudents’ ed. = SbEd. pour les
étudiants.

250 ## SaEd. facsimilar de un ms. drabe de
la Real Academia de la Historia / Sbal
cuidado de Joaquin Vallvé Bermejo.

El campo 250 termina con un punto.

< Criterios de aplicacion | ZZeJIj [ N:INVIVE

En recursos continuos, este campo no se utiliza para

menciones de edicidn secuenciales, por ejemplo: 1a ed., 2a ed.

Este tipo de informacion se registra en el campo 362 (Fechas
de publicacion y/o designacién secuencial).

A los efectos de la catalogacidn, se considera edicidn a todas
las copias de un libro, folleto, fasciculos, hojas sueltas, etc.,

impresas a partir de un mismo original y publicadas sin
alteracién, o con modificaciones minimas, por la misma
entidad en el mismo formato de una sola vez o en intervalos.

Una edicién puede constar de varias impresiones en las que el
texto y otros materiales no son sustancialmente modificados.

Consideracion especial sobre la mencidn de edicidn en libros de publicacion contemporanea

P> POLITICA BNMM <

En el caso de que sea necesario tomar la decisidn entre
considerar al ejemplar en mano como una copia de una
edicion anterior o considerarlo como una nueva edicién, el
criterio para decidir es el expresado en las definiciones de
Edicién y de Reimpresion del Apéndice D (Glosario) de RCAA2:

Edicion: Libros, folletos, fasciculos, pliegos sueltos, etc. Todos
los ejemplares producidos esencialmente a partir de una
misma plancha (ya sea por contacto directo o por métodos

fotogrdficos u otros métodos) y publicado por la misma
entidad.

Reimpresion: 1. Nueva impresion de un item hecha a partir de
la misma plancha original, generalmente mediante métodos
fotogrdficos. La reimpresion puede reproducir el original
exactamente (una tirada) o puede introducir variantes
pequefias pero bien definidas (una impresion). 2. Nueva edicion
con el texto sin cambios sustanciales.
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Instrucciones

Si de acuerdo con estas definiciones se reconoce que dos
recursos son diferentes ediciones de la misma obra, crear
registros bibliograficos independientes para cada uno que —de
acuerdo con las politicas del sector- pueden estar relacionados
entre si por medio de un campo 775 (Enlace a otra edicidn).

Si de acuerdo con estas definiciones, en cambio, se determina
con certeza que dos recursos forman parte de una misma
edicién, el nuevo ejemplar se considera una reimpresion y se
agrega como nuevo item asociado al mismo registro
bibliografico. La diferencia con la mencidn de edicién impresa
en la fuente se registra en un campo 500 (Nota general).

Se excluyen expresamente de la instruccién anterior los casos
en que se compruebe que el ejemplar en cuestion presenta
alguna de las siguientes caracteristicas:

= cambio en el ISBN, excepto cuando:
a) la diferencia se da entre un ejemplar con ISBN y otro sin
él *[ver mas abajo], o b) el cambio se limita a una
conversion del ISBN-10 en ISBN-13,

Ejemplo:

= Registro bibliografico:

250 ## %$a2a ed.
260 ## $aXx : $bXx, $c1997.

= cambio significativo en el contenido, indicado en la fuente
principal de informacidn, cuando ésta exprese que una
edicion es, por ejemplo: revisada, ampliada, abreviada,
corregida, actualizada, “1a edicién en este formato”, “con
una nueva introduccion”, etc.,

= cambio en la extensién y/o en las dimensiones fisicas,

= cambio en la mencidn de serie dentro de la misma
editorial, excepto cuando se trate de una variante minima
[ver en campo 490]

= cambio en la fecha de publicacion, en recursos de leyes,
codigos y jurisprudencia.

La fecha mas antigua se mantiene en el subcampo $c

del campo 260 (Pie de imprenta) del registro bibliografico y se
registra la aclaracidon en un campo 500 (Nota general) y
ademas en el campo del registro administrativo
de item (BNA50).

500 ## $alLa Biblioteca posee ademas la[s] edicidn[es] sin cambios en el contenido: 3a (1998),

4a (1998) y 5a (2000).

La forma se debe adaptar siempre al nimero singular o plural, segun sea el caso.

= Registro administrativo (item); en el campo

2. Informacién General (11 } 3. Informacidn General (2) | 4. Informacicn dg/eriads | 5. Miveles de Seriada 4| ¥

Estatus del Item:

Estado de Proceso:

Cédiga de Barras:

H

Suardar Pradsf,

Sub-biblioteca:

Colarcitn: O]

Mo, de Suscripcién:

Nivel Mumeracién 1 (& Recargar |

Cancelar

Tipa de Material:
Registro HOL:

Tipo/Enlace 85X: [ Clasificacién Temporal

Tipo/Clasiicaciént ™

= T =7 |_|

Descripeion: [ El

de cada uno se registra:

2a ed. (1997) - paralaoriginal del registro bibliografico, descripta en el campo 250 $a
3a ed. (1998) - para lasrestantes, descriptas en el campo 500 $a

4a ed. (1998)
5a ed. (2000)

Para las reimpresiones, se sigue un idéntico criterio.

* Cuando el ISBN se agrega en reimpresiones de una edicion original que carecia de él, se registra la aclaracidon en un campo 500

(Nota general):

500 ## $aEl ISBN se incorpora a partir de la 7a ed. (1981).

= Tabla de contenido
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Datos matematicos cartograficos | 255 (R) [A]

RCAA23.3 | [MP]

Datos matematicos que se asocian a un recurso cartografico, incluidos los mapas celestes. Estos datos también se pueden codificar
en (y deben ser consistentes con) el campo 034 (Datos cartograficos matematicos codificados).

Indicadores Subcampos Procedimiento

Ejemplos

Mencidn completa de la escala,
incluida cualquier mencién

$a Mencidn de escala equivalente (mencion de la
(NR) [M] escala vertical o la exageracion
RCAA2 3.3B vertical en modelos de relieve o

en otros recursos

(##) Ambos indicadores, - .
tridimensionales).

no definidos

255 ## SaEscala varia.
255 ## SaEscala [ca. 1:90.000].
255 ## SaEscala [1:6.336.000]. 1" =

100 mils. Escala vertical [1:192.000].
1/16" = aprox. 1000'.

El subcampo $a incluye todos los datos hasta el punto y coma (;

Sb.

) cuando va seguido por un subcampo

Sb Mencidn de
proyeccion (NR) [A]
RCAA2 3.3C

255 ## SaEscala 1:22.000.000 ; SbProy.
conica $Sc(E 72°--E 148°/N 13°--N 18°).

(() que introduce los subcampos Sc, $d y/o Se.

El subcampo $b contiene todos los datos que siguen al punto y coma (;) hasta el paréntesis de apertura

Las coordenadas se indican
siguiendo el orden de longitud
mas occidental, longitud mas
oriental, latitud mas
septentrional y latitud mas
meridional.

Sc Mencién de
coordenadas (NR) [A]
RCAA2 3.3D

255 ## SaEscala 1:100.000 $c070¢2--
069230'/S50220'--550240'.

Los datos del subcampo Sc se encierran entre paréntesis. Las dos menciones de longitud y las dos de
latitud se separan entre si con dos guiones (--). La longitud se separa de la latitud con una barra (/).

Sd Mencidn de zona
(en cartas celestes)
(NR) [A]

RCAA2 3.3D

255 ## SaEscala 88 mm por 1° $d(RA
16 hr./Decl. +30° ; $eeq. 1973.50).

Los datos del subcampo $d se encierran entre paréntesis.

El campo 255 termina con un punto.

=— Tabla de contenido
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Pie de imprenta

El nombre del lugar (de publicacidn, distribucion, etc.) se debe
transcribir al subcampo $a tal como esta expresado en la
fuente de informacion.

En recursos no publicados o para material que se controla de
forma colectiva o archivistica (una coleccién compuesta por

cartas, manuscritos, fotografias, etc.), este campo puede no

utilizarse o bien, de ser usado, puede contener solamente el

subcampo Sc. Ver RCAA2 1.4F9-10.

P> POLITICA BNMM <

No se toman en cuenta las instrucciones prescriptas en RCAA2
1.4C2, 1.4C3 y 1.4C4, que se refieren a adiciones o agregados
aclaratorios al nombre geografico que ayuden a identificar el
lugar.

Si la informacidn que se registra en el campo 260 $a difiere de
la forma mas usualmente conocida del nombre del lugar, el
catalogador debe agregar un campo 751 (Entrada secundaria -
Nombre geografico) con la forma normalizada del nombre,

P> POLITICA BNMM <

En algunos casos (en especial, en el de las publicaciones
nacionales antiguas) el nombre del editor se debe normalizar
mediante el agregado de un campo 710 (Entrada secundaria -
Nombre de entidad) con la forma autorizada del nombre,

tomandolo de la base BNA10 (Autoridades) por medio de
Ctrl+F3 y agregandole un subcampo $e (Término relacionador)
para indicar la funcién que cumple ese nombre geografico en
el registro. Para estos casos, son validas las expresiones: lugar
de publicacidn, lugar de impresion, lugar de distribucion, etc.

Esta instruccion se aplica Unicamente a los casos en que la
expresion del nombre geografico presente en la fuente es
diferente de la forma mas aceptada y reconocida del nombre.
Su uso es corriente en publicaciones antiguas, en las que el
nombre de lugar se expresa con diferente grafia, latinizacion o
denominacién verndcula o histdrica.

Rige también para los casos en que el catalogador considere (o
las politicas de catalogacion particulares del sector le indiquen)
necesario utilizar el campo 264 (Produccién, publicacion,
distribucion, fabricacién y copyright) o el campo 270
(Direccion) para describir correcta y completamente el
recurso.

tomandolo de la base BNA10 (Autoridades) por medio de
Ctrl+F3 y agregandole un subcampo $e (Término relacionador)
para indicar la funciéon que cumple ese nombre en el registro.

Publicacién, distribucién, etc. (Pie de imprenta) | 260 (R) [A]

B 3 (50 [l [ v

RCAA214,(..].4

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos
260 ## SaBuenos Aires : SbEmecé,
Cuando se desconoce el lugar, se $c1984.

$a Lugar de publicacién,
distribucion, etc. (R) [A]
RCAA2 1.4C1

12 Secuencia de
menciones de
publicacién

(#) No aplicable / No se

registra la abreviatura [S.1.].

Cuando hay varios lugares de
publicacidn, se registra cada uno en un
subcampo S$a independiente.

260 ## $a[S.1.] : Sbinsight Press,
$¢c1981-1985.

260 3# SaRosario : SbFundacidn
Ross, $¢1998- .

proporciona informacién | El subcampo Sa incluye todos los datos hasta e incluso el siguiente signo de puntuacion: dos puntos (:)

/ Editor mas antiguo
disponible

cuando va sequido de un subcampo $b, punto y coma (;) cuando va seguido de otro subcampo $a, o
coma (,) cuando va seguido de un subcampo Sc.

[Para recursos
monogrdficos, se utiliza
este valor]

2 Editor intermedio

3 Editor actual/dltimo
Sb Nombre del editor,

22 (#) No definido distribuidor, etc. (R) [A]

Cuando se desconoce el nombre, se
registra la abreviatura [s.n.].

Cuando hay varios editores, se registra
cada uno en un subcampo $b
independiente.

Las menciones de funcion del editor,
impresor, distribuidor, etc. se registran
en el mismo subcampo $b.

260 ## SaParis : SbGauthier-Villiers
; $aChicago : SbUniversity of
Chicago Press, $€1955.

260 ## SaBuenos Aires : SbReal
imprenta de Nifios Expdsitos,
$c1818.

710 2# Salmprenta de Nifios
Expdsitos Seimpresor
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El subcampo $b siempre va precedido por dos puntos (:) e incluye todos los datos hasta e incluso el signo
de puntuacién que introduce el siguiente elemento: coma (,) cuando el subcampo $b va sequido por el
subcampo Sc, dos puntos (:) cuando va seguido por otro subcampo $b, o punto y coma (;) cuando va
seguido por el subcampo $a.

Controlar que la ordenacion (y la puntuacion -ver NOTA) de los elementos sea la prescripta por ISBD y RCAA2:

SaLUGAR : SbEDITOR, ScFECHA.
: $bEudeba, $c1964.

$aBuenos Aires

$aLUGAR 1 : SbEDITOR 1 ; SaLUGAR 2 : SbEDITOR 2, ScFECHA.

$aBuenos Aires :

$bEudeba ; $aMéxico :

$aLUGAR : SbEDITOR 1 : SbEDITOR 2, $ScFECHA.

$aBuenos Aires :

$bEudeba :

$bFondo de Cultura Econémica, $c1964.

$aLUGAR 1 ; $aLUGAR 2 : SbEDITOR, ScFECHA.

$aBuenos Aires ;

$aMadrid : $bCiudad Argentina, $c2008.

Fondo de Cultura Econdémica, $cl1964.

Sc Fecha de
publicacién,
distribucion, etc.

(R) [A]

Si la fecha de fabricacion, impresién, etc. sustituye a la
fecha de publicacidn, se registra en este subcampo Sc.

Los datos relacionados con las fechas de publicacion,
distribucion, etc. (incluidas las que van precedidas por
la palabra Distribuido o la abreviatura i.e.) se registran
en el mismo subcampo S$c.

Diversas fechas de publicacidn, tales como una fecha
de publicacién y una fecha de copyright, se registran
en un Unico subcampo Sc.

Cuando se desconoce la fecha y es imposible
determinar una aproximada (encerrada entre
corchetes como indica RCAA2 1.4F7), se registra la
abreviatura [s.f.].

Las fechas multiples se registran en un mismo
subcampo Sc, separadas por un guion.

260 ## SaBuenos Aires: Sbinstituto
Geografico Militar, $¢1947.

260 ## Sa[S.l. : Sbs.n., $c15--?]

260 ## SaBarcelona : SbKoiné,
$c[1997]

260 ## SaMadrid : SbEspasa-Calpe,
$¢c1907-1911.

260 ## SaCapital Federal :
$bhClaridad, $c[s.f.].

751 ## SaBuenos Aires Selugar de
publicacion.

260 ## SaRosario : SbProhistoria,
$c2010- .

En recursos abiertos o en curso de publicacidn, la fecha se registra dejando un espacio a
continuacion del guion. El espacio que lo precede y el punto final, deben ser registrados por

el catalogador.

La informacion del subcampo $c debe ser consistente con la que se registra en 008/06 (Tipo

de fecha), 008/07-10 (Fecha 1) y 008/11-14 (Fecha 2).

El subcampo Sc siempre va precedido por una coma (,), excepto cuando sea el primer subcampo del campo 260, y
termina con un punto (.), un guion (-) para fechas abiertas, un corchete de cierre (]) o un paréntesis de cierre ()). Si
al subcampo Sc lo sigue algun otro subcampo, se omite el punto.
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Registrar el lugar de fabricacion solo si es
necesario para identificar al recurso.

Los calificadores a los nombres de lugar se

incluyen en el mismo subcampo Se. 260 ## $ala Habana : $bEditorial

de Ciencias Sociales, $¢1993 [i.e.
1994] $e(Madrid : $fS.5.A.G.)

Se Lugar de fabricacidn,
impresion, etc. (R) [A] Cuando se incluye el subcampo $e,
generalmente también se registra el subcampo

Sf.

El subcampo $e se registra detras de los
subcampos $a, Sb y Sc.

Sf Nombre del
fabricante, impresor,
etc. (R) [A]

Cuando se desconoce el nombre, se puede
registrar la abreviatura [s.n.].

Si la fecha de fabricacion, impresion, etc. se ha
registrado como fecha de publicacién en el
subcampo Sc, no se incluye en el subcampo $g.

260 ## SaMadrid : SbAcademia de
Sociologia, $¢1970 $g(imp. 1978)

Sg Fecha de fabricacion,
impresion, etc. (R) [O]

Las iniciales (incluidas las iniciales adyacentes de nombres personales) se registran sin espacio entre ellas. Solo se deja un espacio
entre dos o mds grupos distintos de iniciales, acronimos o abreviaturas que se presentan yuxtapuestos. Los datos del conjunto
formado por los subcampos Se, $f y Sg se encierran entre paréntesis

Nota: al momento de guardar el registro en el servidor, el sistema proporciona automaticamente la puntuacion prescripta para el
orden usual de los elementos ($a : $b, Sc). En los casos en que se repiten uno o mas de los elementos, el catalogador debe revisar la
puntuacion vy, si es necesario, adecuarla manualmente a lo prescripto por ISBD y RCAA2.

= Tabla de contenido
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Produccién, publicacién, distribucion, fabricacion y copyright | 264 (R) [O]

RCAA2 1.4, [...].4 | ISAD(G) 3.1.3

B B3 e mul [T

Contiene una mencién relativa a la impresién, distribucidn, emision, lanzamiento o produccién de un recurso. La informacion del
campo 264 es complementaria a la del campo 260 (Pie de imprenta). El campo 264 es util para casos en los que el contenido
normalizado o las politicas institucionales hacen una distincion entre las funciones.

En materiales de archivo, se utiliza solo el subcampo $c para registrar las fechas de produccién (12 indicador “0”): tanto las fechas
extremas de un fondo o serie como la fecha de produccidn de un documento original, no editado.

P POLITICA BNMM 4

Mantener el uso del campo 260 para la publicacidn tradicional, y agregar el campo 264 para los casos en que se considere necesario
incluir informacion adicional de, por ejemplo: el lugar de impresidn o el nombre del impresor, o fechas de emision o de copyright.

Indicadores

Subcampos

Procedimiento

Ejemplos

12 Secuencia de
menciones

(#) No aplicable /
No se proporciona
informacion /
Primero disponible
2 Intermedio

3 Actual / dltimo

22 Funcidn de la entidad

0 Produccidn
1 Publicacién
2 Distribucidn
3 Fabricacién
4 Copyright

$3 Materiales especificos
(NR) [0]

$a Lugar de produccion,
publicacidn, distribucion,
fabricacién (R) [O]

$b Nombre del productor,
editor, distribuidor, fabricante
(R) [O]

Sc Fecha de produccidn,
publicacién, distribucidn,
fabricacién o copyright
(R) [O]

260 ## Sa[S.l. : Sbs.n.], $¢2005.
264 #3 SaMontevideo : SbAlfon, $¢2005.

264 #3 SaCambridge : SbKinsey Printing Company.
264 #4 $¢©2002

008/6 i [Fechas comprendidas en una coleccidn]
008/07-14 19071949

264 #0 $¢1907-1949.

[Fechas extremas de la documentacion, en un
fondo de archivo.]

264 #0 $c1967.

008/06 e [fecha detalladal)

008/07-14 19380615

264 #0 $c15 jun. 1938.

[Fecha de produccion de un documento de archivo
no editado, por ejemplo: una carta.]

La informacién del subcampo $Sc debe ser consistente con la que se
registra en 008/06 (Tipo de fecha), 008/07-10 (Fecha 1) y 008/11-14

(Fecha 2).

El catalogador debe incluir en el registro la puntuacién de este campo, siguiendo lo indicado para los subcampos $a, $b y Sc

del campo 260.

Las iniciales (incluidas las iniciales adyacentes de nombres personales) se registran sin espacio entre ellas. Solo se deja un espacio
entre dos o mds grupos distintos de iniciales, acronimos o abreviaturas que se presentan yuxtapuestos.

«* Criterios para el uso del 22 indicador (Funcion de la entidad)

(0) Produccion
(1) Publicacion
(2) Distribucion
(3) Fabricacion
(4) Copyright

cuando el campo se refiere a la inscripcidn, creacidn, construccidn, etc., de un recurso no publicado.

cuando el campo se refiere a la publicacién, lanzamiento o emisién de un recurso.

cuando el campo se refiere a la distribucidn de un recurso.

cuando el campo se refiere a la impresidn, copia, fundicién, etc., de un recurso publicado.

cuando el campo contiene una fecha asociada a la proteccién del copyright o de un régimen similar. Las fechas

de copyright incluyen las de fonograma (es decir, fechas asociadas a la proteccién para recursos sonoros).

= Tabla de contenido
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Direccién | 270 (R) [O]

Contiene una direccién (asi como informacidn para acceso electrénico, como correo electrénico, numeros de teléfono, fax, etc.)
para contactos relacionados con el contenido del recurso que se describe.

Las direcciones relacionadas con el editor, fabricante o distribuidor se codifican en el campo 260 (Pie de imprenta) subcampo $a
(Lugar de publicacién, distribucion, etc.), subcampo Se (Lugar de fabricacién, impresién, etc.). Los contactos relativos al acceso a un
recurso en linea, localizado en una direccién concreta, se incluyen en el campo 856 (Localizaciéon y acceso electrénicos) subcampo
$m (Contacto para facilitar el acceso).

2 Secundario
22 Tipo de direccién

(#) Tipo no
especificado

0 Postal

7 Tipo especificado en
el subcampo Si

(NR) [O]

$d Pais (NR) [O]

Se Cddigo postal (NR) [O]

Sk Numero de teléfono
(R) [A]

Sl Numero de fax (R) [O]

Sm Direccién de correo
electrénico (R) [O]

Sp Persona de contacto
(R) [O]

Para recursos continuos, se debe
constatar la ultima direccién
disponible y recordar luego
agregar una nota 588 (Nota de
fuente de la descripcidn) con la
informacion del dltimo nimero
consultado.

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos
Una o mas palabras que
especifican el tipo de direccion
Si Tipo de direccién que se encuentra en el campo
(NR) [A] (por ejemplo: “Facturacion”). El
subcampo Si precede al
subcampo $a al inicio del campo.
1° Nivel 270 ## SaUniversidad de Santiago de
$a Direccion (R) [A] Compostela $aCasa Gradin $aCampus
. Sur ShSantiago de Compostela $clLa
(#) Nivel no o
especificado $b Ciudad (NR) [A] Corufia $e15706$k34.-981-593599 Si34-
1 Principal — 981-593693 Smspublic@usc.es
$c Estado o provincia

270 27 SiU.S. business address
SaEditorial Inca $a9610 SW 58th St.
SbMiami ScFL $e33173

270 ## Salnternational Atomic Energy
Agency $aP.0. Box 100 $aWagramer
Strasse 5, $eA-1400 SbVienna $dAustria
Sk+43-1-2600-0 $1+43-1-26007
Smofficialmail@iaeo.org

En el subcampo Sc se prefiere utilizar las abreviaturas normalizadas para estados y provincias. En el subcampo Sd, se prefiere dar el
nombre completo del pais, con la excepcion de abreviaturas muy conocidas.

=— Tabla de contenido



mailto:$mspublic@usc.es

[ 12| DPT — Manual de procedimientos: catalogacién | 154

Descripcidn fisica

Descripcion fisica | 300 (R) [M]

RCAA2 1.5, [..].5 | 1SAD(G) 3.1.5 | |3 |3 (5 Wl jvul [0 vmt

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos

La parte de los materiales descriptos a la
cual se aplica el campo. Se suele usar con 300 ## $3Discos: $al $fcaja $g25 x 40 x 30 cm.
materiales de archivo y manuscritos. Se
incluye inmediatamente antes de la 300 ## $3Poemas $al Sfh. : $¢108 x 35 cm.
descripcion fisica.

$3 Materiales
especificos (NR) [O]

Cuando la mencidn de las paginas y las
ilustraciones se combinan, ambas se

incluyen en un Unico subcampo $a. 300 ## 3a2 v. : 5bil. col. ; 3¢23 cm.

En recursos publicados en varios 300 ## $av. : 3bil. ; 5¢27 cm.

volimenes y en recursos continuos,

) . o 300 ## $Sal v. (en varias foliaciones) ; $¢28 cm.
incluye los volumenes (y la paginacion,

(##) Ambos cuando ésta es consecutiva).
indicadores, 300 ## $al24 p. ; $c24 cm.
no definidos | $a Extensidn El subcampo $a se puede repetir cuando .
(R) [M] se incluyen formas alternativas o 300 ## 5a[48] p. : $b.il. ; 522 cm.

adicionales de la extension. Estas formas

. ) , . 300 ## $a108 p. en varias paginaciones ; $¢29
alternativas se incluyen entre paréntesis.

cm.

En libros, para registrar la extension se
toma en cuenta la altima pagina
numerada. Si las paginas no estuvieran
numeradas, el catalogador debe
aproximar una cuenta de éstas y registrar
el nimero entre corchetes.

300 ## $al disco son. (20 min.) : $hanaldgico,
33 rpm, estéreo. ; $c12 plg.

300 ## Sa4 Sfcajas.

El subcampo $a contiene la informacién hasta e incluso el siguiente signo dos puntos (:), punto y coma (;), signo mds
(+).

Cuando no se completa el subcampo Sb, la puntuacién prescripta para separar los subcampos $a y Sc se debe incluir
en el registro, al final del subcampo Sa: <espacio>punto y coma (;).

Si el recurso consite de varios volimenes
con paginacion independiente, registrar la
paginacion de cada volumen entre
paréntesis después del nimero de

Sb Otros detalles volumenes. RCAA2 2.5B20

fisicos (NR) [A]

300 ## Sal mapa Sbcol. ; $c40 x 38 cm sobre
pliego 56 x 52 cm.

300 ## $a2 v. (xvi, 329; xx, 412 p .) ; Sc

Para el material ilustrativo (RCAA2 1.5C, [...].5C), registrar en primer lugar las ilustraciones
(il.) y a continuacidn el(los) término(s) o la(s) abreviatura(s) apropiados, en orden alfabético:
cuadros genealdgicos, escudos de armas, facsimiles, formas, mapas, muestras, musica,
planos, retratos (usar tanto para retratos individuales como grupales).

El subcampo $b contiene toda la informacién a continuacion de los dos puntos (:) y hasta e incluso el signo punto y
coma (;).
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[M]* -- para
materiales mixtos el
subcampo es [A]

Dimensiones del recurso, expresadas en
centimetros; pueden incluir un calificador | ejercicios (54 p. :il. ; 21 cm) + 1 cuadernillo de
entre paréntesis, dando el formato del
recurso, por ejemplo: (fol.), (8vo). En
monografias, si se indica el formato, éste
Sc Dimensiones (R) | puede ir seguido de las dimensiones entre
paréntesis dentro del mismo subcampo.

La anchura (profundidad) solo se registra,
a continuacion de la altura, cuando el
recurso es del tipo ‘apaisado’.

300 ## $a292 p. : Sbil. ; $c21 cm + Sel libro de
soluciones (27 p.; 27 cm).

300 ## $al47 p.; $c22 x 30 cm.

300 ## $ab5 fotografias : Sbgranulado en
relieve ; $€29 x 22 cm + Seatlas (37 p., 19 h. de

lams. : 25 map. col. ; 37 cm).

300 ## Sal mapa : $blitografia, col. ; $¢184 x
130 cm sobre 2 pliegos 102 x 140 cm pleg. a 51

Se colocan primero las dimensiones del x 70 cm.
mapa y luego las del pliego.

El subcampo S$c contiene todos los datos que siguen a un punto y coma (;) hasta e incluso el signo mds (+), si lo hay.

Se Material
complementario

(NR) [A]* -- para informacion restante.

El subcampo $e va precedido por un signo
mas (+) —que se incluye al final del subcampo
anterior: <espacio>mads (+)- y contiene toda la

300 ## Saxvi, 345 p. Sbil. ; $¢25 cm + $el CD-
ROM (son., col. :il. ; 12 cm).

materiales mixtos,
el subcampo es [O]

De manera consistente, se debe completar
el campo 006 (Campo fijo de informacion -
Caracteristicas del material adicional)

300 ## Sa271 p. : $Sbil. ; Sc21 cm + Sel atlas
(95 p. : 85 mapas col. ; 32 cm).

$f Tipo de unidad
(R) [A]

entre paréntesis.

En materiales de archivo, registra el soporte
de la documentaciéon. Comprende términos
tales como: paginas, volumenes, cajas,
metros cubicos, metros lineales, etc. que
identifican la configuracion del material y la
forma en que se almacena.

Es repetible cuando se incluyen formas de
extension adicionales o alternativas. Las
formas de extensidn alternativas se incluyen

300 ## Sal2 $fcajas $a(3 Sfca. 800 piezas).
300 ## Sa25 Sfcajas.

300 ## $a0,80 m lineales (5 cajas).
S$fDocumentos textuales en soporte papel.

Sg Tamafio de la
unidad (R) [A]

300 ## $a5 v. $a(1 Sfcaja $g30 x 10 x 50 cm)

El campo 300 termina con un punto, excepto cuando otro signo de puntuacion o un paréntesis de cierre estén presentes.

+¢ Criterios de aplicacion

El subcampo $a (Extension) indica el nimero de péginas tal y
como se presentan expresadas en la publicacién (nimeros
arabigos, romanos o incluso letras). Para su correcta
transcripcion se utiliza lo prescripto (y las abreviaturas
normalizadas) en RCAA2. Se consideran hojas cuando estan
impresas por una sola cara y paginas si lo estan por ambas,
independientemente de como estén numeradas.

El volumen es la unidad fisica y el tomo la unidad de
contenido. En los libros modernos normalmente coinciden
volumen y tomo, pero en algunas publicaciones se puede
presentar un tomo dividido en dos volimenes o bien, mas
raramente, dos tomos en un volumen (dos partes de un
recurso, con paginacién distinta, en un solo volumen). En
cualquier caso, en el area de la descripcion fisica la extension
expresa Unicamente el nimero de volumenes.

En el caso de recursos en varios volumenes la extension se
expresa por medio del nimero de volimenes en que esta
publicado el recurso. Cuando el recurso que se describe no
esta completo, el nimero de volumenes se deja en blanco
para registrarlo al completar la coleccion, por ejemplo: 300 ##
Sadv. | 300 ## Sav. Las publicaciones sin forma de volumen se
describen con la expresion mas adecuada a sus caracteristicas
fisicas, por ejemplo: 300 ## Sal caja | 300 ## Sal carpeta .

El subcampo $b (Otros detalles fisicos) contiene informacién
sobre las caracteristicas fisicas del recurso (ilustraciones,
fotografias, ldminas, mapas, etc.):

= No se consideran ilustraciones los cuadros y tablas
numeéricas.

= Sjeltipo de ilustracién es mapas y/o planos, se debe
especificar, y en ese caso no se abrevian.
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= Sitodas las ilustraciones son en color se debe especificar
con il. col.; y si hay ilustraciones en color y también en blanco y
negro se debe especificar il. col. y byn.

= En el caso de publicaciones constituidas
fundamentalmente por ilustraciones se registra:
principalmente il. o todas il., por ejemplo: 300 ## $al42 p. :
Sbtodas il. | 300 ## Sa258 p. : $bhil., mapas, planos ;

El subcampo Sc (Dimensiones) contiene las dimensiones del
recurso y se expresa indicando en centimetros la altura de la
cubierta de la publicacidon, medida paralelamente al lomo:

= Las fracciones de centimetro se cuentan como un
centimetro completo, por ejemplo: si la publicacion mide 18,4
cm, se registra: 19 cm.

= En el caso de ejemplares mas anchos o igual de anchos que
altos (y solo en este caso), se indicard la anchura a
continuacion de la altura, por ejemplo: 300 ## $Sa142 p. : Shil. ;
Sc21 x 30 cm.

= Para recursos en varios volimenes que tengan tamafos
diferentes, éstos se indican siguiendo la secuencia de los
volimenes, por ejemplo: 300 ## Sa3v. ; S¢23, 25, 21 cm.

El subcampo $Se (Material complementario) especifica el tipo
de material acompafiante, las unidades de que consta y su
extension, por ejemplo: 300 ## Sal142 p. : $bil. ; $¢21 cm + Sel
indice (20 p. ; 30 cm).

El subcampo $e sigue a un signo mas (+) e incluye toda la
informacion restante. No es repetible: las descripciones de
multiples materiales complementarios se registran en un
unico subcampo $e.

Para el uso de las abreviaturas en la descripcion fisica, tener en cuenta los Simbolos alfabetizables.

Para la descripcién de CD-ROM, DVD-ROM, etc. de texto o
multimedia que acompaiian a libros, se debe seguir lo

300 ## $axii, 212 p. : $bil. ; $c27 cm + $el CD-ROM (col. ; 12 cm) + manual del usuario (18 p. ;

18 cm)

prescripto en RCAA2 9.5B1, encerrando entre paréntesis la
descripcion fisica del material asociado, por ejemplo:

300 ## $axii, 212 p. : $bil. ; $c27 cm + $el mini CD-ROM (son., col. ; 8 cm)
300 ## $axii, 212 p. : $bil. ; $c27 cm + $el DVD-ROM (son., byn ; 12 cm)

= CD de audio: + $el disco sonoro (digital ; 12 cm)

= Disquete: + $e2 disquetes (3 1/72") + 1 folleto ([6] p- : il. ; 28 cm)

= DVD videodisco: + $el videodisco (DVD, 65 min. : son., col. ; 12 cm)

+ $el videodisco (Blu-Ray, 65 min. : son., col. ; 12 cm)
= Videocasete VHS: + $el videocasete (VHS, 65 min. : son., col.)
= Casete: + $el casete sonoro (28 min. : estéreo.)

Adicionalmente, se deben registrar las caracteristicas de este material complementario en el campo 006
y también en el registro de item:

en la pestafia 2. Informacién General (1), Descripcidn: + 1 CD-Audio
en la pestafia 3. Informacién General (2), Nota de circulacién: Revisar: contiene CD-ROM

Variacién en las dimensiones de publicaciones seriadas

En ocasiones, a lo largo del tiempo una publicacidn seriada varia sus dimensiones (alto, ancho). Para dejar constancia de esta
variacion, se adopta un criterio diferenciado para revistas y diarios.

D> POLITICA BNMM <«

En revistas:
300 ## %a : $b ; $c[registrar el tamafio mads grande].
500 ## $a : $b ; $aDimensiones varian.

En diarios:

300 ## $a : $b ; $c[registrar el tamafio actual].
500 ## $aDimensiones varian. 1890-1920: 30 cm; 1921-1950: 85 cm.

— Tabla de contenido
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Frecuencia actual de la publicacion | 310 (NR) [A]

RcAA2 1236 | ERED

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos

Se incluyen las fechas solo cuando la
fecha inicial de la frecuencia actual no es
la misma que la fecha de inicio de la
publicacién. Esta informacion esta

$a Frecuencia actual de
la publicacion

NR) [M
(NR) [M] relacionada (y debe ser consistente) con 310 ## 5aMensual
los datos codificados en el campo 008/18 .
10 ## SaB tral |
(Frecuencia) y 008/19 (Regularidad). En suno—'ulia imestral (mensua
(##) Ambos indicadores, este caso, la frecuencia anterior se jun--ul.
no definidos registra en el campo 321 (Frecuencia

. ., 310 ## SaAnual, $b1984-
$b Fecha de la frecuencia anterior de la publicacion).

actual dela publicacion Cuando un recurso se ha dejado de 310 ## Safrecuencia varfa,
(NR) [A] ) $b1980-1986

publicar, se cierra la fecha de la
periodicidad actual pero se mantiene en
el campo 310.

El campo 310 no termina con ningtn signo de puntuacién, excepto cuando la ultima palabra sea una abreviatura, inicial/letra, o
cualquier otro dato que termine con signo de puntuacién. Cuando el subcampo $b estd presente se coloca una coma (,) al finalizar el
subcampo Sa.

Frecuencia anterior de la publicacién | 321 (R) [O]

RcAA2 12.36 | D

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos
$a Frecuencia anterior 3 . ) N
i [ plslieeren Cuando ste co'no'cen mas de tres (3) 321 ## SaDiez niumeros por afio,
(NR) [M] frecuencias distintas, se puede usar la $b1982-1984
expresiéon “Frecuencia varia”.
(##) Ambos indicadores, 321 ## SaMensual, Sbmar.
no definidos $b Fechasdela Si hay mas de una ocurrencia del campo, | 1970—dic. 1980
frecuencia anterior de la este se repite en orden
publicacién cronolégico ascendente. 321 ## SaFrecuencia varia
(NR) [A]

El campo 321 no termina con ningtn signo de puntuacién, excepto cuando la ultima palabra sea una abreviatura, inicial/letra, o
cualquier otro dato que termine con signo de puntuacién. Cuando el subcampo $b estd presente se coloca una coma (,) al finalizar el
subcampo Sa.

— Tabla de contenido



DPT — Manual de procedimientos: catalogacién | 158

Organizaciéon y ordenamiento de materiales| 351 (R) [O]

ISAD(G) 3.1.4,3.3.4 | [[Z[™

En materiales visuales y en materiales de archivo, ofrece informacién descriptiva acerca de la forma en que esta organizada una
coleccidn. Se registra el cuadro de clasificacion del fondo. En caso de no tener cuadro, se registra un texto referido a la organizacion
de los materiales (extensiéon maxima: 500 caracteres).

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos
351 ## SaOrganizado en subdivisiones: Lote 2962-1
Clases cubiertas, actividades y muestra -- Lote 2962-2
Clases externas -- Lote 2962-3 Edificios.
Forma en que los materiales 3?1-## Salongitud f.ua, nOerrarqwca; SbMes por
S @rAiEdE que se describen se cédigo de transportista y nimero de vuelo.
(R) Al sibilzgiir}:er:izzIdzjszerzzss) 351 ## SaCuadro de clasificacion: 1. Personal 1.1 Viajes
(##) Ambos peq y " | 1.2. Familiar 2. Administracién de bienes 2.1
indicadores. no Administracion de bienes general 2.2 Administracion
definidos ! de bienes de Juana Obligado de Arguello 2.3

Administracion de tierras 2.3.1 Propiedades urbanas
2.3.2 Propiedades rurales 2.3.3 Colonia de Obligado.

Sb Ordenamiento
(R) [A]

Plan de disposicién de los
materiales dentro de una
unidad (por ejemplo,
alfabético, cronoldgico, por
pais, por la oficina de origen,
etc.)

351 ## $aOrganizado en cuatro categorias: 1.417
negativos de 35 mm (FO00000001/273); 260 negativos
de 6 x 6 cm (FO00000274/373); 556 diapositivas color
(FO00000374/931); 235 copias fotograficas
(FO00000932/1283).

Sc Nivel jerdrquico
(NR) [A]

Posicion jerarquica de los
materiales que se describen
en relacién con otros
registros de la misma fuente.

351 ## ScSeries; SbAlphabetical by sitter.
351 ## ScSeries; SaOrganized into five subseries;
SbArranged by form of material.

Para materiales de archivo se registra (segun
corresponda): Fondo; Subfondo; Coleccion ; Seccion;
Serie; Unidad documental.

El campo 351 termina con un punto.

— Tabla de contenido
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Fechas de publicacion y/o designacion secuencial | 362 (R) [A]

RCAA2 12.3 | CF JeR

Las fechas de este campo pueden ser idénticas a la informacién de los campos 008/07-10 (Primera fecha) y/o 008/11-14
(Segunda fecha). Las fechas incompletas o dudosas (como cuando se carece de informacidn certera obtenida de una fuente
confiable) no se incluyen en este campo.

El campo 362 solo se repite cuando se debe incluir informacion normalizada y sin normalizar, tal y como lo especifica el primer
indicador.

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos

Los designadores secuenciales se
registran tal como se presentan en el
recurso. La designacién final se coloca a
continuacidn de la inicial.

$a Fechas de publicacién | Cuando se transcriben tanto la 362 0# $aAfio 1, no. 1 (abr.

. -, . - . 1981)-
y/o designacion designacion secuencial como la
12 Formato de la fecha secuencial (NR) [M] cronoldgica, esta ultima se encierra entre
10081ca, 362 0# $aVol. 1, no. 1 (abr.
paréntesis.

0 Con formato 1983)-vol. 1, no. 3 (jun. 1983)
preestablecido

. Si no se tiene en mano el primer nimero
1 Sin formato

o fasciculo, se registra en el subcampo $z 362 1# $aComienza a publicarse
’ g P en 1960. $zCf. Carta del director
la fuente de la cual se obtuvo la

28 informacion acerca del inicio de la de la publicacion, 6 ago. 1985.
(#) No definido

publicacién.

El subcampo $z solo se usa cuando el 12
indicador contiene el valor “1” (nota sin
formato). El titulo de la fuente citada se
registra precedido de la abreviatura Cf.
(confer).

Sz Fuente de
informacién (NR) [O]

Cuando una publicacidn es continuacidn de otra y cambia de titulo o de ISSN, o tiene algun cambio mayor que amerite crear un nuevo
registro, se puede presentar manteniendo la numeracién inicial. En este caso, se puede utilizar el campo 362 con un 12 indicador con
valor “0” (Con formato preestablecido), por ejemplo:

245 00 $aRevista / $cinstituto Argentino de Ciencias Genealdégicas
362 O# $aAfio 1, no. 1 (1942)
785 00 $tGenealogia $oCol. C.2.973 $x0325-7266 $w(AR-BaBN)1190102

245 00 $aGenealogia
362 O# $aNo. 11 (1955)
780 00 $tRevista $oCol. C.2.974 $x1515-4025 $w(AR-BaBN)1270563

El campo 362 termina con un punto, excepto cuando otro signo de puntuacion esté presente. Cuando el subcampo Sz estd presente, el
subcampo Sa termina con un punto a menos que otro signo de puntuacion esté presente.
El guién (-) que precede al subcampo $z no se incluye en el registro MARC; se puede generar por el sistema como un literal asociado.

%+ Criterios de aplicacion

Cuando se carece del numero 1y la informacidn sobre éste se toma de otra entrega de la misma publicacién:
362 1# $a [---.] $zDatos obtenidos del no. ... de la misma publicacion.

En la designacién numérico-cronoldgica, se registra la palabra época (o etapa, etc.) in extenso:

Segunda época, afio X, no. X.
Tercera etapa, no. XX.
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Casos de uso con el 12 indicador “0”:

El catalogador tiene el primer nimero en mano y la publicacién se supone abierta:

362 O# $aAfo 1, no. 1 (mar. 1980)- .
Puntuacién final: en este caso termina con guién espacio punto (- .)

Importante: en el caso de que la publicacidn se cierre y el catalogador tenga el Gltimo nimero en mano, se debe cerrar el campo:

362 0# $aAfio 1, no. 1 (mar. 1980)-afio 3, no. 4 (feb. 1983).

260 ## $aBuenos Aires : $bFrontera, $cl1957-19590.

362 0# $aAno 1, no. 1 (4 set. 1957)=-afio 3, no. 116 (18 nov. 1959).
En caso de obtener la informacién sobre el cese de la publicacion y no tener el Gltimo nimero en mano, corregir la primera
ocurrencia del campo 362 y agregar la informacién correspondiente:

362 0# $aAfio 1, no. 1 (mar. 1980).
362 1# $aFinaliza con el afio 3, no. 4 (feb. 1983). $zCf. Latindex

Otros casos
El catalogador tiene el primer y el dltimo nimero en mano:

362 0# $aAfio 1, no. 1 (mar. 1980)-afio 3, no. 4 (feb. 1983).
El catalogador no tiene ni el primer, ni el tltimo nimero en mano:

362 1# $aComienza a publicarse con el afio 1, no. 1 (1980). $zCf. Caicyt.
362 1# $aFinaliza con el afio 3, no. 4 (feb. 1983). $zCf. Latindex.

El catalogador no tiene el primer nimero en mano, pero si tiene el tultimo:

362 1# $aComienza a publicarse con el afio 1, no. 1 (mar. 1980) $zCf. Caicyt.

362 O0# $aFinaliza con el afio 3, no. 4 (feb. 1983).

El catalogador tiene el primer nimero en mano, pero no tiene el ultimo:

362 O# $aComienza a publicarse con el afio 1, no. 1 (1980).
362 1# $aFinaliza con el afio 3, no. 4 (1983). $zCf. Latindex.

— Tabla de contenido
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Medio de interpretaciéon | 382 (R) [O]

titulo.

El medio de interpretacion instrumental, vocal o de otro tipo, para el que se concibié originalmente una obra musical o con el que se
escribid o interpretd una expresion musical. Se puede utilizar para diferenciar una obra o expresién musical de otra con el mismo

Varios medios que se toman de la misma fuente se pueden registrar en el mismo campo, en subcampos $a diferentes. Los términos
que se toman de fuentes distintas se registran en campos distintos.

Indicadores

Subcampos

Procedimiento

Ejemplos

12 Controlador de
literal

(#) No se proporciona
informacién

0 Genera el literal
Medio de
interpretacion:

1 Genera el literal
Medio parcial de
interpretacion:

22 Control de acceso

(#) No se proporciona
informacién

0 No se usa para acceso
1 Se usa para acceso

$a Medio de interpretacion
(R) [M]

Sb Solista (R)

Término de medio de

interpretacién para un solista
(voz o instrumento destacado
acompafado de un conjunto).

Sd Instrumento auxiliar (R)

Mudltiples instrumentos
auxiliares se pueden registrar
repitiendo el subcampo $d.

S$n Numero de intérpretes
del mismo medio (R)

El subcampo $n se usa después
de los subcampos $a, $b, $d o
Sp, y se refiere a éstos.

(Se puede omitir si el nimero a
registrar es 1.)

$s Numero total de
intérpretes (R)

Sv Nota (R)

$2 Fuente del término
(NR) [A]

Cédigo MARC que identifica la
fuente del término usado en el
subcampo $a cuando se

obtiene de una lista controlada.

El cédigo se toma de: Musical
Instrumentation and Voice
Code Source Codes.

100 1# SaStravinsky, Igor, $d1882-1971.
240 10 SaSinfonia de salmos
382 O# Savoces mezcladas $aorquesta

382 ## Sbflauta Saorquesta

382 01 S$aflauta $n1 Sdpiccolo $n1
Sdflauta alto $n1 Sdflauta bajo $n1 $s1

382 01 Satrompeta $n2 Satrombdn $n2
Ss4

El campo 382 no termina con ningun signo de puntuacion.

Ejemplos:

382 01 $asoprano $n2 $amezzo-soprano $nl $atenor saxophone $nl $dbass clarinet $nl $atrumpet

$nl $apiano $nl $aviolin $nl $dviola $nl $adouble bass $nl $s8

[Un recurso para dos sopranos, un mezzo-soprano, saxo tenor (clarinete bajo), trompeta en Do, piano, violin (viola auxiliar) y
contrabajo -- 8 intérpretes en total.]

382 01 $atrumpet $n2 $atrombone $n2 $s4

[Un recurso para dos trompetas y dos trombones.]

382 01 $bflute $aorchestra

[Un recurso para flauta acompafiada de orquesta.]

= Tabla de contenido
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Tonalidad| 384 (NR) [A]

Conjunto de relaciones tonales que establece una sola clase tonal como centro tonal de una obra o expresién musical. Se puede
utilizar para diferenciar una obra o expresién musical de otra con el mismo titulo.

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos

12 Tipo de tonalidad

(#) Se desconoce la relacién con
la tonalidad original
La relacion entre la tonalidad

especificada y la original, en la El subcampo $a incluye el 100 1# SaGodowsky, Leopold, $d1870-1938.
que se escribio la composicion $a Tonalidad nombre de la ténicay el 240 10 $aEtude macabre / $c

musical, es desconocida. (NR) [M] modo, por ejemplo: mayor o | 382 ## Sapiano

0 Tonalidad original menor. 384 ## SaRe menor

1 Tonalidad transportada
La tonalidad es diferente de la
obra original.

22 (#) No definido

El campo 384 no termina con ningun signo de puntuacion.

Nomenclaturas habituales en la denominacion de las obras (basado en el Informe No. 23 de la Dra. Silvia Glocer)

Las tonalidades se suelen nombrar de diversas maneras seguin

el idioma de uso del compositor o del editor. El nombre de las espafiol | italiano | francés | inglés | aleman
notas en el sistema de notacion latino es: Do, Re, Mi, Fa, Sol, mayor | maggiore | majeur | Major | Dur
Lay Si, y se suelen mencionar asi las tonalidades cuando lo que menor minore mineur | Minor | Moll

se quiere indicar esta editado en espaniol. Si se utiliza la

notacidn alfabética, el significado de las letras es: Asi, entonces, Sol Mayor, en aleman es: G Dur.
’ 7’ ’ . .

Do C Sin embargo, algunas tonalidades suelen contener en su titulo
Re D las palabras SOSTENIDO o BEMOL, por ejemplo: la Sonata para
Mi E piano en do sostenido menor, Op. 27 No. 14, de L. van
Fa F Beethoven. En esos casos, en los idiomas precedentes, las
Sol G palabras utilizadas son:
La A - = < — <
Si B espaiiol italiano | francés | inglés | aleman
: se agregaisala
o L i sostenido | diesis diese sharp | letradela
En general, en ediciones en espafiol, italiano o francés, se usa tonalidad
el sistema denominado latino. Si la edicidn es inglesa o
. o ) se agregaesala
alemana, se suele usar el sistema alfabético. En francés, la ,
. i bemol bemolle | bémol flat letra dela
nota Do puede conservar el nombre antiguo de UT (en latin). tonalidad

Cuando la tonalidad de una obra es mayor o menor las
palabras que se utilizan en los diferentes idiomas son (se
mencionan a continuacion solo los mas comunes):

En inglés, la tonalidad de la mencionada sonata de Beethoven
es: C sharp minor; mientras que en aleman es: Cis-moll (con un
guion entre Cis y moll).

=— Tabla de contenido
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Serie

Mencién de serie | 490 (R) [A]

RCAA2 1.6, [...].6

o D

El campo 490 no genera una entrada secundaria (un punto de acceso adicional) de serie. Siempre que se utiliza un campo 490 y se
requiere hacer una entrada secundaria de serie, se incluyen en el registro bibliografico tanto la mencidn de serie (campo 490) como
su correspondiente entrada secundaria (campo 800-830 que corresponda, segun el tipo de nombre).

P POLITICA BNMM 4

Para las series/colecciones publicadas por editoriales argentinas, usar el valor “1” en el 12 indicador y registrar el nombre de la serie
en el campo 800-830 correspondiente. Para las publicaciones extranjeras, usar el valor “0” en el 12 indicador.

Indicadores

Subcampos

Procedimiento

Ejemplos

12 Indica si es necesario
hacer una entrada
secundaria en los
campos 800-830

0 Sin entrada
secundaria
1 Con entrada
secundaria

22 (#) No definido

Sa Mencidn de serie
(R) [A]

El titulo de una serie que también
puede contener la mencién de
responsabilidad u otra informacion
sobre el titulo de la serie.

Los numeros y nombres de las partes y
secciones del titulo no se codifican en
forma independiente.

Cuando un recurso estuvo incluido en
una serie durante parte de su
existencia, o ha sido incluido en
diferentes series durante diferentes
periodos, o en una serie cuyo titulo ha
cambiado y se desconocen los datos
exactos de principio y/o de finalizacién,
se suelen utilizar paréntesis angulares
(<...>) en el subcampo $a para registrar
la informacién sobre el volumen o la
fecha que es susceptible de cambiar.

El subcampo $a es repetible solo
cuando una subserie se separa de la
serie principal por la numeracién de la
serie principal en el subcampo $v, o
cuando una serie tiene un titulo
paralelo.

490 1# $aNarrativa Contemporanea
830 #0 SaNarrativa Contemporanea

490 1# $aObras Completas de Borges ;
Sv3

800 1# SaBorges, Jorge Luis, $¢1899-
1986. $tObras completas ; $Sv3

490 O# SaDepartment of State
publications ; $v7846. SaDepartment
and Foreign Service series ; $v128

490 1# SaColeccidn de Estudios
Juridicos
830 #0 SaColeccidn de Estudios
Juridicos

490 1# SaBiblioteca Mario Vargas
Llosa

800 1# SaVargas Llosa, Mario, $d1936-
. StBiblioteca

490 1# SaDocumentos del IRAM
810 2# Salnstituto Argentino de
Normalizacion y Certificaciéon.
StDocumentos

p>POLITICA BNMM <

Una mencidn de responsabilidad (en
especial la de direccion de una
coleccién) genera una entrada
secundaria 7XX.

Sl Signatura
topografica de LC
(NR) [M]

Solo se registra cuando un recurso se
publica como parte de una serie
durante un periodo de tiempo y en ese
momento fue clasificado bajo la
signatura de la LC para esa serie. Se
asigna utilizando la Library of Congress
Classification o LC Classification-
Additions and Change.

490 1# SaAmor = Salove ; $v3
830 #0 SaAmor ; $v3
830 #0 Salove ; Sv3

490 1# SaDimension Americana /
dirigida por Gregorio Weinberg ; $v2
700 1# SaWeinberg, Gregorio,
$d1919-2006 Sedir.

830 #0 SaDimensidén Americana ; $v2

490 1# $aBulletin / Engineering
Experiment Station ; Sv50 SI(TA7.074)
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Si cualquier parte de la informacion del
| cuaiquier p I. ! . 490 1# SaAustral ; Sv138
subcampo Sv es susceptible de cambiar,
j I | registro d
Zﬁrnfiﬁmei egzersegs'es mezz:" FECUTSO | 490 1# $a25 afios, 25 libros ; $v19
naitiples partes, 830 #0 $a25 afios, 25 libros ; $v19
, paréntesis angulares (<...>) para
20 (D e registrar esa parte de la informacion del
volumen / ,g P . ., 490 0# SaMémoire du BRGM, $x0071-
. . numero de volumen/designacién
designacion . 8246 ; $v123
. secuencial. Cuando se agregan nuevas
AR artes, se actualiza la informacion
(R) [A] P ! ’ Recurso en 2 v. con numeracion de
Los sistemas de numeracién serie secuencial:
alternativos, precedidos por un signo 490 1# $a... ; Svd-5
igual (=) no ;:codifican epn formag 830 #0 $a...; Sv4
'8 . 830 #0 $a... ; $v5
independiente.
D POLITICA BNMM 4 Serie Ensayos Argentinos, volumen 6
Registrar en el subcampo $v solo la numeracion del recurso 490 14# $aSerie Ensayos Argentinos
dentro de la serie. Obviar los términos que acompafian al Sv6
numero, tales como: volumen, tomo, numero, etc. 830 #0 SaEnsayos Argentinos $v6

Aclaracién: esta decisidn no sigue la instruccién de RCAA2 1.6G, pero facilita la uniformidad interna en el
uso de este subcampo sin generar pérdidas significativas en la descripcion bibliografica.

El punto y coma (;) que precede a la numeracion no se incluye en el registro: lo genera el sistema para su

visualizacion.
Se repite cuando se registran tanto el
ISSN de la serie como el de la subserie.
490 1# Salund studies in geography,
Sx ISSN (R) [A] Cuando un recurso contiene un nimero | $x1400-1144 ; Sv101 SaSer. B, Human

de ISSN de serie pero le falta una geography, $x0076-1478 ; $v48
mencién de serie, el ISSN se incluye en
un campo 500 (Nota general).

El campo 490 no termina con ningun signo de puntuacion, excepto cuando la ultima palabra en el campo sea una abreviatura, inicial
o dato que asi termine. Los paréntesis que normalmente encierran a la mencion de serie no se incluyen en el registro: se generan por
el sistema para la visualizacién. Del mismo modo, la sigla ISSN que precede al contenido del subcampo $x no se incluye en el registro.

%+ Criterios de aplicacion
Titulo de la serie/coleccién

D> POLITICA BNMM <

Registrar el titulo de una coleccidn o serie con mayuscula inicial en todos los sustantivos y adjetivos que formen parte del titulo,
tanto en el campo 490 como en el 830. Esta decisidon se sustenta en la norma de uso de mayusculas que establece la RAE en su
Diccionario panhispdnico de dudas (2005), apartado 4.16 y en la Ortografia de la lengua espafiola (2010), 3.3.3. g.

Registrar el titulo de la serie en el campo 490 $a tal como se encuentre en la fuente de informacién elegida para tomar este dato
(RCAA2 1.6). Esta transcripcion directa puede incluir palabras como "Coleccion", "Biblioteca" o "Serie":

490 1# $aColeccidn Reediciones y Antologias

Registrar el titulo de la serie en el campo 830 normalizandolo respecto de su forma en el campo 490. En este caso, normalizar se
refiere a:

= revisar la existencia del titulo de la serie en el indice de titulos mediante F4 y, en caso de hallarlo, elegir el uso mas
frecuente.

= en caso de no encontrarlo en el indice, registrarlo quitando las palabras que puedan acompaniar a la mencién de serie
("Coleccion", "Biblioteca", "Serie") cuando éstas no sean partes componentes del titulo de la serie:
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490 1# $aColeccion Reediciones y Antologias
830 #0 $aReediciones y Antologias

No quitar palabras como “coleccion”, “biblioteca” o “serie” si éstas forman parte del titulo, i.e., cuando estdn seguidas de una
preposicion, una contraccién o un adjetivo:

830 #0 %$aSerie del Recienvenido
830 #0 %aSerie del Siglo y Medio
Variantes minimas en los titulos de serie
p>POLITICA BNMM <
** Editoriales como Eudeba o el CEAL suelen presentar modificaciones minimas en el titulo de sus colecciones sin que esto involucre
un cambio en la edicién o en la plancha de impresion del recurso. En esto casos, y a pesar de los cambios minimos que se observan

en el nombre de la coleccidn, se deben reunir en un mismo registro bibliografico todos los recursos que se considere que
corresponden a una misma edicion (i.e., tienen un mismo ISBN, idéntica plancha de impresidn, etc.). Procedimiento:

= Registrar en los campos 250 y 260 la informacidn correspondiente a la edicidn que acredite ser cronolégicamente mds
antigua, teniendo en cuenta la fecha de publicacidn y los nimeros ordinales que se les asignan a los ejemplares.

= Registrar en el campo 490 como titulo de la coleccidon el que figura en la edicidn cronoldgicamente mas antigua.

= Completar una nota 500 (Nota general) con el texto:

500 ## $aTitulo de coleccidn varia: “Nombre 1”, “Nombre 27, etc.
Cada titulo de serie se debe citar entre comillas y separado de los otros por una coma (,).

= En caso de series/colecciones de publicacién argentina, completar el campo 830 bajo el mismo titulo mencionado en
el campo 490, pero de forma normalizada (usar F4).

=— Tabla de contenido
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Notas

Los campos 500-58X contienen notas bibliograficas. Cada nota
se incluye en un campo 5XX distinto: las notas generales se
incluyen en el campo 500 (Nota general) y en los campos 501-
586 se incluyen las notas especificas. Si existe alguna nota
especifica que sea adecuada para la informacién especializada
gue se esta registrando, es preferible usarla; en caso contrario,
se utiliza un campo 500 (Nota general).

indice de las notas

En todos los casos: para notas bibliograficas referidas a un
item (ejemplar) particular del recurso que el registro describe,
se debe incluir un subcampo $3 al inicio del campo, para
identificar univocamente (por ejemplo: por su N2 de
inventario, con la forma INV.XXXXXXXX) a ese item.

(Para el desarrollo completo de las notas, ver MARC21 Format for Bibliographic Data (en inglés) elaborado por la Library of
Congress Network Development and MARC Standards Office, o bien su traduccion al espafiol hecha y mantenida actualizada por la

Biblioteca Nacional de Esparia.)

500 | Nota general

501 | Nota de “Con”

502 | Nota de tesis

504 | Nota de bibliografia, etc.

505 | Nota de contenido normalizado

506 | Nota de restricciones de acceso

507 | Nota de escala para material grafico

508 | Nota de créditos de creacién/produccion

510 | Nota de citas o referencias bibliograficas

511 | Nota de participante o intérprete

513 | Nota sobre tipo de reporte y periodo de cobertura

514 | Nota de calidad de los datos

515 | Nota de peculiaridades de la numeracion

516 | Nota de tipo de archivo de computadora

518 | Nota de fecha/horay lugar de un acontecimiento

520 | Nota de resumen, etc.

521 | Nota del nivel de audiencia

522 | Nota de alcance geografico

524 | Nota de forma usual de cita de los materiales descriptos

525 | Nota de suplemento

526 | Nota de informacién de programa de estudio

530 | Nota de soporte adicional disponible

533 | Nota de reproduccién

534 | Nota de versién original

535 | Nota de localizacion de originales/duplicados

536 | Nota de informacidn sobre financiamiento

538 | Nota de requerimientos del sistema

540 | Nota de términos que regulan el uso y reproduccion

541 | Nota de fuente inmediata de adquisicion

542 | Nota de informacién sobre el estado del copyright

544 | Nota de ubicacion de otros materiales de archivo

545 | Nota de datos biograficos o historicos

546 | Nota deidioma

547 | Nota de relacion compleja con el titulo anterior

550 | Nota de entidad emisora

552 | Nota de informacion sobre entidad y atributos

555 | Nota de indices acumulativos / herramientas de recuperacién
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556 | Nota de informacion sobre la documentacion

561 | Nota de historia de la propiedad y de la custodia

562 | Nota de identificacion de la copia y version

563 | Nota de informacion sobre la encuadernacion

565 | Nota de caracteristicas del archivo de casos

567 | Nota de metodologia

580 | Nota de relacién compleja con otros recursos

581 | Nota de publicaciones sobre los materiales descriptos

583 | Nota de accion

584 | Nota de acumulacién y frecuencia de uso

585 | Nota de exposiciones

586 | Nota de premios

588 | Nota de fuente de la descripcion

59X | Notas locales

%+ Criterios de aplicacion

Los datos que se registran en las notas se toman de cualquier
fuente apropiada.

Si la informacidn que se presenta en una nota corresponde a la
que se registra en las areas del titulo y de la mencion de
responsabilidad, de la edicion, de los detalles especificos del
material (o tipo de publicacidon), de la publicacion, etc., de la
descripcion fisica y de la serie, registrar los elementos de la

Tipos de notas

informacion en el orden en que aparezcan en esas areas. En
este caso, usar la puntuacion prescrita (RCAA2 1.7A3).

Las citas tomadas del recurso o de otras fuentes se registran
entre comillas, y a continuacion de la cita se debe indicar su
fuente, a menos que sea la fuente principal de

informacion. NO usar la puntuacidén prescrita en las citas. Usar
corchetes solamente para las interpolaciones del catalogador
dentro de un texto citado.

Notas formales. Redactar notas formales empleando una
palabra o frase introductorias o una forma estandar de
palabras, como introduccién invariable, cuando la uniformidad
de presentacion ayude a reconocer el tipo de informacién que
se presenta o cuando su uso ahorre espacio sin pérdida de
claridad.

Orden de las notas en los registros bibliograficos

Notas informales. Al redactar notas informales, se deben usar
frases que presenten la informacién tan brevemente como lo
permitan la claridad, la compresiéon y el buen uso gramatical.

Cuando sea apropiado, combinar dos o mas notas (en general,
las de un mismo tenor) para hacer una sola.

(ver RCAA2 1.7B para el resumen y ejemplificacion general de las notas, y los apartados .7 en los otros capitulos de la Parte | para

las aplicaciones especificas)

Las notas se deben registrar en el orden en que aparecen listadas a continuacion. Sin embargo, cuando se considera que una nota es
de importancia primordial (RCAA2 1.7B), se la debe registrar en primer lugar.

tipo de nota MARC 21 BIB
Requisitos del sistema 538
Naturaleza, alcance o forma artistica del recurso 500

Lengua del item y/o traduccién o adaptacion (informacidn sobre el idioma) 546

Fuente del titulo propiamente dicho 500
Menciones de responsabilidad no incluidas en el campo de titulo (245) 500, 511, 508
Mencidn relativa a la edicidn y la historia 500

Detalles especificos del material (o tipo de publicacidn) 500, 516
Descripcidn fisica adicional 500

Material complementario y suplementos (que no se mencionan en el campo 300) 525
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Informacioén adicional de la serie 500
Tesis, disertaciones 502
Audiencia (publico al que esta destinado el recurso) 500, 521
Disponibilidad en otros formatos 530
Sumario, resumen 520
Bibliografia, referencias bibliograficas 504
Contenido (formateado) 505
Ejemplar descripto, existencias de la Biblioteca y restricciones sobre el uso 588, 500
Nota de “Con” 501
Premios 586
Notas locales (ver detalle) [ ] 59X
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Nota general | 500 (R) [O]

RcAA2 1.7 | EH B3 5 MRl [mul [ vl

500 ## $3INV.00890326 $aEj. numerado, no. 1750.

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos

$3 Materiales Indica la parte de los
especificos materiales descriptos | 24513 $ala Suprema Corte.
(NR) [0] ala que se aplica el 500 ## $aTraduccion de: The Supreme Court.
campo.
500 ## Sala Biblioteca posee losv. 4y 5.
(##) Ambos 500 ## Sala Biblioteca posee ejemplares a partir del vol. 18, no. 861

indicadores, no (12 jul. 1982).

definidos
500 ## SaTitulo original: xxx / traducido por ... .

Sa Nota general

Contiene todo el
(NR) [M]

500 ## SaDistribucion gratuita.
texto de la nota.

500 ## $3INV.00567890 $SaDedicatoria manuscrita por el autor.
S5AR-BaBN

500 ## Sala ed. provisional, oct. 1947 (3.000 ej.).

500 ## $3INV.XXXXXXXX $aExlibris de ... . 1 estampa (pegada en
contratapa), grabado a color ; 13 x 7,7 cm.

500 ## SaEl ISBN se incorpora a partir de la [7a] ed.

Se usa solo cuando el | 500 ## $aA la cabeza de la portada “....... ",

S5 Institucién en
recurso forma parte

la cual se aplica el .
campo (NR) [A] de un .catalogo 500 ## SaDos obras encuadernadas de forma invertida.

colectivo.
500 ## S3INV.XXXXXXXX $aEn portada sello gofrado redondo:

"Biblioteca José Luis Trenti Rocamora".

500 ## Sala carta posee membrete de la Sociedad Argentina de
Escritores (SADE).

El campo 500 termina con un punto, excepto cuando otro signo de puntuacion esté presente. Si el ultimo subcampo es el subcampo
S5, el signo de puntuacion precede a este subcampo. Toda otra puntuacion, por ejemplo: comillas de cita textual (" ") debe ser
registrada en el texto de la nota.

= En publicaciones antiguas que lo ameriten, las notas generales pueden incluir informacidn presente en el recurso que se
considere de interés para el usuario:

500 ## $aTirada XXXX ejemplares.
500 ## $aFormato: (tabloide, tipo de papel, detalles de portada, etc.).

500 ## $aDirector: Luis Marquez.

500 ## $aDirectores: Juan Abreu y José Gonzalez.

500 ## $aDirectores: Luis Aglero, Juan GOmez y Ledn Rojas.

500 ## $aEditor fundador: Alberto Haynes. Colaboradores: Roberto Arlt, Conrado Nalé Roxlo,
Dante Quinterno y Joaquin Salvador Lavado (Quino).

= Cuando se trate de directores cuyo desempefio corresponde a distinta épocas y/o etapas de la publicacidn, se registra cada
uno en un campo 500 independiente y se incluyen las fechas, si se dispone de ellas:

500 ## $aReaparece en 2005. Director: Felipe Pigna.
500 ## $aDirector (1958-1966): Julio Korn.
500 ## $aDirector (1992- ): Luis Alberto Vazquez.
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500 ## $aDibujante: Fola, seud. Geoffrey Foladori.
500 ## $aDibujante: Al Capp, seud. Alfred Gerald Caplin.

El catalogador, de acuerdo con las politicas del sector, decidira si es necesario hacer una entrada secundaria en los campos 7XX
para los nombres de persona y/o entidad mencionados en la nota, indicando la funcién de cada uno en un subcampo $e.
En general, se recomienda que todos los nombres (personales e institucionales) mencionados en el cuerpo de las notas tengan

su correlato en forma normalizada en las entradas secundarias (7XX).

=  También se registran en un campo 500 notas generales, segun las areas de descripcién:

Notas al encabezamiento
500 ## $aEncabezamiento tomado del ICCU (05/04/2015).

Notas al titulo y mencion de responsabilidad

500 ## $aTitulo tomado de colofdn.

500 ## $aTitulo asignado por Centro Catalogador, tomado del lomo.
500 ## $aAutor tomado de la licencia.

500 ## $aMencion de editor tomado del colofén.

Notas al pie de imprenta

500 ## $aFecha aproximada de impresion deducida de la tipografia.

500 ## $aFecha aproximada de impresion deducida de la actividad del impresor.
500 ## $alLugar de publicacidon deducido por sede de impresor.

500 ## $almpresor tomado de la Aprobacién.

500 ## $aDatos de colofdn difieren de los de portada.

Notas al area de la descripcion fisica

500 ## $aHojas impresas por una sola cara.
500 ## $aGrabado en anteportada.
500 ## $aAnteportada [Contraportada] grabada.
500 ## $aPortada con orla tipografica
500 ## $aPortada grabada, reemplaza al Frontispicio.
500 ## $aPortada a dos tintas.
500 ## $aMarca tipografica en portada [colofén].
(para identificar la marca tipografica se debe consultar varias ediciones del mismo impresor)
500 ## $aTexto a dos tintas.
500 ## $aTexto a dos columnas.
(si en el campo 300 se registran las columnas, por estar numeradas, esta nota se omite)
500 ## $aParte del texto a dos columnas.
500 ## $aTexto con tipografia gotica.
500 ## $alncluye cabecera de titulo.
500 ## $aApostillas impresas marginales.
500 ## $aletras capitales impresas [grabadas, rubricadas].
500 ## $aError de paginacion: de la p. 54 pasa a la 58 ; se repite la p. 54.
500 ## $aError de foliacidon: h. 67 por h. 76
500 ## $alLas hojas de laminas estan intercaladas en todo el texto
(se aconseja indicar paginas)
500 ## $aGrabado firmado por .. en p. 56.
500 ## $alncluye fe de erratas en p. ..
500 ## $aNotas a pie de pagina
500 ## $aSign.: A-Z5, 2A5, 2B2, A-Z5, 2A-2B5, 2C3.
500 ## $alncluye indice en p. ..

Notas al ejemplar

500 ## $3INV_XXXXXXXX $aMarca de propiedad: exlibris “José Marquez de la Plata” en reverso

contratapa.

500 ## $3INV_XXXXXXXX $aMarca de propiedad: sello en tinta “Biblioteca de Buenos Aires” en

portada.

500 ## $3INV.XXXXXXXX $aMarca de propiedad: inscripcidn manuscrita “Su duefio es ..

libro pertenece a ..”, en hoja de guarda.
500 ## $3INV._XXXXXXXX $alnscripcion(es) manuscrita(s) en portada.
500 ## $3INV.XXXXXXXX $alnscripcion(es) manuscrita(s) a lo largo de la obra.
500 ## $3INV_XXXXXXXX $aApostillas marginales manuscritas.

111
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de
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500
500
500
500
500
500
500
500
500

## $3INV . XXXXXXXX $aErrores de paginacion particulares del ejemplar.
## B3INV_XXXXXXXX $allustraciones rubricadas en (parte dellibro).

## $3INV . XXXXXXXX $aMarca
## $3INV . XXXXXXXX $aCanto
## $3INV . XXXXXXXX $aCanto
## $3INV . XXXXXXXX $aCanto
## $3INV . XXXXXXXX $aCanto

de fuego en canto frontal.
ilustrado.

con datos de publicacion.
superior [inferior] dorado.
medio con ilustracion.

## FIINV_ XXXXXXXX $aEjemplar mutilado con faltante de portada.
## $3INV . XXXXXXXX $aEjemplar incompleto: faltan 5 h. preliminares.
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Nota de “Con” | 501 (R) [O]

RCAA2 1.7821, [...].7821 | |3 B3 [0 [MB] ) 2] [vwa

Indica que el recurso fisico contiene mas de una obra bibliografica en el momento de su publicacidn, estreno, lanzamiento o
interpretacion. Las obras contenidas en el volumen fisico, generalmente tienen titulos distintivos pero carecen de un titulo colectivo.
El campo empieza con la indicacion Con:, Publicado con:, Encuadernado con:, etc.

Este campo se puede emplear para describir recursos independientes encuadernados juntos localmente (facticias), en cuyo caso el
subcampo $5 contiene un cddigo que indica la institucion que agrega o emplea el campo.

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos
, 501 ## SaCon: M de rut | de ciudad
Los titulos de las partes finci a$I:son apa de rutasy plano de cludades

Sa Nota de “con” en el campo 501, no se P pales.

(NR) [M] .COdlflcan .en subcampos 501 ## SaEncuadernado con: Novum organum y Nueva
(##) Ambos independientes. L,
e Atlantida.
indicadores, no
definidos $5 Institucidon en la

cual se aplica el 501 ## $alNV.00127438 encuadernado localmente con

campo otros documentos. $5AR-BaBN

(NR) [A]

El campo 501 termina con un punto, excepto cuando otro signo de puntuacion esté presente. Si el ultimo subcampo es el subcampo
S5, el signo de puntuacion precede a este subcampo. Las diferentes ocurrencias se registran sin punto final, separadas por espacio-
guidn-guion-espacio (“-- “) y las menciones de responsabilidad, por espacio-barra inclinada-espacio (“/”). Los términos “Con:”,
“Publicado con:”, “Encuadernado con:”, etc. se deben registrar precediendo al texto de la nota.

Ubicaciodn fisica del item de una facticia

D> POLITICA BNMM <
Para la carga del item asociado a un recurso encuadernado localmente junto con otros y que, en consecuencia comparte con los
demas la misma ubicaciodn fisica, se prefiere utilizar el campo especial de Aleph LKR ITM.

Si el area lo considera necesario se puede utilizar, en cambio, la férmula adoptada en la Sala del Tesoro Libros:

en el campo Tipo/Clasificacion del registro administrativo de item, registrar la ubicacion fisica del volumen, seguida (sin
espacios) de una barra inclinada y el nimero de orden del item dentro del volumen, por ejemplo:

TES3B031101/028
S2BG273215/05

Se debe tener en cuenta, a los fines de una correcta ordenacién de las ubicaciones dentro del “estante” que si el volumen
contiene mas de diez (y menos de cien) documentos, se debe colocar un cero (0) precediendo al nimero de orden. Si el
volumen contiene mas de cien (y menos de mil) documentos, se deben colocar dos ceros (00) en la primera decena y un cero
(0) en las siguientes.

Para recursos continuos:
1) En publicaciones encuadernadas localmente por la BNMM, proceder de la siguiente manera:

Hasta 3 (tres) publicaciones se deben enumerar todos los titulo :

501 ## $aEncuadernado localmente con:... . $5AR-BaBN

En el caso de que sean todas periddicas:

501 ## $aEncuadernado localmente con otras publicaciones. $5AR-BaBN

En el caso de que sean monografias y publicaciones periddicas juntas:
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501 ## $aEncuadernado localmente con otros documentos. $5AR-BaBN

En este caso, si es necesario, hacer ademds una nota 500 aclarando el sector u otra particularidad.

2) Publicaciones editadas por separado y que el editor decidié encuadernar (caso Clarin, La Nacion, asi como sus revistas), proceder
de la siguiente manera:

501 ## $aEncuadernado por el editor con: ...

3) Publicaciones editadas conjuntamente:

501 ## $aPublicado con: ...

Registrar los titulos solo hasta 3 (tres) publicaciones.

= lndice de notas — Tahla de contenido
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Nota de tesis | 502 (R) [O]

RCAA2 1.7813, [...].7813 | B3 B3 53 [W8) jmul [ [vwa

Indica que el recurso es una tesis o disertacidon académica y sefiala la institucidon en la que se presentd. Otras notas que indican la
relacion entre el recurso que se describe y la tesis del autor (por ejemplo: menciones que indican que el recurso esta basado en la
tesis del autor, «Originalmente presentada como ...») se registran en el campo 500 (Nota general). Las notas relativas a resimenes,
ediciones abreviadas o revisiones de una tesis se pueden incluir también en el campo 500.

Puede incluir el titulo académico al que aspiraba el autor, el nombre de la institucién (universidad, etc.) o facultad que lo otorga, el
afio en que se concedid y el identificador de la tesis. Se prefiere registrar como nota completa en el subcampo $a antes que
desglosada en los subcampos especificos.

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos
502 ## SaKarl Schmidt's thesis (Doctor)--Ludwig-
Maximilians-Universitat, Munich, 1965.
.(##.) Ambos Sa Nota de tesis 502 ## SaTesis (Doctor)--Universidad Nacional de La Plata,
indicadores, no
o (NR) [M] 1999.
definidos

502 ## SaTesis (Maestria en Derecho)-- Universidad
Nacional Autonoma de México, 2008.

El campo 502 termina con un punto, excepto cuando otro signo de puntuacion esté presente.

Nota de bibliografia, etc. | 504 (R) [O]

RCAA2 1.7,2.7B18

BB 5 o v

Informacion sobre la presencia de bibliografia, discografia, filmografia y/u otras referencias bibliograficas en el recurso que se
describe o en el material que lo acompanfa. En los recursos en varias partes, incluidas las publicaciones seriadas, la nota se puede
referir a todas las partes o a una sola parte o fasciculo.

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos
504 ## $aBibliografia: p. 240-242.
(##) Ambos $a Nota de 504 ## SaFilmografia: v. 2, p. 344-360.
indicadores, no ot el 504 ## Salncluye referencias bibliogréficas a pie de pagina
definidos (NR) [M] y & P pagina.

504 ## Salncluye referencias bibliogréaficas al final de cada

capitulo.

El campo 504 termina con un punto, excepto cuando otro signo de puntuacion esté presente.

%+ Criterios de aplicacion

Para la redaccién de las notas, utilizar formas normalizadas, por ejemplo:

504 ## $aBibliografia: p. Xx-xx.

504 ## $alncluye referencias bibliograficas a pie de pagina.

504 ## $alncluye referencias bibliograficas al final de cada

capitulo.

= lndice de notas — Tahla de contenido
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~_ Notadecontenido normalizada | 505 (R) [O0]

RCAA2 1.7B18, [...].7B18

B3 58 3 [l (21

literal

0 Genera el literal
Contenido completo

1 Genera el literal
Contenido incompleto
2 Genera el literal
Contenido parcial

8 No genera literal

22 Nivel

(#) Basico

Toda la informacién
se incluye en un
unico subcampo $a.
0 Ampliado
(aumentado,
enriquecido) Indica
que la informacion se
desagrega en los
subcampos $g, Sty
Sr.

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos
. 505 O# Sapte. 1: Carbdn -- pte. 2: Nitrogeno --
Incluye la nota de contenido sap P trog
. . pte. 3: Sulfuro -- pte. 4: Metales.
completa, incompleta o parcial,
do el 22 indicador ti I val . . .
cuan Cf N Indicador |ene,e. Valor 1 505 o# $av. 1: Reinventing women’s right -- v.
$a Nota de <espacio en blanco> (#) (=basico). .
. 2: Transgender human rights -- v. 3: Women
contenido .
. . S . and human rights development -- v. 4: Human
o normalizada Puede incluir: titulos, menciones de rights and sexual minorities
12 Controlador del (NR) [A] responsabilidad, nimero de & ’

volumen y designacion secuencial,
duracion (para registros sonoros),
etc.

505 O# Sabnd. 1: ...

505 O# Sav. 1: A-H - v. 2: |-Z -- v. 3: Apéndice.

Si la informacidn se encuentra ya trascripta digitalmente en otros catdlogos o fuentes de informacion
confiables, se puede copiar (Ctrl+C) el contenido desde esa fuente y pegarlo (Ctrl+V) completo en el
subcampo $a del campo 505 del registro propio. Recordar siempre controlar y revisar la redaccién de la
nota de contenido que se "pega" en el registro que se esta editando.

Sg Informacion
misceldnea
(R) [A]

St Titulo (R) [A]

Sr Mencidn de
responsabilidad
(R) [A]

Se utilizan en la nota de contenido
de nivel completo (el 22 indicador
con valor "0").

Puede incluir: volumen, parte,
numeros de pagina u otra
informacion de su extension, por
ejemplo fechas o duracidn (para
registros sonoros).

El autor puede ser un nombre de
persona (expresado en orden
directo) o un nombre de entidad.

505 00 Sgv. 1: StJuan Moreira / $rEduardo
Gutiérrez -- StCalandria / SrMartiniano
Leguizamon -- $gv. 2: $tLos politicos /
SrNemesio Trejo -- $tCanillita -- $tBarranca
abajo / SrFlorencio Sanchez.

505 8# Sat. 1: Planos 1 a 39 - t. 2: Planos 40 a
79.

El orden correcto para registrar la informacion en una nota de contenido normalizada en nivel ampliado
(valor “0” en el 22 indicador) es el siguiente: $g : $t 7/ $r.

Cuando la nota de contenido normalizada es demasiado extensa y resulta necesario registrar una nueva
ocurrencia de este campo -que es repetible-, se debe asignar a la nueva ocurrencia el valor “8” (No genera

literal) en el 12 indicador.

consistente) con la que se registra en el campo
parte que debe solicitar en préstamo.

En el caso de recursos en varios volimenes, la informacion que se registra en el campo 505 se debe complementar (y ser
del registro administrativo del item, para permitir al usuario discernir la

¢+ Criterios de aplicacién

La nota de contenido normalizada se registra a nivel ampliado (22 indicador con valor “0”) cuando se desea permitir la recuperacion
de los titulos que contiene, por ejemplo en el caso de antologias literarias o compilaciones de articulos cientificos o académicos de
uno o varios autores. Los autores se registran ademas en los campos de entradas secundarias (7XX) correspondientes.

En cambio, si solo se desea registrar la mencidn de las partes de un recurso que no tienen titulos significativos, se debe codificar con
un nivel basico (22 indicador con valor <espacio en blanco> (#)).
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El campo 505 termina con un punto cuando el campo incluye contenido completo o parcial, excepto cuando esté presente otro signo
de puntuacion o un paréntesis angular de cierre (>), o excepto cuando el contenido continte en otra ocurrencia del campo 505. Si el
campo incluye contenido incompleto no se pone un punto, excepto cuando la ultima palabra, inicial/letra o abreviatura termine con
un punto.

En el nivel bdsico (22 indicador <espacio en blanco> "(#)”), las diferentes ocurrencias se registran sin punto final, separadas por
espacio-guion-guion-espacio (“-- “) y las menciones de responsabilidad, por espacio-barra inclinada-espacio (“/”).

En el nivel completo (22 indicador "0"), el subcampo St termina con espacio-barra inclinada (“ /”) y el subcampo Sr con espacio-
guion-guion (“--“), excepto el ultimo, que termina con un punto.

+¢* Criterios de aplicacion
P> POLITICA BNMM <

La primera restriccidn para realizar notas de contenido y entradas secundarias (7XX) de autores que no figuren en la mencién de
responsabilidad es que se trate de una publicacidn argentina (es decir, el registro debe incluir el campo 015).

= Se completan notas de contenido y entradas secundarias (7XX) de autores que no figuran en la mencién de responsabilidad, en
antologias (colecciones) de ensayos y ponencias de congresos.

= Se completan notas de contenido y entradas secundarias (7XX) en el caso de publicaciones que incluyen varias obras de teatro
argentino.

= No se completan en el caso de antologias de poesias y cuentos, a menos que el catalogador considere necesario hacerlos,
teniendo en cuenta las siguientes premisas:

1. No se completan notas de contenido en el caso de cuentos o poesias de un solo autor. Por ejemplo: Rimas y leyendas /
Gustavo Adolfo Bécquer; El Aleph / Jorge Luis Borges.

2. No se completan notas de contenido ni entradas secundarias (7XX) de autores que no figuren en el campo 245, en el caso
de antologia de poesias. Por ejemplo: Afios luz : primer premio concurso provincial de poesia para autores inéditos 2005-
Secretaria de Cultura de la Provincia de Salta.

3. No se completan notas de contenido ni entradas secundarias (7XX) de autores que no figuren en el campo 245, en el caso
de antologia de cuentos de autores desconocidos. Por ejemplo: Antologia literaria V : por el mar de las historias (cuentos
realizados por alumnos del taller literario de la Escuela XX).

4. No se completan notas de contenido ni entradas secundarias (7XX) de autores que no figuren en el campo 245 en el caso de
antologias que acompafien libros de texto de escuela secundaria o primaria. Por ejemplo: Los libros de la bandurria : cuentos y
cantos : antologia de la literatura latinoamericana para séptimo grado.

5. Si se completan notas de contenido y entradas secundarias (7XX) en el caso de antologias de autores, editores y/o
compiladores reconocidos. Por ejemplo: Antologia de la literatura fantdstica / [compilada por] Jorge Luis Borges, Silvina

Ocampo y Adolfo Bioy Casares.

6. Ante la duda, completar la nota de contenido y las entradas secundarias (7XX).
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Nota de restricciones de acceso | 506 (R) [O]

ISAD(G) 3.4.4 | |3 B3 50 W8l jmul ] [vma

Informacion relativa a las restricciones (legales, fisicas o de procedimiento) impuestas al acceso a los materiales que se describen.

Para los recursos publicados, este campo informa sobre limitaciones a su distribucién. Para recursos continuos, las restricciones
deben ser aplicables a todos los nimeros o fasciculos. Si una nota indica simplemente el tipo de usuario al que se dirige el recurso y
no presupone restricciones al acceso, se registra en el campo 521 (Nota de audiencia). Las condiciones que regulan el uso del
recurso una vez que se ha permitido el acceso a él, se registran en el campo 540 (Nota de condiciones de uso y reproduccidn).

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos

0 .
12 Restriccion 506 1# $aMaterial solo disponible en formato digital.
(#) No se proporciona
informacion $a Condiciones de acceso
0 No hay restricciones (NR) [M]

1 Se aplican restricciones

506 1# SaMaterial reservado para mayores de 18 afios.
[Adicionalmente, en este caso, se completa el campo

, en la pestafia 3. Informacién
general (2) del item, con la leyenda: “Solo para

22 (#) No definido adultos”.]

El campo 506 termina con un punto, excepto cuando otro signo de puntuacion esté presente.

Nota de escala para material grafico | 507 (NR) [O]

Para materiales visuales, este campo contiene la escala de los planos arquitectdnicos y objetos tridimensionales. Para mapas, la
escala del recurso se presenta en este campo Unicamente en los registros creados segln reglas de catalogacién anteriores a RCAA2.
En los registros creados de acuerdo con RCAA2, la informacidn sobre la escala se registra en el campo 255 (Datos matematicos
cartograficos).

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos

$a Nota de fraccion 507 ## SaEscala 1:10 del original.

representativa de escala

(##) Ambos (NR) [A] 507 ## $aEscala 1/16 plg. en 1 pie.
indicadores, no
definidos 507 ## SaScale 1:500,000; $b1 in. equals 8 miles.

Sb Nota del resto de la

escala (NR) [A] 507 ## SbPerspectiva del mapa no dibujada a escala.

El campo 507 termina con un punto, excepto cuando otro signo de puntuacidn esté presente.
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Nota de créditos de creacion / produccion | 508 (R) [A]

RCAA2 7.786 | MU M

Los nombres de las personas u organizaciones, excluidos los intérpretes, que han participado en la creacién o produccién del
recurso. El campo 508 es repetible para registrar notas de créditos complejas o multiples.

Para recursos audiovisuales, se listan en esta nota las personas diferentes a los productores, directores y escritores o las
organizaciones que han participado en la produccion artistica o técnica del recurso.

Se incluyen los nombres de personas u organizaciones en el No se incluyen las personas u organizaciones que desempefian
orden listado a continuacién, precedidos por el término las siguientes funciones:
apropiado o funcién:
asistentes o asociados;
fotégrafos, camardgrafos, cineastas; supervisores o coordinadores de produccion;
animadores; editores ejecutivos o de proyecto;
artistas, ilustradores, graficadores; asesores o consultores técnicos;
editores de pelicula, editores de fotografia, editores; ingenieros de audio o sonido;
narradores, voces; escritores de discusion, de programa, o guias de ensefanza;
musica; otras personas que desempefian solamente una contribucion
consultores, asesores. menor o puramente técnica.
Indicadores Subcampos Procedimiento | Ejemplos

508 ## SaMusic, Michael Fishbein ; camera, George Mo.

.(##.) Ambos < N?Fa de credltgs Ee 508 ## SaFilm editor, Martyn Down ; consultant, Robert F. Miller.
indicadores, no creacion/produccion
definidos (NR) [M]

508 ## SaPhotographer, Richard Beymer ; film editor, Charles
Pavlich.

El campo 508 termina con un punto, excepto cuando otro signo de puntuacion esté presente. El término introductorio Créditos: no se
incluye en el registro MARC: se puede generar por el sistema como un literal.
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Nota de citas / referencias | 510 (R) [O]

B3 B3 0 el 2w

campo.

Las citas o referencias de descripciones bibliograficas, resefias, resimenes o indices del contenido publicados sobre el recurso que
se describe. Se utiliza cuando la indizacién o la resefia no forman parte de la publicacidn que se cataloga. Cuando un indice es una

parte integral del recurso se usa el campo 555 (Nota de indices acumulativos / herramientas de recuperacion).

Se utiliza para especificar déonde se ha citado o descripto un recurso. Las citas o referencias se pueden dar en forma abreviada. El
texto de una descripcion publicada no se registra en el campo 510 sino en el campo 520 (Nota de resumen, etc.).

Para libros y musica, este campo contiene referencias a descripciones publicadas del recurso (por ejemplo: descripciones de
materiales raros registrados en un formato breve y normalizado) o resefias (por ejemplo: resefias de bibliografia especializada).

Este campo se utiliza para especificar los recursos en los que se cita un recurso continuo y su frecuencia, si es conocida. Incluye
monografias consideradas material de referencia o que cubren periodos de tiempo no contemplados en los recursos continuos.

Para materiales visuales inéditos o elementos graficos tratados como coleccion, este campo contiene referencias a las descripciones
publicadas del recurso o coleccidn. Las citas de las resefias de las proyecciones de materiales visuales también se registran en este
Para materiales mixtos, este campo contiene referencias a publicaciones en las que han aparecido los resumenes, citas,
descripciones o indices de los materiales descriptos.

Cuando cambia el titulo de la fuente del indice, resumen, resefia, etc., se utiliza un campo 510 para cada titulo.

Cuando cambia la cobertura de una publicacion seriada y se requiere un valor diferente en el 12 indicador, se afiade al registro un
nuevo campo 510 con las fechas apropiadas. El campo 510 es repetible para las citas de fuentes multiples.

Indicadores

Subcampos

| Procedimiento

| Ejemplos

12 Cobertura o
localizacion dentro de
la fuente

0 Cobertura
desconocida

Indizado por:

1 Cobertura completa
Indizado en su totalidad
por:

2 Cobertura selectiva
Indizado selectivamente
por:

3 No se indica la
localizacion dentro de
la fuente

Referencias:

4 Se indica la
localizacion dentro de
la fuente

Referencias:

22 (#) No definido

El 12 indicador sefala si el campo contiene o no la localizacidn especifica en la fuente citada. Para
recursos continuos, indica el tipo de cobertura dada al item por el servicio de indizacién y resumenes. El
valor controla también la generacién del literal que precede a la nota.

$3 Materiales
especificos (NR) [O]

Indica la parte de los
materiales descriptos a la
que se aplica el campo.

S$a Nombre de la
fuente (NR) [M]

Cuando esta disponible, se
usa el titulo clave.

Si no hay una publicacion
impresa, se utiliza el
nombre usual de la base
de datos en linea. En los
€asos en que existan
ambas, se prefiere la
forma impresa.

510 4# $331911 Arctic field notebook $aDay, Harold.
"Statistical Methods for Population Transport
Estimation", Journal of Ecological Studies, Scvol. 7,
1974, p. 187

510 4# SaBaudrier, H. L. Bib. Lyonnaise, $cVIIl, p. 223
510 4# SaThacher, Scll, p. 34 (Americana)

510 0# SaConacyt, Clase, Latindex, Red Alyc, Iresie,
Ibss, Clacso.

510 O# Salatindex.
Suhttp://www.latindex.unam.mx/buscador/
ficRev.html?opcion=1&folio=2589

510 3# SaHiler, H. Bibl. de vestuario

510 O# Saindice de Artes Industriales

510 3# SaSchool Library Journal, jun. 1994

Sb Cobertura dela
fuente (NR) [A]

Las fechas y/o la designhacion de volimenes de una publicacién seriada con las
cuales el servicio inicio y finalizé la cobertura.
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510 2# Salmagen del mundo, $b1975
510 1# Salndex de Educacion, $x0013-1385 Sb1966

510 4# $aTV Guide (Filadelfia), $¢112181, p. 48

Sc Localizacidn de
la cita en la fuente
(NR) [A]

La localizacion especifica
de la cita o referencia
dentro de la fuente, por
ejemplo: nimero de
pagina, nimero de item,
etc. Cuando este

510 4# SaAlgae abstracts, $cv. 3, W73-11952
510 4# SaGoff, ScA-970

245 00 $SaJAMA : Shthe journal of the American

Medical Association.
510 1# $aPubMed Suhttp://www.ncbi.nlm.nih.gov/
pubmed Sbvol. 187, no. 13 (28 mar. 1964)-

subcampo estd presente,
el primer indicador
contiene el valor “4”.

El Identificador Uniforme del Recurso (URI), por ejemplo un URL o un URN que
proporciona los datos del acceso electrénico mediante una sintaxis estandar a una
Su ldentificador bibliografia electrdnica citada o a una cita dentro de una bibliografia electrénica.
Uniforme del
Recurso (R) [O] En el primer caso, el subcampo $u va a continuacién del subcampo $a (Nombre
de la fuente); en el segundo caso, el subcampo $u va a continuacion del

subcampo $c (Localizacién de la cita en la fuente).

$x ISSN (NR) [A] 510 2# SaAbstracts de Quimica, $x0009-2258

Generalmente, se coloca una coma (,) al final de los subcampos $a, $b, Sc y Sx, si hay otro subcampo a continuacion.

El campo 510 termina con un guién (-) si hay uno presente al final del subcampo Sb. De otra forma, el campo no termina con ningun
signo de puntuacion, excepto cuando el campo termine con una abreviatura, inicial, barra o letra o cualquier otro dato que finalice
con un signo de puntuacion.

Cuando existen varios campos 510 con el mismo valor en el primer indicador, los datos se reformulan en una sola nota con punto y
coma (;) como separador para la visualizacion. La frase introductoria no se incluye en el registro MARC. Puede ser generada por el
sistema como un literal asociado con el valor del 12 indicador.

Nota de participante(s) o intérprete(s) | 511 (R) [A]

WIS

Informacion sobre los participantes, intérpretes, narradores, presentadores o actores.

Indicadores Subcampos Procedimiento | Ejemplos
511 1# SaNorma Aleandro (Alicia), Héctor Alterio (Roberto),
12 Controlador de Chunchuna Villafafie (Ana), Hugo Arana (Enrique), Guillermo
literal Battaglia (José), Chela Ruiz (Sara), Patricio Contreras (Benitez).
$a Nota de
0 No genera literal participante(s) o 511 O# $aVoces: Peter Ustinov, Cloris Leachman, Sally Kellerman,
1 Genera el literal intérprete(s) Andy Devine.
Intérpretes: (NR) [M]
511 O# SaPresentador: Alfred Hitchcock.
22 (#) No definido
511 O# SaPresentador: Luis Ziembrowski; invitado: Josefina Ludmer.

El campo 511 termina con un punto, excepto cuando otro signo de puntuacion esté presente. El término introductorio Intérprete(s):
no se incluye en el registro MARC, se puede generar por el sistema como un literal asociado al valor del 12 indicador.
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Nota de peculiaridades en la numeracion | 515 (R) [A]
RCAA212.7810 | [

Indica de modo no normalizado las irregularidades o peculiaridades en la numeracidn o en la forma de publicacién, en la cobertura
de un informe anual, o en ediciones revisadas y/o publicadas en partes.

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos

515 ## $aV. 53 y 54 combinados.

El tipo de peculiaridades e
irregularidades en la numeracién

. L . 515 ## SaSuspendida entre los afios 1976 y
incluye: doble numeracién, ediciones o

. . ., 1982.
(##) Ambos $a Nota de volimenes combinados, confusién en el
Lo peculiaridades en la | uso de la numeracidn de las series o ., .
indicadores, no L, . .. s 515 ##Saluego de una suspension de diez
- numeracion sistemas de numeracion multiples, , . L o
definidos L, .. . dias, comienza con nueva humeracion: afio 1,
(NR) [M] publicacion de ediciones preliminares

. . no. 1 (8 jun. 1885).
que no se encuentran incluidos en la

numeracién regular y numeraciones que

. 515 ##$ala numeracién continda la del titulo
no comienzan con el v. (no.) 1.

anterior de la publicacién, "9 puntos".

El campo 515 termina con un punto, excepto cuando otro signo de puntuacidn esté presente.

Nota del tipo de archivo de computadora | 516 (R) [O]
k] e Jery

Un término genérico que caracteriza un archivo, por ejemplo: texto, programa de computadora, archivo numérico. También puede
incluir informacién especifica como la forma o género del material textual, por ejemplo: biografia, indices.

El tipo general de archivo se codifica en el campo 008/26 (Tipo de archivo de computadora).

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos

]
12 Controlador de 516 ## SaProgramas de computacion.

literal
(#) Genera el literal $a Nota del tipo de 516 ## SaNumérico (Resumen estadistico)
Tino de archivo: archivo o datos de

P ’ computadora (NR) [M] 516 ## SaNumérico (Spatial data: Point)

8 No genera literal

20 (#) No definido 516 ## SaTexto (Informes legales y digestos)

El campo 516 termina con un punto, excepto cuando otro signo de puntuacion esté presente.
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Nota de fecha/hora vy lugar de un evento | 518 (R) [O]
B 3 (mul [ v

Informacion textual sobre la fecha/hora y/o lugar de creacidn, toma o transmision asociadas a un acontecimiento o al hallazgo de un
objeto natural. Esta informacidn se registra en forma codificada en el campo 033 (Fecha/hora y lugar de un evento). La informacién
en nota de fecha/hora y lugar de un evento se puede registrar como nota en un solo subcampo $a, o analizada y desagregada en
subcampos especificos. Las notas que brindan informacidn acerca de los paises de produccion y estreno se registran en un campo
500 (Nota general).

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos
Sa Nota de
fecha/horay lugar 518 ## SaGrabado en Viena en 1961, editado previamente
de un evento como WST 17035.
(NR) [M]

518 ## SaFilmed on location in Rome and Venice from jan.
$d Fecha del through jun. 1976.
evento (R) [A]

(##) Ambos

indicadores, no 033 20 $a20090319 $220091118

definidos $o Otra La fecha/hora y lugar del 518 ## $aGrabado 19-21 mar. y 16-18 nov. 2009, en el
informacion sobre | evento se pueden registrar | A qiiorio Jorge Luis Borges de la Biblioteca Nacional.
el evento (R) [0] en forma controlada o no
controlada. 518 ## SaPhotos printed by Cole Weston, ca. 1971, from
$p Lugar del negatives made by Edward Weston, ca. 1928.

evento (R) [A]

El campo 518 termina con un punto, excepto cuando otro signo de puntuacion esté presente.

Nota de resumen, etc. | 520 (R) [O]

ISAD(G) 3.2.1 | [ [ [ MBI MUl [ v

Contiene una nota no normalizada que incluye un sumario, resumen, reseia, etc. o que describe el alcance y contenido general del
recurso que se describe. El nivel de detalle para un resumen puede variar segun la audiencia.

En materiales graficos o bajo control archivistico, este campo se usa en los casos de:
* recursos o colecciones que no posean titulo(s) o designacidn(es) dada(s) por el autor,
* descripcion parcial del contenido del recurso o colecciones de recursos con titulo(s) dado(s) por el autor,
* recursos que posean titulo original no descriptivo, cuando se desee detallar el contenido de la imagen,
Siempre se utiliza un 12 indicador con valor "8" (No genera literal) y cada titulo se separa con punto y coma (;).

Para los recursos o colecciones que tengan titulos dados por el autor, se utiliza el campo 505, excepto en los casos anteriores.
Cuando no es necesario distinguir entre los niveles de detalle en el texto, el subcampo $a contiene el texto en su totalidad. Cuando

se requiere una distincion entre niveles de detalle, se da un breve resumen en el subcampo $a y una anotacién mas amplia en el
subcampo Sb.

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos
12 Controlador del literal 520 8# $aOrganizacidn de la Policia en Buenos
Aires en 1902.
(#) Genera el literal Sumario: $a Nota de Resumen del area de
0 Genera el literal Tema: Alcance y contenido 520 2# Sala mayor parte de la documentacién
. o resumen, etc. . L. ,
1 Genera el literal Resefia: (NR) [M] (extensién maxima: corresponde al periodo 1965-1993, y se la puede
2 Genera el literal Alcance y 1500 caracteres). dividir en los siguientes grupos: ...

contenido:
3 Genera el literal Resumen: 520 8# SaDocumentos cartograficos variados
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4 Genera el literal Advertencia referidos principalmente a Ushuaia, 1877-1902,
sobre el contenido: $b Ampliacién de Shincluye mapas y fotografias.
8 No genera literal la nota de resumen

(NR) [O]

22 (#) No definido

Cddigo de la organizacidon o nombre de la agencia u otra fuente, por

Sc Agencia ejemplo: revista o periddico, que proporciona los datos (sumario, resefa,
asignante (NR) [O] mencion de advertencia sobre el contenido, etc.) que se registran en el
subcampo $a.

Identificad
0 Ienfilisior 520 2# SaEl fondo consiste en programas de

Uniforme del . L -
congresos sobre investigacion de servicios de salud

izaree (U] en Espafia. Suhttp://

(R) [0] . /...

El campo 520 termina con un punto, excepto cuando otro signo de puntuacion esté presente. Si el ultimo subcampo es el subcampo
Su, el signo de puntuacién precede a este subcampo.

Nota de audiencia | 521 (R) [O]
B3 3 0 [l 203 [

Informacion que identifica la audiencia especifica o el nivel intelectual para el cual es apropiado el contenido del recurso que se
describe. Se usa para registrar los niveles de motivacidn e interés y las caracteristicas especiales del alumno. La informacién del nivel
de audiencia y/o nivel intelectual se puede registrar también en forma codificada en el campo 008/22 (Audiencia) para algunos tipos
de material (por ejemplo: libros), codificado con respecto al interés por edad.

Las notas que incluyen restriccidn al acceso se registran en el campo 506 (Nota de restricciones de acceso).

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos

12 Controlador de literal
(#) Genera el literal 521 ## SaEdad sugerida desde los 8 afios.
Audiencia:

0 Genera el literal

Nivel de grado de lectura:
1 Genera el literal

Nivel de interés por edad:
2 Genera el literal

Nivel de interés por curso:
3 Genera el literal
Caracteristicas especiales
de la audiencia:

4 Genera el literal Nivel de
motivacion e interés:

8 No genera literal

521 ## $aPrograma disefiado para gedgrafos, proyectistas
Indica la parte | urbanos, gedlogos, meteordlogos y otros con interés

de los profesional en el analisis de informacidn espacial.

$3 Materiales materiales
especificos (NR) [O] descriptos a la | 521 ## $aClinical students, postgraduate house officers.
que se aplica
el campo. 521 3# $3Puzzles $aTactile learner.

521 3# SaVision impaired $afine motor skills impaired
Saaudio learner.

[El recurso es de interés para impedidos visuales, impedidos
en motricidad fina y personas que estudian mediante audio
learners.]

29 (#) No definido Sa Nota de audiencia
(R) [M]

El campo 521 termina con un punto, excepto cuando otro signo de puntuacion esté presente.
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Nota de forma usual de cita | 524 (R) [O]

IsAD(G) 3.6 | 3 B3 (5 MRl v

Contiene el formato de la cita bibliografica de los materiales descriptos preferido por quien los custodia/almacena. Cuando existen
multiples formatos de cita, cada uno se registra en distintas ocurrencias del mismo campo.

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos

12 Controlador de
literal $a Nota de forma 524 ## SaSmithsonian Archives Record Unit 54, Joseph Henry
usual de cita de Collection, 1808, 1825-1878, Box 1, Folder 6, Item 3.

(#) Genera el literal .
Citar como: Iojer::tsgsaclfi;en 524 ## SaBiblioteca Nacional Mariano Moreno de la Republica
8 No genera literal (qNR) M] Argentina. Departamento de Archivos. Fondo Pastor Servando

Obligado (BNA-ARCH-PSO).
22 (#) No definido

El campo 524 termina con un punto, excepto cuando otro signo de puntuacion esté presente.

Nota de suplemento | 525 (R) [A]

BE

Informacion sobre la existencia de suplementos o nimeros especiales que no se catalogan como registros independientes ni se
registran en el campo 770 (Entrada de suplemento/nimero especial). En general, este campo se usa solamente para suplementos
sin nombre y/o ediciones especiales.

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos

525 ## SaPosee numerosos suplementos.

525 ## $aEl v. 5 estd acompafiado por suplementos y secciones

(##) Ambos $a Nota de ) L ) . .
indicadores. no suplemento consistentes principalmente en listas de miembros asociados y
definidos ’ (NE) M] procedimientos normalizados.

525 ##SaDesde 1986 incluyd el suplemento Trapito va al jardin,
recomendado para nifios de 3 a 5 afios.

El campo 525 termina con un punto, excepto cuando otro signo de puntuacidn esté presente.
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Nota de formato fisico adicional disponible | 530 (R) [O]

RCAA2 1.7A4,11 | B3 A (50 Wl (ol 2] vl

Informacion relativa a otro formato fisico diferente en el que estd disponible el recurso que se describe.

Si el editor del formato fisico adicional es distinto del editor del actual, este campo contiene también informacion sobre la fuente y
el nimero de orden del formato adicional. El formato adicional puede estar publicado y/o disponible en un depdsito. Cuando se
dispone de informacién sobre el titulo concreto y el nimero de sistema de la base de datos para el otro formato, el titulo y el
numero de sistema se pueden codificar en el campo 776 (Enlace a un soporte fisico adicional).

El campo 530 solo se utiliza para las notas que describen formatos fisicos diferentes. Las notas que acompafian la informacion sobre
otras ediciones (por ejemplo: versiones anteriores, versiones abreviadas, versiones en distintas lenguas) se codifican en el campo
500 (Nota general).

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos

La parte de los materiales descriptos

ala que se aplica el campo. 530 ## $3Fasciculos del 10 jul.-20 abr. 1821

$3 Materiales $adisponibles en microfilme.

especificos (NR) [O] Este subcampo solo se utiliza cuando
el formato adicional no cubre por 530 ## $aDisponible también en
completo al recurso que se describe. icrofil
(#4) Ambos microfilme.
|nd|'c:?1dores, no $a Nota de formato Descripcién del formato y cualquier 530 ## $aDisponible también en microfilme
definidos fisico adicional disponible | otro texto que no se pueda codificar

1 y en formato digital.
(NR) [M] en los demas subcampos. 856 41 $zBiblioteca digital Trapalanda
Suhttp://200.69.147.119:8080/jspui/han...

Términos bajo los que se puede

Sc Condiciones de disponer del formato fisico adicional,
disponibilidad (NR) [A] por ejemplo: en fotocopias a precio
de costo, etc.

530 ## SaDisponible en formato digital.

El campo 530 termina con un punto, excepto cuando otro signo de puntuacion esté presente.

%+ Criterios de aplicacion

P> POLITICA BNMM <

Para las reproducciones fisicas de un item, sean éstas cuando es el Unico formato disponible, ya que, por ejemplo, se
susceptibles o no de ser prestadas (por ejemplo: el microfilme ha decidido conservar el original fuera de la consulta, o se

de un recurso impreso que la BNMM posee en su acervo), el trata del master (original) de un microfilm. En el segundo de
registro bibliografico describe al recurso impreso original. los casos, se sugiere completar una nota en el campo 506

(Nota de restricciones de acceso), aclarando la restriccion.
Solo se crean registros bibliograficos que describen las

reproducciones en el caso en que éstas sean las Unicas Adicionalmente, se crea un nuevo item en la base

versiones que la Biblioteca posee. administrativa BNA50, con la codificacion completa del objeto
(microfilme, etc.), tanto si esta disponible para el préstamo

La nota en el campo 530 se agrega para advertir a los usuarios como si no lo estd, mediante la codificacién apropiada

de la disponibilidad del recurso en otro formato y también del Estatus del item. Por ejemplo:
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Pestafia 2. Informacion general (1) [ ]

1. Cespiegue ae lem 2. Informacién General (1) | 3. Informacidn General (2) l 4, Informacidn de Serisda I % Niveles de Seriada | &. Aegusircs AOL I

Cédigo de Barras: | Reno-10 Estatus del Ttem: Im—El
Sub-biblictecs: [rs v EtdodeProcsse: || |}
G et WB NivelNumerscién 1A} [
Mivel Numeracicn 2 (B} I—

No. de Suscripcicn:

Tipo de Materizl: I MICRO |H

Reg=b D LOL: [o El Nota IMPORTANTE: el material digitalizado al cual se
TipoyEnlace 85X | |ﬂ o |ﬂ I” Clsficscién Tet - 3 acceso a través del campo 856 NO genera un item
Tipo/Clasificacidn: |ﬂ | TES3RE00 |ﬂ adicional, ya que no es susceptible de ser prestado.

|
20Tipo/Clascacin: | [] | EIE
|

Descripeiding Iﬂﬂ
Registrar con el formato RXXX-YY (donde X=no. del rollo de microfilme, completar con ceros a la
izquierda; Y=orden dentro del rollo, registrado en decenas, ej.: R600-10 (rollo 600/1), R600-150
(rollo 600/15)
DMD
V¥ | PPA
TES
V¥ | MICRO
V¥ | MICRO
Ubicaciodn fisica, completar con el formato TES3RXXX (X=no. del rollo de microfilme)
WV | 10 -SOLICITAR EN SALA TESORO
[debe quedar en blanco= No estd en proceso]
3. Informacion general (2) [ ]

I 2. Inforrnacidn Gereral (1) 2. Informacién General (2] ] 4, Informacidn de Seriada I . Miveles de Sariada 4 | k

Mirmera de Irventatio: | | E Estadiztica: E Agregar
Fecha de Inventario: | 00,/00,/0000 IH 1D Almacen, Remato: IH Suardar Predef,
Facha del Ultimo Irnwven | 00,00,/0000 IH Fecha de Crearidn: 00,0000 Recargar
Pracio: | Fecha de Actualizacidr: | 00,00,00

MMoka SPaC:

Ui

Cancelar

Mata de Circulacian:

Mrmera de Orden:

Factura:

|
|
Maota Inberna: |
|
|
Mota de la Factura: |

¥ [ [ [ €

= fnice d s
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Nota de localizacion de originales/duplicados | 535 (R) [O]

ISAD(G) 3.5.1-2,

B B el ol v

Nombre y direccidn postal (o electrénica) del depdsito que guarda los originales o duplicados de los materiales que se describen. Se
utiliza solo cuando los originales o los duplicados se almacenan en un depdsito distinto del que conserva los materiales que se

describen.

Indicadores

Subcampos

Procedimiento

Ejemplos

12 Informacién adicional
sobre la entidad que custodia

1 Depositario de originales
2 Depositario de duplicados

22 (#) No definido

$3 Materiales especificos
(NR) [0]

La parte de los materiales
descriptos a la que se
aplica el campo.

$a Custodio (Depositario)
(NR) [M]

Sb Direccién postal (R) [A]

Sc Pais (R) [A]

$d Teléfono (R) [O]

$g Cddigo de localizacion
del repositorio (NR) [O]

535 1# $3Coal reports SaAmerican
Mining Congress; $b1920 N St., NW,
Washington, D.C. 20036; $d202-861-
2800

535 1# $aRegistro de Extranjeros del
Departamento de Migracién depositado
en el Archivo General de la Nacién
(México)

[La unidad de descripcion es una
coleccion de 70 rollos de microfilmes del
Registro de Inmigrantes Espafioles en
Meéxico.]

El campo 535 no termina con un punto, excepto cuando otro signo de puntuacion esté presente.
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Nota de requerimientos del sistema | 538 (R) [O]

RCAA2 1.7 | B3 B3 [E3 (MRl [mul [ vl

Informacion técnica sobre un recurso (por ejemplo: la presencia o ausencia de ciertos tipos de cédigos o las caracteristicas fisicas de
un archivo de computadora -la densidad de la grabacion, la paridad, los factores de bloqueo, el modo de acceso, el lenguaje de
programacion, los requisitos de la computadora o de los periféricos-). Para grabaciones de sonido y de video, puede incluir
informacién acerca del nombre comercial o el sistema de grabacién (por ejemplo: VHS), la frecuencia de modulacién y el nimero de
lineas de resolucidon. También puede contener enlaces con detalles técnicos relacionados con recursos digitales.

Para programas, los requisitos de computadora se pueden referir al fabricante y el modelo, el sistema operativo o la memoria; los
requisitos de los periféricos pueden incluir el nimero de unidades de cinta magnética, el nimero de unidades de disco o de
impresoras, el nUmero de terminales u otros dispositivos periféricos, los programas de ayuda o el equipo relacionado.

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos
Si Texto informativo
(NR) [A] 538 ## $aDatos en el cédigo de caracteres
ASCIl extendido.
538 ## SaVHS.
$3 Materiales especificos La pa'rte de los materlale§ 538 ## $aModo d < Int t
(NR) [O] descriptos a la que se aplica el alviodo de acceso: Internet.
campo.
] 538 ## SaProyeccién metodoldgica para
Sa Nota de requerimientos ll'exto.qu.e: |nforrr|1a sl:bre la version digital $iDetalles técnicos:
(##) Ambos del sistema (NR) [M] eéscripcion en el subcampo $uhttp://www.columbia.edu/dlc
indicadores, no su. /linglung/methodology.html
definidos

Su Identificador Uniforme
del Recurso (URI) (R) [A]

La URI (por ejemplo, una URL)
se debe copiar de la barra de
direcciones del navegador y
probar luego (en una nueva
ventana del navegador) que
efectivamente funcione.

538 ## $31-39(1927-1965) SaFiles for the
images of individual pages are encoded in
Aldus/Microsoft TIFF Version 6.0 using
facsimile- compatible CCITT Group 4
compression. $5NIC

$5 Institucién en la cual se
aplica el campo (NR) [A]

538 ## $3INV.00567890 $SaRequerimientos del
sistema: terminal IBM 2740.

El campo 538 termina con un punto, excepto cuando otro signo de puntuacion esté presente. Si el ultimo subcampo es el subcampo
Su, el signo de puntuacién precede a este subcampo.

= indice de notas — Tahla de contenido
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Nota de términos que regulan el uso y reproduccién | 540 (R) [O]

ISAD(G) 3.4.1-2 | |3 [EA [0 (iRl jmul [ 2] v

Condiciones que regulan el uso de los materiales que se describen, por ejemplo: derechos de autor, derechos sobre films, derechos
comerciales, luego de que se ha provisto el acceso. La informacidn sobre las restricciones impuestas al acceso a los materiales se
registra en el campo 506 (Nota de restricciones de acceso).

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos

540 ## Saliterary rights of Carrie Chapman Catt have
been dedicated to the public.

540 ## SaRestricted: Information on reproduction rights
available at Reference Desk.

(##) Ambos L
indicadores. no $a Términos que regulan el
definidos ! uso y reproduccion (NR) [M] 540 ## SaRestricted: Copying allowed only for non-profit

organizations.

540 ## SaNo se conocen restricciones sobre la
publicacién. Deben ser respetados los principios de
paternidad e integridad de la imagen.

El campo 540 termina con un punto, excepto cuando otro signo de puntuacion esté presente.

%+ Criterios de aplicacion

Textos normalizados que se aplican, segun corresponda al recurso que se describe:
= lareproduccidn de las imagenes sin fines de lucro se adecuarad a las disposiciones legales vigentes en el pais. El permiso de
reproduccion debe ser obtenido de la Biblioteca Nacional. Dirigirse al Departamento de Materiales Cartograficos y Fotograficos
(se hard firmar un formulario donde el lector se compromete a respetar los términos de las disposiciones vigentes).

= No se conocen restricciones sobre la publicacién. Deben ser respetados los principios de paternidad e integridad de la imagen.

= No se conoce autor ni fecha, a salvo los derechos de autor por plazos y términos de ley vigentes. Deben ser respetados los
principios de paternidad e integridad de la imagen.

= Imagen bajo el dominio patrimonial del autor. Prohibida su reproduccién total o parcial, sin la autorizacidn escrita del autor.

Para materiales de Archivo
Se registran dos leyendas, segun si el material se encuentra o no abierto a la consulta:

Abierto:

Disponible para la consulta de investigadores acreditados en la Biblioteca Nacional, previo acuerdo de cita con el
Departamento de Archivos. Las condiciones de acceso y reproduccién se enmarcan en lo establecido por la Ley 11.723 de
Propiedad Intelectual y Ley 25.326 de Proteccion de Datos Personales.

Cerrado:

El fondo no se encuentra aun disponible para la consulta publica. Para mayor informacidn, comunicarse con el Departamento
de Archivos.

= indice de notas — Tahla de contenido
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Nota de fuente inmediata de adquisicién | 541 (R) [O]

RCAA2 1.7 | I5AD(G) 3.2.4 | B B3 MImu [ [vml

Indicadores Subcampos | Procedimiento | Ejemplos

Este campo solo se completa en caso de una donaciéon o compra con caracteristicas extraordinarias, y
cuando se precise registrar informacion que no pueda ser incluida de manera completa en la codificacidn
del item. La inclusidn de esta nota se agrega (y no reemplaza) a la codificacion de los campos
correspondientes del item ( + ).

Excepto para los materiales Unicos (por ejemplo: manuscritos, fondos documentales, etc.), siempre se debe
incluir la aclaracion del material especifico al cual se aplica la nota (por ejemplo: su nimero de inventario,
con la forma “INV.XXXXXXXX") en el subcampo $3.

Adicionalmente, si de acuerdo con las politicas del sector se lo considera necesario, se puede agregar

1¢ Privacidad una entrada secundaria (7XX) para el nombre del donante, proveedor o propietario anterior de un

(de la nota) ejemplar particular, con las correspondientes aclaraciones en el subcampo $3 del campo 541y $e de los
campos 7XX.
(#) No se proporciona
informacion $3 Materiales especificos La parte de los materiales | 541 1# $3INV.00956421 $cCompra $aV.
0 Privada (NR) [O] P descriptos a la que se Aizenman (Col. Alejandra Pizarnik)
1 Publica aplica el campo. $d20060000.
700 1# $3INV.00956421 $aPizarnik, Alejandra,
22 (#) No definido $c Método de adquisicion ) B $d1936-1972 Sepropietario anterior.
(NR) [A] Esta informacion solo se
incluye si esta presente en | 541 14 ¢3)Ny.00785568 $cDonacién $aErnesto
$a Fuente de adquisicion el sello de procedencia. Romano (Col. Leén Mazza) $d20080500.
(NR) [A] '
. La fecha se registra 541 1# $3INV.00942103 $ScCompra $aFermin
$d Fecha de adquisicion normalizada, en formato Chévez $d20090200
(NR) [A] ;":f""t”"‘éd (los i'gi?s 700 1# $3INV.00956421 $aChavez, Fermin,
altantes de una fecha se RS .
. d1924-2006 t t .
$h Precio de compra completan con 0), S Sepropietario anterior
NR) [O]
(NR) 541 1# $3INV.FO000038 ScDonacién SafFlia.
N Ezcurra $d20100806.
$5 Institucién en la cual se
il Gl o (1) () 541 1# $cConvenio $aCrénica $d20140715.

El campo 541 termina con un punto, excepto cuando otro signo de puntuacion esté presente. Si el ultimo subcampo es el subcampo
S5, el signo de puntuacidn precede a este subcampo.

%+ Criterios de aplicacion

Cuando la nota se refiere a mas de un ejemplar o parte identificados en el subcampo $3, los niimeros de inventario
correspondientes se registran del siguiente modo:

numeros correlativos o rango: $3 TNV . XXXXXXXX-XXXXXXXX
numeros salteados: BTNV . XXXXXXXX,  XXXXXXXX

= fnde denos



A DPT — Manual de procedimientos: catalogacién | 191

Nota de ubicacién de otros materiales de archivo | 544 (R) [O]

ISAD(G) 3.5.3 3 (3 [l [y [ v

Nombre y otros datos de ubicacidn de quien conserva los materiales de archivo relacionados, por su procedencia, con los materiales
descriptos en el registro, especialmente por haber formado parte antes de la misma coleccién o grupo de registros.

Siempre se debe incluir la aclaracion del material especifico al cual se aplica la nota (por ejemplo: su nimero de inventario, con la
forma “INV.XXXXXXXX”, o una descripcion textual del material) en el subcampo $3.

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos
$3 Materiales La parte de los materiales descriptos a
12 Tipo de relacién especificos (NR) [O] la que se aplica el campo. 544 0# $3Grabaciones de audio y

video: Setransferidas a

(#) No se proporciona Aunque gl subcampo $a es repetible, $aDepartamento Audioteca y
informacion $a Depositario (R) [M] .se recomlgnda crear un campo 541.1 Mediateca.
0 Materiales asociados independiente para cada ocurrencia
1 Materiales del subcampo $a.
relacionados La historia, a partir de su creacién, de
la custodia de los materiales que se
29 Se Procedencia (R) [O] describen, incluyendo los cambios que
(#) No definido han realizado los depositarios
sucesivos.

El campo 544 termina con un punto, excepto cuando otro signo de puntuacion esté presente.

Nota de datos biograficos o histéricos | 545 (R) [O]
RCAA2 2.7B6 | ISAD(G) 3.2.2 | B3 B £ el jmu[ 7] vm]

Indicadores Subcampos | Procedimiento | Ejemplos

Este campo solo se completa si es necesario para distinguir un nombre de otro existente en el indice
bibliografico (F3) o para peculiaridades biograficas del autor, por ejemplo: un seudénimo escasamente
usado por el autor, etc.

La nota debe ser sucinta, limitada a la informacion imprescindible disponible en la fuente, o resultado de
una busqueda en recursos en linea. Este Gltimo, ademas debe ser identificado en el subcampo S$u.

12 Tipo de datos Si el texto fuera muy 545 O# $SaGabriel Alomar (Palma de Mallorca
T extenso, el subcampo $a 1873-El Cairo 1941), politico y escritor espafiol
(#) No se proporciona | »@ Nota biografica o q | 3
histori se puede usar como la en lengua castellana y catalana, empezé la

informacién istorica (NR) [M] N 13, en

L nota publica (subcampo carrera de Letras en 1889 y ejercié de profesor
(1) E_esunr_\en biografico $z) del campo 856. universitario en varias ciudades.

istoria . - . L. .

administrativa $b Ampliacién de la nota Suhttp://es.wikipedia.org/wiki/Gabriel_Alomar

R) [O
(R) [O] 545 O# Salgnacio Ezcurra, reportero grafico al

22 (#) No definido . servicio de distintos medios capitalinos. En

La URI (por eJemPIo, una 1961 fue enviado por la Secretaria de Culturay
URL) se de'be cc?plar de la el Instituto Di Tella a recorrer mas de 60

barra de direcciones del ciudades del interior del pais, en un programa
navegador y probar luego de audiovisuales y peliculas documentales.

(en una nueva ventana del Fallecié en Vietnam en 1968, cubriendo el

navegador) que . conflicto bélico como cronista y fotégrafo para
efectivamente funcione. . -
el diario La Nacion.

Su Identificador Uniforme
del Recurso (URI) (R) [O]

El campo 545 termina con un punto, excepto cuando otro signo de puntuacion esté presente.
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Nota de idioma | 546 (R) [O]

RCAA2 1.7, [...].7 | 1SAD(G) 3.4.2 | B3 [E &) MBI MU I VM

Este campo solo se completa para registrar informacion textual que aclare o desarrolle -si es necesario- la informacién codificada en
los campos 008/35-37 (Idioma) y/o 041 (Codigo de idioma).

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos

Sa Nota de idioma
(NR) [A] 546 ## SaEn hungaro; sumarios en francés,

aleman, e inglés.

008/35-37 spa

041 O# Saspa Sheng

El nombre del alfabeto, escritura, | 546 ## $SaResumen en inglés.
tipografia, codigo especializado

de informacién usado para 546 ## Salnglés, Francés, o Aleman.
(##) Ambos registrar el idioma, por ejemplo:
indi'cr?ldores, no $b Codigo de la alfabetos ardbigo, Ci,fl'/iCO/ griego, | 546 #i# Salatin; Shalfabeto romano.
definidos hebreo o romano; numeros

informacion o

alfabeto (R) [O] ardbigos o romanos; lenguaje de | 008/35-37 ita

computadora (ASCII, BCD, 041 1# Saita Shspa

EBCDIC); cédigo de barras; 546 ## SaTexto traducido al dialecto piamontés.

sistema Braille; escritura cifrada; | [En este caso se aclara en este campo una

tipografia Fraktur; jeroglificos; traduccion porque no existe codificacion MARC

pictogramas; etc. para los dialectos, como el piamontés. Toda otra
nota sobre traducciones se registra en un campo
500.]

El campo 546 termina con un punto, excepto cuando otro signo de puntuacion esté presente.

Nota de relacién compleja con el titulo anterior | 547 (R) [A]

B

Expresa una relacién compleja entre variantes de titulo siempre que no se pueda generar una nota inteligible a partir de los datos
del campo 247 (Titulo anterior).

El campo 547 se utiliza en la Ultima entrada en el catdlogo y en entradas integradas (campo 008/34 para Recursos continuos,
codigos “1” y “2”, respectivamente); NO se utiliza en las entradas que se catalogan como sucesivas. Los titulos anteriores se pueden
incluir también en el campo 247 (Titulo anterior).

Indicadores Subcampos | Procedimiento | Ejemplos

De acuerdo con RCAA2, se crean registros bibliograficos independientes cuando se produce un cambio
significativo (cambio mayor) en el titulo de una publicacion seriada. En este caso, se utilizan los campos 247
(Titulo anterior) y los campos de enlace 780 y 785 para relacionar los titulos anteriores y posteriores vy, si resulta
(##) Ambos necesario para una mejor comprensién por parte del usuario, se redacta una concisa nota explicativa en este
indicadores, no | €ampo, que debe ser consistente con la informacién que se registra en el campo 247.

definidos
247 11 SaPrinting trades blue book. SpNew York ed.
$f1916

547 ## SaEdition varies: 1916, New York ed.

$a Nota de relacién compleja con
el titulo anterior (NR) [M]

El campo 547 no termina con un punto, excepto cuando otro signo de puntuacion esté presente.

= lndice de notas — Tahla de contenido
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Nota de entidad editora| 550 (R) [A]

RcAA212.4D2 | LD

Informacion sobre las entidades responsables, ya sean actuales o anteriores, de la publicacién de un recurso continuo. Incluye notas
con informacion sobre la edicidn, compilacion o traduccion que afectan a una entidad responsable, y notas que identifican a un
recurso como drgano oficial de una sociedad, etc. El campo 550, generalmente, se utiliza para entidades responsables que se indican
en una entrada secundaria (campos 7XX). El campo explica su relacién con la publicacidn y justifica dicha entrada. Las notas
relacionadas con los editores comerciales, distribuidores o lugares de publicacion se consignan en el campo 500 (Nota general).

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos

Informacion sobre la entidad editora

actual y las entidades editoras 260 ## SaParis: SbCentre National de la

anteriores de un recurso continuo. Recherche Scientifique, $¢1969.

550 ## SaVol. de 1972 editado por: Bureau

(##) Ambos . . .
indicadores. no $a Nota de entidad Este campo se usa generalmente para de Recherches Geologiques et Mineres.
definidos ! editora (NR) [M] entidades editoras que tienen entradas | 710 2# SaCentre National de la Recherche

por un campo 7XX, precisando la Scientifique (Francia)

relacion con la publicacién y 710 1# SaFrance. SbBureau de Recherches

justificando el campo de entrada Geologiques et Mineres

secundaria 7XX.

El campo 550 termina con un punto, excepto cuando otro signo de puntuacion esté presente.

Nota de indices acumulativos / herramientas de recuperacién | 555 (R) [O]

ISAD(G) 3.4.5 | CR IMX]

Un indice acumulativo se registra en el campo 555 solo cuando forma parte integral de la publicacidon que se cataloga. En cambio,
para aquellos indices editados por servicios de indices y resimenes, se utiliza el campo 510 (Nota de citas/referencias).

En materiales de Archivo, se utiliza para enumerar los instrumentos de descripcidn existentes, siempre que no sean directamente
incluidos como documentos descargables (objetos digitales) agregados al registro. Por ejemplo, cuando el inventario se encuentra
en el mismo catalogo de la BNMM o cuando existe una base de datos solo consultable en sala.

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos
12 Controlador de $3 Materiales La parte de los materiales descriptos
literal especificos (NR) [O] a la que se aplica el campo.

$a Nota de indices 555 ## SaVols. 1-25, 1927-51, en v. 26.

. Para indices, este subcampo puede
acumulativos /

(#) Genera el literal

indices: . contener una nota formal o 555 8# Salncluye indice acumulativo.
. herramientas de .
0 Genera el literal ., informal.
. recuperacion (NR) [A]
Herramientas de 555 O# SaBase de datos con 33.887
recuperacion: registros de consulta en sala. Inventario
8 No genera literal $b Fuente de en curso en este catalogo.

disponibilidad (R) [A]
22 (#) No definido

El campo 555 termina con un punto, excepto cuando otro signo de puntuacion esté presente.

= lndice de notas — Tahla de contenido
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Nota de informacion sobre la documentaciéon | 556 (R) [O]

[

Informacion sobre la documentacién de los materiales que se describen, por ejemplo: los libros de cddigos que explican el
contenido y uso de un fichero o un manual de usuario para un recurso continuo. Un recurso que se basa en la utilizacién, estudio o
analisis de los materiales que se describen se incluye en el campo 581 (Nota de publicaciones).

Indicadores Subcampos Procedimiento | Ejemplos
12 Controlador de 556 ## $a1970 censuses of Populatlon file (A, B, or C)
literal summary tape (sample). Arlington, Va. : Data use and

Sa Nota de Access Laboratories, 1972. (Technical document ; no. ST-
(#) Documentacion informacion .s,obre la 4P).
8 No genera literal CERRE

(NR) [M] 556 ## SaBASIC reference. 3rd ed. Boca Raton, Fl. : IBM,

" _ c1984. (Personal computer hardware reference library);

22 (#) No definido 6361132

El campo 556 termina con un punto, excepto cuando otro signo de puntuacidn esté presente.
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Historia de la propiedad y la custodia | 561 (R) [O]

P A

ISAD(G) 3.2.3

Informacion especifica sobre ejemplares, que indica los propietarios y depositarios anteriores de los materiales descriptos desde el
momento de su creacién hasta su adquisicién, incluyendo el momento en que se reunieron por primera vez en su disposicién actual.

La procedencia, fuente o forma de adquisicidén directa se incluye en el campo 541 (Nota de fuente de adquisiciéon inmediata).

Este campo también se puede utilizar para incluir:
1. el nombre y la direccién del propietario cuando el recurso se encuentra en un lugar diferente de la direccion indicada como
localizacion actual del recurso, que se incluye en el campo 852 (Localizacién);

2. la sede original de un recurso cuando estaba en principio ubicado en un lugar y posteriormente ha sido trasladado a otra
localizacidn (la localizacién actual se incluye en 852); o
3. el ultimo propietario conocido o su localizacidn cuando el recurso que se describe ha sido robado o destruido.

Indicadores

Subcampos

Procedimiento

Ejemplos

12 Privacidad

(#) No se proporciona
informacién

0 Informacién
privada

1 Informacidn publica

22 (#) No definido

$3 Materiales
especificos (NR) [O]

La parte de los
materiales
descriptos a la que
se aplica el campo.

$a Historia (NR) [M]

Resumen de la
historia archivistica

(extensién maxima:

500 caracteres).

$5 Institucidon en la
cual se aplica el
campo (NR) [A]

561 ## SaOriginally collected by Paul Jones and maintained
by his nephew, John Smith after Jones' death. Purchased in
1878 by Henry Green, who added prints and drawings
purchased at auctions in New York and Paris, 1878- 1893.

561 0# SaFrom the collection of L. McGarry, 1948-1957.

561 ## $3Family correspondence $aOriginally collected by
Henry Fitzhugh, willed to his wife Sarah Jackson Fitzhugh and
given by her to her grandson Jonathan Irving Jackson, who
collected some further information about his grandmother
and the papers of their relatives and Cellarsville neighbors,
the Arnold Fitzhugh's, before donating the materials along
with his own papers as mayor of Cellarsville to the Historical
Society.

561 1# SaEste conjunto documental fue cedido a la Biblioteca
Nacional por Alejandra Birgin y Fernando Schuliaquer,
quienes lo encontraron en una vieja casa que iban a
remodelar. La casa habia pertenecido a Pablo Varela, hijo de
Alfredo, quien aceptd la cesidn del material.

El campo 561 termina con un punto, excepto cuando otro signo de puntuacion esté presente. Si el ultimo subcampo es el subcampo
S5, el signo de puntuacidn precede a este subcampo.

= lndice de notas — Tahla de contenido




[ 12| DPT — Manual de procedimientos: catalogacién | 196

Nota de identificacién de la copia y version | 562 (R) [O]

(53 53 o [

RCAA2

Informacion que distingue la copia o version de materiales que hay en un archivo o repositorio de manuscritos, cuando existe o
puede existir mas de una copia o versidn. Las menciones relativas a versiones de recursos manuscritos que aparecen en dos o0 mas
versiones o estados en una o varias copias se registran en el campo 250 (Mencion de edicién) RCAA2 1.2B3, 4.2A1.

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos
$3 Materiales Indica la parte de los materiales
especificos (NR) [O] | descriptos a la que se aplica el
campo.
(##) Ambos Marcas en el soporte o 562 ## SaAnnotation in Wilson's hand: copy one of
indicadores, no S Ve de incorporadas enpel medio que se two sent to John Phipps, 27 March 1897; $hCopy
definidos P q identified as Declaration of Dissolution, Phipps copy.

identificacion

(R) [A]

pueden utilizar para identificar la
copia de los materiales

descriptos, por ejemplo: marcas
de agua, anotaciones o leyendas.

Sb Identificacidn
de la copia (R) [A]

Informacion que se utiliza para
distinguir entre diferentes copias
de los materiales descriptos, por
ejemplo: nombres, cddigos,
numeros o descripciones.

Sc Identificacién
de la version (R) [A]

Informacion que se utiliza para
identificar una versién que difiere
en su contenido pero se relaciona
a través del tiempo con otra
version u edicion, por ejemplo:
nombres, cddigos o
descripciones.

562 ## Se3 copies kept; SbLabelled as president's
desk copy, board of directors' working file copy, and
public release copy.

562 ## SaVersion with air-brushed color
illustrations; $e3 copies.

562 ## SaVersidn abreviada de la pelicula de 1969
con el mismo nombre.

562 ## ScVersion censurada. En el carrete 3 falta
una secuencia de 3 min.

Sd Formato de
presentacion (R) [A]

Formato de presentacion original
en el cual el material,
independientemente de su medio
actual, estaba destinado a ser
utilizado, visto o escuchado, por
ejemplo: una pelicula para
television o un texto para
difusion oral.

562 ## $3Deacidified copy $awith Braun's
annotations by hand; $bhincludes personal library
seal embossed.

562 ## $3The best get better Sue Hershkowitz $e2
copies $doriginally given orally as a keynote address.

Se Cantidad de
copias (R) [A]

562 #i# SbMarked: "For internal circulation only";
Se2 copies.

$5 Institucién en la
cual se aplica el
campo (NR) [A]

El campo 562 termina con un punto, excepto cuando otro signo de puntuacion esté presente. Si el ultimo subcampo es el subcampo
S5, el signo de puntuacién precede a este subcampo.
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Nota de informacidn sobre la encuadernaciéon | 563 (R) [O]

Reanz | 3 [0 el wol 2] v

Destinada para el uso en encuadernacién de recursos antiguos, libros raros y otras colecciones especiales. No se utiliza para
publicaciones seriadas encuadernadas juntas (localmente) tras su publicacidn para su almacenamiento en estanteria, ni para las
encuadernaciones facticias. Para este ultimo caso, se puede utilizar el campo 501 (Nota de “Con”).

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos

Indica la parte de los materiales

$3 Materiales ) .
descriptos a la que se aplica el

especificos (NR) [O]

campo. 563 ## Salate 16th century blind-tooled centrepiece
binding, dark brown calf. Su<URI> $5StEdNL
(##) Ambos Sa Nota de
indicadores, no encuadernacién 563 ## $alLGold-tooled morocco binding by
definidos (NR) [M] Benjamin West, ca. 1840. Su<URI> $5Uk

563 ## $S3INV.XXXXXXXX SaEncuadernacidon

Su Identificador . o
holandesa con inscripciones en dorado.

Uniforme del
Recurso (URI) (R)
[0]

$5 Institucién en la
cual se aplica el
campo (NR) [A]

El campo 563 termina con un punto, excepto cuando otro signo de puntuacion esté presente. Si el ultimo subcampo es el subcampo
S5, el signo de puntuacién precede a este subcampo.

Ejemplos:

563 ## P$3INV.XXXXXXXX $aMedia encuadernacion.
563 ## $3INV.XXXXXXXX $aEncuadernacion holandesa con inscripciones en dorado.
563 ## $IINV._XXXXXXXX $aEncuadernacidn en cuero marron.
563 ## $aEncuadernacion original.
(antes de usar esta opcidn certificar que se trata de encuadernacidn original)
563 ## $3INV.XXXXXXXX $aEncuadernacidn entera en pergamino.
563 ## $IINV._XXXXXXXX $aSin encuadernar.



DPT — Manual de procedimientos: catalogaciéon | 198

Nota de relacién compleja con otros recursos | 580 (R) [A]

BB vl

Describe una relacién compleja -que no se puede reflejar de forma adecuada mediante los campos de enlace 760-787- entre el
recurso que se decribe con otros recursos, como por ejemplo en los siguientes casos:

= una reimpresién, para proporcionar detalles sobre la publicacién original;
= una publicacién seriada relacionada con una monografia u otra publicacion no seriada;

= una publicacién seriada relacionada con una o mas publicaciones que no se pueden denominar;

= una publicacién seriada con mas de una periodicidad en el caso de que se requieran dos o mas registros.

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos
580 ## SaPublicado con, e incluido en la
Descripcidn del titulo relacionado y una suscripcion de: Legal times.
mencién que describe la relacién.
580 ## SaEs continuacidn de la versidn en
También se utiliza en monografias, para papel del mismo titulo. ISSN 1956-1979.
registrar de manera textual la relacidn de
una separata con el recurso mayor en el 580 ## SaContinuado por una version en
cual estuvo originalmente incluida. Si el linea.
(##) Ambos $a Nota de relacién recurso original existe en el acervo de la
indicadores, no compleja con otros BNMM vy estd registrado en la BNAO1, 580 ## $aNo se puede determinar la
definidos recursos (NR) [M] ademas se debe agregar un campo de relacion con Farsa : revista de arte,

enlace 787.

también publicada en Buenos Aires en
1995.

580 ## SaSeparata de: Boletin de estudios
latinoamericanos. Vol. 2, no. 3 (1989).
787 08 SiSeparata de: $tBoletin de
estudios latinoamericanos. $gVol. 2, no. 3
(1989). Sw(AR-BaBN)1210032

El campo 580 termina con un punto, excepto cuando otro signo de puntuacion esté presente.

%+ Criterios de aplicacion

Tratamiento de separatas

Catalogar como un material bibliografico separado.

Campo 300. Seguir RCAA2 2.5B6 para el registro de la extension:

300 ## $ap. 344-405.

Incluir una nota 580 para registrar la relacidn con la publicacién mayor (se encuentre o no en la BNMM):

580 ## $aSeparata de: Boletin de estudios latinoamericanos. V. 2, no. 3 (1989).

Si la publicacién se encuentra en la BNMM, completar ademas el campo de enlace 787 indicando los datos de la publicaciéon

mayor:

245 #3 $ala Audiencia de Quito y los problemas de la provincia agustiniana de San Miguel de
Quito en 1687 / $cEmiliano Sanchez Pérez.

300 ## $ap. 9-141 ; $c24 cm.

787 ## S$iSeparata de: $tAnalecta Augustiniana. V. LXX111 $w(AR-BaBN)001292760
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Nota de publicaciones sobre los materiales descriptos | 581 (R) [O]

ISAD(G) 3.5.4 | B3 [EA [ [MBl mul [ [vwi

Referencia o informacién sobre una publicacidn, basada en el uso, estudio o analisis de los materiales descriptos en el registro.
También se puede usar para incluir referencias de fuentes publicadas, como exposiciones, catdlogos de colecciones, que contienen
fotocopias o reproducciones de los recursos.

La documentacion sobre un archivo, etc., se incluye en el campo 556 (Nota de informacidn sobre la documentacion).

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos
12 Controlador de literal i ., - .
sa I\fota.de Siel recurso ?I que se hace 245 00 $aColeccion fotografica Ignacio
publicaciones sobre referencia existe en el acervo Ezcurra $h[material grafico] / $clgnacio
(#) Genera el literal los materiales de la BNMM vy est3 registrado Ezcurra
Publicaci : i i . . .
u /caaones. descriptos en la BNAD1, se prefiere agregar 581 8# SaHasta Vietnam / Ignacio Ezcurra.
8 No genera literal (NR) [M] un campo de enlace 787. Buenos Aires : El Elefante Blanco, 1998

$zISBN 987-92223-13-6.

22 (#) No definido

$z ISBN (R) [A]

El campo 581 termina con un punto, excepto cuando otro signo de puntuacion esté presente.

Nota de exposiciones | 585 (R) [O]

3 5 [ ol [

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos
Indica la parte de los
$3 Materiales materiales descriptos a
ifi NR I lica el .
LR 12 aue se aplica e 585 ## $3Color lithographs $aExhibited: "Le Brun a
(##) Ambos campo.
indicadores, no Versailles," sponsored by the Cabinet des dessins, Musée du
i Louvre, 1985-1986.
definidos $a NC_‘t? de Este campo, relativo a un
exposiciones ; e , .,
(Nz) (M] e;emplar especifico, 585 ## SaExposicion: Centre Cultural de la Fundacié “La
contiene una nota donde | c3ixa”, Barcelona, 16 sep. - 7 nov. 1993; Sala de Exposiciones

se citan las exposicic'on.es de la Fundacién “La Caixa”, Madrid, 16 nov. 1993-10 ene.
$5 Institucion a la en las que se ha exhibido | 1994
que se aplica el el recurso que se

campo (NR) [A] describe.

El campo 585 termina con un punto, excepto cuando otro signo de puntuacion esté presente. Si el ultimo subcampo es el subcampo
S5, el signo de puntuacién precede a este subcampo.
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Nota de premios | 586 (R) [O]

3 B3 [ el ol [ i

Informacion sobre los premios relacionados con el recurso que se describe. El campo se repite para cada premio.

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos

o .
12 Controlador de literal 586 ## SaAmerican Book Award (non fiction), 2003

(#) Genera el literal Premios: $a Nota de premios

8 No genera literal (NR) [M] 586 ## SaPremio Nacional del Libro, 1985

20 (#) No definido 586 ## SaPremio Herralde de novela, 1998

El campo 586 termina sin un punto, excepto cuando el campo finalice con una abreviatura, letra inicial, u otros datos que terminen
con un signo de puntuacion.

Nota de la fuente de la descripcion | 588 (R) [A]

RCAA2 12.7B 23 3 (53 gl [mul vw]

Informacidn para control y seguimiento de los metadatos contenidos en el registro. Incluye notas generales y especificas de la
fuente de descripcidn, que son de especial interés para los catalogadores. Esta nota NO se visualiza en la vista estandar de los
registros en el OPAC web de la BNMM.

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos

Se redacta una nota de Descripcion basada
en cuando la descripcién no esta basada en

el primer niumero de la publicacion.

Sa Nota de fuente de
la descripcién (NR) [M] 588 ## $aDescripcidn basada en: afio

Se redacta una nota de Ultimo numero 2, no. 1 (feb. 2002) $5AR-BaBN.

consultado tanto si se cataloga con el ultimo

(##) Ambos ndimero en la mano, como si se posee - .
L . o, . 588 ## SaUltimo nimero consultado:
indicadores, no informacion sobre el mismo. Esta nota debe N .

. =———————— | afio 10, no. 6 (jun. 2010) $5AR-BaBN.
definidos ser reemplazada cuando se consulta un

numero mas reciente.

588 ## $aUltimo nimero consultado:

S5 Institucién en la
no. 27 (1997). $5AR-BaBN.

cual se aplica el campo | No se combinan las notas de Descripcion
(NR) [A] basada en con aquellas de Ultimo nimero
consultado. Para esos casos, se redactan
notas separadas.

El campo 588 termina con un punto, excepto cuando otro signo de puntuacion esté presente. Si el ultimo subcampo es el subcampo
S5, el signo de puntuacidn precede a este subcampo.

%+ Criterios de aplicacion

Distintos casos de fuente de la descripcidn en recursos continuos:
588 ## $aDescripciodn basada en: afio 2, no. 20 (23 abr. 1985).
588 ## $aDescripciodn basada en: afio 2, no. 20 (abr. 1985).

588 ## $aDescripciodn basada en: afio 2, no. 20 (1985).

En el caso de que la designacion numérica y/o cronoldgica se encuentre en nimeros romanos en la fuente principal de informacion,
éstos se deben convertir a nUmeros arabigos.
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Ultimo nimero consultado:

Si el Ultimo numero es consultado en forma remota (digital, en linea) debe ser referido en la nota de la siguiente manera:

588 ## $aUltimo ndmero consultado: afio 2, no. 15 (2010) (recuperado de [URL]).



DPT — Manual de procedimientos: catalogacién | 202

6XX - Entradas secundarias de materia

Procedimiento para el uso de los campos de materia 6XX

Para el encabezamiento (subcampo $a):

USAR SIEMPRE Ctrl+F3 para buscar -en primer lugar- en la base BNA10 (Autoridades);
si no esta en BNA10, BUSCAR (F3) en los indices de la base bibliografica;
si no esta en la base BNA10O ni en los indices de la base bibliografica, REGISTRAR el encabezamiento en el campo 6XX que

corresponda + completar el Formulario de propuesta a la DCA

Para las subdivisiones generales o tematicas (subcampo $x) y de forma (subcampo Sv):

USAR SIEMPRE Ctrl+F4 para buscar en la base BNA10 (Autoridades) y prestar atencion a las advertencias de uso registradas

en la Nota publica agregada a cada subdivision.

Encabezamientos que estan validados en BNA10

Cuando se encuentra en la BNA10O (a través de Ctrl+F3) un
encabezamiento que coincide exactamente con el término que
se desea asignar, simplemente se sefala y agrega, con
Aceptar.

Los encabezamientos compuestos originales de Bilindex se
migraron todos incluidos en un Gnico subcampo S$a. Por
ejemplo, si asi se ve en Bilindex impreso:

650 #4 $aBibliotecas—Reglamentos

en el registro se debe desagregar en los subcampos:

650 #4 $aBibliotecas $xReglamentos

Encabezamientos que no estan validados en BNA10

Los encabezamientos compuestos (con subdivisiones) se
deben cargar con la informacion desagregada en el/los
subcampo(s) correspondiente(s), por ejemplo:

650 #4 $a >tomar de BNA10 con Ctri+F3
$z
$x >tomar de BNA10 con Ctr1+F4
Y%
$v >tomar de BNA10 con Ctri+F4

La correccion de los encabezamientos se realiza desde la
BNA10 y no desde la BNAO1 (base bibliografica): lo hacen
bibliotecarios de la Division Control de Autoridades (DCA).

La propuesta de validacién, correccién, etc. de un término
tematico, se debe hacer por medio del Formulario de
propuesta.

Los encabezamientos que se crean desde el registro
bibliografico a partir de la incorporacidon de un campo 6XX en
el que se agregan términos o nombres que todavia no estdn
validados en la base BNA10 (Autoridades) se denominan
encabezamientos provisorios.

Cuando un encabezamiento no esta en la base de autoridades

pero aparece en el indice de la base bibliografica (F3), es
posible tomarlo de ahi o bien de la base de referencia Tesa.

Fuentes de consulta

Continuara siendo un encabezamiento provisorio hasta que
sea validado por la DCA.

Si el término esta en el indice de la base bibliografica (F3) pero
hace falta agregarle una o mas subdivisidn(es), se registra
como un encabezamiento provisorio.

El subcampo $2bidex no se usa en los campos 650 del registro
bibliografico. En caso de hallarlo en un registro previo que se
edita, debe ser borrado.

para la asignacién de los encabezamientos son las listadas debajo, en el siguiente orden de prioridad:

12 Bilindex. Se puede consultar desde la base BNA10 (Ctrl+F3)
o bien acceder al recurso completo en PDF en la aplicacién
. Otra forma de consultar las materias y las
subdivisiones es utilizar el indice de la base BNA10 y
seleccionar el campo requerido, donde se pueden leer las
notas de alcance.

22 Tesauro de materiales grdficos (TGM Il) de LC, traducido
por la Mapoteca y Fototeca de la BNMM.

32 Bagse Tesa de la BNMM, alojada en la intranet; se consulta
con Winlsis.
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Los archivos que componen la base Tesa estan alojados en la
carpeta bases consulta (basesc™), dentro de la unidad
ProcesosBN, en el servidor 019 (srv-019).

42 Bases de autoridades de otras bibliotecas:

Biblioteca Nacional Espaina

Library of Congress

Universidad Nacional Autonoma de México

Archivo Virtual Internacional de Autoridades

Consejo Superior de Investigaciones Cientificas (Espafia)

52 Otros catdlogos de autoridades conocidos.

P POLITICA BNMM 4

El campo 653 NO se usa para proponer encabezamientos

El campo 653 puede estar presente en aquellos registros que
fueron migrados de la(s) diferente(s) base(s) anterior(es) de la
BNMM. Existen muchos registros que contienen, cada uno, por
lo menos 5 de estos campos 653. También puede estar
presente en algunos registros de creacion reciente.

Al editar un registro bibliografico que contiene uno (o varios)
campo(s) 653, se deben seguir los siguientes pasos:

12 Tratar de formar un encabezamiento con los descriptores
ya cargados (generalmente lo estdn en mayusculas),
adaptando la terminologia a los encabezamientos de materia
de la base BNA10 (en mayusculas y minusculas).

22 Transformar la etiqueta 653 en el campo 6XX que se
requiera, segun el caso, o agregar un nuevo campo (F5) 6XX y

Orden de los subcampos

formar el encabezamiento para luego borrar los campos 653
preexistentes. Cambiar el nUmero de la etiqueta de 653 a:

600 X4 %a
(usar el 12 indicador que corresponda, segin el nombre)

610 X4 %a
(usar el 12 indicador que corresponda, segun el nombre)

611 X4 %a
(usar el 12 indicador que corresponda, segun el nombre)

650 #4 $a
(con posterioridad se establecerd una politica para el uso del
12 indicador)

651 #4 S$a

655 #4 S$a

El orden sugerido para la construccién de un encabezamiento
de materia compuesto es el siguiente:

$a $z $x Sy $v
(tener presentes las condiciones de repetibilidad de cada
subcampo dentro de cada etiqueta).

Sin embargo este orden puede ser modificado, de acuerdo con
las necesidades del encabezamiento (por ejemplo: podria ser
necesario construir una cadena del siguiente modo:

Sa Sx Sz).

— Tabla de contenido
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Entrada secundaria de materia - Nombre de persona | 600 (R) [A]

RCAA2 21.1A, 22 | 3 B3 5 Ml MU [vw [

Indicadores Subcampos | Procedimiento Ejemplos
nman g H H H
.Usa.r el valor "4 para.el 2 |nd|ca.dor. La entrada.d.el.oe seguir la forma 600 04 $aNorodom Sihanouk,
indicada en RCAA2. Si es necesario agregar subdivisiones, deben ser $cPrincipe, $d1922-
tomadas de los campos 180 y 185 de la base BNA10 (Autoridades). ’
En fotografias, se aplica en los casos en que la imagen registra personas | 600 14 SaPerdn, Juan Domingo,
reconocidas, para las que se considere necesario hacer una entrada $d1895-1974 SxBiografias
secundaria.
S$a Nombre de persona Tomar de la BNA10 (Autoridades) con 600 34 $aBerisso (Familia) $xHistoria
(NR) [M] Ctrl+F3
o 600 14 SaShakespeare, William,
12 Tipo de' | $b Numeracién Ver: Ingreso de autoridades en los $d1564-1616. $tHamlet
elemento inicial | (\g) [A] campos 1XX, 6XX, 7XX, 8XX
del nombre ; ;
Sc Titulos y otras palabras ggg;:oia?;;ge' Francis, $csir,
0 Nombre de asociadas al nombre (R) [A] '
2"2 lid Sd Fechas asociadas al
pellido(s) nombre (NR) [A] 600 14 $aSmith, $dfl. 1813
3 Nombre de
ili I Idi del
familia (SNR) I[ZTa elrecurso Elidioma y el titulo de la obra se 600 14 $aSarmiento, Domingo
. agregan en recursos que tratan sobre Faustino, $d1811-1888. StFacundo
22 Lista de

encabezamient
os o Tesauro

4 Fuente no
especificada

St Titulo del recurso (NR) [A]

una obra con autor personal.

Sv Subdivisién de forma
(R) [A]

Tomar de la BNA10 (Autoridades) con
Ctrl+F4

600 14 $sMujica Lainez, Manuel,
$d1910-1984 SvManuscritos

$x Subdivision general

(R) [A]

Tomar de la BNA10 (Autoridades) con
Ctrl+F4

600 14 SaReagan, Ronald, 1911-
2004. Sxintento de asesinato, 1981

600 14 $SaShakespeare, William,
$d1564-1616 S$xCritica e
interpretacion $SxHistoria $ySiglo
XVII

Sy Subdivisién cronoldgica
(R) [A]

$z Subdivision geografica
(R) [A]

600 14 SaPushkin, Aleksandr
Sergeevich, $d1799-1837 $xMuseos
$zRusia $zMoscu SvMapas

El campo 600 termin
subdivisiones no se incluyen

gro-de-puhtus tHA-pa 6 e. Los guiones que separan al encabezamiento de las
en el registro: los genera el sistema para la visualizacion.

=— Tabla de contenido
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«* Criterios de aplicacion

Biografias

Considerar a los siguientes tipos de recursos como biograficos:

= Relatos sencillos de la vida, el cardcter, el pensamiento y las actividades de una persona.
= Relatos de periodos limitados o aspectos puntuales de la vida de una persona, por ejemplo: Goethe como funcionario del
gobierno.
= Colecciones de documentos relativos a la vida de una persona, tales como el nacimiento, matrimonio o defuncién,
comisiones, diplomas, etc.
= Obituarios, oraciones funebres y elogios, si se centran en la vida personal de los fallecidos.
= Colecciones de documentos que sirven como fuente, o sustituto, del recuento de la vida de una persona, incluyendo las
siguientes:
=  Colecciones de correspondencia (es decir, cartas de una persona a otra, o de otros) que incluyen informacién
biografica sobre el escritor, pero NO la correspondencia acerca de un evento o tema en particular no relacionado
con la vida personal del escritor.
= Revistas y diarios.
= Memorias o recuerdos sobre la vida personal del escritor.
= Relatos personales de guerras y eventos y relatos en primera persona de viajes o expediciones.
= Entrevistas y conversaciones, si se ocupan de la vida personal del entrevistado.
= Documentos genealdgicos, si también incluyen informacidn biografica.
= Biografias colectivas, por ejemplo: Quién es quién; Diccionario de biografias americanas; etc.

NO considerar como biografia los siguientes tipos de recursos:

= Colecciones de retratos, a menos que estén acompafiados de descripciones biograficas.
= Documentos genealdgicos, a menos que también incluyan informacion biografica.

= Critica literaria, a menos que también incluya informacion biografica.

= Biografias de animales.

= Biografias ficcionalizadas.

Consideraciones especiales

Biografia de un gobernante vs. Recuento de su administracién. Tratar un recurso como biografico solo si en él se dedica una
considerable atencion a la vida personal del gobernante. Tratar al recurso como historia si la atencidn se centra en los
acontecimientos que se produjeron durante su gobierno/reinado. Ejemplos:

El ultimo rey de América: una interpretacion de la locura de Jorge llI.
[tratar como biografia ; codificar b en 008/34, para biografia individual]

Memorias del reinado de Jorge Ill hasta comienzos de 1799.
[no tratar como biografia ; utilizar el cddigo por defecto (#) en 008/34]

Personas asociadas con doctrinas o movimientos. No tratar un recurso como biografico si la atencion se centra principalmente en
el contenido intelectual de la doctrina o el movimiento y no en la vida personal del causante. Ejemplo:

La historia y el cardcter del calvinismo.
[no tratar como biografia ; utilizar el cddigo por defecto (#) en 008/34]

Codificacion de las biografias en 008/34. Si un recurso es del todo o casi completamente biografico, utilizar los cédigos a, b, o c en
008/34, segun el caso. Si contiene informacion biografica que se juzga significativa, pero que es insuficiente para la codificacion a, b,
o ¢, utilizar el cédigo d. Si no contiene material biografico, utilizar el valor por defecto (#): No contiene material biografico.

— Tabla de contenido
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Biografia como tema

Las biografias como género literario son aquellas que tratan sobre el arte de escribirlas. En estos casos se usa el encabezamiento
tematico Biografia (género literario). Por ejemplo:

080 0# $a82-94 $22000

100 1# $aChavarria, Maria Angeles, $d1966-

245 10 $aCoémo escribir una biografia / $c Maria Angeles Chavarria
650 #4 $aBiografia (género literario)

Biografias individuales

Las biografias individuales de hasta tres (3) personas se con el agregado del término de género/forma (campo 655)
indizan bajo el nombre del/los biografiado(s) en el campo 600, Biografias. Ejemplos:

043 ## $as-ag---

245 10 $aTres pintores de la Boca /7 $c

600 14 $aQuinquela Martin, Benito, $d1890-1977
650 #4 $aPintores argentinos $vBiografias

655 #4 $aBiografias

043 ## $as-ag---

245 10 $aPeron, tal como fue / $cEnrique Pavon Pereyra
600 14 $aPeron, Juan Domingo, $d1895-1974

650 #4 $aPoliticos argentinos $vBiografias

655 #4 $aBiografias

En CDU, las biografias individuales, en los casos de hasta tres En la indizacion de una biografia individual, siempre que sea
(3) biografiados, se clasifican en 929, seguido (sin espacio) por posible y para asegurar la maxima recuperacion de la
Apellido, Nombre del biografiado. Ejemplo: informacion, se debe utilizar el siguiente conjunto de

encabezamientos:
929Borges, Jorge Luis

1 Nombre del biografiado: 600 14 $aAmeghino, Florentino, $d1854-1911
2 Grupo al que pertenece + subdivision: 650 #4 $aNaturalistas argentinos $vBiografias
3 Término de género/forma: 655 #4 $aBiografias

La clase (profesion) a la que el/los biografiado(s) pertenece(n)

se puede adjetivar por nacionalidad. Cuando se necesitan La adjetivacion por paises o regiones genera la codificacion
especificar los afios o siglos que abarcan las clases de personas del campo 043 (Cédigo de area geografica).

de los biografiados (su 'florecimiento'), se agrega el subcampo

Sy (subdivisién cronoldgica).

Biografias colectivas

Las biografias colectivas son recursos que contienen las

biografias de cuatro (4) o mas personas de distintas En CDU, las biografias colectivas se clasifican en
profesiones y nacionalidades. 929:[disciplina][aux. lugar]. Ejemplo:
En algunos casos puntuales de recursos que contengan las Médicos argentinos  929:61(82)

biografias de mas de tres (3) personas y el catalogador
considere que todas esas personas son de relevancia por su
potencial interés de recuperacion, el recurso se debe
presentar a consulta en las reuniones internas del sector para
evaluarlo y decidir si se deben incluir o no en el registro los
nombres de todos los biografiados.

En la indizacién de una biografia colectiva, siempre que sea
posible y para asegurar la maxima recuperacion de la
informacion, se debe utilizar el siguiente conjunto de
encabezamientos:

1 Grupo al que pertenece + subdivision 650 #4 $aTipografos $vBiografias
2 Término de género/forma: 655 #4 $aBiografias
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Ejemplos:

080
043
245
650
651
655

080
080
043
043
245
651
651
655

O#
H#i
10
#4
#4
#4

o#
o#
H#it
H#
10
#4
#4
#4

$a929:262.3(821.1) $22000

$as-ag---

$aBiografias de Obispos y Arzobispos de Buenos Aires : $b1622-1917 / $c
$alObispos $zBuenos Aires $vBiografias

$aBuenos Aires $vBiografias

$aBiografias

$a929(82) $22000
$a929(8) $22000
$as-ag---

$aBiografias argentinas y sudamericanas / $c
$aArgentina $vBiografias

$aAmérica del Sur $vBiografias

$aBiografias

Autobiografias

Las autobiografias se indizan de manera semejante a la de las personal se usa a la vez como entrada principal (campo 100) y
biografias individuales. El encabezamiento de nombre como entrada secundaria de materia (campo 600). Ejemplo:

080
043
100
245
600
650
655

o#
H
1#
10
14
#4
#4

$a929Alegria, Ciro $22000

$as-pe---

$aAlegria, Ciro, $d1909-1967

$aMucha suerte con harto palo / $cCiro Alegria.
$aAlegria, Ciro, $d1909-1967

$aEscritores peruanos $vBiografias
$aAutobiografias

Biobliografias

A los recursos que contienen al mismo tiempo informacion monasticas individuales, literaturas, incluyendo géneros y
sobre los autores vy listas de libros, articulos, etc. escritos por grupos étnicos individuales, y encabezamientos tematicos,
ellos, se les asigna la subdivisién de forma de flotacion libre para recursos que contienen al mismo tiempo informacién
(subcampo $v) --Biobibliografia. biografica sobre las personas asociadas con el tema en

También se utiliza esta subdivisidon bajo nombres de lugares,
nombres de denominaciones cristianas u drdenes religiosas o

cuestion y bibliografias de escritos de y/o sobre ellas. Ejemplo:

245 10 $aBiobibliografia del futbol profesional / $c
650 #4 S$aFutbol $vBiobibliografia

Este tipo de subdivisiones se usa solo para recursos que tratan sobre mas de una persona. En el caso de personas individuales,
asignar encabezamientos separados para cubrir sus aspectos biograficos y bibliograficos. Ejemplo:

245 10 $aSpencer Tracy : $buna biobibliografia

600 14 $aTracy, Spencer, $d1900-1967

600 14 $aTracy, Spencer, $d1900-1967 $vBibliografia
650 #4 $aActores y actrices de cine $vBiografias

— Tabla de contenido
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Entrada secundaria de materia - Nombre de entidad | 610 (R) [A]

RCAA2 21.1B,24 | |3 G [ el jmul [ym] [ 7]

Indicadores Subcampos | Procedimiento Ejemplos

Usar el valor "4" para el 22 indicador. La entrada debe seguir la
12 Tipo de forma indicada en RCAA2. Si es necesario agregar subdivisiones, 610 24 SaRadio Vaticana
elemento inicial | deben ser tomadas de los campos 180 y 185 de la base BNA10.
del nombre . o L

Tomar de la BNALO (Autoridades) 610_24 Salglesia Catdlica. SbProvincia de
| Baltimore (Md.)

1 Nombre de con Ctrl+F3
jurisdiccién Ver: Ingreso de autoridades en los 610 24 SaEmpire State Building (New

2 Nombre en
orden directo

29 Lista de
encabezamient

os o Tesauro

4 Fuente no
especificada

Ver: Uso del 12

Sa Nombre de entidad o de
jurisdiccién como elemento
de entrada (NR) [M]

campos 1XX, 6XX, 7XX, 8XX

York, N.Y.)

El nombre de una jurisdiccidn que
es también una entidad eclesiastica
o que es un nombre de jurisdicciéon
bajo el que se registra un nombre
de entidad, un distrito de una
ciudad o el titulo de una obra.

610 14 $SaBamberg (Provincia
ecelesiastica)

Sb Entidad subordinada
(R) [A]

El encabezamiento puede incluir una aclaracién entre
paréntesis, o puede ser un acrénimo o contener iniciales.

Si el nombre de entidad no se toma del registro de autoridad, el catalogador debe registrar la puntuacion
intermedia a las entidades subordinadas.

Sc Lugar de la reunion
(NR) [A]

610 14 SaCanada. SbAgriculture Canada
$xOficiales y empleados

indicador en
nombres de 610 24 SaRotary Club de Buenos Aires
entidad $d Fecha de la reunién o
firma de un tratado (R) [A] 610 24 $aAsociacion Médica Argentina
Se Término relacionador 610 14 SaEstados Unidos. $hSupreme Court
(R)[O] Seretratado
Sk Subencabezamiento de
forma (R) [A]
Sl Idioma del recurso
(NR) [A]
$n Numero de parte /
seccion / reunion (R) [A]
$p Nombre de parte/ 610 14 SaFrancia. $tBulletin officiel du
seccion del recurso (R) [A] régistre du commerce et du régistre des
$t Titulo de la obra (NR) [A] métiers
Sv Subdivisién de forma Tomar de la BNA10 (Autoridades) | 610 24 $aBibiothéque nationale (Francia)
(R) [A] con Ctrl+F4 SvCatélogos
$x Subdivision general Tomar de la BNA10 (Autoridades) 610 24 SaNaciones Unidas. SxEconomic
(R) [A] con Ctrl+F4 assistance SvPeriddicos
Sy Subdivisién cronoldgica 610 24 Salglesia Catdlica $xHistoria S$ySiglo
(R) [A] XX
2t SLe e e 610 24 $aNaciones Unidas $zAfrica
(R) [A]
El campo 610 termin gho-dep gcioh-o-conun-paréntesis-de-cierre. Los guiones que separan al encabezamiento de las

subdivisiones no se incluyen

en el registro: los genera el sistema para la visualizacion.
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Entrada secundaria de materia - Nombre de la reunién| 611 (R) [A]

RCAA2 24.3,24.7 | |3 3 [0 [Me][mul [yml ]

Indicadores Subcampos | Procedimiento Ejemplos

Usar el valor "4" para el 22 indicador. La entrada debe seguir la

forma indicada en RCAA2. Si es necesario agregar subdivisiones,

deben ser tomadas de los campos 180 y 185 de la base BNA10.
12 Tipo de D 611 24 Salnternational Congress of Writers
elemento inicial | $a Nombre d_e Ie! re_unllf)n © . for the Defense of Culture $n(1st : $d1935 :
del nombre nembre-delajurisdiceién Tomar de la BNA10O (Autoridades) $cParis, France) $vNovela

como elemento de entrada con Ctrl+F3 ’
1 Nembredela | (NR)[M]
jurisdieeion* $n Numero de la parte

2 Nombre en
orden directo

22 Lista de
encabezamient
os o Tesauro

4 Fuente no
especificada

* De acuerdo
con RCAA2, los
nombres de
reunion no se
ingresan bajo la

seccién o reunion (R) [A]

Sd Fecha de la reunién
(NR) [A]

Ver: Ingreso de autoridades en los

Sc Lugar de la reunion
(NR) [A]

campos 1XX, 6XX, 7XX, 8XX

$j Término relacionador
(R) [O]

611 24 SaStour Music Festival.
ShOrchestra, Sjretratado

Sq Nombre de la reunion
que sigue al nombre de la
jurisdiccién como elemento
de entrada (NR) [A]

611 20 SaConcilio Vaticano $n(2do :
$d1962-1965). $StDecretum de
presbyterorum ministerio et vita

Sv Subdivisién de forma
(R) [A]

Tomar de la BNA10 (Autoridades)
con Ctrl+F4

611 20 SaPurdue Pest Control Conference
SvPeriddicos

611 20 Salnternational Congress of Writers
for the Defence of Culture $n(1ro : $d1935 :
ScParis) SvNovela

jurisdiccion. Tomar de la BNA10 (Autoridades)
con Ctrl+F4
$x Subdivision general
(R) [Al 611 20 SaJuegos Olimpicos $n(19no :
$d1968 : $cMéxico) SxHistoria
Sy Subdivisién cronoldgica 611 24 SaDerby (Carrera hipica) $xHistoria
(R) [A] $SySiglo XX
Sz Subdivision geografica
(R) [A]
El campo 611 termin gho-dep Gei6h-0-€0 paréntesis-de-cierre. Los guiones que separan al encabezamiento de las

subdivisiones no se incluyen

en el registro: los genera el sistema para la visuali

izacion.

— Tabla de contenido
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Entrada secundaria de materia — Titulo uniforme | 630 (R) [A]

Reaa2 | (3 [0 [0 (iR

Indicadores

Subcampos

| Procedimiento

| Ejemplos

12 Caracteres no
alfabetizados

0-9 Numero de
caracteres
iniciales que se
ignoran en la
alfabetizacién

(Consultar el
Apéndice F del
formato MARC 21
o el Apéndice E de
RCAA2))

22 Lista de
encabezamientos
o Tesauro

4 Fuente no
especificada

Un titulo que se utiliza en una frase como encabezamiento de materia, por ejemplo: Biblia y ateismo, se incluye
en el campo 650 (Entrada secundaria de materia — Término tematico)

Usar el valor "4" para el 22 indicador. La entrada debe seguir la
forma indicada en RCAAZ2. Si es necesario agregar subdivisiones,
deben ser tomadas de los campos 180 y 185 de la base BNA10.

Sa Titulo uniforme
(NR) [M]

Sd Fecha de la firma de un
tratado (R) [A]

Ver: Ingreso de autoridades en los
campos 1XX, 6XX, 7XX, 8XX

245 10 Sala Biblia antes de la Biblia : la
gran revelacion de los manuscritos del
Mar Muerto / André Paul.

630 04 SaRollos del Mar Muerto

630 04 SaTratado de Versalles $d(1919)

Sk Subencabezamiento de
forma (R) [A]

Los subencabezamientos de forma
usados con titulos uniformes
incluyen: Manuscrito, Protocolos, etc.,
y Selecciones.

630 04 SaSur SkSelecciones

630 04 $aNew York Times $vindices

Sl Idioma del recurso
(NR) [A]

630 04 SaBeowulf $xLenguaje
SvGlosarios, vocabularios, etc.

Sp Nombre de parte /
seccidn del recurso (R) [A]

630 04 SaBiblia. SkManuscritos. SlLatin.
SpN.T.

$x Subdivision general
(R) [A]

Tomar de la BNA10O (Autoridades) con
Ctrl+F4

630 04 SaTalmud $xTeologia

Sy Subdivisidn cronoldgica
(R) [A]

630 04 SaCoran $xCritica e
interpretacion $xHistoria SySiglo XIX

$z Subdivisién geografica
(R) [A]

630 04 SaBiblia $zAlemania

El campo 630 termin
subdivisiones no se incluyen

en el registro: los genera el sistema para la visuali

izacion.

e. Los guiones que separan al encabezamiento de las

%+ Criterios de aplicacion

En el caso de recursos que traten sobre una determinada obra con autor (personal o institucional), se debe utilizar un campo 600-
610 con el nombre del autor de esa obra, seguido de un subcampo $t con el titulo. La forma normalizada del titulo es provisto por el
propio registro de Autoridad (Ctrl+F3):

245 10 $aMartin Fierro

: $bcien afios de critica / $cJosé

Isaacson.

600 14 $aHernandez, José, $d1834-1886. $tMartin Fierro $xCritica e interpretacion

— Tabla de contenido
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Entrada secundaria de materia — Término tematico | 650 (R) [A]

BB el [ 2w

Indicadores | subcampos

Procedimiento

| Ejemplos

12 Nivel

(#) No se proporciona informacién
o N i

L Primari

2-Seeundario

22 Lista de encabezamientos o Tesauro

4 Fuente no especificada

Nota: los criterios para la definicion del nivel (12 indicador) estdn pendientes de
revision. Hasta que se decida en contrario, se debe utilizar (#) <espacio en
blanco> (No se proporciona informacion).

Usar el valor "4"en el 22 indicador. La entrada debe seguir la
forma indicada en RCAAZ2. Si es necesario agregar
subdivisiones, deben ser tomadas de los campos 180 y 185
de la base BNA10 (Autoridades).

$a Término temdatico como
elemento de entrada
(NR) [M]

Tomar de la BNA10
(Autoridades) con Ctrl+F3

Ver: Ingreso de autoridades
en los campos 1XX, 6XX, 7XX,
8XX

Sv Subdivisién de forma

(R) [A]

Tomar de la BNA10
(Autoridades) con Ctrl+F4

$x Subdivision general
(R) [A]

Tomar de la BNA10
(Autoridades) con Ctrl+F4

Sy Subdivision cronoldgica

(R) [A]

Sz Subdivision geogréfica
(R) [A]

650 #4 Saliteratura argentina SySiglo XIX

650 #4 SaPoesia argentina SySiglo XX

650 #4 SaBarrios $zBuenos Aires SvPeriédicos
651 #4 SaCaballito (Barrio : Buenos Aires)
SvPeriddicos

650 #4 SaMusica instrumental SySiglos XVI1I-XX

650 #4 SaArquitectura moderna SySiglo XX

650 #4 SaPropiedad horizontal $zRosario (Santa
Fe : Provincia)

650 #4 SaServicios publicos $zEstados Unidos
$zCalifornia $xLegislacion

650 #4 SaBasic (Lenguaje de programacion)

650 #4 SaPatoruzu (personaje de ficcion)

El campo 650 termin

e. Los guiones que separan al encabezamiento de las

subdivisiones no se incluyen en el registro: los genera el sistema para la visualizacion.

— Tabla de contenido
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Entrada secundaria de materia - Nombre geografico | 651 (R) [A]

ReAn223 | G ST (MBIl VM

Indicadores Subcampos | Procedimiento Ejemplos

Usar el valor "4" para el 22 indicador. La entrada debe seguir
1¢ la forma indicada en RCAAZ2. Si es necesario agregar

(#) No definido subdivisiones, deben ser tomadas de los campos 180 y 185
de la base BNA10 (Autoridades).

651 #4 SaArgentina $xHistoria $y1946-1955

-
22 Lista de Tomar de la BNA10

encabezamientos $a Nombre geografico (Autoridades) con Ctrl+F3 651 #4 $aAltamira, Cueva (Espafia)

o Tesauro (NR) [M]
Ver: Ingreso de autoridades en . .
651 #4 SaP dad extint
4 Fuente no los campos 1XX, 6XX, 7XX, 8XX »aPompeya (ciudad extinta)
especificada Tomar de la BNA10 651 #4 $aTexas $xOficiales y empleados

(Autoridades) con Ctrl+F4

Sv Subdivisién de forma
(R) [A]

Tomar de la BNA10O 651 #4 SaArgentina $xPolitica gubernamental
(Autoridades) con Ctrl+F4 $y1983-1989

$x Subdivision general

(R) [A]

Sy Subdivision 651 #4 $aSan Telmo (Barrio : Ciudad de

cronoldgica (R) [A] Buenos Aires) $xHistoria SySiglo XIX

$z Subdivision geogréfica 651 #4 SaEstados Unidos $xFronteras

(R) [A] $zCanada

El campo 651-termina-conun-signo-de-puntuacion o con un paréntesis de cierre. Los guiones que separan al encabezamiento de las
subdivisiones no se incluyen en el registro: los genera el sistema para la visualizacion.

= Tabla de contenido
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Término de indizacién género/forma | 655 (R) [O]

BB 0 el [ v

Indican el género, la forma y/o las caracteristicas fisicas del recurso que se describe. Los términos de género/forma se refieren a lo
que el recurso es, antes que al tema que sobre el que el recurso trata, como lo hacen los encabezamientos de materia.

Un término de género indica el estilo o técnica del contenido intelectual de los materiales textuales o, en el caso de materiales
graficos, aspectos como el punto de vista, la finalidad con la que se concibid, las caracteristicas del creador, el estado de la
publicacién o el método de representacion (por ejemplo: biografias, catecismos, ensayos, himnos o resefias).

Un término de forma o de caracteristicas fisicas indica tipos especificos de materiales desde el punto de vista histérico y funcional,
que se distinguen por sus peculiaridades fisicas, la materia de su contenido intelectual, o el orden de la informacién que contienen
(por ejemplo: agendas, diarios, directorios, periédicos, memoranda, cuestionarios, temarios u horarios).

Indicadores Subcampos | Procedimiento | Ejemplos

Para fotografias y materiales graficos en general se utilizan como fuente los términos del TGM Il (Thesaurus
for Graphic Materials Il: Genre and Physical Characteristic Terms) traducido por la Fototeca BNMM, y sus

12 Tipo de r )
subdivisiones correspondientes.

encabezamiento

655 #4 SaCopias a la albumina $y1860-1870

(#) Basico $a Datos o término Usar el valor "4" para el 22
0 Facetado fN”;)CEFI\’:; CE G O ;Zilfj:g;azzﬁ irndgt:_?j:':Alo 655 #4 SaArchivos personales
655 #4 SaCorrespondencia
22 Lista de
. Subdivisio
encabezamientos o 97 S , I.VISIOn 655 #4 SaNovela $zArgentina SySigloXIX
Tesauro cronologica (R) [A]

$z Subdivisién geografica
4 Fuente no

(R) [A]
especificada Ver: Ingreso de autoridades
7 Fuente en los campos 1XX, 6XX, 7XX, 655 #4 5aRock $y1951-1960
especificada en el S 8XX ,
P $2 Fuente del término 655 #4 $aCancion $ySiglo XXI
subcampo $2 (NR) [A]

El subcampo que precede al subcampo $2 en el campo 655 termina con signo de puntuacion o paréntesis de cierre. Los términos
seguidos de una subdivision de materia no terminan con signo de puntuacion a menos que finalicen con una abreviatura,
inicial/letra, fecha abierta u otra informacion que termine con signo de puntuacion. Los guiones que separan al encabezamiento de
las subdivisiones no se incluyen en el registro: los genera el sistema para la visualizacion.

= Tabla de contenido
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Entradas secundarias

Se hacen entradas secundarias (puntos de acceso adicionales)
para personas, entidades, congresos (reuniones, etc.) y titulos
uniformes que tengan algun tipo de responsabilidad en la
creacion del recurso, incluidas las responsabilidades

intelectuales y de edicion, traduccion, direccién, compilacion,
etc. que no aparecen en los campos de entrada principal (1XX),
pero se mencionan en otras partes del registro

(2XX, 490, 5XX). RCAA2 21.29

Las entradas secundarias generalmente incluyen un subcampo Se (Término relacionador) para indicar la funcién que describe

la relacién entre un nombre y el recurso que se describe, expresada in extenso o, donde RCAA2 lo permite, por medio de

una abreviatura (ed., comp., il., tr.). El subcampo Se es repetible, por lo cual diferentes funciones asociadas a un mismo nombre se
incluyen en dos o mas ocurrencias del subcampo $e de un mismo campo 700-730.

La coma (,) que precede al subcampo Se no se incluye en el registro: la genera el sistema para su visualizacién.

En los registros bibliograficos para materiales bajo control archivistico, los puntos de acceso adicionales no se utilizan con tanta
frecuencia como en otros tipos de control. En el archivistico se emplean mas los campos 6XX (Entradas secundarias de materia).

Para la codificacién de las entradas secundarias 700-730, se

debe seguir (en las definiciones del 12 indicador y de los codigos

de subcampo, asi como en los criterios de aplicacién para sus
campos y subcampos) lo indicado para las
correspondientes entradas principales 1XX:

Uso del 22 indicador en las entradas secundarias

700 — Entrada secundaria - Nombre de persona

710 - Entrada secundaria - Nombre de entidad

711 - Entrada secundaria - Nombre de reuniéon

730 - Entrada secundaria - Titulo uniforme

Entrada secundaria - Nombre de persona | 700 (R) [A]

RCAA2 21.29

BB vl v

Indicador Procedimiento

| Ejemplos

Para el uso del 12 indicador y

Distingue entre si se da una entrada analitica o no se proporciona informacion.

de los subcampos, ver

el campo 100. Entrada analitica: el

recurso que se
describe incluye al
recurso que aparece
representado por el
punto de acceso
adicional (la entrada
secundaria).

22 Tipo de punto de acceso
adicional

(#) No se proporciona
informacion
2 Entrada analitica

100 1# $SaWoolf, Virginia, $d1882-1941
245 10 $aOrlando / $cVirginia Woolf ; traduccién de Jorge Luis Borges.
700 1# SaBorges, Jorge Luis, $d1899-1986 Setr.

100 10 $SaGershkoff, Ira

245 14 $aThe Boston driver's handbook : $Sbthe big dig edition / $clra
Gershkoff and Richard Trachtman.

500 ## SaRev. ed. of: Wild in the streets, c1982.

700 1# SaGershkoff, Ira. $tWild in the streets

700 1# SaTrachtman, Richard

245 00 SaFondo Pablo Giussani - Julia Constenla
700 1# SaGiussani, Pablo, $d1927-1991 Seproductor
700 1# SaConstenla, Julia, $d1927-2011 Seproductora

100 1# SaBouma, Jelle

245 10 $aMarcus lunius Nypsus : SbFluminis varatio, Limitis repositio /
Scintroduccidn, texto, traduccién y comentarios por Jelle Bouma.

700 12 SaNypsus, Marcus lunius. $StFluminis varatio. $f1993

700 12 $SaNypsus, Marcus lunius. StLimitis repositio. $f1993

700 12 $aShakespeare, William, $d1564-1616. S$tSelecciones. $lIAleman.
$f1982
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El-campo/00-termina-con-uh-sigre-de-puntuacion o un paréntesis de cierre. [ver Instrucciones para la puntuacién en los puntos de

acceso.]

La coma (,) que separa al nombre contenido en el subcampo Sa del resto de la informacién (subcampos $b, Sc, $d) estd incluida en el
registro de Autoridad. Si no hubiera registro de Autoridad y el catalogador debe construir la entrada, las comas (,) y puntos (.)
correspondientes se deben incluir en el registro, excepto en el caso de la coma (,) que precede al subcampo Se, que no se incluye en
el registro: la genera el sistema para la visualizacion.

Se separan con un espacio las iniciales o letras adyacentes, o una abreviatura del nombre de persona y el nombre, inicial o letras
contiguos. No se dejan espacios entre iniciales/letras que no representen a nombres de persona.

Entrada secundaria - Nombre de entidad | 710 (R) [A]
RCAA221.29 | 3 BB MBmul [0 v

Indicador Procedimiento | Ejemplos

Para el uso del 12 indicador y | Distingue entre si se da una entrada analitica o no se proporciona informacion.

de los subcampos, ver
el campo 110. 245 10 $aBoletin OSDE.

Entrada analitica: el 710 2# SaObra Social de Ejecutivos y del Personal de Direccion de
recurso que se describe Empresas $eedit.

22 Tipo de punto de acceso .
incluye al recurso que

adicional

aparece representado 245 10 S$aCarbohydrate chemistry.
(#) No se proporciona por el punto de acceso 260 ## SaLondon : $bChemical Society.
prop adicional 710 2# SaChemical Society (Great Britain)

informacion

2 Entrada analitica (la entrada secundaria).

100 1# SaGotshaw, F. Marco

245 10 $alourneyman's guide to the National Electrical Code /
ScFurman Marco Gotshaw.

710 2# SaNational Fire Protection Association. $tNational electrical
code (1993)

100 1# SaFernandez, Perfecto V.

245 10 $aManual bésico sobre legislacion laboral, 1982-92 / Scpor
Perfecto V. Fernandez.

500 ## Salncluye el texto de la Ley de Relaciones del Trabajo de
Filipinas.

710 12 SaFilipinas. $tCddigo Laboral. $nLibro 5, $pTrabajo

D> POLITICA BNMM <

El campo 710 se puede utilizar para normalizar una mencidn en el pie de imprenta (campos 260-
264), por ejemplo: una entidad impresora o editorial que se considere de importancia (en especial
en el caso de las publicaciones nacionales antiguas) para recuperar:

260 ## SaBuenos Aires : SbReal Imprenta de los Nifios Expdsitos, $¢1818.
710 2# Salmprenta de Nifios Expdsitos Seimpresor

El-campo/10-termina-con-uh-sigre-de-puntuacion o un paréntesis de cierre. [Ver Instrucciones para la puntuaciéon en los puntos de

acceso.]

La coma (,) que separa al nombre contenido en el subcampo Sa del resto de la informacidn (subcampos $b, Sc, $d) estd incluida en el
registro de Autoridad. Si no hubiera registro de Autoridad y el catalogador debe construir la entrada, las comas (,) y puntos (.)
correspondientes se deben incluir en el registro, excepto en el caso de la coma (,) que precede al subcampo Se, que no se incluye en
el registro: la genera el sistema para la visualizacion.

Se separan con un espacio las iniciales o letras adyacentes, o una abreviatura del nombre de persona y el nombre, inicial o letras
contiguos. No se dejan espacios entre iniciales/letras que no representen a nombres de persona.

=— Tabla de contenido
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Entrada secundaria - Nombre de congreso | 711 (R) [A]

RCAA221.29 | EH B G0 (MBI mul [ [vmi

Indicadores Procedimiento | Ejemplos

Para el uso del 12 indicador y Distingue entre si se da una entrada analitica o no se proporciona informacién.

de los subcampos, ver

el campo 111. 245 00 $aNeoplatonismo y gnosticismo / $cRichard T. Wallis, editor,

Jay Bregman, editor asociado.

500 ## SaPonencias presentadas en la 6ta Conferencia Internacional
de la Sociedad Internacional de Estudios Neoplatdnicos, llamada
Conferencia Internacional sobre Neoplatonismo y Gnosticismo,
llevada a cabo en la Universidad de Oklahoma, 18-21 mar. 1984.
711 2# Salnternational Conference on Neoplatonism and
Gnosticism $d(1984 : ScUniversity of Oklahoma)

Entrada analitica: el recurso
que se describe incluye al
recurso que aparece
representado por el punto
de acceso adicional

(la entrada secundaria).

22 Tipo de punto de acceso
adicional

(#) No se proporciona
informacion
2 Entrada analitica

245 00 Salnternational bilateral dialogues : $b1965-1991 : list of
commissions, meetings, themes, and reports / $ccompiled by
Glinther Gassman. Report / Fifth Forum on Bilateral Conversations.
711 22 $SaForum on Bilateral Conversations $n(5th : $d1990 :
ScBudapest, Hungary). $tReport. $f1991

711 22 SaConcilio de Trento $d(1545-1563). $StCanones et decreta.
SIEspariol. $kSelecciones. $f1912

Eleampe-710-termina-con-un-sigho-de-puntuacion o un paréntesis de cierre. [Ver Instrucciones para la puntuacién en los puntos de

acceso.]

La coma (,) que separa al nombre contenido en el subcampo Sa del resto de la informacidn (subcampos $b, Sc, $d) estd incluida en el
registro de Autoridad. Si no hubiera registro de Autoridad y el catalogador debe construir la entrada, las comas (,) y puntos (.)
correspondientes se deben incluir en el registro, excepto en el caso de la coma (,) que precede al subcampo Se, que no se incluye en
el registro: la genera el sistema para la visualizacion.

Se separan con un espacio las iniciales o letras adyacentes, o una abreviatura del nombre de persona y el nombre, inicial o letras
contiguos. No se dejan espacios entre iniciales/letras que no representen a nombres de persona.

Entrada secundaria - Titulo uniforme | 730 (R) [A]

RCAA221.20 | 3 B [ (MBI MUl [ v

Indicadores Procedimiento | Ejemplos

Distingue entre si se da una entrada analitica o no se proporciona informacién.

245 00 $aChemical pricing patterns : Shcomparisons of annual high and
low prices for 1,250 key chemicals and related process materials for the
years of 1952...

2 indi describ . . .
Para el uso del 12 indicadory | recurso que se describe 500 ## SaAt head of title: Oil, paint and drug reporter.

incl [
de los subcampos, ver inclye a recurso que 730 O# $a0il, paint and drug reporter
el campo 130. aparece representado

por el punto de acceso
adicional (la entrada
secundaria).

Entrada analitica: el

100 1# $aBarwise, Jon

245 14 $aThe language of first-order logic : $bincluding the Macintosh
program Tarski's world 4.0 / $cJon Barwise and John Etchemendy.
700 1# SaEtchemendy, John
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. 730 02 SaTarski's world
22 Tipo de punto de acceso

adicional 730 02 $aGod save the king; Soarr. $f1982
(#) No se proporciona

informacion
2 Entrada analitica

Publicacidn relacionada de alguna manera con otra publicacion:

245 00 $aForeign affairs bibliography.

580 ## SaBased upon the bibliographical notes appearing quarterly in:
Foreign affairs.

730 O# SaForeign affairs (Council on Foreign Relations)

787 1# StForeign affairs (Council on Foreign Relations)

El-campo/10-termina-con-uh-sigre-de-puntuacion o un paréntesis de cierre. [Ver Instrucciones para la puntuaciéon en los puntos de

acceso.]

La coma (,) que separa al nombre contenido en el subcampo Sa del resto de la informacién (subcampos $b, Sc, $d) estd incluida en el
registro de Autoridad. Si no hubiera registro de Autoridad y el catalogador debe construir la entrada, las comas (,) y puntos (.)
correspondientes se deben incluir en el registro, excepto en el caso de la coma (,) que precede al subcampo Se, que no se incluye en
el registro: la genera el sistema para la visualizacion.

Se separan con un espacio las iniciales o letras adyacentes, o una abreviatura del nombre de persona y el nombre, inicial o letras
contiguos. No se dejan espacios entre iniciales/letras que no representen a nombres de persona.

Entrada secundaria - Titulo analitico/relacionado no controlado | 740 (R) [A]

RCAA2 25.2€ | [ B3 50 MBI mul [ vm)

Entrada secundaria (punto de acceso adicional) para titulos relacionados o analiticos gue no estan controlados por un archivo (o
base) de autoridad. Los titulos relacionados o analiticos controlados por un archivo (o base) de autoridad, se registran en el campo
730 (Entrada secundaria - Titulo uniforme).

En el campo 740 se pueden codificar los titulos que siguen al primero en el campo 245 (Mencidn del titulo), en el caso de recursos o
colecciones sin un titulo colectivo.

Indicadores Subcampos | Procedimiento Ejemplos
1° Caracteres no Las entradas secundarias de titulo se
alfabetizados extraen de los subcampo’s $a, $b, $ny Sp 245 10 $alLaw and the family, New York / $c[by] Henry
del t,:ampo 245 o de los titulos tomados H. Foster and Doris Jones Freed.
0-9 NuUmero de caracteres del drea de notas (campos 5XX). 500 ## $a"Joint Legislative Committee on Matrimonial
iniciales que se ignoran en and Family Laws, proposed statute": 8 p. (inserted in
la alfabetizacion pocket of v.1).
Sa Titulo analitico/ 505 1# Sav.1. Dissolution of the family unit. Divorce,
(Consultar el Apéndice F del | relacionado no separation, and annulment -- v.2. Dissolution of the
formato MARC 21 o el controlado (NR) [O] family unit. Economic aspects, custody, taxes.
Apéndice E de RCAA2.) 740 02 $aloint Legislative Committee on Matrimonial
and Family Laws, proposed statute.
22 Tipo de entrada 740 02 $aDissolution of the family unit. SpDivorce,
secundaria separation, and annulment.
$n Ndmero de la 740 02 $aDissolution of the family unit. $pEconomic
(#) No se proporciona parte / seccién del aspects, custody, taxes.
informacion recurso (R) [A]
2 Entrada analitica 245 04 $aThe international encyclopaedia of astronomy
(El recurso que se describe 500 ## $aEditada anteriormente en el Reino Unido
incluye también al recurso $p Nombre de la como: The astronomy encyclopaedia.
del que se hace asiento parte / seccion del 740 4# SaThe astronomy encyclopaedia.
secundario.) recurso (R) [A]

El campo 740 termina con un signo de puntuacion o con un paréntesis de cierre.

— Tabla de contenido
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Entrada secundaria - Nombre geografico | 751 (R) [A]

rRcaa2 26.3 | [ B 50 R MUl 0 vml

Este campo solo se completa cuando es necesario generar una entrada normalizada de un nombre geografico relacionado con un
atributo concreto del recurso que se describe, por ejemplo: el lugar de publicacion de un recurso, el lugar de su distribucion, la sede
de la universidad donde se presenta una tesis, el lugar de un acontecimiento como una conferencia o un recital, etc.

(R) [A]

lugar del acontecimiento, lugar
de publicacion, etc.)

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos

$a Nombre geografico Tomar de BNA10 (Autoridades)

(NR) [M] con Ctrl+F3

260 ## SaCapital Federal : $bXx, $cXx.
(##) Ambos Designa la relacion entre un 751 ## $aBuenos Aires, $elugar de
indicadores, no . . nombre geografico y el recurso | publicacion
. Se Término relacionador - .

definidos que se describe (por ejemplo:

El campo 751 no termina con ningun signo de puntuacion. La coma (,) que precede al subcampo Se no se incluye en el registro: la
genera el sistema para la visualizacion.
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Campos de enlace

Los campos 76X-78X contienen informacion que identifica a
otros registros bibliograficos relacionados y especifican la
relacion que existe entre los recursos relacionados. Esta
relacion puede ser de tres tipos:

a. Recursos relacionados que ayudan al usuario en la
busqueda, pero que no se requieren necesariamente para
obtener el recurso objeto de la busqueda y que se describe en
el registro (titulos anteriores de los recursos continuos,
traducciones).

b. Recursos relacionados que son necesarios para obtener
fisicamente el recurso objeto de la busqueda (recurso fuente
de una parte componente, nimero de una revista que
contiene un articulo especifico).

c. Recursos relacionados que forman parte de una unidad
mayor (fotografias o diapositivas individuales contenidas en
una coleccion de material visual).

Términos utilizados en las descripciones y en las relaciones

Documento objeto: recurso bibliografico que es la unidad
principal o primaria cubierta por la descripcién para la que se
cred el registro. El recurso objeto es el recurso al que se aplica
la informacién en las posiciones 06 (Tipo de registro) y 07
(Nivel bibliografico) de la Cabecera (LDR) y en el campo 245
(Mencion de titulo).

Documento relacionado: recurso que tiene una relacion
cronoldgica, horizontal (diferentes versiones) o vertical
(jerarquica) con el recurso objeto y para el que se formula el
campo de enlace.

Parte componente: recurso que fisicamente forma parte de
otro recurso de tal modo que la recuperacion de la parte
depende de la identificacidn fisica y localizacién del recurso
fuente (por ejemplo: un capitulo de un libro, un articulo de
una revista). (Campo 774).

Unidad constituyente: recurso que forma parte de otro
recurso. La unidad constituyente estd fisicamente separada del
recurso del que se le considera parte, por ejemplo: volumenes
sueltos de un recurso en varios volimenes, nimeros
monograficos de una publicacién seriada o cualquier material
complementario como estampas, discos, videos, etc. (Campos
770, 774).

Uso de los campos de enlace

Documento fuente: recurso que, o bien contiene fisicamente
la subparte que constituye el recurso objeto del registro (caso
de las partes componentes), o bien la incluye
bibliograficamente (caso de las unidades constituyentes). Por
ejemplo: si un registro describe un articulo de una revista, el
recurso fuente es la revista; si un registro describe un recurso
digital en un conjunto, el recurso fuente es el conjunto.
(Campos 772, 773).

Tipos de relacion

Relacidn cronoldgica: relacion temporal entre recurso, por
ejemplo: la relacion de una publicacidn seriada con sus
predecesoras y sus sucesoras. (Campos 777, 780, 785).

Relacion horizontal: relacidén entre versiones de un recurso
publicadas en distintos idiomas, formatos, soportes, etc.
(Campos 765, 767, 775, 776).

Relacidn vertical: relacién jerarquica del todo con sus partesy
de las partes con el todo, por ejemplo: un articulo de revista
en relacién con la revista, el titulo colectivo de las actas de un
congreso en relacidn con los titulos individuales de las
ponencias, una subserie en relacidn con la serie principal.
(Campos 760, 762, 770).

El valor utilizado en la posicién del 12 indicador de un campo
de enlace determina si se genera una nota a partir de dicho
campo o a partir del campo 580, esto ultimo en los casos en
que la relacion es demasiado compleja para expresarse
mediante el indicador o el subcampo $i. Los campos 76X-78X
se utilizan para facilitar el enlace electrénico y el campo 580
para la visualizacion textual de la explicacién.

Las relaciones se establecen de manera reciproca entre los
registros bibliograficos relacionados. Un campo de enlace

vincula un recurso relacionado que puede estar representado
en un registro. Cuando hay registros relacionados, cada
registro puede contener su correspondiente campo de enlace.

En algunos casos, los campos de enlace reciprocos utilizan las
mismas etiquetas de campo y en otros casos tienen una
etiqueta de campo que les corresponde. Las etiquetas de
campo reciprocas son las detalladas en la siguiente tabla:

— Tabla de contenido
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Indice de los campos de enlace

registro

registro relacionado

760 (Enlace a una serie principal)

762 (Enlace a una subserie)

765 (Enlace al idioma original)

767 (Enlace a una traduccion)

770 (Enlace a un suplemento / nimero especial)

772 (Enlace a la publicacion principal)

773 (Enlace al recurso fuente)

774 (Enlace a la unidad constituyente)

775 (Enlace a otra edicion)

775 (Enlace a otra edicidn)

776 (Enlace a un soporte fisico adicional)

776 (Enlace a un soporte fisico adicional)

777 (Enlace a “Publicacion con”)

777 (Enlace a “Publicacién con”)

780 (Enlace a un titulo anterior)

785 (Enlace a un titulo posterior)

786 (Enlace a una fuente de informacion)

787 (Enlace a una relacién no especificada)

787 (Enlace a una relacion no especificada)

Por su parte, las definiciones de los valores del 22 indicador de los campos reciprocos 780 y 785 también son reciprocas:

29 indicador del campo 780

Es continuacién de:

En parte es continuacion de:
Sustituye a:

En parte sustituye a:

Es fusién de ...y de ...
Absorbio a:

En parte absorbio a:
Separada de:

NoubsWNERLRO
NouhdhWNRO

Continuada por:

Continuada en parte por:
Reemplazada por:

Reemplazada en parte por:

Se fusiond con ... para formar ...:
Absorbida por:

Divididaen ..y ...:

Absorbida en parte por:

29 indicador del campo 785

Aclaracion sobre el uso del 12 indicador - Controlador de nota

Se utiliza para indicar si se tiene que generar o no una nota a partir del campo.

0 - Genera nota

Se debe generar una nota a partir de los datos del campo de enlace (o del registro relacionado identificado en el campo).

780 00 $tAmerican journal of religious psychology and education

1 - No genera nota

No hay que generar ninguna nota a partir de los datos del campo de enlace (o del registro relacionado). Se utiliza el valor “1”
cuando la visualizacion asociada al campo de relacidon no describe de manera adecuada la relaciéon. En este caso se aclara en
una nota en el campo 580. Los campos 76X-78X se utilizan para facilitar el enlace electrénico y el campo 580 para la

visualizacion.

Cddigos de subcampo

Para todos los campos de enlace, cada subcampo definido
corresponde al campo o bloque de campos que se utiliza para
describir el recurso asociado en un registro separado. Por
ejemplo, el subcampo $a (Entrada principal) corresponde al
bloque de los campos 1XX (Entradas principales); el subcampo
St (Titulo) corresponde al campo 245 (Mencidn de titulo), etc.

Las reglas y las practicas relativas a la formulacion de los datos
de los campos de enlace son las mismas que se siguen en un
registro bibliografico independiente, con la salvedad de que no
es necesario que la informacion esté tan completa. La

exhaustividad de la informacidn bibliografica sobre el recurso
relacionado recogida en el campo de enlace se debe
establecer en funcion de la utilizacidn prevista para las
relaciones.

Cuando el recurso relacionado se describe en un registro
independiente, alcanza con la codificacién de los elementos
bibliograficos basicos (por ejemplo: informacién sobre el tipo
de relacién, titulo, nimero de sistema del registro relacionado
en la base bibliografica BNAO1).

=— Tabla de contenido
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. Enlaceaunaserie principal | 760 (R) [O]
B i

Informacion relativa a una serie principal relacionada, cuando el recurso que se describe es una subserie (relacidn vertical). Cuando
se genera una nota a partir de este campo, la frase introductoria Serie principal:, o Subserie de: se puede generar para la
visualizacidn a partir de la etiqueta del campo. Este campo se incluye ademads de cualquier otra informacion sobre la serie en el

registro.

Indicadores

Subcampos

Procedimiento

Ejemplos

12 Controlador de nota

0 Genera nota
1 No genera nota

22 Controlador de
literal

(#) Genera el literal
Serie principal:

8 No genera literal

(La informacion se
puede suministrar en el
subcampo Si cuando se
necesita un texto
introductorio especial.)

Si Texto informativo
(R) [O]

$a Entrada principal

La entrada principal es la informacion
(sin los identificadores de contenido)
de los campos 100, 110 o 111 del
registro relacionado. Los elementos
individuales del nombre o titulo
uniforme no se registran en

110 1# SaEstados Unidos.
SbGeological Survey.

245 10 $aQuality of surface
waters of the United States.
760 0# SaEstados Unidos.
Geological Survey. $StWater

(NR) [A] subcampos independientes, como lo
supply papers
hacen en los campos 1XX. PRIy pap
— Informacion tomada del campo 250
(SI:R;E?AC]IW (Mencion de edicién) del registro

relacionado.

$d Lugar, editorial y fecha
de publicacion (NR) [O]

Informacién tomada de los
subcampos $a, $b y/o $c del campo
260 (Publicacion, distribucion, etc.)
del registro relacionado.

Sg Partes relacionadas
(R) [A]

Indica la(s) parte(s) especifica(s) del
recurso relacionado involucrada(s) en
la relacién con el recurso primario,
tales como las fechas y los
voliumenes. Incluye la localizacion de
la parte componente dentro del
recurso primario.

$s Titulo uniforme (NR) [A]

St Titulo (NR) [A]

Contiene informacidn de los
subcampos $a, $f, $g, Sk, Sny $p
del campo 130 (Entrada principal-
Titulo uniforme) y 245 (Mencidn del
titulo) del registro relacionado. Los
componentes individuales del titulo
no se registran en subcampos
separados.

Anteponer un punto a la mencion de una parte o seccion del recurso.

$x ISSN (NR) [A]

Sw Numero de control del
registro (R) [A]

El nimero de sistema del registro
relacionado, precedido por el cédigo
MARC AR-BaBN, encerrado entre
paréntesis, sin espacios.

$w(AR-BaBN)1210032

El campo 760 no termina con ningtn signo de puntuacién, excepto cuando haya una abreviatura, inicial/letra u otra informacién que
termine con punto, o que el subcampo Sa sea el ultimo subcampo, en cuyo caso termina con la puntuacion que contenga el campo
1XX del registro relacionado.

= lndice 76X-78X — Tahla de contenido
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. Enlaceaunasubserie | 762 (R) [O]
BB e i

Informacion relativa a una subserie relacionada cuando el recurso objeto es una serie principal o una subserie superior (relacién
vertical). Cuando se genera una nota a partir de este campo, la frase introductoria Tiene subserie: se puede generar para la
visualizacidn a partir de la etiqueta del campo. Este campo se incluye ademads de cualquier otra informacion sobre la serie en el

registro.

Indicadores

Subcampos

Procedimiento

Ejemplos

12 Controlador de nota

0 Genera nota
1 No genera nota

22 Controlador de
literal

(#) Genera el literal
Tiene subserie:

8 No genera literal

(La informacion se
puede suministrar en el
subcampo Si cuando se
necesita un texto
introductorio especial.)

$a Entrada principal
(NR) [A]

Si Texto informativo
(R) [O]

La entrada principal es la informacion
(sin los identificadores de contenido)
de los campos 100, 110 o 111 del
registro relacionado. Los elementos
individuales del nombre o titulo
uniforme no se registran en
subcampos independientes, como lo
hacen en los campos 1XX.

110 1# SaUnited States.
ShGeological Survey.

245 10 $aGeological Survey
water-supply paper.

762 O# $tQuality of surface
waters of the United States
762 O# StEvaporation control
research

Sb Edicion
(NR) [A]

Informacién tomada del campo 250
(Mencion de edicién) del registro
relacionado.

$d Lugar, editorial y fecha
de publicacion (NR) [O]

Informacién tomada de los
subcampos $a, $b y/o $c del campo
260 (Publicacion, distribucion, etc.)
del registro relacionado.

Sg Partes relacionadas
(R) [A]

Indica la(s) parte(s) especifica(s) del
recurso relacionado involucrada(s) en
la relacién con el recurso primario,
tales como las fechas y los
voliumenes. Incluye la localizacion de
la parte componente dentro del
recurso primario.

$s Titulo uniforme (NR) [A]

$t Titulo (NR) [A]

Contiene informacidn de los
subcampos $a, $f, $g, Sk, Sny $p
del campo 130 (Entrada principal-
Titulo uniforme) y 245 (Mencidn del
titulo) del registro relacionado. Los
componentes individuales del titulo
no se registran en subcampos
separados.

Anteponer un punto a la mencion de una parte o seccion del recurso.

$x ISSN (NR) [A]

Sw Numero de control del
registro (R) [A]

El nimero de sistema del registro
relacionado, precedido por el cédigo
MARC AR-BaBN, encerrado entre
paréntesis, sin espacios.

$w(AR-BaBN)1210031

El campo 762 no termina con ningtn signo de puntuacién, excepto cuando haya una abreviatura, inicial/letra u otra informacion que
termine con punto, o que el subcampo Sa sea el ultimo subcampo, en cuyo caso termina con la puntuacion que contenga el campo
1XX del registro relacionado.

= lndice 76X-78X = Tabla de contenido



A DPT — Manual de procedimientos: catalogacién | 223

Enlace al idioma original | 765 (R) [A]
B3 53 [ [l [0 v

Informacion relativa a la publicacidn en su idioma original cuando el recurso objeto es una traduccion (relacion horizontal). Cuando
se genera una nota a partir de este campo, la frase introductoria Traduccion de: se puede generar para la visualizacion a partir de la

etiqueta del campo.

Indicadores

Subcampos

Procedimiento

Ejemplos

12 Controlador de nota

0 Genera nota
1 No genera nota

22 Controlador de
literal

(#) Genera el literal
Traduccion de:

8 No genera literal

(La informacion se
puede suministrar en el
subcampo $i cuando se
necesita un texto
introductorio especial.)

Si Texto informativo
(R) [O]

Sa Entrada principal

La entrada principal es la informacion
(sin los identificadores de contenido)
de los campos 100, 110 o 111 del
registro relacionado. Los elementos
individuales del nombre o titulo
uniforme no se registran en

(NR) [A] subcampos independientes, como lo
hacen en los campos 1XX.
— Informacion tomada del campo 250
(S'\?R;E?Alc]lon (Mencion de edicién) del registro

relacionado.

100 1# SaCarroll, Lewis,
$d1832-1898

245 10 SaAlicia en el pais de las
maravillas / ScLewis Carroll.
765 1# StAlice's adventures in
Wonderland. SdLondon :
MacMillan, 1965. Sw(AR-
BaBN)764457

Sd Lugar, editorial y fecha
de publicacion (NR) [O]

Informacion tomada de los
subcampos $a, $b y/o $c del campo
260 (Publicacion, distribucion, etc.)
del registro relacionado.

Sg Partes relacionadas
(R) [A]

Indica la(s) parte(s) especifica(s) del
recurso relacionado involucrada(s) en
la relacién con el recurso primario,
tales como las fechas y los
volumenes. Incluye la localizacién de
la parte componente dentro del
recurso primario.

$s Titulo uniforme (NR) [A]

$t Titulo (NR) [A]

Contiene informacidn de los
subcampos $a, $f, Sg, Sk, Sny Sp
del campo 130 (Entrada principal-
Titulo uniforme) y 245 (Mencidn del
titulo) del registro relacionado. Los
componentes individuales del titulo
no se registran en subcampos
separados.

Anteponer un punto a la mencion de una parte o seccion del recurso.

Sw Numero de control del
registro (R) [A]

El nimero de sistema del registro
relacionado, precedido por el cédigo
MARC AR-BaBN, encerrado entre
paréntesis, sin espacios.

$w(AR-BaBN)1210031

$x ISSN (NR) [A]

El campo 765 no termina con ningtin signo de puntuacién, excepto cuando haya una abreviatura, inicial/letra u otra informacion que
termine con punto, o que el subcampo Sa sea el dltimo subcampo, en cuyo caso termina con la puntuacién que contenga el campo
1XX del registro relacionado.

= indice 76X-78X — Tabla de contenido
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. Enlaceaunatraduccion | 767 (R) [O]
BB e i

Informacion relativa a la publicacion en otra lengua distinta del original cuando el recurso objeto es el original u otra traduccion
(relacidn horizontal). Cuando se genera una nota a partir de este campo, la frase introductoria Traducido como: se puede generar
para la visualizacion a partir de la etiqueta del campo.

Indicadores

Subcampos

Procedimiento

Ejemplos

12 Controlador de nota

0 Genera nota
1 No genera nota

22 Controlador de
literal

(#) Genera el literal
Traducido como:

8 No genera literal

(La informacion se
puede suministrar en el
subcampo Si cuando se
necesita un texto
introductorio especial.)

Si Texto informativo
(R) [O]

Sa Entrada principal

La entrada principal es la informacion
(sin los identificadores de contenido)
de los campos 100, 110 o 111 del
registro relacionado. Los elementos
individuales del nombre o titulo
uniforme no se registran en

(NR) [A] subcampos independientes, como lo
hacen en los campos 1XX.

$b Edicion Informacion tomada del campo 250

(NR) [A] (Mencion de edicién) del registro

relacionado.

100 1# SaCarroll, Lewis,
$d1832-1898

245 10 SaAlice's adventures in
Wonderland / ScLewis Carroll.
767 1# StAlicia en el pais de las
maravillas / ScLewis Carroll.
SdMadrid : Catedra, 1995.
$W(AR-BaBN)315690

$d Lugar, editorial y fecha
de publicaciéon (NR) [O]

Informacién tomada de los
subcampos $a, $b y/o $c del campo
260 (Publicacion, distribucion, etc.)
del registro relacionado.

Sg Partes relacionadas
(R) [A]

Indica la(s) parte(s) especifica(s) del
recurso relacionado involucrada(s) en
la relacién con el recurso primario,
tales como las fechas y los
volimenes. Incluye la localizacion de
la parte componente dentro del
recurso primario.

$s Titulo uniforme (NR) [A]

St Titulo (NR) [A]

Contiene informacidn de los
subcampos $a, $f, Sg, Sk, Sny Sp
del campo 130 (Entrada principal-
Titulo uniforme) y 245 (Mencidn del
titulo) del registro relacionado. Los
componentes individuales del titulo
no se registran en subcampos
separados.

Anteponer un punto a la mencion de una parte o seccion del recurso.

Sw Numero de control del
registro (R) [A]

El nimero de sistema del registro
relacionado, precedido por el cédigo
MARC AR-BaBN, encerrado entre
paréntesis, sin espacios.

$w(AR-BaBN)1210031

El campo 767 no termina con ningun signo de puntuacion, excepto cuando haya una abreviatura, inicial/letra u otra informacién que
termine con punto, o que el subcampo Sa sea el ultimo subcampo, en cuyo caso termina con la puntuacién que contenga el campo
1XX del registro relacionado.

= lndice 76X-78X = Tabla de contenido
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Enlace a un suplemento / nimero especial | 770 (R) [A]

BB 0 el [ v

Informacion relativa a los suplementos o nimeros especiales asociados al recurso objeto pero catalogados y/o introducidos como
registros independientes (relacién vertical). Cuando se genera una nota a partir de este campo, la frase introductoria Tiene
suplemento: se puede generar para la visualizacién a partir de la etiqueta del campo.

Indicadores

Subcampos

Procedimiento

Ejemplos

12 Controlador de nota

0 Genera nota
1 No genera nota

22 Controlador de
literal

(#) Genera el literal
Tiene suplemento:

8 No genera literal

(La informacion se
puede suministrar en el
subcampo $i cuando se
necesita un texto
introductorio especial.)

Si Texto informativo
(R) [O]

Sa Entrada principal
(NR) [A]

La entrada principal es la informacion
(sin los identificadores de contenido)
de los campos 100, 110 o 111 del
registro relacionado. Los elementos
individuales del nombre o titulo
uniforme no se registran en
subcampos independientes, como lo
hacen en los campos 1XX.

770 O# StDirectory: United
States, territories, and Canada
Sw(DLC)###786467124#
Sw(0CoLC)4579783

770 O# StJournal of cellular
biochemistry. Suplementa
$x0733-1959

Sc Informaciodn calificadora
(NR) [A]

La informacidn entre paréntesis
contenida en el subcampo $b
(Informacidn calificadora) del campo
222 (Titulo clave) u otros datos
necesarios para distinguir entre dos
titulos.

245 00 StEl cronista comercial
770 00 $StRpm $x1852-1266
$w(AR-BaBN)1280485

Sd Lugar, editorial y fecha
de publicaciéon (NR) [O]

Informacién tomada de los
subcampos $a, $b y/o $c del campo
260 (Publicacion, distribucion, etc.)
del registro relacionado.

245 00 StTXT Sb:revista textual.
770 00 StBarcelona $x1667-
331X $w(AR-BaBN)1172572

$s Titulo uniforme (NR) [A]

St Titulo (NR) [A]

Contiene informacidn de los
subcampos $a, $f, $g, Sk, Sny $p
del campo 130 (Entrada principal-
Titulo uniforme) y del campo 245
(Mencion del titulo) del registro
relacionado. Los componentes
individuales del titulo no se registran
en subcampos separados.

$x ISSN (NR) [A]

Anteponer un punto a la mencion de una parte o seccion del recurso.

Sw Numero de control del
registro (R) [A]

El nimero de sistema del registro
relacionado, precedido por el cédigo
MARC AR-BaBN, encerrado entre
paréntesis, sin espacios.

$w(AR-BaBN)1210031

El campo 770 no termina con ningun signo de puntuacion, excepto cuando haya una abreviatura, inicial/letra u otra informacién que
termine con punto, o que el subcampo Sa sea el ultimo subcampo, en cuyo caso termina con la puntuacién que contenga el campo
1XX del registro relacionado.

= lndice 76X-78X = Tabla de contenido
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Enlace a la publicacién principal | 772 (R) [A]
BB E

Informacion relativa al registro principal relacionado cuando el recurso primario es un nimero individual, un suplemento o un
numero especial del recurso principal (relacion vertical). Cuando se genera una nota a partir de este campo, la frase introductoria
Suplemento de: se puede generar para la visualizacion a partir de la etiqueta del campo.

Indicadores

Subcampos

Procedimiento

Ejemplos

12 Controlador de
nota

0 Genera nota
1 No genera nota

22 Controlador de
literal

(#) Genera el literal
Suplemento de:

0 Genera el literal
Publicacion
principal:

8 No genera literal
(La informacion se
puede suministrar
en el subcampo $i
cuando se necesita
un texto
introductorio
especial.)

Si Texto informativo
(R) [O]

$a Entrada principal
(NR) [A]

La entrada principal es la
informacion (sin los identificadores
de contenido) de los

campos 100, 110 o 111 del registro
relacionado. Los elementos
individuales del nombre o titulo
uniforme no se registran en
subcampos independientes, como lo
hacen en los campos 1XX.

Sc Informacidn
calificadora (NR) [A]

La informacidn entre paréntesis
contenida en el subcampo $b
(Informacidn calificadora) del campo
222 (Titulo clave) u otros datos
necesarios para distinguir entre dos
titulos.

$d Lugar, editorial y
fecha de publicacién
(NR) [O]

Informacién tomada de los
subcampos $a, $b y/o $c del campo
260 (Publicacion, distribucion, etc.)
del registro relacionado.

Ss Titulo uniforme
(NR) [A]

St Titulo (NR) [A]

Contiene informacidn de los
subcampos $a, $f, $g, Sk, Sny $p
del campo 130 (Entrada principal-
Titulo uniforme) y del campo 245
(Mencion del titulo) del registro
relacionado. Los componentes
individuales del titulo no se registran
en subcampos separados.

245 00 $SaDonnées statistiques pour la
Haute-Normandie.

580 ## SaSuplemento de: Statistiques pour
|'économie normande, 1979- ; suplemento
de: Aval, <1982->

772 1# StStatistiques pour I'économie
normande $g1979- $w(OCoLC)6260766
772 1# $tAval $g<1982->

245 04 $aThe Post boy. $nNo. 2436, from
thursday dec. 21 to saturday dec. 23, 1710.
772 1# $tPost boy (London, England)
$w(0ColLC)1234567

245 14 $aThe Foundling hospital for wit :
Shintended for the reception and
preservation of such ...

772 1# SaSilence, Timothy. $tFoundling
hospital for wit

245 04 SaThe toolbox : Sbbuyer's directory.
772 O# StLubricants world (2000)
Sw(0CoLC)43290151
$w(DLC)##2001203221

24500 $aRpm
77200 StEl Cronista Comercial $x0325-5212
$w(AR-BaBN)1185400

$x ISSN (NR) [A]

Anteponer un punto a la mencion de una parte o seccion del recurso.

Sw Numero de
control del registro
(R) [A]

El nimero de sistema del registro
relacionado, precedido por el cédigo
MARC AR-BaBN, encerrado entre
paréntesis, sin espacios.

$w(AR-BaBN)1210031

El campo 772 no termina con ningun signo de puntuacion, excepto cuando haya una abreviatura, inicial/letra u otra informacién que
termine con punto, o que el subcampo Sa sea el dltimo subcampo, en cuyo caso termina con la puntuacién que contenga el campo
1XX del registro relacionado.

= Indice 76X-78X — Tabla de contenido
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Enlace al recurso fuente | 773 (R) [A]
B3 53 [ [l [0 v

Este campo se completa al hacer registros analiticos de recursos monograficos o hemerograficos de manera complementaria al uso
del campo LKR, para mantener -dentro del Formato MARC 21- la relacidn vertical entre los registros, aunque el campo 773 no
genere el enlace automatico. En materiales bajo control archivisitico, por sus caracteristicas, se utiliza solamente la etiqueta LKR
para establecer la relacién vertical.

Indicadores

Subcampos

Procedimiento

Ejemplos

12 Controlador de nota

0 Genera nota
1 No genera nota

22 Controlador de
literal

(#) Genera el literal En:
8 No genera literal

(La informacion se
puede suministrar en el
subcampo $i cuando se
necesita un texto
introductorio especial.)

Si Texto informativo
(R) [O]

$a Entrada principal

La entrada principal es la informacion
(sin los identificadores de contenido) de
los campos 100, 110 o 111 del registro
relacionado. Los elementos individuales
del nombre o titulo uniforme no se
registran en subcampos

773 1# $tGozos y sufrimientos
en la historia de México Sb1la
ed. SdMéxico, D.F. : El Colegio
de México, Centro de Estudios
Historicos, 2006 $gp. 75-103

(NR) [A] independientes, como lo hacen en $2968-121-271-1
los campos 1XX.
., 2
Sb Edicion l(:;Z;Tizcr:th:(;?jgs)d;(llc:‘emg;o50 773 0# StHorizon $gVol. 17, no.
(NR) [A] g 98 (feb. 1948), $gp. 78-159

relacionado.

$d Lugar, editorial y fecha
de publicaciéon (NR) [O]

Informacién tomada de los subcampos
$a, Sb y/o $c del campo 260
(Publicacion, distribucion, etc.) del
registro relacionado.

773 O# SaDesio, Ardito, 1897-
StGeographical features of the
Karakorum. SdMilano : ISMEO,
1991

$g Partes relacionadas
(R) [A]

Indica la(s) parte(s) especifica(s) del
recurso relacionado involucrada(s) en la
relacion con el recurso primario, tales
como las fechas y los voliumenes.
Incluye la localizacién de la parte
componente dentro del recurso
primario.

$s Titulo uniforme (NR) [A]

$t Titulo (NR) [A]

Contiene informacién de los subcampos
Sa, $f, Sg, Sk, Sn y Sp del campo 130
(Entrada principal-Titulo uniforme) y
del campo 245 (Mencidn del titulo) del
registro relacionado. Los componentes
individuales del titulo no se registran en
subcampos separados.

Anteponer un punto a la mencion de una parte o seccion del recurso.

Sw Numero de control del
registro (R) [A]

El nimero de sistema del registro
relacionado, precedido por el cédigo
MARC AR-BaBN, encerrado entre
paréntesis, sin espacios.

$w(AR-BaBN)1210032

$x ISSN (NR) [A]

$z ISBN (R) [0]

El campo 773 no termina con ningtn signo de puntuacién, excepto cuando haya una abreviatura, inicial/letra u otra informacién que
termine con punto, o que el subcampo Sa sea el dltimo subcampo, en cuyo caso termina con la puntuacién que contenga el campo
1XX del registro relacionado.

= lndice 76X-78X = Tabla de contenido
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Enlace a la unidad constituyente | 774 (R) [O]
B3 53 [ [l vl [0 v

Informacion relativa a una unidad constituyente asociada con la unidad bibliografica mayor (relacién vertical). Cuando se genera una
nota a partir de este campo, el término introductorio Unidad constituyente: se puede generar para la visualizacidn a partir de la
etiqueta del campo. La unidad constituyente puede ser parte de una sola unidad bibliogréfica, un recurso compuesto de varias
partes o una coleccién. La unidad constituyente puede estar o no descripta en un registro bibliografico independiente.

Indicadores

Subcampos

Procedimiento

Ejemplos

12 Controlador de nota

0 Genera nota
1 No genera nota

22 Controlador de
literal

(#) Genera el literal
Unidad constituyente:
8 No genera literal

(La informacion se
puede suministrar en el
subcampo Si cuando se
necesita un texto
introductorio especial.)

Si Texto informativo
(R) [O]

Sa Entrada principal
(NR) [A]

La entrada principal es la informacion
(sin los identificadores de contenido)
de los campos 100, 110 o 111 del
registro relacionado. Los elementos
individuales del nombre o titulo
uniforme no se registran en
subcampos independientes, como lo
hacen en los campos 1XX.

Sc Informacién calificadora
(NR) [A]

La informacidén entre paréntesis
contenida en el subcampo $b
(Informacidn calificadora) del campo
222 (Titulo clave) u otros datos
necesarios para distinguir entre dos
titulos.

Sd Lugar, editorial y fecha
de publicacion (NR) [O]

Informacién tomada de los
subcampos $a, $b y/o $c del campo
260 (Publicacion, distribucion, etc.)
del registro relacionado.

$s Titulo uniforme (NR) [A]

$t Titulo (NR) [A]

Contiene informacidn de los
subcampos $a, $f, $g, Sk, Sny $p
del campo 130 (Entrada principal-
Titulo uniforme) y del campo 245
(Mencion del titulo) del registro
relacionado. Los componentes
individuales del titulo no se registran
en subcampos separados.

$x ISSN (NR) [A]

Anteponer un punto a la mencion de una parte o seccion del recurso.

Sw Numero de control del
registro (R) [A]

El nimero de sistema del registro
relacionado, precedido por el cédigo
MARC AR-BaBN, encerrado entre
paréntesis, sin espacios.

$w(AR-BaBN)1210031

El campo 774 no termina con ningtin signo de puntuacién, excepto cuando haya una abreviatura, inicial/letra u otra informacion que
termine con punto, o que el subcampo Sa sea el ultimo subcampo, en cuyo caso termina con la puntuacion que contenga el campo
1XX del registro relacionado.

%+ Criterios de aplicacion

En el caso de analiticas, el campo 774 NO se debe agregar al recurso fuente para relacionarlo con sus partes componentes (los
registros analiticos); en cambio, se deben incluir los campos LKR correspondientes para cada parte componente que haya generado

= lndice 76X-78X = Tabla de contenido

un registro analitico.
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Enlace a otra edicion | 775 (R) [A]
B3 B3 53 el [ Z] [vma

Enlace a otra edicion disponible del recurso que se cataloga (relacién horizontal). Cuando se genera una nota a partir de este campo,

la frase introductoria Otra edicidn: se puede generar para la visualizacidn a partir de la etiqueta del campo.

En este campo se codifican los siguientes tipos de ediciones:
® Ediciones en otros idiomas. Cuando una publicacidon seriada se publica simultdaneamente en mas de una lengua (normalmente
por el mismo editor, a diferencia de una traduccién, que suele ser publicada por otro editor).

® Reimpresiones. Cuando la publicacidn seriada que se cataloga es una reimpresidn, se utiliza el campo 775 para el enlace a la

edicidn original.

® Otras ediciones. Otras ediciones del recurso objeto. En general, estas ediciones tienen el mismo titulo que el recurso que se
cataloga, pero con alguna informacion de edicién que las distingue, por ejemplo: una edicidn facsimilar.

Indicadores

Subcampos

Procedimiento

Ejemplos

12 Controlador de nota

0 Genera nota
1 No genera nota

22 Controlador de
literal

(#) Genera el literal
Otra edicion:

8 No genera literal

(La informacion se
puede suministrar en el
subcampo $i cuando se
necesita un texto
introductorio especial.)

Si Texto informativo
(R) [O]

$a Entrada principal
(NR) [A]

$b Edicion (NR) [A]

La entrada principal es la informacion
(sin los identificadores de contenido)
de los campos 100, 110 o 111 del
registro relacionado. Los elementos
individuales del nombre o titulo
uniforme no se registran en
subcampos independientes, como lo
hacen en los campos 1XX.

Sc Informaciodn calificadora
(NR) [A]

La informacidén entre paréntesis
contenida en el subcampo $b
(Informacidn calificadora) del campo
222 (Titulo clave) u otros datos
necesarios para distinguir entre dos
titulos.

130 O# $aCuba economic news.
SISpanish

245 10 SaCuba noticias
econdmicas.

580 ## Salssued also in English:
Cuba economic news.

775 1# $tCuba economic news
$x0590-2932 Seeng
Sw(0CoLC)2259984

775 O# StCuba economic news
$x0590-2932 Seeng
$w(0CoLC)2259984

Sd Lugar, editorial y fecha
de publicaciéon (NR) [O]

Informacién tomada de los
subcampos $a, $b y/o $c del campo
260 (Publicacion, distribucion, etc.)
del registro relacionado.

$s Titulo uniforme (NR) [A]

$t Titulo (NR) [A]

Contiene informacidn de los
subcampos $a, $f, $g, Sk, Sny $p
del campo 130 (Entrada principal-
Titulo uniforme) y del campo 245
(Mencion del titulo) del registro
relacionado. Los componentes
individuales del titulo no se registran
en subcampos separados.

$x ISSN (NR) [A]

Anteponer un punto a la mencion de una parte o seccion del recurso.

Sw Numero de control del
registro (R) [A]

El nimero de sistema del registro
relacionado, precedido por el cédigo
MARC AR-BaBN, encerrado entre
paréntesis, sin espacios.

$w(AR-BaBN)1210031

El campo 775 no termina con ningun signo de puntuacion, excepto cuando haya una abreviatura, inicial/letra u otra informacién que
termine con punto, o que el subcampo Sa sea el dltimo subcampo, en cuyo caso termina con la puntuacién que contenga el campo
1XX del registro relacionado.

= lndice 76X-78X = Tabla de contenido
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Enlace a un soporte fisico adicional | 776 (R) [O]
B3 B 53 el mul [ 2] v

Informacion relativa a otros formatos fisicos disponibles del recurso que se describe (relacidn horizontal). Cuando se genera una
nota a partir de este campo, la frase introductoria Disponible en otro formato: se puede generar para la visualizacién a partir de la
etiqueta del campo. Se utiliza para relacionar registros del mismo titulo en varios formatos fisicos.

En la Biblioteca Nacional no se realizan registros bibliograficos para recursos en formatos diferentes. Ver procedimiento en el campo
530 (Nota de formato fisico adicional disponible).

Indicadores

Subcampos

Procedimiento

Ejemplos

12 Controlador de nota

0 Genera nota
1 No genera nota

22 Controlador de
literal

(#) Genera el literal
Disponible en otro
formato:

8 No genera literal

(La informacion se
puede suministrar en el
subcampo Si cuando se
necesita un texto
introductorio especial.)

Si Texto informativo
(R) [O]

$a Entrada principal
(NR) [A]

La entrada principal es la informacion
(sin los identificadores de contenido)
de los campos 100, 110 o 111 del
registro relacionado. Los elementos
individuales del nombre o titulo
uniforme no se registran en
subcampos independientes, como lo
hacen en los campos 1XX.

245 00 $aCollege English.
530 ## SaAlso available on
Microfilm from University
Microfilms.

776 1# StCollege English
$x0010-0994
$w(0CoLC)3546316

Sc Informacidn calificadora
(NR) [A]

La informacién entre paréntesis
contenida en el subcampo $b
(Informacidn calificadora) del campo
222 (Titulo clave) u otros datos
necesarios para distinguir entre dos
titulos.

Sd Lugar, editorial y fecha
de publicaciéon (NR) [O]

Informacién tomada de los
subcampos $a, $b y/o $c del campo
260 (Publicacion, distribucion, etc.)
del registro relacionado.

776 1# ScOriginal
Sw(DLC)###24020326#

[El recurso que se describe es
una reproduccion. El campo 776
proporciona informacion sobre
el registro original.]

$s Titulo uniforme (NR) [A]

$t Titulo (NR) [A]

Contiene informacidn de los
subcampos $a, $f, $g, Sk, Sny $p
del campo 130 (Entrada principal-
Titulo uniforme) y del campo 245
(Mencion del titulo) del registro
relacionado. Los componentes
individuales del titulo no se registran
en subcampos separados.

$x ISSN (NR) [A]

Anteponer un punto a la mencion de una parte o seccion del recurso.

Sw Numero de control del
registro (R) [A]

El nimero de sistema del registro
relacionado, precedido por el cédigo
MARC AR-BaBN, encerrado entre
paréntesis, sin espacios.

$w(AR-BaBN)1210031

El campo 776 no termina con ningun signo de puntuacion, excepto cuando haya una abreviatura, inicial/letra u otra informacién que
termine con punto, o que el subcampo Sa sea el ultimo subcampo, en cuyo caso termina con la puntuacién que contenga el campo
1XX del registro relacionado.

= lndice 76X-78X — Tahla de contenido
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Enlace a “publicacidon con” | 777 (R) [A]
Bk ce JeRy ISR

Informacion relativa a otra publicacién que se cataloga por separado pero que se publicé conjuntamente con el recurso (relacion
horizontal). Cuando se genera una nota a partir de este campo, la frase introductoria Publicado con: se puede generar para la
visualizacién a partir de la etiqueta del campo.

Indicadores

Subcampos

Procedimiento

Ejemplos

12 Controlador de nota

0 Genera nota
1 No genera nota

22 Controlador de
literal

(#) Genera el literal
Publicado con:

8 No genera literal

(La informacion se
puede suministrar en el
subcampo Si cuando se
necesita un texto
introductorio especial.)

Si Texto informativo
(R) [O]

Sa Entrada principal
(NR) [A]

La entrada principal es la informacion
(sin los identificadores de contenido)
de los campos 100, 110 o 111 del
registro relacionado. Los elementos
individuales del nombre o titulo
uniforme no se registran en
subcampos independientes, como lo
hacen en los campos 1XX.

245 04 SaMythlore.

580 ## Salncludes alternate
issues of: Mythprint.

777 1# $StMythprint $x0146-9347

Sc Informacion calificadora
(NR) [A]

La informacidn entre paréntesis
contenida en el subcampo $b
(Informacidn calificadora) del campo
222 (Titulo clave) u otros datos
necesarios para distinguir entre dos
titulos.

$d Lugar, editorial y fecha
de publicaciéon (NR) [O]

Informacién tomada de los
subcampos $a, $b y/o $c del campo
260 (Publicacion, distribucion, etc.)
del registro relacionado.

$s Titulo uniforme (NR) [A]

St Titulo (NR) [A]

Contiene informacidn de los
subcampos $a, $f, Sg, Sk, Sny Sp
del campo 130 (Entrada principal-
Titulo uniforme) y del campo 245
(Mencion del titulo) del registro
relacionado. Los componentes
individuales del titulo no se registran
en subcampos separados.

$x ISSN (NR) [A]

Anteponer un punto a la mencion de una parte o seccion del recurso.

Sw Numero de control del
registro (R) [A]

El nimero de sistema del registro
relacionado, precedido por el cédigo
MARC AR-BaBN, encerrado entre
paréntesis, sin espacios.

$w(AR-BaBN)1210031

El campo 777 no termina con ningun signo de puntuacion,

excepto cuando haya una abreviatura, inicial/letra u otra informacion que
termine con punto, o que el subcampo Sa sea el ultimo subcampo, en cuyo caso termina con la puntuacion que contenga el campo
1XX del registro relacionado.

= Indice 76X-78X — Tabla de contenido
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Enlace a un titulo anterior | 7

(R) [A]

BB 0 el [ v

Informacion relativa al titulo inmediatamente anterior del recurso objeto (relacidn cronoldgica). Cuando se genera una nota a partir
de este campo, se puede generar para la visualizaciéon un término o frase introductoria a partir del valor del 22 indicador. Si hay mas
de un titulo anterior, se repite el campo 780.

Indicadores

Subcampos

Procedimiento

Ejemplos

12 Controlador de nota

0 Genera nota
1 No genera nota

22 Controlador de
literal

0 Genera el literal

Es continuacion de:

1 Genera el literal

En parte es continuacion
de:

2 Genera el literal
Sustituye a:

3 Genera el literal

En parte sustituye a:
4 Genera el literal

Es fusion de ...y de ...:
5 Genera el literal
Absorbid a:

6 Genera el literal

En parte absorbid a:
7 Genera el literal
Separada de:

Si Texto informativo
(R) [O]

Sa Entrada principal
(NR) [A]

La entrada principal es la informacion
(sin los identificadores de contenido)
de los campos 100, 110 o 111 del
registro relacionado. Los elementos
individuales del nombre o titulo
uniforme no se registran en
subcampos independientes, como lo
hacen en los campos 1XX.

245 00 SaAnnales scientifiques
de I'Université de Besangon.
SpMathématiques.

780 01 StAnnales scientifiques
de I'Université de Besangon
Sw(0OColLC)6179013

Sc Informaciodn calificadora
(NR) [A]

La informacidn entre paréntesis
contenida en el subcampo $b
(Informacidn calificadora) del campo
222 (Titulo clave) u otros datos
necesarios para distinguir entre dos
titulos.

245 00 SaAuto test.
780 00 StRoad test $x0329-3300
$w(AR-BaBN)1215822

Sd Lugar, editorial y fecha
de publicaciéon (NR) [O]

Informacién tomada de los
subcampos $a, $b y/o $c del campo
260 (Publicacion, distribucion, etc.)
del registro relacionado.

$s Titulo uniforme (NR) [A]

$t Titulo (NR) [A]

Contiene informacidn de los
subcampos $a, $f, $g, Sk, Sny $p
del campo 130 (Entrada principal-
Titulo uniforme) y del campo 245
(Mencion del titulo) del registro
relacionado. Los componentes
individuales del titulo no se registran
en subcampos separados.

$x ISSN (NR) [A]

Anteponer un punto a la mencion de una parte o seccion del recurso.

Sw Numero de control del
registro (R) [A]

El nimero de sistema del registro
relacionado, precedido por el cédigo
MARC AR-BaBN, encerrado entre
paréntesis, sin espacios.

$w(AR-BaBN)1210031

El campo 780 no termina con ningun signo de puntuacion, excepto cuando haya una abreviatura, inicial/letra u otra informacion que
termine con punto, o que el subcampo Sa sea el dltimo subcampo, en cuyo caso termina con la puntuacién que contenga el campo
1XX del registro relacionado.

= Indice 76X-78X — Tabla de contenido
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Enlace a un titulo posterior | 785 (R) [A]

BB 0 el [ v

Informacion relativa al titulo inmediatamente posterior al recurso que se describe (relacion cronoldgica). Cuando se genera una
nota a partir de este campo, se puede generar para la visualizacidn una frase introductoria a partir del valor del 22 indicador. Si hay
mas de un titulo posterior, se repite el campo.

Indicadores

Subcampos

Procedimiento

Ejemplos

12 Controlador de nota

0 Genera nota
1 No genera nota

22 Controlador de literal

0 Genera el literal
Continuado por:

1 Genera el literal

En parte continuado por:
2 Genera el literal
Sustituido por:

3 Genera el literal

En parte sustituido por:
4 Genera el literal
Absorbido por:

5 Genera el literal

En parte absorbido por:
6 Genera el literal
Escindidoen: ...y ...

7 Genera el literal
Fundido con: ... para
formar ...

8 Genera el literal
Vuelve a llamarse:

Si Texto informativo
(R) [O]

Sa Entrada principal
(NR) [A]

La entrada principal es la
informacion (sin los identificadores
de contenido) de los

campos 100, 110 o 111 del registro
relacionado. Los elementos
individuales del nombre o titulo
uniforme no se registran en
subcampos independientes, como lo
hacen en los campos 1XX.

Sc Informacidn
calificadora (NR) [A]

La informacidn entre paréntesis
contenida en el subcampo $b
(Informacidn calificadora) del campo
222 (Titulo clave) u otros datos
necesarios para distinguir entre dos
titulos.

Sd Lugar, editorial y fecha
de publicaciéon (NR) [O]

Informacién tomada de los
subcampos $a, $b y/o $c del campo
260 (Publicacion, distribucion, etc.)
del registro relacionado.

$s Titulo uniforme
(NR) [A]

245 00 SaPreliminary
seismological bulletin.

785 00 StTEIC quarterly
seismological bulletin $x0741-
1898 $w(DLC)sc#83007721#

245 00 SaBulletin of the
Vancouver Medical Association.
785 02 StBritish Columbia
medical journal. $x0007-0556

245 04 SaThe Metal worker,
plumber, and steam fitter.

785 05 S$tSheet metal worker
$x0096-9249 Sw(0OColLC)2054610

$t Titulo (NR) [A]

Contiene informacidn de los
subcampos $a, $f, $g, Sk, Sny $p
del campo 130 (Entrada principal-
Titulo uniforme) y del campo 245
(Mencion del titulo) del registro
relacionado. Los componentes
individuales del titulo no se registran
en subcampos separados.

$x ISSN (NR) [A]

245 00 SaRoad Test.
785 00 StAuto test $x1514-0016
$w(AR-BaBN)161266379

245 00 SaRevista del Museo de la
Plata.

785 00 StRevista del Museo de La
Plata. Nueva Serie. Seccion Oficial
$x0325-2264 Sw(AR-BaBN)
1270561

785 00 StRevista del Museo de La
Plata. Nueva Serie. Seccion
Antropologia $x0376-2149 $t(AR-
BaBN) 1214142

Anteponer un punto a la mencion de una parte o seccion del recurso.

Sw Numero de control del
registro (R) [A]

El nimero de sistema del registro
relacionado, precedido por el cédigo
MARC AR-BaBN, encerrado entre
paréntesis, sin espacios.

$w(AR-BaBN)1210031

El campo 785 no termina con ningtin signo de puntuacion, excepto cuando haya una abreviatura, inicial/letra u otra informacion que
termine con punto, o que el subcampo Sa sea el ultimo subcampo, en cuyo caso termina con la puntuacion que contenga el campo
1XX del registro relacionado.

= lndice 76X-78X = Tabla de contenido
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Enlace a una fuente de informacion | 786 (R) [A]

BB E vl v

Informacion relativa a una fuente de informacion relacionada con el recurso que se describe. Se puede referir también a otros
archivos, fuentes impresas o a otros procedimientos de recoleccidn de datos.

Indicadores

Subcampos

Procedimiento

Ejemplos

12 Controlador de nota

0 Genera nota
1 No genera nota

22 Controlador de
literal

(#) Genera el literal
Fuente de informacion:
8 No genera literal

(La informacion se
puede suministrar en el
subcampo Si cuando se
necesita un texto
introductorio especial.)

Si Texto informativo
(R) [O]

Sa Entrada principal
(NR) [A]

La entrada principal es la informacion
(sin los identificadores de contenido)
de los campos 100, 110 o 111 del
registro relacionado. Los elementos
individuales del nombre o titulo
uniforme no se registran en
subcampos independientes, como lo
hacen en los campos 1XX.

786 O# SaUnited States. Defense
Mapping Agency. $tReno, NV-CA
west digital terrain elevation
data SvData for reformatting to
DEM format

Sc Informaciodn calificadora
(NR) [A]

La informacién entre paréntesis
contenida en el subcampo $b
(Informacidn calificadora) del campo
222 (Titulo clave) u otros datos
necesarios para distinguir entre dos
titulos.

Sd Lugar, editorial y fecha
de publicacion (NR) [O]

Informacién tomada de los
subcampos $a, $b y/o $c del campo
260 (Publicacion, distribucion, etc.)
del registro relacionado.

$s Titulo uniforme (NR) [A]

$t Titulo (NR) [A]

Contiene informacidn de los
subcampos $a, $f, $g, Sk, Sny $p
del campo 130 (Entrada principal-
Titulo uniforme) y del campo 245
(Mencion del titulo) del registro
relacionado. Los componentes
individuales del titulo no se registran
en subcampos separados.

$x ISSN (NR) [A]

Anteponer un punto a la mencion de una parte o seccion del recurso.

Sw Numero de control del
registro (R) [A]

El nimero de sistema del registro
relacionado, precedido por el cédigo
MARC AR-BaBN, encerrado entre
paréntesis, sin espacios.

$w(AR-BaBN)1210031

El campo 786 no termina con ningtin signo de puntuacién, excepto cuando haya una abreviatura, inicial/letra u otra informacién que
termine con punto, o que el subcampo Sa sea el dltimo subcampo, en cuyo caso termina con la puntuacién que contenga el campo
1XX del registro relacionado.

= Indice 76X-78X — Tabla de contenido
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Enlace a una relacién no especificada | 7

(R) [O]

BB 0 el [ v

Informacidn sobre un recurso relacionado cuando la relaciéon no se corresponde con ninguna de las definidas en los campos 760-
786. En la mayoria de los casos, se codifica con un 12 indicador “1” y se complementa, en el campo 580, con una nota que describe
de manera textual la relacion especifica.

Indicadores

Subcampos

Procedimiento

Ejemplos

12 Controlador de nota

0 Genera nota
1 No genera nota

22 Controlador de
literal

(#) Genera el literal
Recurso relacionado:

8 No genera literal

(La informacion se
puede suministrar en el
subcampo Si cuando se
necesita un texto
introductorio especial.)

Si Texto informativo
(R) [O]

Sa Entrada principal
(NR) [A]

La entrada principal es la informacion
(sin los identificadores de contenido)
de los campos 100, 110 o 111 del
registro relacionado. Los elementos
individuales del nombre o titulo
uniforme no se registran en
subcampos independientes, como lo
hacen en los campos 1XX.

100 1# $SaWoolridge, lan

245 10 SaGeorge Orwell's
Animal farm / $Scadapted by lan
Woolridge.

700 1# $SaOrwell, George,
$d1903-1950. StAnimal farm
787 18 SiRelated source work
So(istc)0A3200912B4A1057

Sc Informaciodn calificadora
(NR) [A]

La informacidn entre paréntesis
contenida en el subcampo $b
(Informacidn calificadora) del campo
222 (Titulo clave) u otros datos
necesarios para distinguir entre dos
titulos.

$d Lugar, editorial y fecha
de publicaciéon (NR) [O]

Informacién tomada de los
subcampos $a, Sb y/o $c del campo
260 (Publicacion, distribucion, etc.)
del registro relacionado.

245 00 $SaEmpire State report
weekly.

580 ## SaCompanion
publication to: Empire State
report (1982).

787 1# StEmpire State report
(1982) $x0747-0711
$w(0CoLC)8541622

$g Informacion relacionada
(R) [A]

Informacion sobre la(s) parte(s)
especificas del recurso enlazado, tales
como volumenes, numeros y fechas.
Esta informacién incluye la

787 08 SiSeparata de: $tBoletin
de estudios latinoamericanos
SgVol. 2, no.3 (1989). Sw(AR-

localizacién de una parte BaBN)1210032
componente en el recurso objeto.
$s Titulo uniforme (NR) [A]
Contiene informacidn de los
subcampos 5a, 3f, 3g, 3k, 3ny $p 245 00 $aMuy especial

$t Titulo (NR) [A]

del campo 130 (Entrada principal-
Titulo uniforme) y del campo 245
(Mencion del titulo) del registro
relacionado. Los componentes
individuales del titulo no se registran
en subcampos separados.

787 00 SiDesarrolla algunos
temas de la revista $tMuy
interesante Sw(AR-BaBN)0328-
4883

$x ISSN (NR) [A]

Anteponer un punto a la mencion de una parte o seccion del recurso.

Sw Numero de control del
registro (R) [A]

El nimero de sistema del registro
relacionado, precedido por el cédigo
MARC AR-BaBN, encerrado entre
paréntesis, sin espacios.

$w(AR-BaBN)1210031

El campo 787 no termina con ningun signo de puntuacion, excepto cuando haya una abreviatura, inicial/letra u otra informacién que
termine con punto, o que el subcampo Sa sea el dltimo subcampo, en cuyo caso termina con la puntuacién que contenga el campo
1XX del registro relacionado.

= Indice 76X-78X — Tabla de contenido
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Campo de enlace LKR

El campo LKR es un campo especial propio del Sistema Aleph
(no esta incluido en el desarrollo del Formato MARC 21
Bibliografico), cuya funcion permite establecer enlaces
puntuales entre registros relacionados.

Se utiliza con mayor frecuencia en la generacién del enlace
entre un registro bibliografico y su(s) registro(s) de item(s)
asociado(s), si bien este procedimiento lo realiza de manera

Ademas, siguiendo los procedimientos detallados a
continuacion, se puede utilizar para enlazar registros
analiticos (articulos de publicaciones periddicas, capitulos o
partes de libros, piezas de una coleccién de archivo, etc., en
ciertos casos puntuales de algunos recursos), con sus recursos
fuente y registros bibliograficos con el/los items de otro
registro bibliografico.

automatica el propio Sistema al momento de agregar un item.
Ver ademas, acerca de esto: Crear registro de liga AD.

Enlace | LKR (R)
k] c JeRY LIy X

El campo LKR carece de indicadores.

Subcampo Valor Procedimiento Ejemplos

Enlace descendente a otro registro bibliografico. Un registro puede tener
up multiples enlaces descendentes. Un enlace DN se construye automaticamente en
la direccion opuesta en el registro enlazado.

Enlace ascendente a otro registro bibliografico. Un registro puede tener solo un
DN (1) enlace de este tipo. Un enlace UP se construye automaticamente en la
direccién opuesta en el registro enlazado.

Uso en registros
analiticos.

Enlace paralelo de un registro bibliografico a otro. Un enlace
PAR | PAR se construye automaticamente en la direccion opuesta en el registro
$a enlazado.

Crea enlaces de tipo ITM y UP-DN, entre dos registros bibliograficos y los items.
*Notar que el subcampo $b para este tipo de enlace contiene el nimero de

ANA sistema del registro BIB (de la base bibliografica BNAO1) al cual el registro se
enlaza (diferente al tipo de enlace ITM).
Crea un enlace entre un registro bibliografico y el item de otro registro ..
g . , . Uso en facticias,
™ blbllograflco. Los campos de filtro del item (Sy, Sv, $p, ¥ $|),_ se deben usar para materiales de archivo y
este tipo de enlace. *Notar que el subcampo $b para este tipo de enlace contiene rollos de microfilme.
el numero de sistema del registro ADM (de la base administrativa BNA5S0).
Sb Numero de sistema del registro enlazado
Si Enlace al fasciculo
Sk Péginas
Sl Base en que esta ubicado el registro
Sm Nota de enlace hacia abajo
Sn Nota de enlace hacia arriba
Sp Enlace de la parte
Sr Enlace etiqueta MARC
Ss Secuencia de orden (puede ser alfanumérico)
Sv Enlace de volumen
Sy Enlace de afio

El campo LKR no termina con ningun signo de puntuacion.

Para los casos en que los registros enlazados correspondan a diferentes formatos (y estén, en consecuencia, asociados a campos
OWN diferentes que impidan la intervencion reciproca), las areas estableceran pautas procedimentales para el intercambio de la
informacion con el objeto de concretar el agregado de los datos correspondientes en cada uno de los registros.

=— Tabla de contenido
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Registros analiticos

D> POLITICA BNMM <

En la BNMM se crean registros analiticos para las partes
componentes de documentos completos que se considera que
requieren una descripcion bibliografica mayor que la que se
puede obtener con una nota de contenido. Hasta una revision
mas detallada, el alcance de esta practica estd limitado a los
siguientes recursos:

= recursos continuos publicados por la BNMM

= recursos continuos cerrados considerados de gran
interés por su influencia en el desarrollo
cultural/intelectual argentino y con proyeccion
internacional

= colecciones de documentos de archivo (en Archivo o en
Tesoro)

+¢ Criterios de aplicacion

En todos los casos la decision sobre cuando se utiliza una nota
de contenido normalizado (técnica mas sencilla de analisis) -
registrada en uno o mas campos 505- y cuando un registro a
nivel analitico, se toma en base a las politicas y los criterios de
seleccion establecidos en cada drea.

Sin embargo el uso de una u otra técnica es excluyente, es

decir: si se completa una nota de contenido normalizado no se
hacen registros analiticos, y viceversa.

$a DN

= [completar criterios]

Se debe tener en cuenta que para que la practica adquiera
valor significativo dentro del catdlogo, la descripcidn a nivel
analitico debe ser completa (en el caso de los recursos
cerrados) y continuada (en el caso de los recursos en curso de
publicacion).

Las instrucciones del presente apartado se basan en el
Capitulo 13 Analisis de RCAA2, especialmente 13.5 Analiticas
de “En”, que es el tratamiento decidido para este tipo de
material, y en las siguientes definiciones.

---[ver ademas Creacion del registro de liga (AD)]

En el registro de la parte componente (analitica, registro
‘hijo’) NO se incluyen los detalles de publicacién, distribucion,
etc., ni las dimensiones. La extensién se incluye -si
corresponde- solo en términos de la posicidn fisica que la
parte ocupa dentro del documento fuente. Este registro
incluye un campo 773 (Enlace al documento fuente) para
cumplir con el Formato MARC 21 Bibliografico. De manera
adicional al campo 773, se incluye un campo LKR (propio de
Aleph) con los siguientes subcampos:

$b [No. de Sistema del registro del documento fuente ("madre”)]

$1 BNAOL

$m [Titulo del articulo analitico (“hijo’)] 7/ [mencidén(es) de responsabilidad].
$n [Titulo del documento fuente ("madre®)]. [Numeracioén secuencial normalizada +

(cronolégica), paginacion]

Ejemplo:

LKR ## $aDN $b1293224 $IBNAO1 $mLa pobre gente / Florencio Sanchez. $nLa escena : revista
teatral. Afo 1, no. 19 (7 nov. 1918), p. XX-XX

Por otra parte, en el registro del documento fuente

(‘madre’) NO se incluye el campo de enlace inverso (774,
Enlace a la unidad constituyente). En este registro, el campo
de enlace LKR de tipo UP (reciproco al enlace DN incluido en
en el registro analitico (‘hijo’) se genera automaticamente y de

analitica.mrc

manera virtual, solo para la visualizacion (y enlace) en la vista
estandar del OPAC web.

Para los registros analiticos se ha creado una plantilla propia
(analitica.mrc) que contiene los siguientes elementos:

DB L LOCAL

SYSID L O

FMT L BK

LDR L MAMpaanNa22/MNAnNangs500

007 L ta

008 L /\/\/\/\/\/\e/\/\/\/\/\/\/\/\ag/\/\/\/\/\/\/\/\/\/\/\/\/\/\/\/\/\/\Spa/\/\
040 L $%a AR-BaBN $$b spa $$c AR-BaBN $$e aacr
043 L $$a

0800 L $%a $$2 2000

1001 L $$a $%d

2451 L $%a $$b $$c

500 L $$a
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5203 L $$a

650 4 L $%a $x 3By $Bv

655 4 L $$a

7001 L $%a $$d $%e

7731 L $$t $$g $$x $$w (AR-BaBN)
LKR L $$a DN $$b $$1 BNAOL $$m $$n

Conversion de un registro analitico migrado

Junto con las demas bases de datos consolidadas y migradas
en sept. 2011 a la base BNAO1, se migraron mas de 36.500
registros de analiticas de recursos continuos, oportunamente
creados en la Div. Procesos Técnicos Hemerograficos. Estos
registros, recuperables desde el OPAC web, constituyen una
fuente de informacidn insustituible para los usuarios. Sin
embargo, para que resulten consistentes con los registros
actuales del catalogo, requieren ser intervenidos de acuerdo
con las siguientes instrucciones:

Expandir desde la plantilla analitica.mrc

Revisar especialmente los siguientes detalles:

= cambiar Formato a BK

= modificar LDR/07 al codigo “a”

= completar el campo 008 en todas sus posiciones, por
medio de Abrir forma (Ctrl+F sobre la etiqueta del campo).
Prestar atencion a la codificacion de la fecha detallada, si
corresponde. No debe quedar ninguna posicién con el caracter
| (pipe), que indica que no hay intencidn de codificar.

En el campo 008 tiene especial importancia codificar
correctamente la presencia de ilustraciones y el contenido
biografico y los géneros literarios.

observar que el campo 040 se haya completado con los
subcampos correspondientes

agregar CDU (y, de ser posible, CDD), en concordancia con
los campos 6XX

1XX, 7XX revisar la correcta relacion con la base de
Autoridades (Ctrl+F3) o el indice bibliografico (F3); si
corresponde, agregar la mencién de responsabilidad en
elsubcampo $c del campo 245

convertir los campos 653 a las entradas secundarias de
materia 6XX adecuadas, tomdndolas de Autoridades
(Ctrl+F3), y formando las cadenas de encabezamientos
correspondientes (Ctrl+F4) -- recordar completar el campo
043 si se utiliza un campo 651 y/o un subcampo $z de
cualquier 6XX. Tener en cuenta que en ciertos casos va a
ser necesario solicitar el material para verificar la correcta
asignacion tematica

modificar el 12 indicador y re-redactar el campo 773, en
base a los subcampos de la plantilla

agregar el campo LKR de tipo DN, en base a los subcampos
de la plantilla.

Ejemplo:

CR
FMT
Editar > Cambiar Formato: BK
LDR nab a22 a 4500
Abrir forma (Ctrl+F) /07 (nivel bibliogréfico): “a” (Parte componente monografica)
SYS 001255459
005 $a 20050825000000.0
008 050825200504 ag LIIITLIIINLLNTNDDIspa
050825200504 ag spa
$a AR-BaBN
040 Hit

revisar que se hayan completado los subcampos restantes $b $c Se

080 | O# | $a 821.134.3(81) $2 2000

080 O# | $a 929Lispector, Clarice $2 2000

100 | 1# | $a Abos, Alvaro, $d 1941-

$a El enigma de Clarice Lispector

245 | 13 _
agregar subcampo S$c (si corresponde): / $c Alvaro Abés.

653 | #0 | Ja—ESCRITORAS BRASHLENAS

653 | #0 | }a—REVELACION-DE UN-MUNDOFLIBROT

653 #0 | }a—BIOGRARIAS INDIPAIDUALES

653 | #0 | }a—Crénicas

653 #1 | Ja LISPECTOR,CLARICE

600 14 | $a Lispector, Clarice, $d 1920-1977. $t Descoberta do mundo
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655 | #4 | $a Articulos periodisticos
655 #4 | $a Resefias de libros

773 o# modificar 12 indicador: “1”; el campo debe quedar asi:

$t Lezama. $g Vol. 1, no. 12 (abr. 2005), p. 62-66. $x ISSN 1668-2564
$w (AR-BaBN)001199782

$a DN $b 001199782 $1 BNAO1 $m El enigma de Clarice Lispector / Alvaro

LKR | #% | Ap6s. $n Lezama. Vol. 1, no. 12 (abr. 2005), p. 62-66

Campo de enlace LKR ITM

Genera un enlace entre un registro bibliografico y el item de = volumenes fisicos de materiales tratados de manera
otro registro bibliografico. Este campo propio del Sistema archivistica;
Aleph, es de especial utilidad en los casos de:

= rollos de microfilmes que incluyen las reproducciones de
= encuadernaciones locales facticias; mas de una publicacion.

El tratamiento por este método de los ejemplares fisicos (items), que son ademas las unidades de préstamo que
el Sistema utiliza para la Circulacion, previene que un usuario pueda solicitar en préstamo un item que ya se
encuentra prestado (en el caso de crear varios items para partes de una misma unidad de préstamo).

El esquema de este tipo de enlace es el siguiente:

BIB=A BIB=B BIB=C
Registro de un recurso o Registro de otro recurso Registro de otro recurso
coleccién (fondo, etc.) (‘madre’) (encuadernado con) o analitico (‘hijo’) (encuadernado con) o analitico (‘hijo’)

| | LKR $bADM=A $v I\ | LKR $bADM=A $v I\

ITM 1 | ADM=A | |
1

A ITM 1 | ADM=B ITM 1 | ADM=C
1 1

ITM 2 | ADM=A
2

ITM 3 | ADM=A
3

El registro 'hijo' debe incluir un campo LKR con la siguiente informacion:

LKR $a ITM
$b [No. Sys ADM del registro al que estd agregado el item]
$1 BNA50
$v [informacidn del campo del item]
El nimero de sistema ADM generalmente coincide con el subcampo S$v coincida exactamente con la registrada en el
numero de sistema BIB y, dado que es uno solo para todo el campo del item enlazado.

'‘paquete’ de items agregados al registro bibliografico, reviste

particular importancia que la informacidn que se registra en el La efectiva funcionalidad del campo de enlace LKR se

comprueba solamente en el OPAC web.

— Tabla de contenido
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Entradas secundarias de serie

Los campos 800-830 contienen entradas secundarias (puntos Para la codificaciéon de la(s) entrada(s) secundaria(s) de

de acceso adicionales) para una serie asociada a un titulo. serie, la porcion de los nombres que se incluye en el subcampo

Estos campos se utilizan para permitir la busqueda por un Sa se debe tomar de la base de Autoridades BNA10, segin lo

punto de acceso adicional, ya que la mencidon que se registra indicado para las Entradas principales.

en el campo 490 (Mencidn de serie) no sirve como punto de

acceso. Dado que la Divisién Control de Autoridades todavia no ha
comenzado el tratamiento de los titulos uniformes, para

P> POLITICA BNMM < completar el campo 830 se sugiere utilizar el indice (F3) de la

Las entradas secundarias de serie solo se completan para base bibliografica BNAO1, tomando la forma mas utilizada

colecciones o series publicadas por editoriales argentinas. (generalmente se la puede distinguir por ser la que tiene
mayor cantidad de ocurrencias: +50).

Entrada secundaria de serie — Nombre de persona | 800 (R) [A]

RCAA2 22 B3 B3 (MRl v

Una entrada secundaria de coleccién y/o serie de autor/titulo, en la cual la parte del autor es un nombre de persona. El campo 800
se justifica por una mencidn de serie (campo 490) o por una nota general (campo 500) relacionada con la serie.

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos

Tomar de la BNA10
(Autoridades) con Ctrl+F3

490 1# SaFototeca Benito Panunzi
800 1# SaPanunazi, Benito, $d1819-1894
StFototeca

$a Nombre de persona

(NR) [M]
490 1# SaObras ; Sv2

800 1# SaRozitchner, Ledn, $d1924-2011
StObras ; Sv2

12 Tipo de nombre
RCAA2 22.8, 22.10-11
RCAA2 22.5

$b Numeracion (NR) [A] 490 1# SaBiblioteca Conmemorativa

0 Nombre de pila

’ Nietzsche
1 Apellido(s) Sc Titulos y otras palabras ' o
3 Nombre de familia asociadas al nombre (R) [A] 800 1# $aNietzsche, Friedrich, $d1844-1900
RCAA2 22.12-16, 22.19 StBiblioteca Conmemorativa

22 (#) No definid
(#) No definido $d Fechas asociadas al

nombre (NR) [A] 800 1# SaDenis, Fernando A. N. $tResource

maps of Sri Lanka ; Svpt. 2

RCAA2 22.17
Sf Fecha del recurso
(NR) [A]
Sl Idioma del recurso
(NR) [A]
St Titulo del recurso
(NR) [M] 490 1# $aObras completas de Jorge Luis
] - Borges ; $v2
Sv Designacion 800 1# $aBorges, Jorge Luis, $d1899-1986

numérica/secuencial del

StObras completas ; $v2
volumen (NR) [A]

$x ISSN (NR) [A]

El campo 800 termina con un signo de puntuacion o con un paréntesis de cierre.

— Tabla de contenido
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Entrada secundaria de serie — Nombre de entidad | 810 (R) [A]

RCAA2 24

B B3 v o

Una entrada secundaria de coleccién y/o serie de autor/titulo en la que el elemento de entrada es un nombre de entidad.
El campo 810 se justifica por una mencion de serie (campo 490) o por una nota general (campo 500) relacionada con la serie.

Indicadores

Subcampos

Procedimiento

Ejemplos

12 Tipo de elemento de
entrada

0 Nombre en orden
inverso

1 Nombre de
jurisdiccién

2 Nombre en orden
directo

22 (#) No definido

Sa Nombre de entidad
o de jurisdiccion como
elemento de entrada
(NR) [M]

Tomar de la BNA10
(Autoridades) con Ctrl+F3

490 1# SaSerie Pensamiento Historico ; $v2
810 2# SaPontificia Universidad Catdlica
Argentina (Buenos Aires). $bFacultad de
Ciencias Sociales, Politicas y de la
Comunicacidn. StPensamiento Histérico ; Sv2

La parte del nombre de un encabezamiento de nombre/entidad subordinada o nombre/titulo termina con
signo de puntuacion. En caso de existir términos entrecomillados, el signo de puntuacion se incluye dentro

de las comillas.

Sb Entidad subordinada
(R) [A]

Sc Lugar de la reunion
(NR) [A]

Si hay varios lugares, se
registran todos en un Unico
subcampo Sc, separados por
comas.

Sd Fecha de la reunién
o de lafirma de un
tratado (R) [A]

110 1# SaBuenos Aires. SbMinisterio de Salud.
490 1# SaSerie Inicial y Primaria. Salud ; $Sv12
810 1# SaBuenos Aires. SbMinisterio de Salud.
Stinicial y Primaria. Salud ; $v12

245 10 $SaEducacion entre pares :
Sbprevencidén del VIH-SIDA / Ménica Solis ;
Elisa Vaudagna

490 1# SaSerie Cuadernos de Trabajo ; $v3
810 2# SaUnesco. ShRegional Argentina.
SbhSector de Educacién. $tCuadernos de
trabajo ; Sv3

$g Informacion
miscelanea (NR) [A]

Puede incluir, por ejemplo: el nombre de la contraparte de un tratado, o un
elemento de informacién que no puede ser incluido de manera mas apropiada

en otro subcampo definido.

St Titulo del recurso
(NR) [M]

Sv Designacion
numérica/secuencial
del volumen (NR) [A]

$x ISSN (NR) [A]

490 1# SaPublicaciones del Instituto ; Sv48
810 2# SaUniversidad de Buenos Aires.
SbFacultad de Filosofia y Letras Sbinstituto de
Historia Argentina y Americana “Dr. Emilio
Ravignani”. $StPublicaciones del Instituto ; $v48

El campo 810 termina con un signo de puntuacion o con un paréntesis de cierre.

%+ Criterios de aplicacion

Los nombres de entidad que comienzan con un apellido solo, un nombre de persona en orden directo o que contienen un nombre
de persona que no es el elemento de entrada, se identifican con el valor “2” en el 12 indicador, por ejemplo:

110 2# $aJ.C. Penney Co.

Los nombres de entidad que contienen un nombre de una jurisdiccion como parte integral del nombre o que estan calificados por
un nombre de jurisdiccion se identifican con el valor “2” en el 12 indicador, por ejemplo:

110 2# $aUniversity of Illinois at Urbana-Champaign. $bExperimental Music Studios.
110 2# $aArizona Family Planning Council.
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610 24 $aCatholic Church. $bProvince of Baltimore (Md.)
610 24 $aUnited Nations $zAfrica.

El encabezamiento puede incluir una aclaracion entre paréntesis, o puede ser un acronimo o consistir en iniciales, por ejemplo:

110 2# $aNational Gardening Association (EE.UU.)
110 2# $aPronapade (Firm)

— Tabla de contenido
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Entrada secundaria de serie — Nombre de reunién | 811 (R) [A]

RCAA224.3,24.7 | |3 [ MBI MU [vm)

Una entrada secundaria de coleccién y/o serie de autor/titulo en la cual la parte del autor es un nombre de reunién, congreso,
conferencia, encuentro, etc., asignado a recursos que contienen actas (proceedings), reportes, etc. El campo 811 se justifica por una
mencion de serie (campo 490) o por una nota general (campo 500) relacionada con la serie.

Las entradas secundarias de serie para reuniones que se ingresan subordinadas a una entidad, se registran en el campo 810
(Entrada secundaria de serie - Nombre de entidad). Los nombres de entidades que incluyen palabras como conferencia o congreso,
se registran también en los campos X10; por ejemplo: Congress of Neurological Surgeons, que es un grupo profesional, se considera
nombre de entidad.

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos

Tomar de la BNA10
(Autoridades) con Ctrl+F3

490 1# SaNutrition and food science ; Sv1
Sa Nombre de reunidn La informacién calificadora 811 2# Salnternational Congress of Nutrition
(NR) [M] $n(11o : $d1978 : $cRio de Janeiro, Brasil).

entre paréntesis no se
StNutrition and food science ; $v1

registra en subcampos

12 Tipo de elemento de independientes.

entrada

La parte del nombre de un encabezamiento de nombre/unidad subordinada o nombre/titulo termina con

0 Nombre en orden . L C o . . . .
signo de puntuacion. En caso de existir términos entrecomillados, el signo de puntuacion se incluye dentro

I—V:;;pre-de de las comillas.
jurisdiceidn * Multiples lugares adyacentes se colocan en un mismo subcampo $c, separados
2 Nombre en orden $c Lugar de la reunion por una coma. Un nombre de lugar agregado entre paréntesis a un nombre de
directo (NR) [A] reunion para distinguirlo de otro homonimo, no se registra en un subcampo
separado.
22 (#) No definido
$d Fecha de la reunidn 490 1# $aDelaware symposia on language
(NR) [A] studies ; $v4
811 2# SaDelaware Symposium on Language
$e Entidad subordinada Studies. StDelaware symposia on language
(R) [A] studies ; $Sv4

Multiples numeraciones alternativas (usualmente separadas por una coma) se
registran en un Unico subcampo $n. En cambio, miltiples numeraciones
jeradrquicas (usualmente separadas por un punto), se registran en sucesivas
ocurrencias del subcampo $n.

Sn Numero de la
reunién / parte /

seccion (R) [A
* De acuerdo con las (R) [A]

RCAA?, los "Of_”bf esde | ¢t Titulo del recurso
reunion no se ingresan (NR) [M]

bajo la jurisdiccion. 811 2# SaConference of Latin Americanist

Sv DIeS|gnaC|on Geographers. $tPublication series ; $v1
numérica/secuencial

del volumen (NR) [A]

El campo 811 termina con un signo de puntuacion o con un paréntesis de cierre.

— Tabla de contenido
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Entrada secundaria de serie - Titulo uniforme | 830 (R) [A]

B B3 v o

RCAA2 25.2E

Una entrada secundaria de coleccién y/o serie que consta Unicamente del titulo de la serie. Un campo 830 se justifica por una
mencion de serie (campo 490) o por una nota general (campo 500) que hace referencia a la serie.

Indicadores

Subcampos

| Procedimiento

Ejemplos

12 (#) No definido

22 Caracteres no
alfabetizados

0-9 Numero de
caracteres iniciales que
se ignoran en la
alfabetizacién

(Consultar el Apéndice
F del formato MARC 21
o el Apéndice E de las
RCAA2.)

Por regla, en la mayoria de los idiomas se omiten los
articulos iniciales al comienzo de los campos de
encabezamientos de titulos uniformes (excepto cuando
se quiere indizar por el articulo).

$a Titulo uniforme
(NR) [M]

Sd Fecha de la firma de
un tratado (R) [A]

Tomar del indice de la base
BNAO1 (bibliografica) con F3

Sf Fecha del recurso
(NR) [A]

[Notar que el uso de los
indicadores es inverso
en el campo 130.]

Sh Soporte (NR) [O]

Sl Idioma del recurso
(NR) [A]

Ss Version (NR) [A]

Sv Designacién
numérica/secuencial
del volumen (NR) [A]

$x ISSN (NR) [A]

490 1# Salos Libros del Jilguero
830 #0 SaLibros del Jilguero

490 1# SaColeccidn Ciencia Joven ; $v23
830 #0 SaCiencia Joven ; $v23

490 1# SaMusica de Cdmara ; Sv72
830 #0 SaMusica de Cdmara (Riccordi
Americana) ; $v72

490 1# SaRaras Partituras ; $v9
830 #0 SaRaras Partituras S$h[grabacion
sonora] ; $v9

490 1# SaCorto Maltés ; Sv6
830 #0 $aCorto Maltés (Personaje de ficcion) ;
Sv6

El campo 830 termina con un signo de puntuacion o con un paréntesis de cierre.

%+ Criterios de aplicacion

Titulo de la serie/coleccién

P POLITICA BNMM 4

Registrar el titulo de una coleccidn o serie con mayuscula inicial en todos los sustantivos y adjetivos que formen parte del titulo,
tanto en el campo 490 como en el 830. Esta decisidon tomada se sustenta en la norma de uso de mayusculas que establece la RAE en
su Diccionario panhispdnico de dudas (2005), apartado 4.16 y en la Ortografia de la lengua espafiola (2010), 3.3.3. g)

Registrar el titulo de la serie en el campo 490 $a tal como se encuentre en la fuente de informacién elegida para tomar este dato
(RCAA2 1.6). Esta transcripcion directa puede incluir palabras como "Coleccion", "Biblioteca" o "Serie":

490 1# $aColeccidn Reediciones y Antologias

Registrar el titulo de la serie en el campo 830 normalizandolo respecto de su forma en el campo 490. En este caso, normalizar se

refiere a:

= revisar la existencia del titulo de la serie en el indice de titulos mediante F4 y, en caso de hallarlo, elegir el uso mas

frecuente.

= en caso de no encontrarlo en el indice, registrarlo quitando las palabras que puedan acompaniar a la mencién de serie
("Coleccion", "Biblioteca", "Serie") cuando éstas no sean partes componentes del titulo de la serie:
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490 1# $aColeccion Reediciones y Antologias
830 #0 $aReediciones y Antologias

No quitar palabras como “coleccion”, “biblioteca” o “serie” si éstas forman parte del titulo, i.e., cuando estdn seguidas de una
preposicion, una contraccién o un adjetivo:

830 #0 %$aSerie del Recienvenido
830 #0 %aSerie del Siglo y Medio

— Tabla de contenido
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Institucion en posesion de las existencias | 850 (R) [O]

BB ol v

Informacion relativa a los fondos (existencias) que posee una institucion particular del recurso que se describe. Se puede repetir
cuando el tamafio del campo exceda las limitaciones del sistema debido al nimero de subcampos $a que se incluyen en el mismo.

En el procedimiento de la BNMM, solo se utiliza en aquellos registros que describen recursos incorporados a los catalogos colectivos
de los que la Biblioteca participa, los que, adicionalmente, se deben identificar en el campo local 998:

CNU: catdlogo de recursos publicados antes de 1800 - Programa Nacional de Bibliografia Colonial
VIA: catdlogo de la bibliografia de Viajes y viajeros a la Argentina

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos

850 ## $SaAAP $aCU $aDLC $aMiU

(##) Ambos S o
indicadores. no $a Institucién en posesion de las
definidos ! existencias (R) [M] 850 ## SaAR-BaBN : Biblioteca Nacional

Mariano Moreno

El campo 850 no termina con ningtn signo de puntuacion. El cédigo se registra en mayusculas, sin puntos entre las letras.

Localizacién | 852 (R) [O]
B3 3 [ [ ol [ o

Identifica la organizacion (o entidad) que posee el ejemplar o a partir de la cual se lo puede obtener. También puede contener
informacién detallada sobre cémo localizar el ejemplar dentro de una coleccién. Es repetible para brindar informaciéon sobre varios
ejemplares de un recurso o cuando varia la informacion sobre su localizacién.

El campo 852 no se utiliza para indicar ubicaciones de almacenamiento interno de la BNMM. Para esto se utilizan los campos
parametrizados ( )y los de (Ubicacion fisica) del registro de item.

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos

$3 Materiales

especificos (NR} [O] 850 ## $SaAAP $aCU $aDLC $aMiU

(##) Ambos
indicadores, no Cdédigo MARC o nombre de la
definidos institucidén que posee el ejemplar

Sa Localizacion

(NR) [M] o el fondo. Los cAdigos se toman 850 ## S3INV.XXXXXXXX $aAR-BaAALB

de: MARC Code List for
Organizations.

El campo 852 no termina con ningtn signo de puntuacion. El cédigo se registra en mayusculas, sin puntos entre las letras.

— Tabla de contenido
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Localizacién y acceso electronicos

Localizacién y acceso electrénicos | 856 (R) [A]

B3 B3 0 ol [

El campo 856 se complementa con el agregado de una nota en el campo 530 (Nota de formato fisico adicional disponible).

Indicadores

Subcampos

Procedimiento

Ejemplos

12 Forma de acceso

(#) No se proporciona
informacién

0 Correo electrénico
1 FTP

2 Conexién remota
(Telnet)

3 Llamada telefénica
4 HTTP

7 Forma especificada en

el subcampo $2
22 Relacion

(#) No se proporciona
informacion

0 Recurso

1 Version del recurso
2 Recurso relacionado
8 Sin visualizacién
asociada

$3 Materiales
especificos (NR) [A]

Este subcampo solo se utiliza
cuando el acceso que se
proporciona alcanza a una
parte o fragmento del recurso
que se describe.

La aclaracion se complementa,
para la visualizacion publica,
con un subcampo $z.

$q Tipo de formato
electrénico (NR) [A]

El tipo de formato electrénico
(por ejemplo: JPEG, GIF, TIFF,
PDF, etc.) se puede obtener en
las listas normalizadas de tipos
de soportes (MIME Media
Types) del IANA,

en: http://www.iana.org/assi
gnments/media-
types/index.html

Su Identificacion
Uniforme del
Recurso (URI) (R) [A]

La URI (por ejemplo, una URL)
se debe copiar de la barra de
direcciones del navegadory
probar luego (en una nueva
ventana del navegador) que
efectivamente funcione (i.e.,
que dirija correctamente al
lugar indicado).

Sz Nota de
exhibicidn publica
(R) [O]

856 4# Suhttp://www.loc.gov/catdir/toc/93-
3471.html S$zTabla de contenidos

856 41 Suhttp://www.ucm.es/info/biologia
/estudios/alumnos/tesis.htm SzTesis

856 41 SqPDF
Suhttp://www.bibliotecayacucho.gob.ve/fba
/index.php?id=97&backPID=96&begin_at=8
&swords=poesia%20y%20prosa&tt_products
=192 $zObra completa en PDF

530 ## SaDisponible también en formato
digital.

856 41 $qPDF $Su
http://trapalanda.bn.gov.ar/jspui/handle/12
3456789/10753 $zBiblioteca digital
Trapalanda

Los términos o frases introductorias como Recurso electrénico:, Version electronica:, etc. no se incluyen en el registro MARC; se
pueden generar por el sistema como visualizacion asociada con el valor del 22 indicador. Sin embargo, se prefiere la utilizacion de
una nota de exhibicién publica (subcampo $z) que describa sucintamente el contenido y/o las caracteristicas del objeto digital al
que el usuario accede a través del enlace.

El campo 856 no termina con ningun signo de puntuacion.

+¢* Criterios de aplicacion

La utilizacion del campo 856 se debe limitar al caso en que el propio recurso que se describe en el registro bibliografico (o una
parte o fragmento del mismo) esta disponible en formato electrénico.

El esfuerzo de busqueda debe ser prioritariamente orientado a
ubicar los recursos digitales en los repositorios institucionales
y las bibliotecas digitales de entidades tales como bibliotecas
nacionales o regionales, entes gubernamentales, academias

profesionales nacionales, universidades.

Se deben evitar los otros usos posibles de este campo (aun
cuando estén prefigurados por el Formato MARC 21
Bibliografico), en particular los denominados ‘recursos
relacionados’ (paginas web institucionales, portales editoriales
o empresariales, etc.).
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El campo 856 se utiliza:

= cuando el recurso que se describe en el registro = para localizar y acceder a una version electrénica de un
bibliografico (o una parte o fragmento del mismo) esta recurso no electrénico que se describe en el registro
disponible en formato electrénico. bibliografico.

El campo 856 se repite cuando:

= hay mas de un modo de acceso, = se presenta en diferentes formatos o resoluciones con
= estdn disponibles electrénicamente diferentes partes del distintas URL,
recurso, = se describen recursos relacionados.

El subcampo $u del campo 856 se repite solamente cuando se incluyen un URN y una URL o mas de un URN.

Notas sugeridas para registrar en el subcampo $z:

Obra completa en PDF Pagina web

Descripcion del editor Descripcion del contenido
Imagen de portada Cap. 1 en PDF

Tabla de contenidos Texto digitalizado

En los casos en que la versién en formato electrdnico esté disponible en un reservorio digital conocido, en el subcampo $z se
registra su nombre:

Biblioteca digital Trapalanda
World Digital Library
Internet Archive

Europeana

Cervantes Virtual

Trapalanda

biblioteca digital
En los recursos digitalizados que se incorporan a la Biblioteca El enlace a un registro concreto del catalogo debe ser un
digital Trapalanda de la BNMM, se debe revisar la correcta enlace permanente, es decir, no asociado a una sesién
cumplimentacidn de los enlaces reciprocos entre el registro individual de busqueda en el OPAC web. Para obtenerlo, se
bibliografico en el catdlogo y su homdlogo en el esquema de debe copiar el nimero de sistema del registro y pegarlo -en
metadata del DSpace. reemplazo del grupo de 9 (nueve) X (equis)- dentro de la

siguiente sintaxis de caracteres de la URL:

http://catalogo.bn.gov.ar/F?func=myshelf_ful 1&doc_number=xXXXXXXXXX

IMPORTANTE: en la URL, el nUmero de sistema debe tener asimismo 9 (nueve) caracteres, es decir, debe incluir el nimero propio y
todos los ceros 'a la izquierda' que lo preceden.

=— Tabla de contenido
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Campos locales

Informacion para el catalogador | 009 (R) [A]

BEEp

Informacion local para advertir a otros catalogadores que accedan al registro sobre aspectos utiles de investigaciones realizadas
previamente en relacidén con: recursos en varias partes y sagas literarias, otras ediciones, unificaciones, etc.

Indicadores Subcampos Procedimiento | Ejemplos

009 ## $aNOTA PARA EL CATALOGADOR: esta publicacidn no pertenece a la
bibliografia nacional argentina (editada por la Embajada de XX en la
Argentina).

009 ## $aNOTA PARA EL CATALOGADOR: esta publicacion pertenece a la

(##) Ambos $a Nota de bibliografia nacional argentina (editada por la Embajada argentina en XXXX).
indicadores, no informacion
definidos (NR) [M] 009 ## $aNOTA PARA EL CATALOGADOR: este registro no debe ser unificado

con el registro No.Sys. XXXXXXXXX, son de distinta plancha.

009 ## $aNOTA PARA EL CATALOGADOR: Orden No. 1273356-10 unificada
en No.Sys. 1272516, completar item y en registro BIB: campo 505 y otros
campos de datos necesarios. Borrar reg.

El campo 009 termina con un punto.

Numero topografico | 918 (R) [A]
B 0 el )

El nimero topografico se utilizaba antiguamente en la BNMM como identificacion de accesion e inventario y en ocasiones fungia
(en algunas salas) también como signatura topografica. Es potencialmente util para la recuperacién de la informacion en salas como
la del Tesoro Libros y Hemeroteca. El cédigo puede ser numérico o alfanumeérico.

La informacidn que se agrega en este campo se debe incluir también en el campo Nota interna del registro administrativo del item,
tal como se indica en el apartado Agregar un item de este Manual, ya que el nUmero topografico se daba por colecciones (por
ejemplo: en recursos en varios volimenes, todos ellos compartian el mismo; si habia varias copias de la misma coleccién, cada una
tenia un nimero distinto).

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos

(##) Ambos 918 ## $a336857
indicadores, no $a Numero topogréfico (NR) [M]

definidos 918 ## $aFB318

El campo 918 no termina con ningtn signo de puntuacion. La parte alfabética del numero se registra en mayusculas, sin puntos entre
las letras y sin espacios antes de los nimeros. Los numeros no llevan el punto (.) de separacion para los miles.

=— Tabla de contenido
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Numero de coleccion (COL) | 920 (NR) [A]

“

El nimero de coleccidn se utiliza en la BNMM como identificacién de accesion e inventario y en ocasiones fungia (en algunas salas y
depdsitos) también como signatura topografica. Es potencialmente util para la recuperacion de la informacion en la Hemeroteca. El
cddigo puede ser numérico o alfanumérico.

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos

.(##.) Ambos Sa Numero de coleccién En diarios, se antepone al nimero la letra "D" 920 ## $a336857
indicadores, no (NR) [M] maviscula

definidos 4 : 920 ## $aD954

El campo 920 no termina con ningtn signo de puntuacion. La parte alfabética del nimero se registra en mayusculas, sin puntos entre
las letras y sin espacios antes de los nimeros. Los numeros no llevan el punto (.) de separacion para los miles.

R/

«» Criterios de aplicacién
Registro y control de nimeros de coleccion

Tener en cuenta que los Unicos nimeros de col. correctos son
aquellos registrados en los cuadernos de coleccién y la carpeta
de col.

Procedimiento para catalogadores

Cuando se procede a enriquecer un registro procedente del
Pre-inventario hemerogrdfico y este incluye un campo 920
(Numero de col.), se debe corroborar si el nimero
corresponde a los registrados en los cuadernos y la carpeta de
col. En caso contrario, se debe borrar ese nimero (del registro
de Pre-inventario) y proporcionar uno nuevo siguiendo el
orden existente en los cuadernos.

Procedimiento para auxiliares de kardex

Se deben verificar los nimeros de col. de los registros nuevos y
enriquecidos. En caso de haber superposicién de nimeros en
dos 0 mas colecciones, se procede a cotejar dichos numeros
con los cuadernos y la carpeta de coleccion.

En los registros sin enriquecer cuyos numeros de col. no
coincidan con los que figuran en los cuadernos y/o las carpetas
de col. se debe borrar el campo 920.

En el caso de haber registros enriquecidos con niumeros de col.
repetidos se debe notificar al catalogador responsable del

registro para su correccion.

Cdédigo del catdlogo colectivo | 998 (R) [A]
B B3 3 el jmul ] o

Campo local que se utiliza como una marca en aquellos registros que describen recursos incorporados a los catdlogos colectivos de
los que la Biblioteca participa:

CNU: catalogo de recursos publicados antes de 1800 - Programa Nacional de Bibliografia Colonial/Catdlogo Nacional Unificado
VIA: catalogo de la bibliografia de Viajes y viajeros a la Argentina

La informacién de este campo se complementa de manera consistente con la que se registra en el campo 850, que identifica a la
institucién que posee los fondos (existencias) del recurso que se describe.

Indicadores Subcampos Procedimiento Ejemplos

.(##.) Ambos $a Cadigo del catalogo colectivo 998 ## 5aVIA
indicadores, no (NR) [M]

definidos 998 ## $aCNU

El campo 998 no termina con ningtn signo de puntuacion. El cédigo se registra en mayusculas, sin puntos entre las letras.

=— Tabla de contenido
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Modulo de objetos digitales (ADAM)

El médulo de recursos digitales ADAM (Aleph Digital Assets
Module) permite administrar recursos y reglamentar sus
derechos, registrar sus datos técnicos y metadatos de
preservacion asociados, en la misma interfaz de Aleph.

El Sistema trata a los objetos digitales de manera similar a los
items (ejemplares fisicos); por ejemplo: se pueden aplicar a
ambos politicas de circulacion (que en el caso de los
ejemplares fisicos, se administra por medio del

). Sin embargo, hay una cierta flexibilidad con respecto a
los objetos digitales, relacionada con la colocacion de estos
objetos bajo la dependencia de la base bibliografica.

Uno de los propésitos principales en la gestidn de archivos
digitales es ofrecer al usuario informacidn util que
complementa a la que se proporciona en la descripcion
bibliografica y al mismo tiempo controlar la distribucién y el
acceso a este tipo de materiales. La visualizacion de los objetos
digitales puede estar limitada por la direccién IP (que permite

que solo se vean desde terminales ubicadas dentro de la
BNMM), por fecha de caducidad (estableciendo un rango de
fechas entre las que se puede acceder), por estado y condicidon
del usuario, etc.

En determinados casos, el usuario puede recuperar registros
bibliograficos a partir del OPAC web mediante la busqueda a
Texto completo de los objetos digitales textuales (como un
.doc u .odt o un .pdf) asociados al registro. Esto es
particularmente util en el caso de materiales que requieren
una descripcidon mas completa (o compleja) que la que permite
o es recomendable en un registro bibliografico (por ejemplo:
un fondo de archivo), o para permitir la busqueda dentro de
una tabla de contenido (indice, sumario).

Ademas de recuperar los registros del articulo (y los objetos
digitales) por codigo de barras o ubicacidn fisica, el Sistema
también los puede recuperar por nimero de sistema BIB
(bibliografico) o ADM (administrativo).

Para evitar el solapamiento y la duplicacién del trabajo, las diferentes salas deben establecer, de acuerdo con la Direccién Técnica
Bibliotecoldgica, politicas claras referidas a determinar en qué casos se derivan documentos digitalizados a la Biblioteca digital
Trapalanda y cudndo es conveniente incorporarlos al médulo ADAM, y quién(es) es/son el/los responsable(s) en cada area de
sendas tareas, e informarlo a continuacién a los administradores del Sistema para habilitar los premisos necesarios para que sus

cuentas-staff tengan control sobre los objetos que se agregan.

Los objetos digitales pueden ser de diferente tipo y
procedencia. Pueden ser resultado de la digitalizacién de
recursos fisicos presentes en las colecciones de la Biblioteca,
pueden ser productos originales elaborados en la Biblioteca
(como en el caso de la descripcidn archivistica de un fondo o
los comentarios filolégicos de un manuscrito), o bien ser

tomados -con ciertos recaudos- de recursos libremente
disponibles en la web.

Inicialmente, y hasta tanto se definan con mayor detalle las
politicas para cada sala, se sugiere:

Para libros contemporaneos: imagen de tapa o cubierta, tabla de contenido (o sumario); si hubiera variantes en el arte de
tapa que no impliquen una nueva edicidn (en cuyo caso habria registros separados), es posible agregar ambas imagenes, una

sola de ellas como miniatura.

Para recursos continuos: imagen de tapa del primer nimero o fasciculo + imagen(es) de tapa de los primeros nimeros de

etapas o épocas sucesivas.

Para partituras: imagen de portada.

Para grabaciones sonoras: (discos de pasta) imagen del marbete; (discos de vinilo) imagen de tapa y/o marbete; (discos

compactos) imagen de tapa y/o marbete.

Para videograbaciones: imagen de tapa.

Para fondos de archivo: descripcidn archivistica completa e inventarios analiticos.
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Criterios para la eleccién de los objetos

[Compatibilizar con los procedimientos y la normativa de digitalizacion ya establecidos.]

[ ]
Imagenes

Los tipos de imdgenes que se pueden agregar son: jpg vy gif. Se
debe evitar incorporar imagenes de los tipos: bmp, png v tiff.
Si la imagen obtenida pertenece a alguno de estos ultimos
tipos, antes de agregarla se la debe convertir a jpg por medio
de un editor grafico (por ejemplo, XnView, software de
distribucion gratuita).

Las imdgenes que se agregan deben tener un tamano real
ubicado en el rango (expresado en pixeles) entre:

ALTO minimo: 400 px - maximo: 1024 px
ANCHO minimo: 200 px - maximo: 640 px

El peso de las imagenes no debe exceder los 100 kB (100.000
bytes)

Las imagenes que se agregan no deben presentar margenes o
fondos que no correspondan a la publicacidn; si las imagenes
originales los tuvieran, se deben recortar previamente a los
margenes estrictos de la publicacién por medio de un editor
grafico.

Las imagenes de tapa (o portada) deben estar originalmente

presentadas de manera recta y frontal; se debe evitar
incorporar imagenes que estén tomadas en perspectiva: estas

Documentos textuales

imagenes ya no se pueden editar (enderezar) sin generar
deformaciones.

En aquellos casos en que se considere necesario incorporar
mas de una imagen al registro, por ejemplo:

= diferentes volimenes de un mismo documento
monografico cuyo disefio de tapa varia de modo
significativo (se incluyen las variaciones en el arte de tapa
en los registros que unifican "ediciones" sucesivas),

= tapas del(los) primer(os) nimero(s) de seriadas publicadas
en épocas (o etapas) sucesivas,

El procedimiento a seguir es el siguiente:

Agregar la primera imagen en el modo Vista (View).

Generar a partir de esa imagen |la Miniatura (Thumbnail).

Agregar la(s) siguiente(s) imagen(es) solo en el modo Vista
(View), sin generar la(s) miniatura(s) de ésta(s).

De este modo, no se perjudica la visualizacion de la lista de
resultados de una busqueda en el OPAC web, pero desde la
vista estandar del registro se proporciona al usuario la
posibilidad de acceder a las diferentes imagenes.

Los tipos de documentos textuales que se pueden agregar son: doc y pdf.

IMPORTANTE

Si el catalogador debe intervenir sobre un registro que tiene
incorporado -previo a la utilizacion del Médulo ADAM-

un campo 856 (acceso electrdnico) que enlaza a paginas web
gue contienen objetos que pueden ser incorporados a los
registros, debe eliminar ese campo y agregar el/los objeto(s)
de acuerdo con las instrucciones del Procedimiento para el uso
del Mddulo ADAM.

Para la codificacion de los objetos, el catalogador debe seguir
las instrucciones del Procedimiento, en especial la de no
completar el campo (en la pestafia 2.
Ubicacidn), que debe permanecer vacio.

— Tabla de contenido
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A. Guardar registro. Guardar y nombrar una imagen (u objeto)

Comp|etar el registro = “ |BK No. de sistema 161461 Cine y politicas en Argentina - (Aprea, Gustavo) Afio: 2008
bibliogréfi darloenel 2= = LE
Ibliogratico y guardarlo en € B ||j] | ) |ga | Liger ¥ 0000Caam~af~rnasna a~4500
i +L). . - - ho. Contra 001 000161461
servidor (Ctrl+L) = [R] Editar Regr;t(r:;wz?MRc] W D01 _ _ oooenset feo
: T.p. hsic 007 _ _ ta
, H2E Ll UGHINEWS2 5 MEC) Dalos 1ijos ini 008 _ _ 101015s2008~~+~~ag~ "~ sgros~r~f001re~spatn
Tomar nota del nimero de ho. Bib. hac. 015 __ a AR-2008
. . » is8n 020 _ a 978-987-630-034-6
sistema del registro o (accion ho. sistema 035  a 0161461
recomendada) copiarlo (Ctrl+C) tuente Cataiog. R
del campo 001 (No. Control). £ AR Babh
Cda. Area.Geog 043 E s-ag---
(a1 080 1 a 791.43(82)
2 2001
Autor Fersonai 100 1 a Aprea, Gustavo
Tt P4 1N a ina v nalitirac oan Avaanting -

BIBLIOTECA NACIONAL

FUNDADA POR MARIANO MORENO Inicio | Contacto

Ediciones BN

Exposiciones

» Actualidad Cultural » Ediciones BN
Escenas de la novela argentina 1
Cine y politicas en la |
Continuidades y
discontinuidades en 2
democracia. i

Borges por Piglia

Agenda

Jornadas
Ver imagen
Copiar imagen
Copiar direccién de la imagen

Cine

Misica
ll'-j-j-js diferer;
el actual ciy
alida de la g
porosa renpf

Imagen por emai
Poner coma fondo del escritoria
Wer informacién de la imagen

Galerias

fuerte y prolongads

Audiovisuales . X
lenguajes a partir
i ensi.

Inspeccionar elemento

Fllibro nerdidn

mntalne haia la indoetia dal

Botdn derecho del mouse > Guardar imagen como

Al momento de Guardar, se debe seleccionar ung/carpeta local
(en el disco C:). Se recomienda usar la carpeta
C:/AL500/Catalog/bin, ya que es la que el Médulo ADAM
busca por defecto al agregar un objeto.

Asignarle como Nombre: el nimero de sistema del registro

bibliografico al que quedara asociada. Si antes se copid el
numero, Pegar (Ctrl+V) y Guardar.

B. Agregar un objeto digital

B
‘ « Equipo + Windows (Ct) = AL500 - Catalog = bin - \ﬂ/ I Buscar bin :
Organizar TEve carpets = - @
-
W Favoritos I A
i Descargas
Bl Escritorio il
= sitios recientes -
H Bibliotecas 318824 000447143 1267334
3 Documentos
=] Imagenes
L] 1290470 001292340 001293951
Windows (C:)
= Resnaldn N0 ;I
Nombre: | 000161461 =
Tioo: | =
= Qcultar carpe Guardar I Cancelar |
i

Si hubiera més de una imagen u objeto asociada/o al registro
bibliografico (por ejemplo: una imagen de tapay un pdf con la
tabla de contenido), utilizar una forma de nombramiento del
archivo con una extensién que permita su facil identificacion,
por ejemplo:

000161461_tapa
000161461_contenido

Los objetos digitales se controlan desde el panel de
Administracidn de registros del médulo de catalogacién de
Aleph. En el arbol de administracién, se presentan
inmediatamente debajo de la base bibliografica BNAO1,

identificados con el icono % (piramide). Inicialmente, muestra
la leyenda “OBJETOS (No hay registros disponibles)”.

12 Para acceder al Médulo ADAM, hacer doble clic sobre
OBIJETOS.
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Automaticamente, el mddulo pasa a la pestafia = | |BKN o |[cod. arr=s =
principal items (ejemplares) que, por defecto, se (D |[cod morrss =1 = '
abre en: ERENERE EEREREY

= [R] Editar Registros

[O] Lista de Objetos,

gue inicialmente muestra (0), i.e., cero.

-BMAD1-204850 (NEWS27.MRC) ® [1] Funciones @ [2] Mavegacidn
-BNADL-161464 (NEWS25.MRC)
-BMNAD1-161461 (NEWS24.MRC)
[1] Importar Registros

= [L] Lista de Items (0/0)

- . [A] Historial de todos los items
-[1] Ttem

[H] Historial

[Z] Bitacora de Circulacidn

[S] Resumen de Circulacidn
— doble clic |[0] Lista de Objetos (0)

=[] BNADL - 161461 1] Objeto

WAxS OBIETOS (Mo hay registros disponible: - [B] Inf. Bibliografica

-l BNASD " [T] Disparadores

..... [T] Disparadores

29 La ventana muestra una plantilla similar a la de items,

El Bl BMNASD ;151451
(D [[esd. parres =l ]2/ BiB= 161464 ADM= 161464 - ) Ajio:.
) =
EEREREN

@ [1] Funciones O [2] Navegacion

1= [L] Lista de Ttems (0/0)

- [A] Historial de todos los items
& [1] Ttem

[H] Historial

©© [Z] Bitacora de Circulacidn
B [5] Resumen de Circulacion

- [0] Lista de Objetos (0)

- [1] Objeto

-~ [B] Inf. Bibliografica

" [T] Disparadores

Lista de Obistos |

Nombre archivo/URL

con una Lista de Objetos vacia (en el panel superior).

IT\'tuIU JTlpU ITamaﬁU Mostrarfe

32 pestafia 2. Ubicaciéon

BT — Al hacer clic en Nuevo se habilita el panel inferior con 6
= (seis) pestafias.

Borrar.

Aista rniniatiira

Indmando La primera, 1. Inf. del Objeto, aparece inhabilitada (en
gris) hasta que se agregue el primer objeto.

Imagen de tapa
Imagen de tapa no. 1 (la época)
Portada

Referido al nombre del objeto, tal como se desea mostrar Marbete )
para que el usuario entienda qué contiene. Por ejemplo: Tabla de contenido

Descripcién completa
Indice

Para los fasciculos de recursos continuos, utilizar
como Titulo la designacién numérica y/o alfabética

+ la designacién cronolégica del propio ejemplar Vol. 3, no. 5 (jul. 1943)
(RCAA2 12.3B y 12.3C)

Afio 1, no. 1 (12 dic. 2009)
No. 1 (feb./mayo 1973)

(no completar)

Seleccionar para el repositorio principal: la imagen o el archivo tal

View . .
(tomar del desplegable) como se vera en la vista completa
Index Seleccionar para archivos de texto que se puedan indexar (deben
estar codificados en UTF-8)
. Seleccionar para las vistas en miniatura del OPAC web (usar solo
Thumbnail

para imagenes)

Ubicacion

(tomar del desplegable)

--- debe coincidir con el seleccionado

en

Repositorio Princ (general) /modulo2/View

indice (General) /modulo2/Index

Miniatura (General) /modulo2/Thumbnail

Hacer clic en el botén ... (tres puntos) y Seleccionar el archivo guardado previamente

(no completar: la genera automaticamente el Sistema al guardar)

(no completar: la genera automaticamente el Sistema al guardar)
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(no completar: la genera automaticamente el Sistema al guardar)

= |BIB= 161464 ADM= 161464 - () Afio:. | i = ﬁsdeccionararclﬂvn x|
Lista de Obetos | Buscar en: I j - =% F3-
Nombre archivo/URL JTitqu ITlpo JTamaﬁo Mostrar en g
= — =
- Huevo
Duplicar
Borrar [
. y _
Wists rinistura |
318824 000447143 1267334
Tndizandt | -~
nl €. -'.a'-egasc.'l
Nombre:  [000161461 Abrir
Directorio de almacenamiento Teo:  |AReC) C T —
Ubicacién
\ | Diractorio de simacenamisr | /rmodulo2/iew/1
N\ Nembrs ds archive [ B
L Int. ge Ghjels 2. Ubicacién | 3. Datos Técnicas | 4 Copyrighll 5 Deru:%l 6 Aa egasc.'l o I /
Titulo [ megen de tep= E T I
Subr-biboteca de Cat. [¥] Tipo e veo Vi - Guardar pw‘l
Ubicacién 1 .
1 1 5 Il =5 1
Directorio d amacznami | Repositorio /modulo2/View Nombre de arChIVO
Princ (General)

Nembre de archive |

Indice
(General)

URL |

] Tamafio del archivo (Bytes [0 |

Miniatura

Extensidn (General)

/modulo2/Index

/modulo2/Thumbnail

42 pestafia 3. Datos técnicos

Completar segun las nece5|dades y polltlcas del sector..

62 Pestafia 5. Derechos de acceso [

(no completar)

= [1] tem
[H] Histoial
[2] Bitdtors de Curculacsin
E;l]llbﬂ&mlll & %
[] baf. NibBogrifica [0] Lista de Objetos (0)
- [T] Disparadores (7] Objetn
8] Inf. Bibbogrifica
1] pisparadores
fac| Zubeces 3 aes Teomes | & Copyriht| 5 Demches descems | 6 iiasics |
e L. Dt | E
Coer E—— | e | 2ubicacin | 3 DetorThoricos 4, Sogerchy | & Dewchondascoms |+ e egaces |
D S E = : B
Facha o erasnie. P L T Cleck: L il
o | Bropatans da Copvrght [rm——"
= | Tio de Coveght o]
et} [ T de aves da Copregh
e I st de Coppright [ 8
et [ I avae da Copyrght

52 pestafia 4. Copyright
Completar segun las necesidades y politicas del sector.

P Catalogacn ALEPH Version 20.01 Basc: BNADL (BRAOL) Servidor: 192.168.0.13:6951 (20.01) Usuaric: NEERALLDS
MEFH e Catwopscdn ltems Edew Edie texio Admnst. deregstos Remoin “Servidos Ayuds | 7]

|
00 leed swrm =l
ERCNEREY]
@n <

= [L] Lista de Ttems (0/0)
[A] Historial de todos los items

(no completar)

(no completar)

(no completar)

(no completar)

(no completar)

(no completar)

Habilitar (hacer clic en la casilla de verificacion)

Habilitar (hacer clic en la casilla de verificacion)



[ 12| DPT — Manual de procedimientos: catalogacion | 256

Catalegaciin ALUPH - Verssin J.01 lasr: TADI (IADT) Servidor; 193.1680UEGOR1 (30.01) (s =g =
ASPH Ve Calsbgecdn less Edier Edier lexio Adeinal deregubeos Beswlo “Servics  Avuds
. 1| REENIPERBERE
Terminar con Agregar. D o] G e vonas A 181868 - ) Ao EL)
B O]y |&| taasty o |
e o

El nuevo objeto aparece en la Lista de Objetos, y se habilita ademas
la Pestafia 1. Inf. de Objeto, que muestra en detalle las propiedades
asignadas al objeto.

El nombre del archivo (ahora alojado en el servidor) lo genera
automaticamente el Sistema al momento de Agregar; se construye

a partir del nombre que se le habia asignado al guardar, con una Lot 3t | 3wl |4 St ft it e | et |
i i i H : f niks bt T 8] Bt e s S |
extension propia que termina con el tipo de archivo (.jpg, .pdf, .doc, i — T — |
tuns I O
etc.). o T e

“ (U] Lista de Thems (0/0)
[A] Histariad de todos ks dems
Ttem

¥ Perrte o Beccknde

Revisar en la Lista de Objetos que la informacién que se muestra sea la correcta, en los siguientes campos:

Nombre de archivo/URL | Titulo | Tipo | Tamafio | Mostrar en OPAC

A continuacién, un procedimiento diferenciado para archivos de imagenes y archivos textuales:

=  Para las imagenes de tapa o portada, a partir del archivo Vista (View) se genera una Miniatura (Thumbnail), que luego se
muestra tanto en los resultados de una busqueda como junto al registro bibliogréafico correspondiente, en la Vista estandar

del OPAC web.

= Para los archivos textuales, a partir del archivo Vista (View) se procede a la Indexacion (/ndex), que permite la recuperacion
de términos incluidos en el texto, en la busqueda a Texto completo del OPAC web.

92 Generar la miniatura (para imagenes)

W Catalogacién ALEPH - Version 20.01 Base: BNAOL (BNAO1) Servidor: 192.168.0.13:6991 (20.01) Usuario: NZEBALLOS

ALEPH Ver Catalogacdn ltems Editsr Editer texto Adminst. deregistros Remoto “Servicos Ayuda 7

=k

=l B | BrEEIREE R REE
S = =[] |BIB= 161464 ADM= 161464 - () Afio:. | ® =
Hacer clic en Vista miniatura. El EEIEREN |
Sistema la genera automaticamente a © [1]Funciones @ [2] Mavegacidn Nombre archivo/URL | Titulo | Tipo | Tamaio | Mostrar e
partir dela imagen subida como = /moduloz/View/1/000161461_000036705.jpq Imagen de tapa  VIEW 39K Y — Nuevo
= [El] Lmas ]‘md"“ 5011‘1) /modulo2/Thumbnail/1/000161461_000036705_tn_000036706.jpg Imagen de tapa  THUMBNAIL 9 KB Dugcar
b. t | d . ta (Ve ) “...[A] Historial de todos los items =
objeto en el modo vis iew). - [ 1tem o
- [HI Historial —
[Z] Bitdcora de Circulacidn ’@
Para que la miniatura se vea tanto en [0] tioem o objeree O EE
la lista de resultados como en la vista S
Formato estdndar del registro, se A2 SR
debe activar la casilla =
de la solapa 5. Derechos de — — -
.— 1.0k de\ohqshl 2. Ubieacién | 3. Dates Téenicos |a Copyright 5, Derechos de aceso |s.. Naueq)dnrl
acceso, y luego Actualizar. o= [ ] ssdevmee [
Direccidn IP [ [ stk M e —
urso Jimero de copias riealar
En la columna Mostrar en OPAC ° LR o : e |
[V Mostrar en OPAC Duracién del préstamo ]
aparece la letra Y (yes=si). I Permiso  viodo




DPT — Manual de procedimientos: catalogacién | 257

102 Indexar (para textos .pdf o .doc u .odt)

Hacer clic en Indizando.

El Sistema indexa el texto incluido en el
archivo subido como objeto en el modo
vista (View) y genera un nuevo archivo con
extension .xml.

Para que la indexacion del texto sea
recuperada en una busqueda del OPAC
web, se debe activar la casilla

de la solapa 5. Derechos de
acceso, y luego Actualizar.

_1olx]
ALEPH Ver Catalogacién Items Edtar Editar texto Adminst. deregistros Remoto “Servidos Ayuda 2]
=0 B B EE SRS B R EE
(71 [ eod. parr= = =151 |BIB= 1294503 ADM= 1294503 - Fondo Anibal Ford (Ford, Anibal, 1934-2008) Afio: 1933‘ = E
= @|ﬁ|ﬁ Lista de Obietos |
@ [1] Funciones O [|| [Nombre archivo/URL [ Titulo [Tipo [ Tamaiio | Mostrar en el {
/modulo2/View/1/1294503_000042757.pdf Descripcidn completa  VIEW 160KB Y ;l Hueve

[=I'[L] Lista de Ttems
[A] Historial de t
= [1] Item
[H] Historial
[Z] Bitdcora de €
[S] Resumen de
[0] Lista de Objet
[3] Objeto (xml - I

INDEX 21 KB

Jmodulo2/Index/1/1294503_000042757_ind_000048293.xml Descripcién completa

Dupicar

Berrar

Wjsta rinistura

=l Indizando

[B] Inf. Bibliografi
[T] Disparadores

Zictulizar

1. Inf. del Objete 2, Ubicacidn | 3. Dates Téenicas | 4 (]:pyr'ightl 5. Derechnsdewl & Navegadnrl
Tituke = Sn complet}
Sub-biblioteca de Cat, ] Teodeuso e - Suordor presef

Ubicacis Cancalar

Directorio de simacanamisr | modulo2/Index/1 |E|
B
El=

>| Tamafio del archivo (Bytes | 21195

Hombre de archivo [ 1284503 000042757 ind_ooooaezs3.ami

URL [

Extension mi

112 La pestafia 6. Navegador permite comprobar desde el mismo mdédulo de catalogacidn el correcto enlace y funcionamiento del
objeto agregado al registro bibliografico, tal como se veria en el OPAC web.

Si se trata de una miniatura, se debe ver a

la izquierda del registro (como imagen) y en

la parte inferior del registro, como un

enlace (cuyo texto es la palabra o frase
asignada como ) precedido por la
etiqueta Objeto digital.

Si se trata de un objeto agregado solo com
Vista (View), debe aparecer inicamente al
final del registro, como un enlace (cuyo
texto es la palabra o frase asignada como

) precedido por la etiqueta Objeto
digital.

La indexacion de los archivos textuales no
genera ninguna marca en los registros.

i Catalogacion ALEPH - Versién 20.01 Base: BNAO1 (BNAO1) Servidor: 192.168.0.13:6991 (20.01) Usuario: NZEBALLOS

(EPH Ver Catelogacién Items Editar Editar texto Adminst. deregistros Remoto “Servidos Ayuda [P]

ENI |BK No. de sistema 161461 Cine y politicas en Argentina - (Aprea, Gustavo) Afio: 2008
I ||Cad.Barras || u ‘
— — =
B |ﬁj |ﬁ |ga | Datos hjos i 008 _ _ 10101552008~ ~~*ag~~~~~gr~~~~f001~e~spa~ "~
= [R] Editar Registros he. Bib. hac. 015 _ a AR-2008
15BN 020 a 978-987-630-034-6

BNA0L°161462 (NEWS20.MRQ) |J ) )" crema 035  a 0161461

aiA0L-161461 (News24.MRC) |, o T [EE 2 AR-saen
- [1] Importar Registros b sna

- [T] Disparadores

1. Menssges | 2.Inf. de s stqust 3, Navesador |4‘ Registros HOL | 5. Objetes |

Vista completa del registro

BNASO
BNASO - 161461

Seleccione un formato: Estandar Ficha catalogrifica Cita bibliografica Formato etiguetado Campos MARC

No. Sistema 000161461
Formato Monografia
cbu 791.43(82)
N ISBN ©075-087-630-034-6
Entrada principal @Aprea, Gustavo
Titulo @Cine y politicas en ina - c v discont en 25
Pie de Los Polvoril s uni idad Nacional de General Sarmiento -, 2008Bueno
Descrip. fisica 109 p.; 20 cm.
Serie (25 afios, 25 libros ;1)
Nota Resumen: Es posible identificar tres periodos diferentes en la historia del

democratico: un momento de auge tras la salida de la dictadura militar, ¢
posteriores y una vigorosa renovacion de sus temas y lenguajes a partir «
Este libro recorre esta historia, con sensibilidad y amplia erudician, en tc
politicas acia la industria del cine y de los medios ma
N estéticas que dominaron |a produccién cinematografica durante estos ve
sobre la politica que se expresan en el cine nacional. (Descripcién del ed

@Cine - ina -— Aspectos politicos
ina -- Aspectos politicos

Materia

Objeto digital

= Tabla de contenido
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C. Comprobacion final

Una comprobacién adicional y final del correcto enlace y
funcionamiento del objeto agregado, consiste en consultarlo
desde el propio OPAC web: http://catalogo.bn.gov.ar/F.

respectivamente. El primero, como una imagen reducida y el
segundo como un icono que identifica el tipo de archivo
correspondiente (doc, pdf, jpg). Al posar el cursor del mouse

sobre este ultimo, debe aparecer la palabra o frase asignada
como del objeto y, al hacer clic sobre él, se debe abrir
una ventana pop-up con la vista completa del objeto.

En la lista de resultados de una busqueda, un objeto de
imagen agregado como Miniatura (Thumbnail) y Vista (View)
se debe ver en las columnas Miniatura y Multimedia,

Resultados para W-Autor= aprea gustavo; Ordenado por- Ao (descendente)/Autor
Opciones de ordenamiento: -Autor/Afio(d) «Autor/Afio(a)» Ado(d)/AutoreAutor/Titulo«Titulo/Afo(d)-Titulo/Afio(a) «Afio(d)/ Titulo -Afio(a)/ Titule

Registros 1 — 6 de 6 (el nimero maximo para desplegar y ordenar es 1000 registros) Iralteds || e | £ Pag. Ant. =
# Autor Formato Titulo Ano Ejer:[:llrares Miniatura Mult
1 [T Aprea, Gustavo Monografia Cine y politicas en Argentina : continuidades v 2008 Libros{ 9/ 0 17

discontinuidades en 25 afios de democracia / ipg

20 Monografia Los usos de las TICs Jdbros{ 1/ 0
= Monografia Problemas de comu Libros{ 1/ 0
4 Monografia Poesia [
50 Monografia Ocho poetas regiong I !
6 Monografia Telenovela/Telenow Libros{ 4/ 0

Multimedia, por medio de un icono que identifica el tipo de

En cambio, un objeto digital textual (que carece de miniatura)
archivo (doc, pdf):

se muestra en la lista de resultados solo en la columna

Resultados para W-Titulo= fondo david vinas; Ordenado por: Ano (descendente)/Autor
Opciones de ordenamiento: sAutor/Ano(d)»Autor/Ano(a)» Afo(d)/AutorsAutor/Titulo=Titulo/Ano(d)«
Titulo/Ano(a) Ano(d)/ Titulo=Afo(a)/ Titulo

Registros 1 - 1 de 1 (el nimero maximo para desplegar y ordenar es 1000 registros) M”— 1

# Autor Formato Titulo Ano [Je"::ll,mes Miniatura

roxDO DAVID VERAS
T AT
1 [0 vifias, David, Materiales Fondo David Vifias 1974
mixtos

£ Pag. Ant. Pay. Sig.

Puede modificar su bisqueda:
[wTi=(fondo david vifias )

Catalogo:
IGenera\

ﬂ Enviar

De la misma forma, al posar el cursor del mouse sobre el
objeto, debe aparecer la palabra o frase asignada como

del objeto y, al hacer clic sobre él, se debe abrir una ventana
pop-up con la vista completa del objeto.


http://catalogo.bn.gov.ar/F
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Procedimiento para la impresion de listados de estantes (servicio Aleph)

Cuando se termina de catalogar y codificar completamente el
ultimo ejemplar presente en un estante, o se requiere llevar
un control de lo ya ingresado, se puede generar el listado de
los ejemplares agregados en esa ubicacion fisica.

Este procedimiento es obligatorio para los libros que se
derivan al depésito general, ya que el listado sirve como
remito del material entre areas diferentes de la BNMM. Con
este fin, el listado (duplicado) acompafia al estante al
momento de reintegrarlo al carro correspondiente.

El listado también resulta util a modo de control y revisién
propio y previo del trabajo del catalogador, ya que presenta,
ordenado por ubicacidn fisica (Tipo/Clasificaciéon=call_no_1), el
material del estante incorporado a las bases bibliografica
BNAO1 y administrativa BNA5O. Para esta revisidon no es

necesario imprimirlo en papel: alcanza con chequear la
informacion en la vista previa.

Se debe usar para comprobar que no haya errores u omisiones
en:

= |a correlatividad de las ubicaciones fisicas (Call Number),
= |a consistencia del nimero de inventario (Barcode),

= |a designacién secuencial, si esta presente (Descripcion),
= el subcampo $a del campo 245.

El listado proporciona ademads el nimero de sistema, por
medio del cual se puede acceder al registro bibliografico en la
base BNAO1, en caso de precisar correcciones.

Para generar e imprimir el listado, seguir el procedimiento
detallado a continuacion:

12 Generar el listado del estante desde el menu: *Servicios > items > Lista de estanteria (item-05)

18691 (J0.01) Uhuaris MIERALLOS

Formats peneral de racupermcién fet-adn-01)

22 Completar solamente los campos marcados con asterisco

(*):

-Desde el numero de clasificacién, ej. S2BN251301
-Hasta el nimero de clasificacion, ej. S2BN251399
-Archivo de salida, ej. MROSSI-S2BN2513

Fiapane de deme meraviades petdem 02
Districsin de Puertss flem 41

i encuetas de Bom om-03)
Fegrate de iochun de ealmteris e (4}

Feonsing incdeon de crafic ncores, e 15
Litta e romrtans flam07)
Warcaces dm rvertare fwn 03]

Rt db mrvactase a0
Fispte de nvertsns Ber- 1)

Bormar regisivos de dem fem-11)

Sin completar ningun otro parametro, hacer clic en Enviar. El
sistema devuelve un mensaje: "El trabajo fue enviado a la cola
de procesos" > Aceptar.

32 Ir al panel Administracién (Ctrl+B), y en el nodo
Administrador de Tareas, ir a la tarea [A] Bitacora.

o = &)

= Administrador de Tareas
[1] Lista deé Archios [T Jeunse ] T [Fos e
[A] Bzscara Ieprmoen: [ro =] omce: [ 1310 F] e
[4] Cola de Procescs

[0 Demonin de Impresiin

ptem 85 BHASO 1W11/1112:45 171111
12:45

Seleccionar Base: BNA50 y luego, Recargar.

En los resultados, revisar que el Nombre de Proceso sea
p_item_05y que el Estado diga Exitoso; adicionalmente,
corroborar que la Hora de Término y el nombre del Usuario
Staff correspondan a la fecha y al usuario que ejecuté el
proceso.

BASH52 Extose
24570
fbrasa_p. item_6S.
00301

42 Clic en Ver Impresiones. El sistema cambia a la tarea [J]
Lista de Archivos.

El nuevo archivo generado aparece en el panel inferior de la
Lista de Archivos:
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5 Catlopaciin ALEPH - Verakn HU0L Basc: BHADL [BAMIL] Sorvidor: TRE1680.135991 (30001) Unsaric NEEBALLES

AN Ve Casogecin tem Do Eskarimds Acmew, o ngmue Sarvoon fyuéa | ¢
S aa—— B 5 =
[ | [peece =
o0 & i)
- Administradar do Tareas
3] Ustn de Archivos Vs i
[A] Bithears Tt Sue ]
- 1513 65280 |
12
500007 [—
14118 208572 e
- 268572 L
AM-52B453 1511111 448550 [

Subir el archivo al panel sugefior, haciendo doble clic sobre él,

o utilizando la flecha A.

El sistema muestra el mensaje "Copiar Archivo Remoto a
Directorio local" > Aceptar.

52 Seleccionar (aparece resaltado en azul) e Imprimir.

Se presenta una vista preliminar. Esta presentacion es util
para revisar las omisiones y errores ortograficos, de
puntuacién y de codificacion.

Seleccionar solamente la tabla y Copiar (Ctrl+C).

62 Abrir un nuevo documento en Word (o LibreOffcie Writer).
Configurar la pagina.

Margenes > todos a 1 cm. Orientacién: Horizontal.

Papel > Tamafio: Oficio (Legal) 216 x 355 mm

72 Pegar (Ctrl+V). Eliminar las columnas vacias.

82 Imprimir en la impresora comunitaria.

Procedimiento para la impresion de listados de estantes (ARC)

El Aleph 500 Reporting Center (ARC) es un complemento
provisto por ExLibris para los servicios del SIGB Aleph 500
v20.01. Funciona por medio del software Cognos de IBM, en
base a un proceso de extraccion, transformacién y carga (ETL)
incremental diario de las bases de datos bibliografica (BNA0O1)
y administrativas (BNA50 y BNAG60O).

El siguiente es un esquema del procedimiento que los

catalogadores deben seguir para hacer una revisién de items
por un rango determinado de nimeros de inventario (Codigo
de Barras). La revision es semejante a la que se hace desde el
servicio Lista de estanteria (item-05), basada en un rango de

Ir ala URL:

| tcdar sess * | usuario:
contrasefia: author999

Espacio de nombre:

Ui thee ALEPH 500 Reparting Center o
planet

ALERES ARG MR YOUF IRpOES
Identificador de usuaric: Use pradefined report templates

CUHOMEZR reparts

reata new reports

Lontraseiia:
« Echedule reports and distribute then Lo alters

ubicaciones fisicas, pero incluye informacion mas detallada.
Recordar que:

= |a ejecucidn de los informes funciona de manera correcta
solo en el navegador Mozilla Firefox;

= |a extraccion de la base de datos se realiza a la madrugada
de cada dia, recogiendo las modificaciones hechas durante
la jornada anterior, de modo que al momento de ejecutar
los informes se debe saber que se trabaja con la
informacion actualizada hasta el dia anterior.

http://192.168.0.13:8081/cgi-bin/cognos.cgi

bnautor

Aceptar (o Enter)

Tener en cuenta que existe una unica cuenta de usuario de ARC para

Aguplar Cancelar

toda la BNMM: esto puede generar que haya momentos en que el
servidor no responda por estar ocupado por varias conexiones

simultdneas.


http://192.168.0.13:8081/cgi-bin/cognos.cgi
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Por defecto, se abre en Carpetas publicas.
Ir a la solapa Mis carpetas

IBM Cognos Connection [ @ 6 @
B | carpetas pablics || ) |
Carpetas piiblicas CTEHEE &omR R
Entradas: 1 -5 @ L L]

F]  |mMembres | Modificado & | Acciones

[] @ (es) Acquisitions 16 de febrero de 2010 07:24:17

[ @m (es)General 16 de febrero de 2010 07:24:50

] (es) Circulation and Cash 16 de febrero de 2010 07:26:01

[C] @ Patrons 16 de febrero de 2010 07:25:01

[F] @ (es) Collection Management 16 de febrero de 2010 07:25:27
[[] @@ (esiopac 16 de febrero de 2010 07:25:12
[] @ (es)Bbliographic Dats 16 de febrero de 2010 07:24:33
[ @@ en 16 de febrero de 2010 07:25:40
[ @ Loans 16 de febrero de 2010 07:26:15
[ @ cash 16 de febrero de 2010 07:26:30
[ @ Requests 16 de febrero de 2010 07:26:46
[ @ Events 16 de febrero de 2010 07:27:03
[F] @ Acquisition Orders 16 de febrero de 2010 07:27:45
[ @ CourseReading 16 de febrero de 2010 07:27: 14
] Acquisition Budgets 16 de febrero de 2010 07:27:56

Ir al enlace del informe Lista ITM x CodBarra

[l | | Nombre &

[ €3 Estadisticas Individuales

[ 3 Maite

[ 3 malela

[} 12 Lista de estanteria

= 3% Reporte de procedencias

]

]

]

]

]

D —

Abrir la carpeta Div. PTL

Se abre el informe Lista ITM x CodBarra

Hacer clic sobre el filtro codBarra: Entre...

? codBarra: Entre 01000131 v 01000200

%I codBarra: orden ascendente

Se abre el Filtro con los valores actuales

Reduzca la cantidad de datos del informe. Con la opcdn Preguntar selecconada, el filtro se puede cambiar

cada vez que se ejecuta el informe.

Filtrar en:
codBarra

Operacidn:
Estd en el rango -
Condicién:

Mostrar sdlo lo siguiente -

[ Preguntar siempre gue se ejecuta el informe

Desde: @ 01000101 S

Hasta: @ 01000200

ncluidos v )

) Principio del alfabeto

Valores que faltan =
(Predeterminada)

Aplicar filtro a valores individuales del origen de datos

Aceptar | | Cancelar

= Final del alfabeto

Seleccionar valores enunalista B

registrar el rango de cddigos de barra
(numero de inventario) de los items sobre
los que se desea extraer el informe en los
casilleros
Desde: | Hasta:

recordar incluir todos los ceros: el numero
debe tener 8 (ocho) digitos numéricos

Aceptar

8 Trabajando.
Espere por favor...
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Detalle de la ventana del informe

menu nombre del informe usuario logueado cerrar sesion volver

A4 SN

. o=
Menii_/ HBE & BXoao HEZEaaB-WH =3 Eil
| Insertar datos ‘
I} Fuente ~ Tamafio = S B> M H
Editar datos ‘
Cambiar disefio
——— Lista ITM x cod de barras encabezados de columna | .
P (ver Detalle)
Administrar archivo ? codBarra: Entre 01002360 v 01002425 —_,} n a
filtro aplicado (actual)
¥ Fitrar... 4} cidBarra: orden sscendente
Combinzr filtros. ..
- N . N L -
HE Suprimir... ﬁbﬁ ‘ col | tipo | codBarra a ‘ INY | proced | nota int ‘ tipoUF/1 ‘ UF1 | UF2 | f.publ. | ITMst | descr | eFroc | noSys ‘ titulo
% / LIBRO CG LIBRO 01002360 01002350 01 5B5 — 20111000 - 2008 1 cT 1349339  Los estados desunidos de las Américas :
= Q01002361 01002361 01 Waldhuter -- 20111000 - 2006 11 v. 1l cT 1349472 | Diario filosdfico /
columnay forma de o
v‘,,o\“b' . O 01002362 01002382 01 Waldhuter -- 20111000 - 2006 11 v. 2 cT 1349472 | Diario filosdfico /
ordenamiento (aCtual) Q01002363 01002363 03 20120905 0 012 11 cT 1270228 Efemérides escolares :
Q01002364 01002384 01 SBS — 20121000 - 2010 11 cT 1312151  Manual de bibliografia /
. LIBRO CG LIBRO | 01002365 01002385 02 20121100 - 2004 11 cT 1272849  El dne del nuevo siglo :
Profundizar
}EI LIBRO CG LIBRO | 01002366 01002386 01 El Escriba Libros — - 1969 11 cT 1349540 Critica literaria /
A Replegar 20130600
Ira. LIBRO CG LIBRO 01002367 01002357 01 Fermin Chavez -- - 1875 11 cT 211614  Historia del periodismo en Tandil /
b bre o bezad 20090200
Cambiar nombre de encabezado
de columna... LBRO CG LIBRO 01002363 01002368 01  Kioscolanza - 20131209 - w13 1 CT | 1349467 Politica ATP :
LIBRO CG LIBRO 01002369 01002355 03 20150522 - 2014 11 cT 1340204  Historia de la medicna aeronéutica /
dh Cortar LIBRO CG LIBRO 01002370 01002370 03 20150522 - 2014 11 cT 1340203  Secretos del abrazo :
E Peaar LIBRO CG LIBRO 01002371 01002371 03 20150527 - 2014 11 cT 1340184 70 poemas :
Eliminar
@ N LIBRO CG LIBRO 01002372 01002372 03 20150522 - 2014 1 +1CD-ROM CT 1340212 Cddigo de Comercio de la Repiiblica Argentina :
Deshacer
& Ren LIBRO CG LIBRO 01002373 01002373 03 20130215 0 012 11 cT 1275628 Vivendas de mi barrio y opiniones /
Eenacer
LIBRO CG LIBRO 01002374 01002374 03 20120314 0 2008 11 cT 1269292  Hacdia la vida suprema [
LIBRO CG LIBRO 01002375 01002375 03 20130117 0 2011 11 + 11&dm. cT 1274650 Leyendas, mitos, cuentos y otros relatos
pleg. tehuelches |
LIBRO CG LIBRO 01002376 01002375 03 20141211 - 2012 11 cT 1327283 Escritos fecundados
LIBRO CG LIBRO 01002377 01002377 03 20150225 - 2013 11 cT 1332052 Berni:
LIBRO CG  LIBRO 01002378 01002378 03 20140327 - 013 11 cT 1305256 Los pueblos constructores de derechos |
LIBRO CG LIBRO 01002379 01002379 03 20150527 - 2010 11 cT 1340177  Panchito Lépez :
08/01/3016 -1- 18:04:59 -
= = ¥ Paging hada sbaio = Abajol ,

fecha del informe naveg!lcién de las péginas: no. de pagina hora del informe

Arriba = primera pagina
Pagina hacia arriba = pagina anterior
Pagina hacia abajo = pagina siguiente

Abajo = Ultima pégina

Detalle de la informacion que se presenta en cada columna

columna descripcion / campo al que corresponde (ITM=item | BIB=bibliografico)
subB ITM Sub-biblioteca

col ITM Coleccion

tipo ITM Tipo de Material

coédBarra ITM Cédigo de Barras

INV ITM Ndmero de Inventario

proced ITM Estadistica (codificacion de la procedencia)

nota int ITM Nota Interna

tipoUF/1 ITM Tipo (campo que precede a Clasificacidn / Ubicacion Fisica)
UF1 ITM Clasificacién (Ubicacion Fisica)

UF2 ITM 2do Tipo/Clasificacién

f.publ BIB 008/07-10 + 260 $c Fecha de publicacidn, etc.

ITMst ITM Estatus del item

descr ITM Descripcién

eProc ITM Estado de Proceso

noSys BIB Numero de Sistema (del registro bibliografico)

titulo BIB 245 Sa
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Hacer una revisidon exhaustiva de la informacion de cada

columna, prestando especial atencién a:

correcta y completa codificacion del conjunto

’

verificar que la progresion numérica del
(= ) esté completa, sin saltos ni
huecos,

comprobar que el campo que precede a

(Ubicacion Fisica) esté vacio (muchos items “Ordenados”
por Adquisiciones vienen con el codigo “0”, que se debe
borrar),

verificar la correcta codificacién del campo en
relacion con lo registrado en la ,

comprobar que la codificacién del sea
consistente con la fecha de publicacion (hasta 1939="20",
desde 1940="11"), segun los parametros estipulados por el
Departamento Libros,

el esté correctamente codificado como
CT (En catalogacion).

Corregir los errores o faltantes detectados en la revision

inicial.

Para guardar el informe una vez revisado y ya corregidos los
errores, volver a ejecutarlo, segun el procedimiento indicado

mas arriba (recordar que se debe hacer recién al dia siguiente).

Una vez abierto,

ir al enlace Ejecutar informe, dentro del Menu:

[BM Cognos 8 BI Query Studio

Henu 4

Editar datos
| Cambiar disefio
| Elmcutar informe
| Administrar archivo

7 Etar..
Combinar filtros ...

p———

2% ordenar...

-

Aa Resumir,..
Ir al enlace Ver en formato Excel 2007

se abre un cuadro de didlogo Abrir en el que pregunta si se

desea abrir con un editor asociado con el formato de planillas

de célculo (actualmente es el LibreCalc, de LibreOffice)

P Escutar con todos los datoe

] Vetaoreviacondatosimiades | LIBRO €6 LIERO 01
Bl ¥sta orevia s cingln dato UBRO CG LIBRO 01
T LUBRO CG LIRO 01

Erpeatax spoyas .. URRO CG LERD 0%

copl 2007

¥ formato :'I'“““I - i o ?)1
Vor en formatp de| €1 & nforme en formato Excel 200

Bl 2000 UBRO €6 LIERO 01
Ver en formato CSV

Yer en formato XM, UERO CG LERO 01

Qpoones avanzadas... UBRO | CG LIBRO 01

Aceptar

El informe asi abierto se puede guardar y/o imprimir para ser
utilizado, si fuera necesario, como remito del estante.

— Tabla de contenido
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Resoluciéon de problemas

[ver ademds: Cambio en el formato, Registro bloqueado por permisos y Registro temporalmente bloqueado]

Cambio en el campo OWN (‘propietario’ del registro)

El OWN es un campo especial propio del Sistema Aleph (no
esta incluido en el desarrollo del Formato MARC 21
Bibliografico) que implica una marca de seguridad que el
Sistema agrega automaticamente al registro bibliografico en el
momento de guardarlo por primera vez en el servidor, y que
identifica al “propietario” (Owner) del registro.

Con posterioridad a la migracion, y a pedido de la BNMM, se
agregd el campo OWN masivamente a todos los registros
bibliograficos con items asociados, basandose en la sub-
biblioteca a la que corresponden esos items. Por eso, existen
registros con mas de un campo OWN y, en algunos casos

ALEPH Catalog

N

(cuando la BNMM posee ejemplares distribuidos en diferentes
sub-bibliotecas), estos OWN corresponden a diferentes
“propietarios”.

Cada cuenta staff de catalogacién tiene asignado un OWN
correspondiente al sector de procesos técnicos al que
pertenece. Asi, para la base BNAO1 existen predefinidos los
OWN CAT_LIBRO, CAT_ARCHI, CAT_AUDIO, CAT_TES,
CAT_MAPO, CAT_FOTO, CAT_HEME y CAT_NOVI.

IMPORTANTE: Puede ocurrir que, al momento de abrir el
registro, se presente el siguiente cuadro de mensaje:

X

Permiso negado para el campo "PROPIETARIC,
Sus cambios no se guardaran en el servidor,

También se puede presentar el mensaje de: Error de servicio
remoto (c023 update chk-27) El usuario no tiene derechos
para editar este registro basdandose en los campos “OWN”
existentes.

En ambos casos, significa que el registro ha sido previamente
editado por un catalogador cuya cuenta de staff tiene un OWN
asignado diferente al que tiene quien actualmente intenta
editarlo.

El catalogador no debe continuar modificando el registro ya
que los cambios no se guardaran en el servidor.

Cambio en el nimero de inventario

Para el cambio de la informacion registrada en el campo OWN,
el catalogador (o el responsable de procesos técnicos del
sector) se debe poner en contacto con los administradores
del sistema, quienes tienen habilitados permisos para efectuar
modificaciones en este campo.

Nota IMPORTANTE: el campo OWN solo afecta y restringe al
registro bibliografico. En cambio, el (los) registro(s)
administrativo(s) de item asociados a aquél, no tienen
restricciones para su gestion (modificaciones de uno o mas
campos y/o parametros del ejemplar), excepto las que surgen
de los permisos de gestién de item otorgados a la cuenta staff.

Aleph no permite el cambio del nimero de inventario, ya que
es un numero correlativo que se asigna al ejemplar al
momento del ingreso (su incorporacion al fondo de la
Biblioteca) y que se debe mantener inmutable con el paso del
tiempo y con la modificacion de otros atributos y parametros
del ejemplar.

Como Unica excepcion, se puede cambiar el nimero de
inventario de un ejemplar en el caso de que haya sido
registrado y guardado incorrectamente y se deba corregir el
error, incluyendo el caso de recursos que han sido catalogados
erroneamente como un tipo de material diferente al que
corresponde (ver ademas Cambio en el formato del registro
bibliografico) y, en consecuencia, el nUmero de inventario
asignado al ejemplar corresponde a una serie diferente.

Cambiar el nimero de inventario solo es posible mediante la
eliminacién del item incorrecto y la carga de un nuevo item
con la informacion correcta. Para ello, seguir el procedimiento
detallado a continuacidn:

12 Tomar el ejemplar ya inventariado cuyo nimero de
inventario se requiere modificar. Abrir el registro
administrativo de item, leyendo el cédigo de barras de
inventario por medio de la lectora dptica.

22 puplicar el registro, completando con la nueva informacién
todos los campos de las solapas 2. y 3. de Informacién
general, de acuerdo con lo indicado en Agregar un item.
Finalizar con Agregar.
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32 Volver al registro de item que contiene la informacién

errénea (el item que se va a borrar). En la solapa 2.

Informacidén General (1), borrar el contenido del campo
(donde se registra la ubicacion fisica).

42 En la solapa 3. Informacién General (2), registrar en el
campo la leyenda: Reasignado INV.XXXXXXXX (X:
el nuevo nimero de inventario). Finalizar con Actualizar.

Creacidn de registros de liga AD

52 Proceder a Borrar el registro de item. Se abre un mensaje
de confirmacioén: ¢Estd seguro de que desea borrar el item?,
hacer clic en Si.

De este modo, se preserva en la base administrativa BNA5O el
registro del item borrado con una indicacion del motivo.

El nimero de inventario del registro eliminado no se vuelve a
utilizar, excepto cuando se reasigne agregado a otro registro
bibliografico, en el caso de un item que deba ser movido
individualmente por un error en la unificacion.

El registro de liga AD es un tipo de registro propio del Sistema
Aleph que enlaza al registro bibliografico (BIB) con el registro
administrativo (ADM).

Para poder contar con informacion completa y precisa sobre
las intervenciones de todos los catalogadores en la base

bibliografica, con fines estadisticos y de control y revisién de
los registros creados, se recomienda a quienes trabajan con

registros bibliograficos que carecen de item (CNU, Viajes y
Viajeros) o con registros a nivel analitico (Tesoro, PTRC,
Departamento de Archivos, etc.) poner en practica el paso
Unico del siguiente procedimiento:

A partir del registro bibliografico completo y ya guardado en el
servidor:

ALEPH Ver Catalogadén Items Editar Editer texto Adminst. deregistros Remoto Servidos Ayuda [7]

En el érbo' del rength (pa nel de ad mlnIStraC|én =] H ‘EKNn, de sistema 1307906 También tienen derecho a |a luz del di (Arit, Roberto, 1900-1942) Ai
de registros: izquierdo inferior): botén derecho del 0 “l“‘“‘l - =l ]
. B DY | & b spa
mouse sobre el nodo BNA50 (No hay registros = [R] Editar Registros < AR Bann
disponibles) > seleccionar Cargar o Crear Registro Bt 1307908 ewse el | <20 080 1 821.134.2(82)-02 Art
o BNADI-1307847 (NEWSIIMRQU| o) parsona, 100 1 a Arlt, Roberto,
- [1] Importar Registros ~— T 4 1900-1942
- ' isparadores Ntwo 245 00 a También tienen derecho a la luz del dia /
= BMAOT - 1307908 g o a También tien:
/%, OBIETOS (Mo hay registros dispo | | 30 & 2 e cotidiana
1930-1940
" ENAE‘D ME =~ BNAD1 - 1307906 Mal. genera 650 4 % Costumbrismo
ANASD - izomoos ! ,%ommos (Mo hay registros dispor ¥ 1930-1940
= 0@ Bvaeo Mal. geagralic (Bl 4 a Buenos Aires
s — Fren = —— BNAS0 - e 1930-1940
Cargar o Crear Registro Sl B, ene fiorm 655 4 8 Articulos periodisticos
773 0t El Mundo: diario ilustrado de la mafiana
Earrar katalmente w (AR-BaBN)1186410
g Aiio 3, no. 960 (ene. 1931), p. 6
a Fropietano OWN a CAT_HEME

Resultado:
ALEPH Ver Catalogacién Items Editar Editar texto Adminst. de registros Femoto  *Servidios Ayuda
= I |AD No. de sistema 1307906 También tienen derecho a |a luz del di (Arit, Roberto, 1900-1942) Afio: 1931
[ |[cod. Barras ] L” u ‘
i H B [ | [ |Qa | Base no aelinioal __ Ansssagaang)ansnanssg500
El Sistema genera un registro AD E_[J]Edhm&gmm ace o aetimanL D08 1405277 AAAAAAAAAAAAAAANAAARANAAAAAASDAAA
(administrativo de liga) con el mismo BAS0- 1307905 (NEWS18.MRC | Dl LER :"D:M

BMAD1-1307906 (NEWS14.MRC
BMAOD1-1307847 (NEWS813.MRC
- [1] Importar Registros

:--[T] Disparadores

No. de sistema del registro BIB
(bibliografico), y con ese nimero se
muestra en el arbol.

4] |

= BMAD1 - 1307906

% OBIETOS (Mo hay registros dispon
BNAGD

BNAS0 - 1307906

No hace falta agregar un item.

Este procedimiento se debe llevar a cabo una Unica vez para
cada registro bibliografico. En caso de duda, antes de hacerlo,
revisar que efectivamente en el panel de administracion de
registros el nodo de la base administrativa aparezca como:
BNAS5O (No hay registros disponibles).

(AN

001307906

IMPORTANTE: No es necesario llevar a cabo este
procedimiento con los registros bibliograficos que si tienen
registro(s) de item(s) (ejemplares) asociados, ya que al crear
un item el Sistema automaticamente (sin la intervencion del
catalogador) crea el registro AD, que es la liga entre el registro
BIB (bibliografico) y el registro ADM (item/s).

= Tabla de contenido
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Administracidn del SIGB [ ]

Antes de comunicar cualquier novedad o hacer una solicitud Direccion Técnica Bibliotecoldgica, y los Departamentos de
por asuntos relacionados con el SIGB, los responsables de cada Sistemas y de Procesos Técnicos en marzo de 2015, y que
area en la que se realizan tareas de procesos técnicos y fueron parcialmente plasmadas en las resoluciones de
conexas dentro del SIGB deben tener en cuenta las siguientes estructura 962 y 1068-BN-2015:

responsabilidades acordadas entre la Subdireccion BNMM, la
Responsabilidades de los Administradores Bibliotecarios (Unidad de Administracién del SIGB):

= Altas, bajas y modificaciones de las cuentas-staff

= Creacion y modificacion de los parametros del item (incluidos sub-bibliotecas y colecciones)

= Actualizacion de detalles y funcionalidades de visualizacion y de busquedas y recuperacién en el OPAC web

= Creacion y modificacion de plantillas por defecto para catalogacién (BIB y AU)

= Ajuste y modificacién de funcionalidades del médulo de catalogacién (indices, scancode, etc.) y de otros mddulos
= Disefio, generacion y ajuste de informes en los Servicios Aleph y ARC

= Mantenimiento y backup mensual de archivos y carpetas del ARC hacia carpetas publicas

= Relevamiento de datos estadisticos sobre procesos dentro del SIGB

Responsabilidades de los Administradores Informaticos (Departamento de Sistemas):

= Funcionamiento del SIGB

= |nstalacién de los clientes GUI en las terminales de trabajo y funcionamiento de los médulos del SIGB (Catalogacion,
Circulacion, Adquisiciones y Seriadas, etc.)

= Funcionamiento externo del catalogo de acceso publico (OPAC web)

= Funcionamiento del Médulo ADAM

= Acceso al servicio ARC

= Funcionamiento del servicio de llamadores

= Respuestas a consultas y funcionamiento del servidor Z39.50

= Control y mantenimiento general del SIGB (respaldos, limpieza, etc)

= Configuracion y mantenimiento (servicio técnico) de las impresoras de tickets, impresoras de cédigos de barras (Zebra),
lectoras Opticas de cddigo de barras y de los Icd de los llamadores

Nota: las tareas de creacion de usuarios de la red informatica BN (red interna), asi como de la cuenta de correo institucional y la

habilitacion de los permisos de acceso a las unidades de red de uso compartido (como ProcesosBN, donde se aloja la herramienta
web [{i{]g(s]d1) relacionadas a esas cuentas, son también responsablidad del Departamento de Sistemas.

=— Tabla de contenido
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Apéndice |

Tabla de equivalencias ISAD(G)-MARC 21

En la BNMM se crean registros a nivel de coleccion, fondo,
subfondo, secciones y series de los materiales que forman
parte de su patrimonio archivistico. Estos registros minimos
incluyen informacion basica, son la expresion resumida de la
descripcion del fondo y constituyen el Gltimo paso después de
completar los procedimientos previos relacionados con la
organizacion (clasificacién y ordenamiento) e identificacién de
la documentacion.

En todos los casos la descripcion general que contiene la
informacién completa se agrega como un recurso descargable

para los usuarios desde el mismo registro del catdlogo
bibliografico [ver Médulo ADAM].

También se crean en la BNMM registros a nivel de unidad
documental siguiendo los mismos lineamientos generales.

La siguiente es la Tabla de equivalencias entre los campos de la
norma internacional ISAD(G) y los del Formato MARC 21
Bibliografico que se utiliza en la BNMM para la incorporacién
al catdlogo de las descripciones de fondos y colecciones:

Elementos de la descripcién: Areas ISAD(G)

3.1 Identificacion

3.5 Documentacion asociada

3.2 Contexto

3.6 Notas

3.3 Contenido y estructura

3.7 Control de la descripcién

3.4 Condiciones de acceso y utilizacion

ISAD(G) MARC 21 Uso en la BNMM

MX (Materiales mixtos).

El Formato (FMT) Archivo (AR) es una adaptacion local del Formato MX y responde a los
mismos pardametros y controles que éste. Solo presenta, con respecto a MX, ligeras variantes
Formato (NR) [M] en el ordenamiento y la presentacion de los campos de de cédigos y de informacién y en los
nombres de las etiquetas en la vista estandar del OPAC web, para hacerlos coincidir con lo que
establece la Norma ISAD(G), sin afectar la visualizacidn de otros registros del mismo tipo
descriptos en la BNMM utilizando MX.

Campos fijos

Estado del registro:
n: en el primer registro minimo del fondo, que aln no se ha organizado ni descripto
ni se encuentra abierto a la consulta.

f05 a: para registros en los que se profundiza la descripcién, una vez organizado,
descripto el fondo y abierto a la consulta.
d: cuando se borra el registro
Cabecera (LDR) 06 Tipo de registro: p (Material mixto)
(NR) [M] 07 Nivel bibliografico: ¢ (Coleccién)

/08 Tipo de control: a (Archivistico)

/09 Codificacidn de caracteres: a (Unicode)

/17 Nivel de codificacion: 4 (Basico)

/18 Forma de catalogacion descriptiva: (#) (No-ISBD)

/19 Requisitos del registro asociado: a (Conjunto)

06 Tipo de fecha: i (Fechas comprendidas en una coleccion)

f07-10 | Fecha 1: se completa dato de afio

/11-14 | Fecha 2: se completa dato de afio

/15-17 | Lugar de produccion: ag (Argentina)

L ., /18-22 | (#) No definidas
(Informacioén general) —
(NR) [M] /19 Forma de publicacién: (#)

[24-34 | (#) No definidas

/35-37 | Idioma: spa (Espafiol)

/38 Registro modificado: (#)

/39 Fuente de catalogacién: # (Agencia bibliografica nacional)
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Campos variables de niumeros y codigos

040 Fuente de catalogacion (NR) [M]

Indicadores ‘ (##) Ambos, no definidos

Agencia de catalogacion original (NR) [A] $a | AR-BaBN (BNMM)
Idioma de catalogacion (NR) [A] Sb | spa (Espafiol)
Agencia que realiza la transcripcidon (NR) [M] Sc | AR-BaBN (BNMM)

041 Cddigo de idioma (R) [A]

10 0 (El documento no es/no incluye una traduccion)
Indicadores " |1 (El documento es o incluye una traduccién)
292 | (#) (Codigo MARC de idioma)
Cddigo de idioma del/los $a
texto(s) (R) [M]
043 Cdodigo de area geografica (GAC) (NR) [A]
Indicadores (##) Ambos, no definidos
Codigo de drea geografica (R) [M] | Sa |

AREA DE IDENTIFICACION

ISAD(G)

MARC 21

| Uso en la BNMM

024 Otro identificador normalizado (R) [A]

. 12 |8 (Otro)
Indicadores - - =
Codieo de ref . 22 | (#) (No se proporciona informacion)
cdlgo de referencia AR-BNMM-ARCH-xxXX
Numero o cédigo $a (Corresponde a Argentina-Biblioteca Nacional Mariano Moreno-
normalizado (NR) [M] Dpto. de Archivos-siglas del fondo o coleccidn). Por ejemplo: AR-
ARCH-AV
245 Mencion del titulo (NR) [M]
10 0 (Sin entrada secundaria)
Titulo Indicadores " |1 (Con entrada secundaria)
292 | 0 (Caracteres que no alfabetizan)
Titulo (NR) [M] $a Se registra el nombre del fondo que se describe. Por ejemplo: Fondo

Alfredo Varela

264 Fechas de produccion (R) [O]

Fechas extremas

. 12 | (#) (No aplicable/No se proporciona informacion)
Indicadores —
292 | 0 (Produccidn)
Fechas de produccién (R) [O] 8¢ Se registran las fechas extremas de la documentacidn, expresada en

anos. Por ejemplo: 1924-1985

351 Organizacidn y ordenamiento de los materiales (R) [O]

Nivel de descripcidn

Indicadores

(##) Ambos, no definidos

Se registra segun corresponda: Fondo; Subfondo; Coleccion ; Seccion;

Nivel jerarquico (NR) [A] Sc Serie
300 Descripcidn fisica (R) [M]
Indicadores (##) Ambos, no definidos

Volumen y soporte

Se registra el volumen de la documentacidn, expresada en metros

Extension (R) [M] Sa |lineales vy, entre paréntesis, la cantidad de cajas. Por ejemplo: 0,57
metros lineales (4 cajas).
Tipo de unidad (R) [A] §f Se registra informacion sobre el soporte. Por ejemplo: documentos

en soporte papel.
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AREA DE CONTEXTO

ISAD(G)

MARC 21

| Uso en la BNMM

Nombre del productor

100 Entrada principal — Nombre de persona (NR) [A]

. 12 |0 (Nombre de pila) ; 1 (Apellido, nombre)
Indicadores —
22 | (#) No definido

Se registra el nombre del productor del fondo, de manera

Nombre (NR) [M] $a n?rmaliz.ada Apellido, Nombrg. Por ejemplo: Vare'IcJ, Alfredo
Si se registran las fechas asociadas al nombre, se incluye una coma (,)
al final de este subcampo.

Fechas asociadas al nombre $d Se registran las fechas de nacimiento y muerte del productor del

(NR) [A]

fondo (si corresponde). Por ejemplo: 1914-1984

110 Entrada principal - Nombre de entidad (NR) [A]

. 12 |0 (Orden inverso) ; 1 (Jurisdiccion) ; 2 (Orden directo)
Indicadores —
22 | (#) No definido
Nombre de entidad o $a Se registra el nombre del productor del fondo, de manera
jurisdiccién (NR) [M] normalizada. Por ejemplo: Fundacion Centro de Estudios Nacionales
Entidad subordinada (R) [A] Sb

Historia institucional o
resefia biografica

545 Nota de datos biograficos o histdricos (R) [O]

. 12 |0 (Resumen biografico) ; 1 (Historia administrativa)
Indicadores —
22 | (#) No definido
Nota biografica o histérica $a Se registra un resumen de la biografia o la historia institucional

(NR) [M]

(extension maxima: 800 caracteres).

561 Nota de historia de la propiedad o la custodia (-) [O]

. 12 |1 (Informacidén publica)
Indicadores -
L o 22 | (#) No definido
Historia archivistica - — — — .
Se registra un resumen de la historia archivistica (extensién maxima:
L 500 caracteres). También se utiliza para aclarar, siempre que se
Historia (NR) [M] >a describe una subdivisién de un fondo (sea subfondo, seccién o serie)
a qué conjunto mayor pertenece.
541 Nota de fuente inmediata de adquisicion (R) [O]
. 12 |1 (Informacidn publica)
Indicadores —
22 | (#) No definido
Forma de ingreso m;t)o[i? de adquisicion Sc | Se registra segun corresponda: Compra ; Donacién ; Convenio
Fuente de adquisicion Se registra segun corresponda el nombre personal, institucional o
$a ) . ) L )
(NR) [A] comercial de quien haya realizado la donacién, compra o convenio
Fecha de adquisicion $d Se registra la fecha de modo normalizado (formato: aaaammdd) por
(NR) [A] la BNMM. Por ejemplo: Donacion Alejandra Birgin 2013

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA

ISAD(G)

MARC 21

| Uso en la BNMM

Alcance y contenido

520 Nota de resumen (R) [O]

. 12 |2 (Alcance y contenido)
Indicadores —
22 | (#) No definido
Resumen (NR) [M] $a Se redacta un resumen del drea de Alcance y contenido (extensidn

maxima: 1500 caracteres).

Valoracion, seleccion y
eliminacién

No se utiliza en la actualidad.

Nuevos ingresos

No se utiliza en la actualidad.




DPT — Manual de procedimientos: catalogacién | 270

351 Organizacidn y ordenamiento de los materiales (R) [O]

Indicadores (##) Ambos, no definidos
Organizacion Se registra el cuadro de clasificacion del fondo. Si se trata de un caso
Organizacién (R) [A] $a | que no posee cuadro, se registra un texto referido a la organizacion
de los materiales (extension maxima: 500 caracteres).

AREA DE CONDICIONES DE ACCESO Y UTILIZACION

ISAD(G) MARC 21

| Uso en la BNMM

540 Nota de términos que regulan el uso y reproduccién (R) [O]

Indicadores

(##) Ambos, no definidos

Condiciones de acceso
Términos que regulan el uso y la
reproduccion (NR) [M]

Sa

Se registran dos leyendas, segun si el material se encuentra o
no abierto a consulta:

(Abierto): Disponible para la consulta de investigadores
acreditados en la Biblioteca Nacional, previo acuerdo de cita
con el Departamento de Archivos. Las condiciones de acceso y
reproduccion se enmarcan en lo establecido por la Ley 11.723
de Propiedad Intelectual y Ley 25.326 de Proteccidon de Datos
Personales.

(Cerrado): El fondo no se encuentra aun disponible para la
consulta publica. Para mayor informacion, comunicarse al
Departamento de Archivos.

Condiciones de
reproduccion

No se utiliza otro campo, sino que la informacion se unifica en el campo anterior (540).

546 Nota de idioma (R) [O]

Lengua / escritura de la Indicadores

(##) Ambos, no definidos

documentacion
Nota de idioma (NR) [A]

Sa

Se registra la leyenda: Documentacion en... (y se listan los
idiomas, segln corresponda). Debe coincidir con lo codificado
en el campo 041.

506 Nota de restricciones de acceso (R) [O]

Caracteristicas fisicas y
requisitos técnicos

0 (No hay restricciones)

(R) [O]

10

Indicadores 1 (Se aplican restricciones)
22 | (#) No definido

Restricciones de acceso (R) [M] Sa | No se utiliza en la actualidad.

Medidas para el acceso fisico Sc | No se utiliza en la actualidad.

555 indices acumulativos / Herramientas

de recuperacion (R) [O]

Instrumentos de
descripcion

(NR) [A]

. 12 | O (Literal: Herramientas de recuperacion)
Indicadores —
22 | (#) No definido
Se utiliza para enumerar los instrumentos de descripcion

0oy . existentes, siempre que no sean directamente incluidos como
Indices acumulativos / . . .

. ., documentos descargables (objetos digitales) en el registro. Por
Herramientas de recuperacién Sa

ejemplo, cuando el inventario se encuentra en el mismo
catdlogo de la BNMM o cuando existe una base de datos solo
consultable en sala.
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AREA DE DOCUMENTACION ASOCIADA

ISAD(G)

MARC 21 Uso en la BNMM

Existencia y localizacién de los originales

Existencia y localizacién de copias

No se utiliza en la actualidad.

535 Nota de localizacion de originales / duplicados
No se utiliza en la actualidad.

Unidades de descripcion relacionadas

544 Nota de ubicacidén de otros materiales de archivo No se utiliza en la actualidad.

Nota de publicaciones

581 Nota de publicaciones sobre los materiales

. No se utiliza en la actualidad.
descriptos

AREA DE NOTAS
ISAD(G) MARC 21 | Uso en la BNMM

524 Nota de forma usual de cita de los materiales descriptos (R) [O]
Modo de citar el Indicadores (##) Ambos, no definidos

fondo/coleccidn

Nota de forma usual de cita de los Biblioteca Nacional Mariano Moreno (Argentina). Departamento
materiales descriptos (NR) [M]

Sa

de Archivos. Fondo ...

PUNTOS DE ACCESO TEMATICO

ISAD(G) MARC 21

Uso en la BNMM

600 Entrada secundaria de materia — Nombre de persona (R) [O]

610 Entrada secundaria de materia — Nombre de entidad (R) [O]

611 Entrada secundaria de materia — Nombre de reunién (R) [0] | Segun las pautas proporcionadas por la Division

Control de Autoridades --- ver 6XX - Entradas

630 Entrada secundaria de materia - Titulo uniforme (R) [O] secundarias de materia

650 Entrada secundaria de materia — Término tematico (R) [O]

651 Entrada secundaria de materia — Nombre geografico (R) [O]

655 Entrada secundaria - Término de género/forma (R) [O]

Indicadores

12 | (#) (Basico)

22 |4 (Fuente no especificada)

Término de género/forma (NR) [M] Sa

Se registran, seguln corresponda, los términos autorizados: Archivos
personales ; Archivos familiares ; Archivos institucionales

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

ISAD(G) MARC 21 Uso en la BNMM

Nota del archivero 590 Nota de fuente de la descripcion No se utiliza en la actualidad.
Reglas o normas 594 Nota al titulo y a la mencién de responsabilidad No se utiliza en la actualidad.
Fechas de la descripcion 595 Nota de edicién, fecha y produccién No se utiliza en la actualidad.
OTROS CAMPOS UTILIZADOS

ISAD(G) MARC 21 | Uso en la BNMM

787 Otras relaciones (entre registros) (R) [O]

Indicadores

12 | 0(Genera nota); 1 (No genera nota)

(#) Genera el literal Documento relacionado:
29 |8 (No genera literal: la informacién introductoria se registra en el
subcampo $i)

Texto informativo (R) [O]

Si
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Entrada principal (NR) [A] Sa
Lugar, editorial y fecha de $d
publicacién (NR) [O]
Titulo (NR) [A] St
Numero de control del registro Sw
(R) [A]
Se utiliza para enlazar los registros correspondientes a distintos niveles de descripcién, por ejemplo:
LKR (R) [A] ., . .
fondo, seccion, serie, unidad documental.
Indicadores (##) Ambos, no definidos

Tipo de enlace LKR

Sa DN

No. de Sistema del registro correspondiente al nivel jerdrquico superior )

Base ldgica | BNAO1
Titulo del registro que se esta creando Sm
Titulo del registro correspondiente al nivel jerarquico superior Sn

856 Localizacidn y acceso electrénicos (R) [A]

12 |4 (http)
Indicadores 1 (Version del recurso)
20
2 (Recurso relacionado)

URI (URL) (R) [A] Su Se utiliza para registrar un enlace a la pagina web institucional (BNMM) en
la que se puede obtener informacion sobre el area de Archivos y el listado
completo de los fondos que se
conservan: http://www.bn.gov.ar/archivos-y-colecciones-particulares.

- También se usa para enlazar a la Biblioteca digital Trapalanda en los casos

Nota publica (R) [O] Sz P & P

gue corresponde, es decir, cuando existen documentos del fondo en
cuestion digitalizados y en linea. Por ejemplo: a la serie correspondencia
del Subfondo Silvio

Frondizi: http://trapalanda.bn.gov.ar/jspui/handle/123456789/6020
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Apéndice I

Glosario

Cdédigo de barras

Codigo numérico o alfanumérico que identifica a la unidad de préstamo en las bases administrativas BNA50 o BNA 60 de Aleph y
posibilita la circulacién. Junto con los parametros del item es un campo obligatorio del registro administrativo (ADM) del item
(ejemplar). Si no se registra ningln dato, al momento de guardar el item el Sistema asigna automaticamente un cédigo de barras
gue consiste del nimero de sistema administrativo (generalmente, idéntico al del registro bibliografico) seguido de

Coleccion [archivos]
Conjunto artificial de recursos acumulados sobre la base de alguna caracteristica comun sin tener en cuenta su procedencia. No se
debe confundir con el Fondo.

Conjunto (Kit)
Recurso compuesto por dos o mas tipos de materiales, ninguno de los cuales se puede identificar como el componente
predominante o principal. También denominado “multimedio”.

Edicién

[libros, folletos, fasciculos, pliegos sueltos, etc.] Todos los ejemplares producidos esencialmente a partir de una misma plancha (ya
sea por contacto directo o por métodos fotograficos u otros) y publicados por la misma entidad.

[otros materiales] Todos los ejemplares producidos esencialmente a partir de la misma matriz y publicados por la misma entidad. Un
cambio en la identidad del distribuidor no significa un cambio de edicién.

Exlibris

(Del latin “de los libros de”). Marca de propiedad, que consiste de una etiqueta grabada o impresa que representa algun asunto
alegorico con un lema o un pensamiento y el nombre del propietario. Algunas veces se adhiere o imprime después del colofén, otras
en la portada, y mas cominmente en el reverso de la tapa superior del libro.

Facticia (encuadernacion)
Volumen formado por libros, folletos u otros recursos, publicados en forma independiente, que fueron reunidos y encuadernados
fisicamente juntos por alguna razon arbitraria o de afinidad.

Folleto
Impreso no periddico de pocas paginas (en general, mas de cuatro y menos de cincuenta). En su codificacion como item, se le asigna
el : FOL.

Fondo
Conjunto de recursos, con independencia de su tipo documental o soporte, producidos organicamente y/o reunidos y utilizados por
una persona fisica, familia o entidad en el transcurso de sus actividades y funciones como productor.

GUI
Graphic User Interface = Interfaz grafica del usuario (cliente instalado en cada uno de los puestos de trabajo).

Hoja
Cada una de las unidades en que se dobla el pliego original o medio pliego de papel, pergamino, etc., para formar parte de un libro,
folleto, revista, etc.; cada hoja consta de dos paginas, anverso y reverso; una de éstas, o ambas, pueden estar en blanco.

Hojas sueltas actualizables
Recurso bibliografico consistente en uno o varios volimenes base, actualizados por medio de paginas individuales que se pueden
insertar, descartar y/o sustituir.

Instrumento de descripcidn [archivos]
Término genérico que sirve para denominar cualquier descripcion o instrumento de referencia realizado o recibido por un servicio
de archivos en el desarrollo del control administrativo e intelectual de los documentos. También denominado Finding Aid.

Item

Registro administrativo (ADM) de un ejemplar fisico vinculado a un registro bibliografico que identifica a la copia individual de un
recurso en un solo volumen, o a la copia individual de un volumen de un recurso publicado en mds de una parte o encuadernado
por separado. En Aleph, el item identifica univocamente, por su cddigo de barras, a la unidad de préstamo. Para la definicidn de
ftem de RCAA2, ver Recurso.
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Material acompaiiante no complementario

Recurso que se publica o distribuye acompafiando a un recurso o documento, pero que no es afin al mismo ni esta destinado a ser
usado con éste. Generalmente puede ser de caracter publicitario o de marketing (por ejemplo: juegos, juguetes o elementos
atractivos varios) y, en muchos casos, perecederos y/o con riesgos nocivos de derrame o descomposicion con el paso del tiempo
(por ejemplo: sachés de crema o champd, envases de perfume, crayones, plastilina, etc.).

Material complementario

Material publicado junto con un recurso al que complementa y que esta destinado a ser utilizado con éste. Se puede presentar en
un soporte diferente al del recurso o documento principal, por ejemplo: un CD-ROM adjunto a un libro, una videocasete que
acompaifia a una revista, etc.

Numero de coleccién (COL)
Numero que identifica a la coleccién de un titulo de un recurso continuo en la BNMM. Puede ser numérico o alfanumérico.

Numero de inventario

Numero administrativo para la rendicién patrimonial. En Aleph es el nimero que identifica a cada ejemplar fisico en las bases
administrativas BNA50 o BNA 60. En el procedmiento actual, la BNMM comenzd a asignarlo a partir del inicio del Programa
Inventario de Libros en febrero de 2005 al material monografico para identificar univocamente a los ejemplares que componen su
coleccion.

Idéntica decision se adoptd luego para el resto de los materiales que a continuacién se comenzaron a inventariar. Asi, se
asigna un inventario consistente de un prefijo alfabético que identifica al material y nimeros hasta completar el patrén de
ocho (8) digitos (excepto en materiales de archivo y de recursos continuos, que por la cantidad estimada de ejemplares
fisicos que alamcenan en sus colecciones, utilizan un patrén de 9 (nueve) digitos:

00000001 Librosy folletos

PAOOO0O1 Partituras (musica impresa)

MAOO0001 Mapasy cartografia

FO000001 Fotografias y materiales graficos

AUO00001 Grabaciones sonoras, musicales y no musicales
D1000001 Discos analdgicos

MSO00001 Manuscritos

00598354

EX000001 Exlibris

NVO00001 Material tactil (No Videntes)
MFO00001 Microfilmes

AR0O000001 Archivos

DO0000001 Diarios

RO0O000001 Revistas

Con algunas excepciones, en todos los materiales se puede establecer una correspondencia entre el nimero de inventario y
el Cadigo de Barras, que en la base administrativa BNA50 del Sistema identifica a la Unidad de préstamo (ver) para la
Circulacion.

El nimero de inventario se expresa en etiquetas autoadhesivas de 1,5 x 3 cm que contienen el nimero en si, para la
visualizacién humana, y el cddigo de barras que lo representa, para su captacion por medio de lectoras dpticas.

OPAC web
Catélogo de acceso publico en linea (basado en la web)

Operadores booleanos

Para la busqueda, el Sistema reconoce los operadores booleanos AND, NOT, OR. Permiten recuperar registros que contienen los
términos coincidentes en uno o en todos los campos especificados. Se utilizan para conectar palabras o frases entre mas de un
campo de texto. Para conectar cadenas de términos dentro de uno mismo campo y recuperarlos juntos y en el orden en que se
hayan introducido, utilizar la opcién “Palabras adyacentes”.

Utilizar el operador AND para recuperar registros que contengan todos los términos de busqueda especificados. Por ejemplo:
si se busca por "perros AND gatos", el Sistema recupera registros que contienen todos los términos especificados.

Utilizar el operador OR para recuperar registros que contengan cualquiera o todos los términos especificados. Por ejemplo: si
se busca por "perros OR gatos", el Sistema recupera registros que contienen el primer término o el segundo.



DPT — Manual de procedimientos: catalogacién | 275

Utilizar el operador NOT para recuperar registros que contengan el primer término de busqueda pero no el segundo. Por
ejemplo: si se busca por "perros NOT gatos", el Sistema recupera registros que contienen el primer término pero no el
segundo.

Organizacidn [archivos]
Procedimiento fisico e intelectual, asi como su resultado, consistente en analizar y disponer los documentos de acuerdo con los
principios archivistivos.

Periddico

Recurso continuo disefiado basicamente para ser una fuente primaria de informacion escrita acerca de los acontecimientos actuales
relacionados con los asuntos publicos, ya sean de ambito local, nacional y/o internacional. Contiene una amplia gama de noticias
acerca de todas las materias y actividades y no se limita a ninguna materia determinada. Puede incluir también (aunque no de modo
sustancial) articulos sobre cuestiones literarias o de otra indole asi como publicidad, anuncios juridicos, estadisticas e ilustraciones.

Rango [libros]

Normalizacion de los tipos de estantes del depdsito relacionada con las dimensiones fisicas de los ejemplares que pueden almacenar
y que se emplea para el mejor aprovechamiento del espacio fisico disponible. Se utiliza para guiar a los responsables del armado de
los estantes.

Recurso

Documento o conjunto de documentos en cualquier forma fisica, publicado, producido, impreso o tratado como una entidad, y que
como tal constituye la base de la descripcidn bibliografica individual. El término recurso reemplaza en este Manual en todos los
casos a lo que RCAA2 denomina item (ver).

Registro administrativo (en BNA50)

Uno o varios registros (en Aleph: ADM), enlazados a registros bibliograficos. Los enlaces a los registros administrativos contienen:
informacion al nivel del item; informacion parametrizada sobre adquisicién y circulacidn; copias de items especificos y datos de
recepcidn. El registro administrativo también se puede usar para almacenar los campos 853/853X utilizados para definir la
prediccidn de las publicaciones y para crear los fasciculos de seriadas (ver Registro de existencias).

Registro bibliografico (en BNAO1)

El registro bibliografico (en Aleph: BIB) incluye titulo(s), nombres, notas, datos de publicacién (prudccién, etc.) e informacidn acerca
de la descripcidn fisica de un recurso, asi como la clasificacion e indizacidn de su contenido y los puntos de acceso principales y
secundarios con las formas normalizadas y controladas por registros de autoridad.

Registro de autoridad (en BNA10)

El registro de autoridad contiene informacidn relativa a la forma normalizada de nombres y temas para ser usados como puntos de
acceso en los registros bibliograficos, las variantes de estos nombres y temas que deben ser usados como referencias para la forma
normalizada y relaciones reciprocas entre las formas autorizadas y sus variantes.

Registro de existencias (holdings) (en BNA60)

Registro de liga (AD)

Un tipo de registro propio del Sistema Aleph que enlaza al registro bibliografico (BIB) con el registro administrativo (ADM). El
Sistema lo genera automaticamente al agregar un item. En los casos en que se trabaja con registros sin items asociados, se
recomienda su creacion por el catalogador, para que la intervencion quede registrada y pueda ser relevada con fines estadisticos.

Revista
Recurso continuo que incluye articulos independientes, narraciones, otros escritos, etc. que normalmente se publican y distribuyen
con mayor frecuencia que una vez por afio.

Serie [archivos]

Documentos organizados de acuerdo con un sistema de archivo o conservados formando una unidad como resultado de una misma
acumulacion, del mismo proceso archivistico, o de la misma actividad; que tienen una forma particular; o como consecuencia de
cualquier relacién derivada de su produccién, recepcion o utilizacidn. La serie se denomina también Serie documental.

Serie monografica
Grupo de recursos que se puede describir de forma individualizada (es decir, cada uno tiene un titulo distintivo) y se relacionan
entre si mediante un titulo colectivo. Los recursos individuales pueden estar numerados o no.
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Subfondo [archivos]

Subdivision del fondo consistente en un conjunto de documentos relacionados entre si que se corresponde con las subdivisiones
administrativas de la institucion u organismo que lo origina, y cuando esto no es posible, con agrupaciones geogréficas,
cronoldgicas, funcionales o similares de la propia documentacién. Cuando el productor posee una estructura jerarquica compleja,
cada subfondo tiene a su vez tantos subfondos subordinados como sean necesarios para reflejar los niveles de la estructura
jerdrquica de la unidad administrativa primaria subordinada.

Ubicacidn fisica (UF)

Cadigo alfanumérico que en la BNMM identifica univocamente las coordenadas espaciales exactas donde se ubica un item
(ejemplar) individual dentro de los depdsitos generales o los de las colecciones especiales. Por ejemplo: el cddigo de ubicacion fisica
para libros en el depdsito general estd compuesto por los siguientes elementos:

S2 2do subsuelo

A sector del Dep6sito general (para libros, por ejemplo, estan asignados los sectores Ay B)

L  bateria (linea de estanterias)

35 frente (dentro de la bateria) : 2 digitos, se completa a la izquierda con 0

2 moddulo (alineacién vertical de los estantes dentro del frente); los frentes tienen cinco médulos

S2AL352401 4  estante (dentro del mddulo); los mddulos tienen entre cinco y siete estantes
01 orden del ejemplar dentro del estante : 2 (eventualmente 3) digitos; se completa a la izquierda con 0 0 00

La ubicacion fisica se expresa en etiquetas autoadhesivas de 3 x 5 cm que contienen el cédigo alfanumérico en si (que se registra con
un espacio entre los elementos) para la visualizacion humana y el cédigo de barras que lo representa (se registra sin espacios
intermedios), para su captacion por medio de lectoras dpticas.

Unidad de guarda
Ejemplar fisico conjunto de ejemplares fisicos que por su tamafio, soporte y condiciones de preservacidén o conservacién se
almacenan juntos. En general es independiente de la unidad de préstamo.

Unidad de préstamo
Ejemplar fisico individual o un conjunto de ejemplares fisicos reunidos en una unidad de guarda. Se identifica univocamente por un
cddigo de barras que se registra en la base administrativa BNA50 o BNA 60 y que posibilita la circulacidn.

Unidad documental
Elemento indivisible de una serie documental que puede estar constituido por un solo documento o por varios que formen un
expediente.

%k %k %

Fuentes para la redaccion del Glosario:

Diccionario de terminologia archivistica [en linea] (1995). [Madrid] : Comisidn de Terminologia, Subdireccién General de los Archivos
Estatales, Ministerio de Cultura (Espafia). Disponible en: http://www.mecd.gob.es/cultura-mecd/areas-
cultura/archivos/mc/dta/portada.html

ISAD(G) : Norma internacional general de descripcion archivistica, 2a ed. (2000). Adoptada por el Comité de Normas de Descripcion,
Estocolmo, Suecia, 19-22 sept. 1999. [Madrid] : Subdireccion de los Archivos Estatales, Ministerio de Cultura (Espafia).
Disponible en: http://www.mecd.gob.es/cultura-mecd/dms/mecd/cultura-mecd/areas-cultura/archivos/recursos-
profesionales/normas-archivisticas/isad.pdf [consultado 1 mar. 2016]

Reglas de catalogacion angloamericanas (2004) 2a ed., rev. 2003. Joint Steering Committee for Revision of AACR. Bogota : Rojas
Eberhard Editores.
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